INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA / SERVICIO | IC-IFAIC-007-2025
FECHA: 24 de octubre del 2025
AREA REQUIRENTE: DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No. 13

CERTIFICACION

Total Certificaciones PRESUPUESTARIAS, por $ 4.206,72 mas IVA
PRESUPUESTARIA:

Certificacidn emitida el 24 de octubre del 2025

"OBJETO DE CONTRATACION"

OBJETO DE CONTRATACION: SERVICIO DE OUTSOURCING DE IMPRESION PARA EL IFAIC, PARA EL ANO 2025

PROVEEDOR: COPIERMATICA CIA. LTDA. COTIZACION Nro. 884
RUC: 1792155223001 FECHA: 20/10/2025
TELEFONO: 02 2800367
DIRECCION: AV ELOY ALFARO 121 Y CALLE ARUPOS CONTACTO: Katherine Rosero
CORREO: ventas@copiermatica.com

ITEM CPC DESCRIPCION A SER CUMPLIDAS POR EL CONTRATISTA

Servicio de outsourcing de impresién - CLIC impresidn, copia B/N
1 859900021 |La Metodologia y Servicios Esperados, serdn cumplidas conforme lo establecido en el numeral 8 y 10 de los Términos de Referencia.
El contratista brindara el servicio conforme lo requerido en los TDRs y proforma presentada dentro del proceso de contratacion.

VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

DESCRIPCION UNIDAD DE CANT. V- UNITARIO V. TOTAL
MEDIDA
Servicio de outsourcing de impresion
. L g de imp CLIC 210336 $0,02 $4.206,72
CLIC impresidn, copia B/N
El valor de la Orden de compra es de: Cuatro mil doscientos seis con 72/100 ddlares de los Estados Unidos de Norte América, mas IVA Subtotal $ 4.206,72
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : 15% IVA $631,01
Razén Social: INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES RUC: 1768189130001
Valor Total $4.837,73
Direccion: Av. Colén E534 y Juan Ledn Mera Telf. 023931250

NOTA 2:

- Segun la naturaleza de la contratacién, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de compra /servicio

- Lo no contemplado en la presente orden de compra/ servicio, se estara a las disposiciones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, su Reglamento General de
aplicacién, y demds normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.

- El articulo 49 del Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional del Contratacion Publica, establece textualmente:

1.Estudio de mercado.- Para el caso de adquisicion de bienes y prestacidn de servicios, el cual debera contener minimo lo siguiente:

1.e. “(...) Las entidades contratantes procurardn contar con al menos tres proformas, las cuales podrdn ser obtenidas a través de la herramienta de "Necesidades de contratacion y recepcion
de proformas", y deberdn contar con fecha de emision, plazo de ejecucion y tiempo de vigencia.”;

La administracidn de la orden de compra, estara a cargo del Ing. José Almeida Vizcaino, Analista de Tecnologias de la Informacion 2,
quien velara por el fiel cumplimiento la contratacidn, de la normativa y ademas ser el responsable de elaborar y suscribir el acta de
entrega-recepcion correspondiente y el informe a entera satisfaccion, y lo establecido en el Reglamento General a la Ley Orgénica del
ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Serd el responsable de solicitar el pago a la Direcciéon Administrativa Financiera adjuntando la factura original y todos los documentos
habilitantes en original.

Adicionalmente deberd entregar una copia de la factura a la gestién de Compras Publicas para su registro en el SOCE.
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FORMA DE PAGO:

El pago se realizard 100% contra entrega a mes vencido a partir de la implementacion del servicio de forma integral de acuerdo al
siguiente detalle:

Se pagara Unicamente por las impresiones y fotocopias generadas que sean aprobadas por la Institucion, el escaneo no tendra ningin
costo para el IFAIC.

Para el pago, se debera presentar la siguiente documentacion.

Factura.

Copia de la Cédula del Contratista.

RUC.

Certificado Bancario (Para el primer pago).

Informe de satisfaccion del Administrador

Acta entre recepcion parcial o definitiva (segun sea el caso).

Reporte de monitoreo y control del servicio.

Otra documentacion habilitante del proceso de contratacion.

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucidn serd de 12 meses e iniciara previa suscripcion de la Orden de Compra y Acta de Inicio del Servicio, con una
vigencia por cumplimiento del plazo o consumo total del servicio. .

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para la correcta ejecucidn de la Orden de Compra el Contratista se obliga a:

* Dar cumplimiento cabal a las especificaciones y condiciones de la Orden de Compra

* El Contratista se responsabiliza de cualquier reclamo o juicio que surgiera como consecuencia de la contravencion o falta de cumplimiento de cualquier norma
juridica por parte del Contratista o su personal. En caso de encontrar en los documentos contractuales una discrepancia o contradiccién con relacion a cualquier
norma juridica, el Contratista debera informar de esto al Administrador de la Orden de Compra

* El Contratista es responsable de todos los costos directos e indirectos que fuere necesario para la total ejecucién de la Orden de Compra, de conformidad con la
oferta adjudicada y los demas documentos contractuales.

* Son obligaciones del Contratista el cumplimiento del objeto contractual y cualquier otra que se derive natural y legalmente del objeto de la Orden de Compra y sea
exigible por constar en cualquier documento del mismo o en norma legal especificamente aplicable.

La omision o descuido del Contratista al revisar los documentos no le relevara de sus obligaciones con relacién a su propuesta.

* En el caso de requerir cambio del personal técnico este debera contar con la autorizacién al administrador de la Orden de Compra/Servicio.

Por cada dia de retardo en la entrega de los servicios por parte del contratista, se aplicard el valor del 1 x 1000, que se calcularan sobre el porcentaje de las
obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse, asi como por incumplimiento de las demas obligaciones contractuales.
En todos los casos, las multas serdn impuestas por el administrador de la orden de servicio el cual establecera el incumplimiento, fechas y montos.

MULTAS: Si el valor de las multas excede el cinco por ciento (5%) del monto total de la orden de servicio, la contratante podra dar por terminada anticipada y unilateralmente
el contrato.
El pago de las multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.
La multa sera descontada al momento de efectuarse el pago correspondiente al contratista.

GARANTIA: Las garantias se aplicaran conforme se establece en la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratracién Publica, su Reglamento General, Resoluciones emitidas y

: vigentes, y otros documentos legales.
LUGAR DE ENTREGA: La instalacion de los equipos de impresion y ejeucion del servicio se efectuard en la provincia pichincha, en la ciudad de Quito, en las Oficinas del Instituto de
: Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, que estd ubicado en la Av. Coldn E534 y Juan Ledn Mera (Edificio del Ex Ministerio de Cultura y Patrimonio)
RECEPCION: La Recepcidn de los servicios contratados, se realizard conforme lo dispuesto en el articulo 321 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de

Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Todas las comunicaciones, sin excepcidn, entre las partes, relativas a los trabajos, seran formuladas por escrito o por medios electrénicos y en idioma espafiol. Las
comunicaciones entre el administrador del contrato y el contratista se haran a través de documentos escritos o por medios electrénicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
orden de Compra /servicio.

- Proformas.

- Otros documentos habilitantes que forman parte del expediente de la contratacién

ACEPTACION

COPIERMATICA CIA. LTDA., con Ruc: 1792155223001, certifica e informa que el servicio cumplira con las especificaciones descritas en los términos de referenciay en
la proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creativiades la misma que forma parte integrante de esta orden de Compra y
garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra no es intransferible y obliga inicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
utilizacién indebida por parte de otras personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades podra dar por terminada la orden de Cpmpra/servicio de conformidad con lo determinado en la Ley
Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Esta Orden de Compra no surtird ningtin efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacién
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de Compra de infima cuantia.




BASE LEGAL

El articulo 50 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica -LOSNCP-, prevé:
Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicion bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a
diez mil délares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electronico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por
infima cuantia durante el mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasion de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y
regulado por el SERCOP con la finalidad de detectar subdivisién de contratos o cualquier evasion o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que
inicie las acciones pertinentes.

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES - CONTRATANTE PROVEEDOR - CONTRATISTA
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INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDAES RUC: 1792155223001




%REPUBLICA Instituto de Fomento de las Artes,
) DEL ECUADOR Innovacion y Creatividades

ACTA DE ENTREGA — RECEPCION PARCIAL DEL SERVICIO

En la ciudad de Quito, Distrito Metropolitano, a los 16 dias del mes de marzo de 2026,
comparecen por una parte el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades
IFAIC, el Ing. José Luis Almeida Vizcaino, Analista de Tecnologias de la Informacion 2, en
calidad de Administrador de la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-007-2025, y por otra parte la
empresa COPIERMATICA CiA. LTDA., con RUC 1792155223001, en calidad de proveedor del
servicio, con el objeto de suscribir la presente Acta de Entrega — Recepcidn Parcial, al tenor
de las siguientes cldusulas:

PRIMERA. — ANTECEDENTES

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades contratd el Servicio de
Outsourcing de Impresion para el IFAIC, para el afio 2025, mediante Orden de Compra Nro.
IC-IFAIC-007-2025, designdndose como Administrador del contrato al Analista de Tecnologias
de la Informacidn 2, responsable del seguimiento y verificacidon del cumplimiento del servicio.

SEGUNDA. — OBJETO

La presente acta tiene por objeto dejar constancia de la entrega y recepcién parcial
satisfactoria del servicio correspondiente al periodo comprendido entre el 01 y el 28 de
febrero de 2026, conforme a las condiciones contractuales establecidas.

TERCERA. — VERIFICACION DEL SERVICIO

El Administrador del contrato verificé la correcta operatividad de los equipos y el
cumplimiento del servicio durante el periodo evaluado.

Como respaldo del volumen ejecutado, se registraron los siguientes contadores:

N° ID Serie Modelo Contador Contador Consumo
Inicial Final B/N
1 4409 A61E011017579 BH-454E 232315 235031 2716
2 4225 A61E011020649  BH-454E 293482 297934 4452
3 3998 A61E011013749 BH-454E 229338 233932 4594
TOTAL 11.762

CUARTA. — LIQUIDACION ECONOMICA

En base en los contadores verificados y en la liquidacién econdmica presentada por el
proveedor, se establece que durante el periodo comprendido entre el 1 al 28 de febrero de
2026 se registré un consumo total de 11.762 clics en blanco y negro, correspondiente al
servicio de outsourcing de impresién prestado al Instituto de Fomento de las Artes,
Innovacion y Creatividades.

Direccion: Av. Colon E5-34 y Juan Ledn Mera H VIEVO
Codigo postal: 170524 / Quito - Ecuador f&’”lw”
www.creatividad.gob.ec



Instituto de Fomento de las Artes,
Innovacion y Creatividades

De acuerdo con el valor unitario contractual de USD 0,02 por clic, el monto del servicio
correspondiente al periodo evaluado asciende a USD $ 235,24 (sin IVA). Dicho valor se
encuentra debidamente sustentado en los reportes técnicos, contadores por equipo y
documentacidn habilitante presentada, por lo que, al no evidenciarse inconsistencias ni
incumplimientos contractuales, se deja constancia de la conformidad de la liquidacién
econdmica, procediendo con el trdmite administrativo correspondiente para el pago.

RESUMEN DE ORDE DE COMPRA

SALDO COSTO SIN Observacion de

Periodo IMPRESIONES MENSUAL VA -
Noviembre 2025 12.356 0,02 $247,12 Pagado
Diciembre 2025 14.693 0,02 $293,86 Pagado
Enero 2026 17.124 0,02 $342,48 Pagado
Febrero 2026 11.762 0,02 $235,24 Pendiente de pago
CONSUMO Total 55.935 $1.118,70
DETALLE CONTRATO SALDO DE IMPRESIONES

IMPRESIONES B/N COSTO TOTAL IMPRESIONES B/N SALDO

210.336 $4.206,72 154.401 $3.088,02

QUINTA. - CONFORMIDAD

Se deja constancia de que el servicio fue prestado de manera continua, eficiente y conforme
a los Términos de Referencia, sin presentarse novedades que afecten su operatividad.

SEXTA. — RECEPCION

En virtud de lo expuesto, el Administrador del contrato recibe parcial y satisfactoriamente el
servicio correspondiente al periodo sefalado, recomendando continuar con el tramite
administrativo pertinente.

SEPTIMA. — ACEPTACION

Para constancia, las partes firman la presente acta.

Administrador del Contrato COPIERMATICA CiA. LTDA.

i rmado el ectr oni canente por

"KATHERI NE

% ALEXANDRA ROSERO
YANEZ

Ing. José Luis Almeida Vizcaino | Representante Legal

Analista de Tecnologias de la Informacién 2
ROSERO YANEZ KATHERINE ALEXANDRA

Direccion: Av. Colon E5-34 y Juan Leon Mera H VEVO
Cadigo postal: 170524 / Quito - Ecuador [&’ IMI
www.creatividad.gob.ec



INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA / SERVICIO | IC-IFAIC-003-2025

FECHA:

23 de octubre del 2025

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No. 12

Total Certificaciones PRESUPUESTARIAS, por $ 4,500,00 més IVA

Certificaciones emitidas el 23 de octubre del 2025

"OBJETO DE CONTRATACION"

OBJETO DE CONTRATACION: Contratacién del servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC.

PROVEEDOR: TURISMO HERITOURS CIA.LTDA COTIZACION Nro. 1565
RUC: 1792225612001 FECHA: 13 de octubre de 2025
TELEFONO: 0994153976
DIRECCION: Av. 10 de agosto N37-90 y Naciones Unidas Edificio Comandato CONTACTO: Lic. Elizabeth Lascano
CORREO: gabriela@heritours.com.ec

ITEM CPC DESCRIPCION A SER CUMPLIDAS POR EL CONTRATISTA

METODOLOGIA DE TRABAJO

Para dar cumplimiento al objeto y alcance de esta contratacidn, los oferentes deberan cumplir con la siguiente metodologia:

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades, designara al administrador/a de la orden de compra, quién serd el/la Gnico/a responsable de
solicitar la cotizacion y emision de los pasajes aéreos, asi como supervisara que el servicio sea prestado de acuerdo con los requerimientos de la Institucion, ademas
controlara que los valores acumulados por compras de pasajes no sobrepasen el valor de la certificacion presupuestaria, asignada para el proceso.

*El/la administrador/a de la Orden de Compra remitird por mail (correo electrénico institucional) o memorando el requerimiento de los pasajes a ser adquiridos y la
cantidad de boletos aéreos solicitados las opciones de vuelos, conforme ruta, fecha y horario requerido por el personal del IFAIC, misma que deberan ser las mas
convenientes a los intereses institucionales.

eLas agencias de viajes deberdn designar un ejecutivo de cuenta que se encargara de realizar toda la tramitacion de la emision de pasajes aéreos y asistencia aérea
nacional las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, durante la vigencia de la Orden de Compra, incluyendo feriados, para lo cual asignaran un nimero celulary
correo electrénico para una comunicacion de forma permanente y directa, cuya respuesta a los requerimientos realizados por este servicio no podra exceder el
plazo de 24 horas.

eLas agencias de viajes, remitiran por email, las cotizaciones con varias opciones de itinerarios de acuerdo a la ruta solicitada, preparacion de itinerarios y cotizacion
de boletos aéreos, para todo viaje oficial previo a la partida de los pasajeros que podra incluir (dependiendo del destino) lo siguiente: horas de partida y llegada a los
diferentes destinos, nimeros de vuelo, linea aérea, clases de boletos existentes, y cualquier otra informacién que facilite la buena comunicacién y servicio a través
de correo electrénico.

eLas agencias de viajes, deberan tomar en cuenta para emitir la cotizacidn, la ruta mds conveniente hacia el lugar de destino, con la tarifa mas econdmica disponible.

eLas agencias de viajes deberdn coordinar directamente con el/la administrador/a de la orden de Compra/Servicio los pasajes aéreos para lo siguiente:
oUbicacién de rutas

oTiempos de viaje

oCriterios de precio

oOportunidad de viaje

oCambio imprevisto de destinos

oGestion de adquisicion de pasajes aéreos

oAtencion a reclamos a las aerolineas, y

olas demas actividades que son propias del servicio que prestan las agencias de viajes.

*En caso de pérdida o dafio del equipaje, o cualquier reclamo que se presente, las Agencias de Viajes deberan brindar el asesoramiento e investigar las causas del
percance; y, hacer las recomendaciones de cursos de accidn pertinentes para solucionarlo.

eCambios en boletos aéreos, una vez emitido el ticket aéreo, se podran realizar cambios de hora o fecha a través de un correo electrdnico solicitando el cambio, se
procedera de acuerdo a la disponibilidad de espacios. En el caso que se genere un valor de penalidad, este deberd ser asumido por:

a)El funcionario o servidor (en el caso de que éste lo solicite), y

b)La agencia de viajes (en caso de error u omision de ésta).

*Mantener las reservas nacionales indicando la fecha y hora maxima de vigencia, hasta que se solicite la emision del pasaje.
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*Toda reserva podra ser cancelada antes de la emision del ticket aéreo sin ninguin costo para el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.
eFacilidad de poder cambiar las horas de vuelo, fechas o rutas dependiendo de la tarifa en la que se tomd cada boleto, notificando a la agencia del requerimiento
con un tiempo prudencial de acuerdo a la disponibilidad de espacios y a la regulacion tarifaria vigente.

*El pago se realizara por los pasajes electronicos utilizados y solicitados por el administrador de la orden de compra.

eReservas y boletos nacionales a cualquier hora 24/7 durante la vigencia de la orden de compra.

eReserva de espacios aéreos, las agencias enviaran varias opciones de reserva en los vuelos requeridos por los servidores del IFAIC, ofertando la ruta y los horarios
solicitados el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

eServicio personalizado e inmediato para la emision de boletos automatizados con stock propio y entrega de boletos en la institucion o en el lugar requerido por el
IFAIC, inclusive si se solicitara que esto se haga fuera de los horarios de oficina o en dias feriados. De ser el caso, las agencias también podrén enviar los boletos via
electronica.

*Asignacion de asientos y pre-chequeo, al momento de la emision de boletos, en las aerolineas que lo permiten, se realizara automaticamente la asignacion de
asientos. De igual forma, para los pasajeros que lo soliciten se hara el pre- chequeo y se les asignara los asientos solicitados disponibles. Si hay pedidos especificos
como, silla de ruedas u otros, se gestionard con la aerolinea, de igual forma en los boletos emitidos, se incluira un nimero de teléfono de contacto 24/7 para que los
pasajeros se contacten en caso de cualquier emergencia, en caso de existir cambios de horarios en los vuelos, se informara de forma inmediata al Administrador/a
de la Orden de Compra.

*Se ayudara con los cambios necesarios de ruta, de hora, nombre del pasajero, otros, en el menor tiempo posible, sin recargo administrativo adicional si se realiza el
mismo dia. Incluso fuera de los horarios de oficina con el servicio de 24/7 si el cambio se lo realiza el mismo dia de la emision del boleto, las agencias no aplicaran
ninguna penalidad a la contratante, si el cambio se efectta en dias posteriores a la emision del boleto, entonces el boleto estara sujeto a las penalidades segun la
regulacion de la aerolinea y el costo de la penalidad, sera asumido por el funcionario o servidor.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos con las agencias de viajes se considerara: mejores costos en derechos, comisiones, cuotas, precios, estipendios, emolumentos
u honorarios que oferten las agencias de viajes, este sera uno de los criterios de seleccion econdmica obligatorio.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos las agencias de viajes deberan considerar la emision de los boletos con articulo persona y maleta de mano minimo de 10 Kg, si
contempla equipaje de bodega este debera tener previa autorizacion por parte la entidad contratante.

*En caso de requerir la entidad contratante, por medio de la Administrador/a de la Orden de Compra se notificara al proveedor para que se emita pasajes de rutas
no establecidas en el presente proceso.

Facturacion

ela facturacion serd acorde al uso del servicio y necesidad institucional. La factura se emitird conforme lo estable el articulo 19 del Reglamento de Comprobantes de
Venta, Retencién y Documentos Complementarios emitidos por el SRI, ademds en ellas se determinard los siguientes datos:

oNombre del pasajero

oNUmero del pasajero

oRuta y fecha del viaje

oDetalle de tarifas base, tasas e impuesto.

oPasaje (s) aéreo (s) emitido (s) por la aerolinea (adjunto).

oDetallar el valor por cargo de servicios propios de la agencia de viajes FEE de emisidn, que tendrd su propia factura.

*Mo se podra realizar la facturacidn de un pasaje que no ha sido usado por el servidor o funcionario.

Reembolso

*El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, Gnicamente a través del/la administrador/a de la orden de compra, podra solicitar por escrito, los
reembolsos correspondientes a los pasajes aéreos no utilizados, que la aerolinea y la tarifa lo permita, detallando el nimero de pasaje aéreo, nombre y cédula de
ciudadania del pasajero y la ruta no utilizada. La agencia no aplicard ningun cargo administrativo para realizar el reembolso de boletos no utilizados.

*La agencia de viajes, solicitara a las aerolineas los reembolsos y se devolverd el valor que la aerolinea acredite una vez aplicadas sus politicas de reembolso. El
reembolso de cada pasaje (s) aéreo (s) se realizard con la emisién de una nota de crédito de la agencia de viajes al Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y
Creatividades para su respectivo registro contable.

*En caso de que los eventos para los que se adquieran pasajes fuesen cancelados por razones de fuerza mayor, caso fortuito, grave conmocion o declaratoria de
emergencia, el/la administrador/a de la Orden de Compra informara al contratista a fin de que proceda con el reembolso correspondiente o el cambio de itinerario.

SERVICIO ESPERADO

1. Provision de Pasajes Aéreos

*Emision de boletos aéreos nacionales requeridos por el IFAIC

eGarantizar rutas mas convenientes y tarifas econdmicas segun los intereses institucionales.

eProveer de pasajes aéreos que requiera el IFAIC en cualquiera de las aerolineas operadoras

2. Atencidn Personalizada y Permanente

Canales de atencion: lineas telefdnicas, correo electrénico y pagina web.

Asignacion de un ejecutivo de cuenta encargado de gestionar todos los requerimientos del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

El soporte debe ser personalizado e inmediato través de canales de comunicacién como: lineas telefénicas convencional y celular, direccidn de correo electrénico,
pagina web, que faciliten el proceso de reservas, emision y verificacion de pasajes aéreos en los dias que le (s) sean requeridos durante las 24 horas del dia, los 7 dias
de la semana, incluso durante fines de semana, feriados o dias festivos, sin importar la temporada.

Disponibilidad 24/7 para consultas, reservas, cambios y emision de pasajes.

Reserva y confirmacion de pasajes enviados por correo electrénico con toda la informacion relevante para facilitar los viajes oficiales.

3. Asesoramiento y Gestion de Reclamos

Apoyo en casos de pérdida de equipaje, cambios imprevistos o emergencias relacionadas con vuelos.




4. Gestion y Cambio de Pasajes

Cambios de horario, fecha, ruta o nombre en boletos, segun las regulaciones de aerolineas.
Atencion inmediata y sin recargo administrativo si se realiza el cambio el mismo dia de emision.
5. Servicio en Situaciones de Emergencia

Respuesta inmediata ante cancelaciones o ajustes por fuerza mayor, caso fortuito o emergencias.
6. Asistencia en Documentacion

mencionados, deberan ser asumidos por la agencia de viajes.

La facturacion de estar acorde al servicio utilizado, indicando tarifas base, tasas, impuestos y FEE de emision

7. Pasajes Aéreos

Emisidn de boletos electrdnicos nacionales.

Incluye equipaje de mano minimo de 10 kg; no contempla equipaje de bodega salvo solicitud expresa.

8.Reportes Detallados

Reportes de pasajes emitidos, utilizados o reembolsados, incluyendo datos del pasajero, fecha del viaje, ruta y nimero de boleto.

9.Cotizaciones e Itinerarios

Cotizaciones con varias opciones de vuelos, clases y horarios adaptados a las necesidades de la institucion.

10. Pre-Chequeo y Asignacion de Asientos

Pre-chequeo y asignacion automdtica de asientos segun disponibilidad y requisitos de los pasajeros.

11. Reembolsos y Notas de Crédito

Gestion de reembolsos de pasajes no utilizados conforme a politicas de las aerolineas, con emision de notas de crédito.

monto total de la Orden de Compra
CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Facturacion detallada, envio y recepcion de documentos relacionados con pasajes (facturas, certificados, notas de crédito, oficios entre otros).
En el caso que la agencia de viajes no cuente con un punto de atencion (oficinas) en la ciudad de Quito, los gastos Administrativos por envio de documentos, antes

LA CANTIDAD DE PASAJEROS PUEDE AUMENTAR Y LAS FECHAS Y DESTINOS PUEDEN VARIAR CONFORME NECESIDAD INSTITUCIONAL, sin que esto afecte el

VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

- Segun la naturaleza de la contratacién, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de compra /servicio
aplicacién, y demds normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.
- - El articulo 49 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratacion Publica, establece textualmente:

1.Estudio de mercado.- Para el caso de adquisicion de bienes y prestacidn de servicios, el cual debera contener minimo lo siguiente:

de proformas", y deberdn contar con fecha de emision, plazo de ejecucion y tiempo de vigencia.”;

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT. V. UNITARIO V. TOTAL
Contratacion de pasajes aéreos Nacionales para el personal del IFAIC PASAJES AL INTERIOR UNIDAD 1 $4.500,00 $4.500,00
El valor de la Orden de compra es de: Cuatro mil quinientos con 00/100 délares de los Estados Unidos de Norte América, mas IVA Subtotal $ 4.500,00
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : $ 675,00
Razén Social: INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES RUC: 1768189130001
Valor Total $5.175,00
Direccion: Av. Colén E534 y Juan Ledn Mera Telf. 023931250
VALOR
FEE DE SERVICIO CANTIDAD VALOR TOTAL
UNITARIO LOS VALORES NO INCLUYEN IVA
Emisién en boletos nacionales 1 $3,00 $3,00
NOTA 2:

- Lo no contemplado en la presente orden de compra/ servicio, se estara a las disposiciones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, su Reglamento General de

1.e. “(...) Las entidades contratantes procurardn contar con al menos tres proformas, las cuales podrdn ser obtenidas a través de la herramienta de "Necesidades de contratacion y recepcion

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA Nacional de Contratacién Publica.

habilitantes en original.

Adicionalmente deberd entregar una copia de la factura a la gestién de Compras Publicas para su registro en el SOCE.

La administracién de la orden de servicio, estara a cargo del Ing. Erick Guzman, Analista de Talento Humano 2, quien velara por el fiel
cumplimiento de los requerimientos de IFAIC, de la normativa y ademas ser el responsable de elaborar y suscribir el acta de entrega-
recepcion correspondiente y el informe a entera satisfaccion, y lo establecido en el Reglamento General a la Ley Organica del Sistema

Serd el responsable de solicitar el pago a la Direcciéon Administrativa Financiera adjuntando la factura original y todos los documentos




FORMA DE PAGO:

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades cancelard mensualmente al proveedor adjudicado, por la
“Contratacion del servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC”, para cuyo efecto, el Administrador de la Orden de
Compra, emitira los siguientes documentos:

Documentos habilitantes de pago:

e Informe de satisfacciéon del Administrador de la Orden

* Acta entrega recepcion parcial del servicio recibido.

® Facturas

* Pasajes aéreos

Expediente de vuelos (Solicitud de cotizacion y autorizacién de compra, emision de pasaje por correo electrénico, Quipux con el
detalle de la comision y recorrido con autorizacién de compra y comprobante del vuelo o pase a bordo).

¢ Documentacion habilitante del proveedor (RUC, Certificado Bancario, Nombramiento del Representante Legal, copia de cédula'y
papeleta de votacion)

e Para el Ultimo pago ademas de los documentos detallados anteriormente, se suscribird el Acta Entrega Recepcidn Definitiva del
proceso.

PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucion del proceso de contratacion iniciara al dia siguiente de la suscripcion de la Orden de Compra y finalizard el 31 de
diciembre del 2025 o hasta la utilizacién del valor total de la Orden de Compra (que permita la compra de pasajes), lo que ocurra
primero.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para la correcta ejecucion de la Orden de Compra/Servicio el Contratista se obliga a:

* Dar cumplimiento cabal a las especificaciones y condiciones de la Orden de Compra/Servicio.

* El Contratista se responsabiliza de cualquier reclamo o juicio que surgiera como consecuencia de la contravencion o falta de cumplimiento de cualquier norma
juridica por parte del Contratista o su personal. En caso de encontrar en los documentos contractuales una discrepancia o contradiccién con relacion a cualquier
norma juridica, el Contratista debera informar de esto al Administrador de la Orden de Compra

* El Contratista es responsable de todos los costos directos e indirectos que fuere necesario para la total ejecucién de la Orden de Compra, de conformidad con la
oferta adjudicada y los demas documentos contractuales.

* Son obligaciones del Contratista el cumplimiento del objeto contractual y cualquier otra que se derive natural y legalmente del objeto de la Orden de Compra y sea
exigible por constar en cualquier documento del mismo o en norma legal especificamente aplicable.

La omision o descuido del Contratista al revisar los documentos no le relevara de sus obligaciones con relacién a su propuesta.

* En el caso de requerir cambio del personal técnico este debera contar con la autorizacién al administrador de la Orden de Compra/Servicio.

MULTAS:

Por cada dia de retardo en la entrega de los servicios por parte del contratista, se aplicard el valor del 1 x 1000, que se calcularan sobre el porcentaje de las
obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse, asi como por incumplimiento de las demas obligaciones contractuales.

En todos los casos, las multas serdn impuestas por el administrador de la orden de servicio el cual establecera el incumplimiento, fechas y montos.

Si el valor de las multas excede el cinco por ciento (5%) del monto total de la orden de servicio, la contratante podra dar por terminada anticipada y unilateralmente
el contrato.

El pago de las multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.

La multa sera descontada al momento de efectuarse el pago correspondiente al contratista.

GARANTIA:

Las garantias se aplicaran conforme se establece en la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratracién Publica, su Reglamento General, Resoluciones emitidas y
vigentes, y otros documentos legales.

LUGAR DE ENTREGA:

La entrega se efectuara en la provincia pichincha, en la ciudad de Quito, en las Oficinas del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, que esta
ubicado en la Av. Colén E534 y Juan Le6n Mera

RECEPCION:

La Recepcidn de los servicios contratados, se realizard conforme lo dispuesto en el articulo 321 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Todas las comunicaciones, sin excepcidn, entre las partes, relativas a los trabajos, seran formuladas por escrito o por medios electrénicos y en idioma espafiol. Las
comunicaciones entre el administrador del contrato y el contratista se haran a través de documentos escritos o por medios electrénicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
orden de Compra /servicio.

- Proformas.

- Otros documentos habilitantes que forman parte del expediente de la contratacién

ACEPTACION

TURISMO HERITOURS CIA LTDA., con Ruc: 1792225612001, certifica e informa que el servicio cumplira con las especificaciones descritas en los términos de
referencia y en la proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creativiades la misma que forma parte integrante de esta orden de
Compra y garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra no es intransferible y obliga inicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
utilizacién indebida por parte de otras personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades podra dar por terminada la orden de Cpmpra/servicio de conformidad con lo determinado en la Ley
Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Esta Orden de Compra no surtird ningtin efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacién
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de Compra de infima cuantia.




BASE LEGAL

El articulo 50 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica -LOSNCP-, prevé:
Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicion bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a
diez mil délares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electronico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por
infima cuantia durante el mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasion de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y
regulado por el SERCOP con la finalidad de detectar subdivisién de contratos o cualquier evasion o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que
inicie las acciones pertinentes.

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES - CONTRATANTE PROVEEDOR - CONTRATISTA
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INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA | IC-IFAIC-004-2025

FECHA:

23 de octubre del 2025

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No. 12

Total Certificaciones PRESUPUESTARIAS, por $ 4,500,00 més IVA

Certificaciones emitidas el 23 de octubre del 2025

"OBJETO DE CONTRATACION"

OBJETO DE CONTRATACION: Contratacién del servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC.

PROVEEDOR: RIVER TRAVEL AGENCIA COMPANIA LIMITADA COTIZACION Nro. 001-001-000002368
RUC: 1792237343001 FECHA: 13 de octubre de 2025
TELEFONO: 0978604494
DIRECCION: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau Quito CONTACTO: Ing. Javier Davila
CORREO: rivertravelagencia@hotmail.com

ITEM CPC DESCRIPCION A SER CUMPLIDAS POR EL CONTRATISTA

METODOLOGIA DE TRABAJO

Para dar cumplimiento al objeto y alcance de esta contratacidn, los oferentes deberan cumplir con la siguiente metodologia:

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades, designara al administrador/a de la orden de compra, quién serd el/la Gnico/a responsable de
solicitar la cotizacion y emision de los pasajes aéreos, asi como supervisara que el servicio sea prestado de acuerdo con los requerimientos de la Institucion, ademas
controlara que los valores acumulados por compras de pasajes no sobrepasen el valor de la certificacion presupuestaria, asignada para el proceso.

*El/la administrador/a de la Orden de Compra remitird por mail (correo electrénico institucional) o memorando el requerimiento de los pasajes a ser adquiridos y la
cantidad de boletos aéreos solicitados las opciones de vuelos, conforme ruta, fecha y horario requerido por el personal del IFAIC, misma que deberan ser las mas
convenientes a los intereses institucionales.

eLas agencias de viajes deberdn designar un ejecutivo de cuenta que se encargara de realizar toda la tramitacion de la emision de pasajes aéreos y asistencia aérea
nacional las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, durante la vigencia de la Orden de Compra, incluyendo feriados, para lo cual asignaran un nimero celulary
correo electrénico para una comunicacion de forma permanente y directa, cuya respuesta a los requerimientos realizados por este servicio no podra exceder el
plazo de 24 horas.

eLas agencias de viajes, remitiran por email, las cotizaciones con varias opciones de itinerarios de acuerdo a la ruta solicitada, preparacion de itinerarios y cotizacion
de boletos aéreos, para todo viaje oficial previo a la partida de los pasajeros que podra incluir (dependiendo del destino) lo siguiente: horas de partida y llegada a los
diferentes destinos, nimeros de vuelo, linea aérea, clases de boletos existentes, y cualquier otra informacién que facilite la buena comunicacién y servicio a través
de correo electrénico.

eLas agencias de viajes, deberan tomar en cuenta para emitir la cotizacidn, la ruta mds conveniente hacia el lugar de destino, con la tarifa mas econdmica disponible.

eLas agencias de viajes deberdn coordinar directamente con el/la administrador/a de la orden de Compra/Servicio los pasajes aéreos para lo siguiente:
oUbicacién de rutas

oTiempos de viaje

oCriterios de precio

oOportunidad de viaje

oCambio imprevisto de destinos

oGestion de adquisicion de pasajes aéreos

oAtencion a reclamos a las aerolineas, y

olas demas actividades que son propias del servicio que prestan las agencias de viajes.

*En caso de pérdida o dafio del equipaje, o cualquier reclamo que se presente, las Agencias de Viajes deberan brindar el asesoramiento e investigar las causas del
percance; y, hacer las recomendaciones de cursos de accidn pertinentes para solucionarlo.

eCambios en boletos aéreos, una vez emitido el ticket aéreo, se podran realizar cambios de hora o fecha a través de un correo electrdnico solicitando el cambio, se
procedera de acuerdo a la disponibilidad de espacios. En el caso que se genere un valor de penalidad, este deberd ser asumido por:

a)El funcionario o servidor (en el caso de que éste lo solicite), y

b)La agencia de viajes (en caso de error u omision de ésta).

*Mantener las reservas nacionales indicando la fecha y hora maxima de vigencia, hasta que se solicite la emision del pasaje.
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*Toda reserva podra ser cancelada antes de la emision del ticket aéreo sin ninguin costo para el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.
eFacilidad de poder cambiar las horas de vuelo, fechas o rutas dependiendo de la tarifa en la que se tomd cada boleto, notificando a la agencia del requerimiento
con un tiempo prudencial de acuerdo a la disponibilidad de espacios y a la regulacion tarifaria vigente.

*El pago se realizara por los pasajes electronicos utilizados y solicitados por el administrador de la orden de compra.

eReservas y boletos nacionales a cualquier hora 24/7 durante la vigencia de la orden de compra.

eReserva de espacios aéreos, las agencias enviaran varias opciones de reserva en los vuelos requeridos por los servidores del IFAIC, ofertando la ruta y los horarios
solicitados el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

eServicio personalizado e inmediato para la emision de boletos automatizados con stock propio y entrega de boletos en la institucion o en el lugar requerido por el
IFAIC, inclusive si se solicitara que esto se haga fuera de los horarios de oficina o en dias feriados. De ser el caso, las agencias también podrén enviar los boletos via
electronica.

*Asignacion de asientos y pre-chequeo, al momento de la emision de boletos, en las aerolineas que lo permiten, se realizara automaticamente la asignacion de
asientos. De igual forma, para los pasajeros que lo soliciten se hara el pre- chequeo y se les asignara los asientos solicitados disponibles. Si hay pedidos especificos
como, silla de ruedas u otros, se gestionard con la aerolinea, de igual forma en los boletos emitidos, se incluira un nimero de teléfono de contacto 24/7 para que los
pasajeros se contacten en caso de cualquier emergencia, en caso de existir cambios de horarios en los vuelos, se informara de forma inmediata al Administrador/a
de la Orden de Compra.

*Se ayudara con los cambios necesarios de ruta, de hora, nombre del pasajero, otros, en el menor tiempo posible, sin recargo administrativo adicional si se realiza el
mismo dia. Incluso fuera de los horarios de oficina con el servicio de 24/7 si el cambio se lo realiza el mismo dia de la emision del boleto, las agencias no aplicaran
ninguna penalidad a la contratante, si el cambio se efectta en dias posteriores a la emision del boleto, entonces el boleto estara sujeto a las penalidades segun la
regulacion de la aerolinea y el costo de la penalidad, sera asumido por el funcionario o servidor.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos con las agencias de viajes se considerara: mejores costos en derechos, comisiones, cuotas, precios, estipendios, emolumentos
u honorarios que oferten las agencias de viajes, este sera uno de los criterios de seleccion econdmica obligatorio.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos las agencias de viajes deberan considerar la emision de los boletos con articulo persona y maleta de mano minimo de 10 Kg, si
contempla equipaje de bodega este debera tener previa autorizacion por parte la entidad contratante.

*En caso de requerir la entidad contratante, por medio de la Administrador/a de la Orden de Compra se notificara al proveedor para que se emita pasajes de rutas
no establecidas en el presente proceso.

Facturacion

ela facturacion serd acorde al uso del servicio y necesidad institucional. La factura se emitird conforme lo estable el articulo 19 del Reglamento de Comprobantes de
Venta, Retencién y Documentos Complementarios emitidos por el SRI, ademds en ellas se determinard los siguientes datos:

oNombre del pasajero

oNUmero del pasajero

oRuta y fecha del viaje

oDetalle de tarifas base, tasas e impuesto.

oPasaje (s) aéreo (s) emitido (s) por la aerolinea (adjunto).

oDetallar el valor por cargo de servicios propios de la agencia de viajes FEE de emisidn, que tendrd su propia factura.

*Mo se podra realizar la facturacidn de un pasaje que no ha sido usado por el servidor o funcionario.

Reembolso

*El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, Gnicamente a través del/la administrador/a de la orden de compra, podra solicitar por escrito, los
reembolsos correspondientes a los pasajes aéreos no utilizados, que la aerolinea y la tarifa lo permita, detallando el nimero de pasaje aéreo, nombre y cédula de
ciudadania del pasajero y la ruta no utilizada. La agencia no aplicard ningun cargo administrativo para realizar el reembolso de boletos no utilizados.

*La agencia de viajes, solicitara a las aerolineas los reembolsos y se devolverd el valor que la aerolinea acredite una vez aplicadas sus politicas de reembolso. El
reembolso de cada pasaje (s) aéreo (s) se realizard con la emisién de una nota de crédito de la agencia de viajes al Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y
Creatividades para su respectivo registro contable.

*En caso de que los eventos para los que se adquieran pasajes fuesen cancelados por razones de fuerza mayor, caso fortuito, grave conmocion o declaratoria de
emergencia, el/la administrador/a de la Orden de Compra informara al contratista a fin de que proceda con el reembolso correspondiente o el cambio de itinerario.

SERVICIO ESPERADO

1. Provision de Pasajes Aéreos

*Emision de boletos aéreos nacionales requeridos por el IFAIC

eGarantizar rutas mas convenientes y tarifas econdmicas segun los intereses institucionales.

eProveer de pasajes aéreos que requiera el IFAIC en cualquiera de las aerolineas operadoras

2. Atencidn Personalizada y Permanente

Canales de atencion: lineas telefdnicas, correo electrénico y pagina web.

Asignacion de un ejecutivo de cuenta encargado de gestionar todos los requerimientos del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

El soporte debe ser personalizado e inmediato través de canales de comunicacién como: lineas telefénicas convencional y celular, direccidn de correo electrénico,
pagina web, que faciliten el proceso de reservas, emision y verificacion de pasajes aéreos en los dias que le (s) sean requeridos durante las 24 horas del dia, los 7 dias
de la semana, incluso durante fines de semana, feriados o dias festivos, sin importar la temporada.

Disponibilidad 24/7 para consultas, reservas, cambios y emision de pasajes.

Reserva y confirmacion de pasajes enviados por correo electrénico con toda la informacion relevante para facilitar los viajes oficiales.

3. Asesoramiento y Gestion de Reclamos

Apoyo en casos de pérdida de equipaje, cambios imprevistos o emergencias relacionadas con vuelos.




4. Gestion y Cambio de Pasajes

Cambios de horario, fecha, ruta o nombre en boletos, segun las regulaciones de aerolineas.
Atencion inmediata y sin recargo administrativo si se realiza el cambio el mismo dia de emision.
5. Servicio en Situaciones de Emergencia

Respuesta inmediata ante cancelaciones o ajustes por fuerza mayor, caso fortuito o emergencias.
6. Asistencia en Documentacion

mencionados, deberan ser asumidos por la agencia de viajes.

La facturacion de estar acorde al servicio utilizado, indicando tarifas base, tasas, impuestos y FEE de emision

7. Pasajes Aéreos

Emisidn de boletos electrdnicos nacionales.

Incluye equipaje de mano minimo de 10 kg; no contempla equipaje de bodega salvo solicitud expresa.

8.Reportes Detallados

Reportes de pasajes emitidos, utilizados o reembolsados, incluyendo datos del pasajero, fecha del viaje, ruta y nimero de boleto.

9.Cotizaciones e Itinerarios

Cotizaciones con varias opciones de vuelos, clases y horarios adaptados a las necesidades de la institucion.

10. Pre-Chequeo y Asignacion de Asientos

Pre-chequeo y asignacion automdtica de asientos segun disponibilidad y requisitos de los pasajeros.

11. Reembolsos y Notas de Crédito

Gestion de reembolsos de pasajes no utilizados conforme a politicas de las aerolineas, con emision de notas de crédito.

monto total de la Orden de Compra
CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Facturacion detallada, envio y recepcion de documentos relacionados con pasajes (facturas, certificados, notas de crédito, oficios entre otros).
En el caso que la agencia de viajes no cuente con un punto de atencion (oficinas) en la ciudad de Quito, los gastos Administrativos por envio de documentos, antes

LA CANTIDAD DE PASAJEROS PUEDE AUMENTAR Y LAS FECHAS Y DESTINOS PUEDEN VARIAR CONFORME NECESIDAD INSTITUCIONAL, sin que esto afecte el

VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

- Segun la naturaleza de la contratacién, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de compra /servicio
aplicacién, y demds normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.
- - El articulo 49 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratacion Publica, establece textualmente:

1.Estudio de mercado.- Para el caso de adquisicion de bienes y prestacidn de servicios, el cual debera contener minimo lo siguiente:

de proformas", y deberdn contar con fecha de emision, plazo de ejecucion y tiempo de vigencia.” ;

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT. V. UNITARIO V. TOTAL
Contratacion de pasajes aéreos Nacionales para el personal del IFAIC PASAJES AL INTERIOR UNIDAD 1 $4.500,00 $4.500,00
El valor de la Orden de compra es de: Cuatro mil quinientos con 00/100 délares de los Estados Unidos de Norte América, mas IVA Subtotal $ 4.500,00
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : $ 675,00
Razén Social: INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES RUC: 1768189130001
Valor Total $5.175,00
Direccion: Av. Colén E534 y Juan Ledn Mera Telf. 023931250
VALOR
FEE DE SERVICIO CANTIDAD VALOR TOTAL
UNITARIO LOS VALORES NO INCLUYEN IVA
Emisién en boletos nacionales 1 $1,50 $1,50
NOTA 2:

- Lo no contemplado en la presente orden de compra/ servicio, se estara a las disposiciones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, su Reglamento General de

1.e. “(...) Las entidades contratantes procurardn contar con al menos tres proformas, las cuales podrdn ser obtenidas a través de la herramienta de "Necesidades de contratacion y recepcion

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA Nacional de Contratacién Publica.

habilitantes en original.

Adicionalmente deberd entregar una copia de la factura a la gestién de Compras Publicas para su registro en el SOCE.

La administracién de la orden de servicio, estara a cargo del Ing. Erick Guzman, Analista de Talento Humano 2, quien velara por el fiel
cumplimiento de los requerimientos de IFAIC, de la normativa y ademas ser el responsable de elaborar y suscribir el acta de entrega-
recepcion correspondiente y el informe a entera satisfaccion, y lo establecido en el Reglamento General a la Ley Organica del Sistema

Serd el responsable de solicitar el pago a la Direcciéon Administrativa Financiera adjuntando la factura original y todos los documentos




FORMA DE PAGO:

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades cancelard mensualmente al proveedor adjudicado, por la
“Contratacion del servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC”, para cuyo efecto, el Administrador de la Orden de
Compra, emitira los siguientes documentos:

Documentos habilitantes de pago:

e Informe de satisfacciéon del Administrador de la Orden

* Acta entrega recepcion parcial del servicio recibido.

® Facturas

* Pasajes aéreos

Expediente de vuelos (Solicitud de cotizacion y autorizacién de compra, emision de pasaje por correo electrénico, Quipux con el
detalle de la comision y recorrido con autorizacién de compra y comprobante del vuelo o pase a bordo).

¢ Documentacion habilitante del proveedor (RUC, Certificado Bancario, Nombramiento del Representante Legal, copia de cédula'y
papeleta de votacion)

e Para el Ultimo pago ademas de los documentos detallados anteriormente, se suscribird el Acta Entrega Recepcidn Definitiva del
proceso.

PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucion del proceso de contratacion iniciara al dia siguiente de la suscripcion de la Orden de Compra y finalizard el 31 de
diciembre del 2025 o hasta la utilizacién del valor total de la Orden de Compra (que permita la compra de pasajes), lo que ocurra
primero.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para la correcta ejecucion de la Orden de Compra/Servicio el Contratista se obliga a:

* Dar cumplimiento cabal a las especificaciones y condiciones de la Orden de Compra/Servicio.

* El Contratista se responsabiliza de cualquier reclamo o juicio que surgiera como consecuencia de la contravencion o falta de cumplimiento de cualquier norma
juridica por parte del Contratista o su personal. En caso de encontrar en los documentos contractuales una discrepancia o contradiccién con relacion a cualquier
norma juridica, el Contratista debera informar de esto al Administrador de la Orden de Compra

* El Contratista es responsable de todos los costos directos e indirectos que fuere necesario para la total ejecucién de la Orden de Compra, de conformidad con la
oferta adjudicada y los demas documentos contractuales.

* Son obligaciones del Contratista el cumplimiento del objeto contractual y cualquier otra que se derive natural y legalmente del objeto de la Orden de Compra y sea
exigible por constar en cualquier documento del mismo o en norma legal especificamente aplicable.

La omision o descuido del Contratista al revisar los documentos no le relevara de sus obligaciones con relacién a su propuesta.

* En el caso de requerir cambio del personal técnico este debera contar con la autorizacién al administrador de la Orden de Compra/Servicio.

MULTAS:

Por cada dia de retardo en la entrega de los servicios por parte del contratista, se aplicard el valor del 1 x 1000, que se calcularan sobre el porcentaje de las
obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse, asi como por incumplimiento de las demas obligaciones contractuales.

En todos los casos, las multas serdn impuestas por el administrador de la orden de servicio el cual establecera el incumplimiento, fechas y montos.

Si el valor de las multas excede el cinco por ciento (5%) del monto total de la orden de servicio, la contratante podra dar por terminada anticipada y unilateralmente
el contrato.

El pago de las multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.

La multa sera descontada al momento de efectuarse el pago correspondiente al contratista.

GARANTIA:

Las garantias se aplicaran conforme se establece en la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratracién Publica, su Reglamento General, Resoluciones emitidas y
vigentes, y otros documentos legales.

LUGAR DE ENTREGA:

La entrega se efectuara en la provincia pichincha, en la ciudad de Quito, en las Oficinas del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, que esta
ubicado en la Av. Colén E534 y Juan Le6n Mera

RECEPCION:

La Recepcidn de los servicios contratados, se realizard conforme lo dispuesto en el articulo 321 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Todas las comunicaciones, sin excepcidn, entre las partes, relativas a los trabajos, seran formuladas por escrito o por medios electrénicos y en idioma espafiol. Las
comunicaciones entre el administrador del contrato y el contratista se haran a través de documentos escritos o por medios electrénicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
orden de Compra /servicio.

- Proformas.

- Otros documentos habilitantes que forman parte del expediente de la contratacién

ACEPTACION

River Travel Agencia Cia. Ltda., con R.U.C. 1792237343001 certifica e informa que el servicio cumplird con las especificaciones descritas en los términos de referencia
y en la proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creativiades la misma que forma parte integrante de esta orden de Compra y
garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra no es intransferible y obliga inicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
utilizacién indebida por parte de otras personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades podra dar por terminada la orden de Cpmpra/servicio de conformidad con lo determinado en la Ley
Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Esta Orden de Compra no surtird ningtin efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacién
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de Compra de infima cuantia.




BASE LEGAL

El articulo 50 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica -LOSNCP-, prevé:

Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicion bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a
diez mil délares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electronico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por
infima cuantia durante el mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.
Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasion de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y

regulado por el SERCOP con la finalidad de detectar subdivisién de contratos o cualquier evasion o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que
inicie las acciones pertinentes.

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES - CONTRATANTE PROVEEDOR - CONTRATISTA
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Mgs. Eduardo Vinicio Proafio Salas Ing. Javier Davila Granda
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO Gerente
INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDAES River Travel Agencia Cia. Ltda.
RUC: 1792237343001




INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA | IC-IFAIC-005-2025

FECHA:

23 de octubre del 2025

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No. 12

Total Certificaciones PRESUPUESTARIAS, por $ 4,500,00 més IVA

Certificaciones emitidas el 23 de octubre del 2025

"OBJETO DE CONTRATACION"

OBJETO DE CONTRATACION: Contratacién del servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC.

PROVEEDOR: OCEAN PACIFIC TRAVEL CIA LTDA COTIZACION Nro. 000-000-4141
RUC: 1792384303001 FECHA: 15 de octubre de 2025
TELEFONO: 023357668
DIRECCION: ALEMANIA N30-33 Y AV ELOY ALFARO CONTACTO: Madelane Acosta
CORREO: agente2@opt.viajes

ITEM CPC DESCRIPCION A SER CUMPLIDAS POR EL CONTRATISTA

METODOLOGIA DE TRABAJO

Para dar cumplimiento al objeto y alcance de esta contratacidn, los oferentes deberan cumplir con la siguiente metodologia:

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades, designara al administrador/a de la orden de compra, quién serd el/la Gnico/a responsable de
solicitar la cotizacion y emision de los pasajes aéreos, asi como supervisara que el servicio sea prestado de acuerdo con los requerimientos de la Institucion, ademas
controlara que los valores acumulados por compras de pasajes no sobrepasen el valor de la certificacion presupuestaria, asignada para el proceso.

*El/la administrador/a de la Orden de Compra remitird por mail (correo electrénico institucional) o memorando el requerimiento de los pasajes a ser adquiridos y la
cantidad de boletos aéreos solicitados las opciones de vuelos, conforme ruta, fecha y horario requerido por el personal del IFAIC, misma que deberan ser las mas
convenientes a los intereses institucionales.

eLas agencias de viajes deberdn designar un ejecutivo de cuenta que se encargara de realizar toda la tramitacion de la emision de pasajes aéreos y asistencia aérea
nacional las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, durante la vigencia de la Orden de Compra, incluyendo feriados, para lo cual asignaran un nimero celulary
correo electrénico para una comunicacion de forma permanente y directa, cuya respuesta a los requerimientos realizados por este servicio no podra exceder el
plazo de 24 horas.

eLas agencias de viajes, remitiran por email, las cotizaciones con varias opciones de itinerarios de acuerdo a la ruta solicitada, preparacion de itinerarios y cotizacion
de boletos aéreos, para todo viaje oficial previo a la partida de los pasajeros que podra incluir (dependiendo del destino) lo siguiente: horas de partida y llegada a los
diferentes destinos, nimeros de vuelo, linea aérea, clases de boletos existentes, y cualquier otra informacién que facilite la buena comunicacién y servicio a través
de correo electrénico.

eLas agencias de viajes, deberan tomar en cuenta para emitir la cotizacidn, la ruta mds conveniente hacia el lugar de destino, con la tarifa mas econdmica disponible.

eLas agencias de viajes deberdn coordinar directamente con el/la administrador/a de la orden de Compra/Servicio los pasajes aéreos para lo siguiente:
oUbicacién de rutas

oTiempos de viaje

oCriterios de precio

oOportunidad de viaje

oCambio imprevisto de destinos

oGestion de adquisicion de pasajes aéreos

oAtencion a reclamos a las aerolineas, y

olas demas actividades que son propias del servicio que prestan las agencias de viajes.

*En caso de pérdida o dafio del equipaje, o cualquier reclamo que se presente, las Agencias de Viajes deberan brindar el asesoramiento e investigar las causas del
percance; y, hacer las recomendaciones de cursos de accidn pertinentes para solucionarlo.

eCambios en boletos aéreos, una vez emitido el ticket aéreo, se podran realizar cambios de hora o fecha a través de un correo electrdnico solicitando el cambio, se
procedera de acuerdo a la disponibilidad de espacios. En el caso que se genere un valor de penalidad, este deberd ser asumido por:

a)El funcionario o servidor (en el caso de que éste lo solicite), y

b)La agencia de viajes (en caso de error u omision de ésta).

*Mantener las reservas nacionales indicando la fecha y hora maxima de vigencia, hasta que se solicite la emision del pasaje.
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*Toda reserva podra ser cancelada antes de la emision del ticket aéreo sin ninguin costo para el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.
eFacilidad de poder cambiar las horas de vuelo, fechas o rutas dependiendo de la tarifa en la que se tomd cada boleto, notificando a la agencia del requerimiento
con un tiempo prudencial de acuerdo a la disponibilidad de espacios y a la regulacion tarifaria vigente.

*El pago se realizara por los pasajes electronicos utilizados y solicitados por el administrador de la orden de compra.

eReservas y boletos nacionales a cualquier hora 24/7 durante la vigencia de la orden de compra.

eReserva de espacios aéreos, las agencias enviaran varias opciones de reserva en los vuelos requeridos por los servidores del IFAIC, ofertando la ruta y los horarios
solicitados el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

eServicio personalizado e inmediato para la emision de boletos automatizados con stock propio y entrega de boletos en la institucion o en el lugar requerido por el
IFAIC, inclusive si se solicitara que esto se haga fuera de los horarios de oficina o en dias feriados. De ser el caso, las agencias también podrén enviar los boletos via
electronica.

*Asignacion de asientos y pre-chequeo, al momento de la emision de boletos, en las aerolineas que lo permiten, se realizara automaticamente la asignacion de
asientos. De igual forma, para los pasajeros que lo soliciten se hara el pre- chequeo y se les asignara los asientos solicitados disponibles. Si hay pedidos especificos
como, silla de ruedas u otros, se gestionard con la aerolinea, de igual forma en los boletos emitidos, se incluira un nimero de teléfono de contacto 24/7 para que los
pasajeros se contacten en caso de cualquier emergencia, en caso de existir cambios de horarios en los vuelos, se informara de forma inmediata al Administrador/a
de la Orden de Compra.

*Se ayudara con los cambios necesarios de ruta, de hora, nombre del pasajero, otros, en el menor tiempo posible, sin recargo administrativo adicional si se realiza el
mismo dia. Incluso fuera de los horarios de oficina con el servicio de 24/7 si el cambio se lo realiza el mismo dia de la emision del boleto, las agencias no aplicaran
ninguna penalidad a la contratante, si el cambio se efectta en dias posteriores a la emision del boleto, entonces el boleto estara sujeto a las penalidades segun la
regulacion de la aerolinea y el costo de la penalidad, sera asumido por el funcionario o servidor.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos con las agencias de viajes se considerara: mejores costos en derechos, comisiones, cuotas, precios, estipendios, emolumentos
u honorarios que oferten las agencias de viajes, este sera uno de los criterios de seleccion econdmica obligatorio.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos las agencias de viajes deberan considerar la emision de los boletos con articulo persona y maleta de mano minimo de 10 Kg, si
contempla equipaje de bodega este debera tener previa autorizacion por parte la entidad contratante.

*En caso de requerir la entidad contratante, por medio de la Administrador/a de la Orden de Compra se notificara al proveedor para que se emita pasajes de rutas
no establecidas en el presente proceso.

Facturacion

ela facturacion serd acorde al uso del servicio y necesidad institucional. La factura se emitird conforme lo estable el articulo 19 del Reglamento de Comprobantes de
Venta, Retencién y Documentos Complementarios emitidos por el SRI, ademds en ellas se determinard los siguientes datos:

oNombre del pasajero

oNUmero del pasajero

oRuta y fecha del viaje

oDetalle de tarifas base, tasas e impuesto.

oPasaje (s) aéreo (s) emitido (s) por la aerolinea (adjunto).

oDetallar el valor por cargo de servicios propios de la agencia de viajes FEE de emisidn, que tendrd su propia factura.

*Mo se podra realizar la facturacidn de un pasaje que no ha sido usado por el servidor o funcionario.

Reembolso

*El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, Gnicamente a través del/la administrador/a de la orden de compra, podra solicitar por escrito, los
reembolsos correspondientes a los pasajes aéreos no utilizados, que la aerolinea y la tarifa lo permita, detallando el nimero de pasaje aéreo, nombre y cédula de
ciudadania del pasajero y la ruta no utilizada. La agencia no aplicard ningun cargo administrativo para realizar el reembolso de boletos no utilizados.

*La agencia de viajes, solicitara a las aerolineas los reembolsos y se devolverd el valor que la aerolinea acredite una vez aplicadas sus politicas de reembolso. El
reembolso de cada pasaje (s) aéreo (s) se realizard con la emisién de una nota de crédito de la agencia de viajes al Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y
Creatividades para su respectivo registro contable.

*En caso de que los eventos para los que se adquieran pasajes fuesen cancelados por razones de fuerza mayor, caso fortuito, grave conmocion o declaratoria de
emergencia, el/la administrador/a de la Orden de Compra informara al contratista a fin de que proceda con el reembolso correspondiente o el cambio de itinerario.

SERVICIO ESPERADO

1. Provision de Pasajes Aéreos

*Emision de boletos aéreos nacionales requeridos por el IFAIC

eGarantizar rutas mas convenientes y tarifas econdmicas segun los intereses institucionales.

eProveer de pasajes aéreos que requiera el IFAIC en cualquiera de las aerolineas operadoras

2. Atencidn Personalizada y Permanente

Canales de atencion: lineas telefdnicas, correo electrénico y pagina web.

Asignacion de un ejecutivo de cuenta encargado de gestionar todos los requerimientos del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

El soporte debe ser personalizado e inmediato través de canales de comunicacién como: lineas telefénicas convencional y celular, direccidn de correo electrénico,
pagina web, que faciliten el proceso de reservas, emision y verificacion de pasajes aéreos en los dias que le (s) sean requeridos durante las 24 horas del dia, los 7 dias
de la semana, incluso durante fines de semana, feriados o dias festivos, sin importar la temporada.

Disponibilidad 24/7 para consultas, reservas, cambios y emision de pasajes.

Reserva y confirmacion de pasajes enviados por correo electrénico con toda la informacion relevante para facilitar los viajes oficiales.

3. Asesoramiento y Gestion de Reclamos

Apoyo en casos de pérdida de equipaje, cambios imprevistos o emergencias relacionadas con vuelos.




4. Gestion y Cambio de Pasajes

Cambios de horario, fecha, ruta o nombre en boletos, segun las regulaciones de aerolineas.
Atencion inmediata y sin recargo administrativo si se realiza el cambio el mismo dia de emision.
5. Servicio en Situaciones de Emergencia

Respuesta inmediata ante cancelaciones o ajustes por fuerza mayor, caso fortuito o emergencias.
6. Asistencia en Documentacion

mencionados, deberan ser asumidos por la agencia de viajes.

La facturacion de estar acorde al servicio utilizado, indicando tarifas base, tasas, impuestos y FEE de emision

7. Pasajes Aéreos

Emisidn de boletos electrdnicos nacionales.

Incluye equipaje de mano minimo de 10 kg; no contempla equipaje de bodega salvo solicitud expresa.

8.Reportes Detallados

Reportes de pasajes emitidos, utilizados o reembolsados, incluyendo datos del pasajero, fecha del viaje, ruta y nimero de boleto.

9.Cotizaciones e Itinerarios

Cotizaciones con varias opciones de vuelos, clases y horarios adaptados a las necesidades de la institucion.

10. Pre-Chequeo y Asignacion de Asientos

Pre-chequeo y asignacion automdtica de asientos segun disponibilidad y requisitos de los pasajeros.

11. Reembolsos y Notas de Crédito

Gestion de reembolsos de pasajes no utilizados conforme a politicas de las aerolineas, con emision de notas de crédito.

monto total de la Orden de Compra
CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Facturacion detallada, envio y recepcion de documentos relacionados con pasajes (facturas, certificados, notas de crédito, oficios entre otros).
En el caso que la agencia de viajes no cuente con un punto de atencion (oficinas) en la ciudad de Quito, los gastos Administrativos por envio de documentos, antes

LA CANTIDAD DE PASAJEROS PUEDE AUMENTAR Y LAS FECHAS Y DESTINOS PUEDEN VARIAR CONFORME NECESIDAD INSTITUCIONAL, sin que esto afecte el

VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

aplicacidén, y demds normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.
- - El articulo 49 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratacién Publica, establece textualmente:
1.Estudio de mercado.- Para el caso de adquisicion de bienes y prestacidn de servicios, el cual debera contener minimo lo siguiente:

de proformas", y deberdn contar con fecha de emision, plazo de ejecucion y tiempo de vigencia.”;

- Segun la naturaleza de la contratacién, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de compra /servicio
- Lo no contemplado en la presente orden de compra/ servicio, se estara a las disposiciones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica, su Reglamento General de

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT. V. UNITARIO V. TOTAL
Contratacion de pasajes aéreos Nacionales para el personal del IFAIC PASAJES AL INTERIOR UNIDAD 1 $4.500,00 $4.500,00
El valor de la Orden de compra es de: Cuatro mil quinientos con 00/100 délares de los Estados Unidos de Norte América, mas IVA Subtotal $ 4.500,00
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : 15% IVA $ 675,00
Razén Social: INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES RUC: 1768189130001
Valor Total $5.175,00
Direccion: Av. Colén E534 y Juan Ledn Mera Telf. 023931250
VALOR
FEE DE SERVICIO CANTIDAD VALOR TOTAL
UNITARIO LOS VALORES NO INCLUYEN IVA
Emisién en boletos nacionales 1 $1,60 $1,60
NOTA 2:

1.e. “(...) Las entidades contratantes procurardn contar con al menos tres proformas, las cuales podrdn ser obtenidas a través de la herramienta de "Necesidades de contratacion y recepcion

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA Nacional de Contratacién Publica.

habilitantes en original.

Adicionalmente deberd entregar una copia de la factura a la gestién de Compras Publicas para su registro en el SOCE.

La administracidn de la orden de servicio, estara a cargo del Ing. Erick Guzman, Analista de Talento Humano 2, quien velara por el fiel
cumplimiento de los requerimientos de IFAIC, de la normativa y ademas ser el responsable de elaborar y suscribir el acta de entrega-
recepcion correspondiente y el informe a entera satisfaccion, y lo establecido en el Reglamento General a la Ley Organica del Sistema

Serd el responsable de solicitar el pago a la Direcciéon Administrativa Financiera adjuntando la factura original y todos los documentos




FORMA DE PAGO:

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades cancelard mensualmente al proveedor adjudicado, por la
“Contratacion del servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC”, para cuyo efecto, el Administrador de la Orden de
Compra, emitira los siguientes documentos:

Documentos habilitantes de pago:

e Informe de satisfacciéon del Administrador de la Orden

* Acta entrega recepcion parcial del servicio recibido.

® Facturas

* Pasajes aéreos

Expediente de vuelos (Solicitud de cotizacion y autorizacién de compra, emision de pasaje por correo electrénico, Quipux con el
detalle de la comision y recorrido con autorizacién de compra y comprobante del vuelo o pase a bordo).

¢ Documentacion habilitante del proveedor (RUC, Certificado Bancario, Nombramiento del Representante Legal, copia de cédula'y
papeleta de votacion)

e Para el Ultimo pago ademas de los documentos detallados anteriormente, se suscribird el Acta Entrega Recepcidn Definitiva del
proceso.

PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucion del proceso de contratacion iniciara al dia siguiente de la suscripcion de la Orden de Compra y finalizard el 31 de
diciembre del 2025 o hasta la utilizacién del valor total de la Orden de Compra (que permita la compra de pasajes), lo que ocurra
primero.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para la correcta ejecucion de la Orden de Compra/Servicio el Contratista se obliga a:

* Dar cumplimiento cabal a las especificaciones y condiciones de la Orden de Compra/Servicio.

* El Contratista se responsabiliza de cualquier reclamo o juicio que surgiera como consecuencia de la contravencion o falta de cumplimiento de cualquier norma
juridica por parte del Contratista o su personal. En caso de encontrar en los documentos contractuales una discrepancia o contradiccién con relacion a cualquier
norma juridica, el Contratista debera informar de esto al Administrador de la Orden de Compra

* El Contratista es responsable de todos los costos directos e indirectos que fuere necesario para la total ejecucién de la Orden de Compra, de conformidad con la
oferta adjudicada y los demas documentos contractuales.

* Son obligaciones del Contratista el cumplimiento del objeto contractual y cualquier otra que se derive natural y legalmente del objeto de la Orden de Compra y sea
exigible por constar en cualquier documento del mismo o en norma legal especificamente aplicable.

La omision o descuido del Contratista al revisar los documentos no le relevara de sus obligaciones con relacién a su propuesta.

* En el caso de requerir cambio del personal técnico este debera contar con la autorizacién al administrador de la Orden de Compra/Servicio.

MULTAS:

Por cada dia de retardo en la entrega de los servicios por parte del contratista, se aplicard el valor del 1 x 1000, que se calcularan sobre el porcentaje de las
obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse, asi como por incumplimiento de las demas obligaciones contractuales.

En todos los casos, las multas serdn impuestas por el administrador de la orden de servicio el cual establecera el incumplimiento, fechas y montos.

Si el valor de las multas excede el cinco por ciento (5%) del monto total de la orden de servicio, la contratante podra dar por terminada anticipada y unilateralmente
el contrato.

El pago de las multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.

La multa sera descontada al momento de efectuarse el pago correspondiente al contratista.

GARANTIA:

Las garantias se aplicaran conforme se establece en la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratracién Publica, su Reglamento General, Resoluciones emitidas y
vigentes, y otros documentos legales.

LUGAR DE ENTREGA:

La entrega se efectuara en la provincia pichincha, en la ciudad de Quito, en las Oficinas del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, que esta
ubicado en la Av. Colén E534 y Juan Le6n Mera

RECEPCION:

La Recepcidn de los servicios contratados, se realizard conforme lo dispuesto en el articulo 321 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Todas las comunicaciones, sin excepcidn, entre las partes, relativas a los trabajos, seran formuladas por escrito o por medios electrénicos y en idioma espafiol. Las
comunicaciones entre el administrador del contrato y el contratista se haran a través de documentos escritos o por medios electrénicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
orden de Compra /servicio.

- Proformas.

- Otros documentos habilitantes que forman parte del expediente de la contratacién

ACEPTACION

OCEAN PACIFIC TRAVEL CIA LTDA., con R.U.C. 1792384303001 certifica e informa que el servicio cumplira con las especificaciones descritas en los términos de
referencia y en la proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creativiades la misma que forma parte integrante de esta orden de
Compra y garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra no es intransferible y obliga inicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
utilizacién indebida por parte de otras personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades podra dar por terminada la orden de Cpmpra/servicio de conformidad con lo determinado en la Ley
Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Esta Orden de Compra no surtird ningtin efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacién
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de Compra de infima cuantia.




BASE LEGAL

El articulo 50 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica -LOSNCP-, prevé:
Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicion bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a
diez mil délares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electronico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por
infima cuantia durante el mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasion de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y
regulado por el SERCOP con la finalidad de detectar subdivisién de contratos o cualquier evasion o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que
inicie las acciones pertinentes.
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INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA | IC-IFAIC-006-2025

FECHA:

23 de octubre del 2025

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No. 12

Total Certificaciones PRESUPUESTARIAS, por $ 4,500,00 més IVA

Certificaciones emitidas el 23 de octubre del 2025

"OBJETO DE CONTRATACION"

OBJETO DE CONTRATACION: Contratacién del servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC.

PROVEEDOR: OPTIMUSTRAVEL S.A.S. COTIZACION Nro. S/N
RUC: 1793225775001 FECHA: 13 de octubre de 2025
TELEFONO: 0979724630
DIRECCION: Av. Mariscal Sucre S54C CONTACTO: Marisol Lopez
CORREO: gerencia@optimustravelec.com

ITEM CPC DESCRIPCION A SER CUMPLIDAS POR EL CONTRATISTA

METODOLOGIA DE TRABAJO

Para dar cumplimiento al objeto y alcance de esta contratacidn, los oferentes deberan cumplir con la siguiente metodologia:

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, designara al administrador/a de la orden de compra, quién serd el/la Gnico/a responsable de
solicitar la cotizacion y emisidn de los pasajes aéreos, asi como supervisara que el servicio sea prestado de acuerdo con los requerimientos de la Institucion, ademas
controlara que los valores acumulados por compras de pasajes no sobrepasen el valor de la certificacion presupuestaria, asignada para el proceso.

*El/la administrador/a de la Orden de Compra remitird por mail (correo electrénico institucional) o memorando el requerimiento de los pasajes a ser adquiridos y la
cantidad de boletos aéreos solicitados las opciones de vuelos, conforme ruta, fecha y horario requerido por el personal del IFAIC, misma que deberan ser las mas
convenientes a los intereses institucionales.

eLas agencias de viajes deberdn designar un ejecutivo de cuenta que se encargara de realizar toda la tramitacion de la emision de pasajes aéreos y asistencia aérea
nacional las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, durante la vigencia de la Orden de Compra, incluyendo feriados, para lo cual asignaran un nimero celulary
correo electrénico para una comunicacion de forma permanente y directa, cuya respuesta a los requerimientos realizados por este servicio no podra exceder el
plazo de 24 horas.

eLas agencias de viajes, remitiran por email, las cotizaciones con varias opciones de itinerarios de acuerdo a la ruta solicitada, preparacion de itinerarios y cotizacion
de boletos aéreos, para todo viaje oficial previo a la partida de los pasajeros que podra incluir (dependiendo del destino) lo siguiente: horas de partida y llegada a los
diferentes destinos, nimeros de vuelo, linea aérea, clases de boletos existentes, y cualquier otra informacion que facilite la buena comunicacion y servicio a través
de correo electrénico.

eLas agencias de viajes, deberan tomar en cuenta para emitir la cotizacidn, la ruta mds conveniente hacia el lugar de destino, con la tarifa mas econdmica disponible.

eLas agencias de viajes deberdn coordinar directamente con el/la administrador/a de la orden de Compra/Servicio los pasajes aéreos para lo siguiente:
oUbicacion de rutas

oTiempos de viaje

oCriterios de precio

oOportunidad de viaje

oCambio imprevisto de destinos

oGestion de adquisicion de pasajes aéreos

oAtencion a reclamos a las aerolineas, y

olas demas actividades que son propias del servicio que prestan las agencias de viajes.

*En caso de pérdida o dafio del equipaje, o cualquier reclamo que se presente, las Agencias de Viajes deberan brindar el asesoramiento e investigar las causas del
percance; y, hacer las recomendaciones de cursos de accidn pertinentes para solucionarlo.

eCambios en boletos aéreos, una vez emitido el ticket aéreo, se podran realizar cambios de hora o fecha a través de un correo electrdnico solicitando el cambio, se
procedera de acuerdo a la disponibilidad de espacios. En el caso que se genere un valor de penalidad, este debera ser asumido por:

a)El funcionario o servidor (en el caso de que éste lo solicite), y

b)La agencia de viajes (en caso de error u omision de ésta).

*Mantener las reservas nacionales indicando la fecha y hora maxima de vigencia, hasta que se solicite la emision del pasaje.



mailto:gerencia@optimustravelec.com
mailto:gerencia@optimustravelec.com
mailto:gerencia@optimustravelec.com
mailto:gerencia@optimustravelec.com

661100011

*Toda reserva podra ser cancelada antes de la emision del ticket aéreo sin ninguin costo para el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.
eFacilidad de poder cambiar las horas de vuelo, fechas o rutas dependiendo de la tarifa en la que se tomd cada boleto, notificando a la agencia del requerimiento
con un tiempo prudencial de acuerdo a la disponibilidad de espacios y a la regulacion tarifaria vigente.

*El pago se realizara por los pasajes electronicos utilizados y solicitados por el administrador de la orden de compra.

eReservas y boletos nacionales a cualquier hora 24/7 durante la vigencia de la orden de compra.

eReserva de espacios aéreos, las agencias enviaran varias opciones de reserva en los vuelos requeridos por los servidores del IFAIC, ofertando la ruta y los horarios
solicitados el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

eServicio personalizado e inmediato para la emision de boletos automatizados con stock propio y entrega de boletos en la institucion o en el lugar requerido por el
IFAIC, inclusive si se solicitara que esto se haga fuera de los horarios de oficina o en dias feriados. De ser el caso, las agencias también podrén enviar los boletos via
electronica.

*Asignacion de asientos y pre-chequeo, al momento de la emision de boletos, en las aerolineas que lo permiten, se realizara automaticamente la asignacion de
asientos. De igual forma, para los pasajeros que lo soliciten se hara el pre- chequeo y se les asignara los asientos solicitados disponibles. Si hay pedidos especificos
como, silla de ruedas u otros, se gestionard con la aerolinea, de igual forma en los boletos emitidos, se incluira un nimero de teléfono de contacto 24/7 para que los
pasajeros se contacten en caso de cualquier emergencia, en caso de existir cambios de horarios en los vuelos, se informara de forma inmediata al Administrador/a
de la Orden de Compra.

*Se ayudara con los cambios necesarios de ruta, de hora, nombre del pasajero, otros, en el menor tiempo posible, sin recargo administrativo adicional si se realiza el
mismo dia. Incluso fuera de los horarios de oficina con el servicio de 24/7 si el cambio se lo realiza el mismo dia de la emision del boleto, las agencias no aplicaran
ninguna penalidad a la contratante, si el cambio se efectta en dias posteriores a la emision del boleto, entonces el boleto estara sujeto a las penalidades segun la
regulacion de la aerolinea y el costo de la penalidad, sera asumido por el funcionario o servidor.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos con las agencias de viajes se considerara: mejores costos en derechos, comisiones, cuotas, precios, estipendios, emolumentos
u honorarios que oferten las agencias de viajes, este sera uno de los criterios de seleccion econdmica obligatorio.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos las agencias de viajes deberan considerar la emision de los boletos con articulo persona y maleta de mano minimo de 10 Kg, si
contempla equipaje de bodega este debera tener previa autorizacion por parte la entidad contratante.

*En caso de requerir la entidad contratante, por medio de la Administrador/a de la Orden de Compra se notificara al proveedor para que se emita pasajes de rutas
no establecidas en el presente proceso.

Facturacion

ela facturacion serd acorde al uso del servicio y necesidad institucional. La factura se emitird conforme lo estable el articulo 19 del Reglamento de Comprobantes de
Venta, Retencién y Documentos Complementarios emitidos por el SRI, ademds en ellas se determinard los siguientes datos:

oNombre del pasajero

oNUmero del pasajero

oRuta y fecha del viaje

oDetalle de tarifas base, tasas e impuesto.

oPasaje (s) aéreo (s) emitido (s) por la aerolinea (adjunto).

oDetallar el valor por cargo de servicios propios de la agencia de viajes FEE de emisidn, que tendrd su propia factura.

*Mo se podra realizar la facturacidn de un pasaje que no ha sido usado por el servidor o funcionario.

Reembolso

*El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, Gnicamente a través del/la administrador/a de la orden de compra, podra solicitar por escrito, los
reembolsos correspondientes a los pasajes aéreos no utilizados, que la aerolinea y la tarifa lo permita, detallando el nimero de pasaje aéreo, nombre y cédula de
ciudadania del pasajero y la ruta no utilizada. La agencia no aplicard ningun cargo administrativo para realizar el reembolso de boletos no utilizados.

*La agencia de viajes, solicitara a las aerolineas los reembolsos y se devolverd el valor que la aerolinea acredite una vez aplicadas sus politicas de reembolso. El
reembolso de cada pasaje (s) aéreo (s) se realizard con la emisién de una nota de crédito de la agencia de viajes al Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y
Creatividades para su respectivo registro contable.

*En caso de que los eventos para los que se adquieran pasajes fuesen cancelados por razones de fuerza mayor, caso fortuito, grave conmocion o declaratoria de
emergencia, el/la administrador/a de la Orden de Compra informara al contratista a fin de que proceda con el reembolso correspondiente o el cambio de itinerario.

SERVICIO ESPERADO

1. Provision de Pasajes Aéreos

*Emision de boletos aéreos nacionales requeridos por el IFAIC

eGarantizar rutas mas convenientes y tarifas econdmicas segun los intereses institucionales.

eProveer de pasajes aéreos que requiera el IFAIC en cualquiera de las aerolineas operadoras

2. Atencidn Personalizada y Permanente

Canales de atencion: lineas telefdnicas, correo electrénico y pagina web.

Asignacion de un ejecutivo de cuenta encargado de gestionar todos los requerimientos del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

El soporte debe ser personalizado e inmediato través de canales de comunicacién como: lineas telefénicas convencional y celular, direccidn de correo electrénico,
pagina web, que faciliten el proceso de reservas, emision y verificacion de pasajes aéreos en los dias que le (s) sean requeridos durante las 24 horas del dia, los 7 dias
de la semana, incluso durante fines de semana, feriados o dias festivos, sin importar la temporada.

Disponibilidad 24/7 para consultas, reservas, cambios y emision de pasajes.

Reserva y confirmacion de pasajes enviados por correo electrénico con toda la informacion relevante para facilitar los viajes oficiales.

3. Asesoramiento y Gestion de Reclamos

Apoyo en casos de pérdida de equipaje, cambios imprevistos o emergencias relacionadas con vuelos.




4. Gestion y Cambio de Pasajes

Cambios de horario, fecha, ruta o nombre en boletos, segun las regulaciones de aerolineas.
Atencion inmediata y sin recargo administrativo si se realiza el cambio el mismo dia de emision.
5. Servicio en Situaciones de Emergencia

Respuesta inmediata ante cancelaciones o ajustes por fuerza mayor, caso fortuito o emergencias.
6. Asistencia en Documentacion

mencionados, deberan ser asumidos por la agencia de viajes.

La facturacion de estar acorde al servicio utilizado, indicando tarifas base, tasas, impuestos y FEE de emision

7. Pasajes Aéreos

Emisidn de boletos electrdnicos nacionales.

Incluye equipaje de mano minimo de 10 kg; no contempla equipaje de bodega salvo solicitud expresa.

8.Reportes Detallados

Reportes de pasajes emitidos, utilizados o reembolsados, incluyendo datos del pasajero, fecha del viaje, ruta y nimero de boleto.

9.Cotizaciones e Itinerarios

Cotizaciones con varias opciones de vuelos, clases y horarios adaptados a las necesidades de la institucion.

10. Pre-Chequeo y Asignacion de Asientos

Pre-chequeo y asignacion automdtica de asientos segun disponibilidad y requisitos de los pasajeros.

11. Reembolsos y Notas de Crédito

Gestion de reembolsos de pasajes no utilizados conforme a politicas de las aerolineas, con emision de notas de crédito.

monto total de la Orden de Compra
CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Facturacion detallada, envio y recepcion de documentos relacionados con pasajes (facturas, certificados, notas de crédito, oficios entre otros).
En el caso que la agencia de viajes no cuente con un punto de atencion (oficinas) en la ciudad de Quito, los gastos Administrativos por envio de documentos, antes

LA CANTIDAD DE PASAJEROS PUEDE AUMENTAR Y LAS FECHAS Y DESTINOS PUEDEN VARIAR CONFORME NECESIDAD INSTITUCIONAL, sin que esto afecte el

VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT. V. UNITARIO V. TOTAL
Contratacion de pasajes aéreos Nacionales para el personal del IFAIC PASAJES AL INTERIOR UNIDAD 1 $4.500,00 $4.500,00
El valor de la Orden de compra es de: Cuatro mil quinientos con 00/100 délares de los Estados Unidos de Norte América, mas IVA Subtotal $ 4.500,00
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : 15% IVA $ 675,00
Razén Social: INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES RUC: 1768189130001
Valor Total $5.175,00
Direccion: Av. Colén E534 y Juan Ledn Mera Telf. 023931250
VALOR
FEE DE SERVICIO CANTIDAD VALOR TOTAL
UNITARIO LOS VALORES NO INCLUYEN IVA
Emisién en boletos nacionales 1 $1,00 $1,00
NOTA 2:

- Segun la naturaleza de la contratacién, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de compra /servicio
- Lo no contemplado en la presente orden de compra/ servicio, se estara a las disposiciones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica, su Reglamento General de

aplicacidén, y demds normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.
- - El articulo 49 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratacién Publica, establece textualmente:
1.Estudio de mercado.- Para el caso de adquisicion de bienes y prestacidn de servicios, el cual debera contener minimo lo siguiente:

1.e. “(...) Las entidades contratantes procurardn contar con al menos tres proformas, las cuales podrdn ser obtenidas a través de la herramienta de "Necesidades de contratacion y recepcion

de proformas", y deberdn contar con fecha de emision, plazo de ejecucion y tiempo de vigencia.”;

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA Nacional de Contratacién Publica.

habilitantes en original.

Adicionalmente deberd entregar una copia de la factura a la gestién de Compras Publicas para su registro en el SOCE.

La administracién de la orden de servicio, estara a cargo del Ing. Erick Guzman, Analista de Talento Humano 2, quien velara por el fiel
cumplimiento de los requerimientos de IFAIC, de la normativa y ademas ser el responsable de elaborar y suscribir el acta de entrega-
recepcion correspondiente y el informe a entera satisfaccion, y lo establecido en el Reglamento General a la Ley Organica del Sistema

Serd el responsable de solicitar el pago a la Direcciéon Administrativa Financiera adjuntando la factura original y todos los documentos




FORMA DE PAGO:

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades cancelard mensualmente al proveedor adjudicado, por la
“Contratacion del servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC”, para cuyo efecto, el Administrador de la Orden de
Compra, emitira los siguientes documentos:

Documentos habilitantes de pago:

e Informe de satisfacciéon del Administrador de la Orden

* Acta entrega recepcion parcial del servicio recibido.

® Facturas

* Pasajes aéreos

Expediente de vuelos (Solicitud de cotizacion y autorizacién de compra, emision de pasaje por correo electrénico, Quipux con el
detalle de la comision y recorrido con autorizacién de compra y comprobante del vuelo o pase a bordo).

¢ Documentacion habilitante del proveedor (RUC, Certificado Bancario, Nombramiento del Representante Legal, copia de cédula'y
papeleta de votacion)

e Para el Ultimo pago ademas de los documentos detallados anteriormente, se suscribird el Acta Entrega Recepcidn Definitiva del
proceso.

PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucion del proceso de contratacion iniciara al dia siguiente de la suscripcion de la Orden de Compra y finalizard el 31 de
diciembre del 2025 o hasta la utilizacién del valor total de la Orden de Compra (que permita la compra de pasajes), lo que ocurra
primero.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para la correcta ejecucion de la Orden de Compra/Servicio el Contratista se obliga a:

* Dar cumplimiento cabal a las especificaciones y condiciones de la Orden de Compra/Servicio.

* El Contratista se responsabiliza de cualquier reclamo o juicio que surgiera como consecuencia de la contravencion o falta de cumplimiento de cualquier norma
juridica por parte del Contratista o su personal. En caso de encontrar en los documentos contractuales una discrepancia o contradiccién con relacion a cualquier
norma juridica, el Contratista debera informar de esto al Administrador de la Orden de Compra

* El Contratista es responsable de todos los costos directos e indirectos que fuere necesario para la total ejecucién de la Orden de Compra, de conformidad con la
oferta adjudicada y los demas documentos contractuales.

* Son obligaciones del Contratista el cumplimiento del objeto contractual y cualquier otra que se derive natural y legalmente del objeto de la Orden de Compra y sea
exigible por constar en cualquier documento del mismo o en norma legal especificamente aplicable.

La omision o descuido del Contratista al revisar los documentos no le relevara de sus obligaciones con relacién a su propuesta.

* En el caso de requerir cambio del personal técnico este debera contar con la autorizacién al administrador de la Orden de Compra/Servicio.

MULTAS:

Por cada dia de retardo en la entrega de los servicios por parte del contratista, se aplicard el valor del 1 x 1000, que se calcularan sobre el porcentaje de las
obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse, asi como por incumplimiento de las demas obligaciones contractuales.

En todos los casos, las multas serdn impuestas por el administrador de la orden de servicio el cual establecera el incumplimiento, fechas y montos.

Si el valor de las multas excede el cinco por ciento (5%) del monto total de la orden de servicio, la contratante podra dar por terminada anticipada y unilateralmente
el contrato.

El pago de las multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.

La multa sera descontada al momento de efectuarse el pago correspondiente al contratista.

GARANTIA:

Las garantias se aplicaran conforme se establece en la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratracién Publica, su Reglamento General, Resoluciones emitidas y
vigentes, y otros documentos legales.

LUGAR DE ENTREGA:

La entrega se efectuara en la provincia pichincha, en la ciudad de Quito, en las Oficinas del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, que esta
ubicado en la Av. Colén E534 y Juan Le6n Mera

RECEPCION:

La Recepcidn de los servicios contratados, se realizard conforme lo dispuesto en el articulo 321 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Todas las comunicaciones, sin excepcidn, entre las partes, relativas a los trabajos, seran formuladas por escrito o por medios electrénicos y en idioma espafiol. Las
comunicaciones entre el administrador del contrato y el contratista se haran a través de documentos escritos o por medios electrénicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
orden de Compra /servicio.

- Proformas.

- Otros documentos habilitantes que forman parte del expediente de la contratacién

ACEPTACION

OptimusTravel S.A.S.., con R.U.C. 1793225775001 certifica e informa que el servicio cumplird con las especificaciones descritas en los términos de referenciay en la
proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creativiades la misma que forma parte integrante de esta orden de Compra y garantiza
su calidad.

Esta Orden de Compra no es intransferible y obliga inicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
utilizacién indebida por parte de otras personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades podra dar por terminada la orden de Cpmpra/servicio de conformidad con lo determinado en la Ley
Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Esta Orden de Compra no surtird ningtin efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacién
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de Compra de infima cuantia.




BASE LEGAL

El articulo 50 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica -LOSNCP-, prevé:
Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicion bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a
diez mil délares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electronico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por
infima cuantia durante el mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasion de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y
regulado por el SERCOP con la finalidad de detectar subdivisién de contratos o cualquier evasion o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que
inicie las acciones pertinentes.

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES - CONTRATANTE PROVEEDOR - CONTRATISTA
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RUC: 1793225775001
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DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
S Oy R
Innovacion y Creatividades
DE SERVICIO NRO. IC-IFCI-001-2025 Y ORDEN DE COMPRA / SERvICl | 2 g€ octubre de 2025
COMPLEMENTARIA IC-IFAIC-001-2025

En la ciudad de Quito, a los 24 dias del mes de octubre 2025, comparecen: Luis Erick Guzman Guzman, en mi calidad de
Administrador de la Orden de Servicio Nro. IC-IFCI-001-2025 y Orden de Compra / Servicio Complementaria IC-IFAIC-001-2025, y,
por otra parte, Turismo Heritours Cia. Ltda. con RUC: 1792225612001, representado legalmente por la Lic. Elizabeth Lascano, en su
calidad de Proveedor, con el objeto de dejar constancia de la Entrega Recepcion de la “CONTRATACION DE SERVICIO DE PASAJES
AEREOS AL INTERIOR Y EXTERIOR PARA EL PERSONAL DEL INSTITUTO DE FOMENTO A LA CREATIVIDAD Y LA INNOVACION”, actual
Instituto de Fomento a las Artes, Innovacion y Creatividades, ejecutado mediante proceso de infima Cuantia, quienes convienen
a suscribir la presente ACTA DE ENTREGA RECEPCION PARCIAL correspondiente al servicio del mes de septiembre 2025, al tenor
de las siguientes clausulas:

1. ANTECEDENTES:

Mediante correo institucional de fecha 29 de enero del 2025, la Ing. Andrea Castillo, Directora de Planificacion y Gestion
Estratégica, envia al Mgs. Carlos Gonzalez Pozo, Director Administrativo Financiero, la planificacion para el ano fiscal 2025, de los
pasajes aereos al interior y exterior para desarrollas las actividades inherentes al Instituto de Fomento a la Creatividad y la
Innovacion.

Mediante correo electrénico Institucional de fecha 03 de febrero del 2025, el Mgs. Carlos Gonzalez, Director Administrativo
Financiero del IFCI, envia al Mgs. Luis Chérrez Gaviales, Analista de Compras Publicas 2, el cronograma de pasajes al interior y
exterior del personal del IFCI, indicando: “Luis, proceder con la elaboracion de los documentos para la contratacion de pasajes”.

Mediante memorando Nro. IFCI-DAF-2025-0182-M, de fecha 03 de febrero de 2025, el Mgs. Luis Alberto Cherrez Gavilanes, Analista
de Compras Publicas 2, solicita al Mgs. Carlos Gonzalez, Director Administrativo Financiero, que: (...) se autorice consultar a través
de las herramientas del SERCOP, la verificacion del CPC restringido y Catélogo Electrénico.

Adicionalmente me permito indicar que, en cumplimiento al articulo 52.1 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion
Publicas, se ha verificado que el proceso para: “Contratacion del servicio de pasajes aéreos al interior y exterior para el personal
del Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacion”, NO presenta recurrencia en el presente periodo 2025".

Mediante comentario inserto en el memorando Nro. IFCI-DAF-2025-0182-M, el Director Administrativo Financiero, autorizo la
consulta en las herramientas del SERCOP.

El Analista de Compras Publicas 2, procedid con la revision en el Portal de Compras Publicas y sus herramientas, y verifico que el
CPC 661100011, denominado “Servicio de transporte aéreo de pasajes por lineas aéreas de servicio en horarios regular, incluso los
helicopteros de cualquier tipo”, NO se encuentra restringido y en el Catalogo Electrénico del SERCOP NO se han presentado
resultados con las palabras de bisqueda: Pasaje, agencia, viaje y boleto.

Mediante correo electronico Institucional de fecha 27 de febrero del 2025, la Ing. Andrea Castillo, Directora de Planificacion y
Gestion Estratégica, envia al Mgs. Carlos Gonzalez Pozo, Director Administrativo Financiero, la actualizacion de la planificacion
para el ano fiscal 2025 de los pasajes aéreos al interior y exterior para desarrollar actividades inherentes al Instituto de Fomento
a la Creatividad y la Innovacion.

Mediante memorando Nro. IFCI—DAE—2025—0407—M de T de marzo de 2025, suscrito por el Director Administrativo Financiero
designé como administrador}ie las Ordenes de Compra/Servicio Nro. IC-IFCI-001-2025, IC-IFCI-002-2025 y IC-IFCI-003-2025 al ex
servidor Tlgo. David Rodrigo Alvarez, Analista de Administracion y Talento Humano 2.

Mediante memorando Nro. IFCI—DE—2025—023’3—M de 14 de abril de 2025, se realizd la notificacion de finalizacién de contrato
ocasional del exservidor Tlgo. David Rodrigo Alvarez, Analista de Administracion y Talento Humano 2; quien laboré hasta el 30 de
abril del 2025.

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto
Cédigo postal: 170508 / Quito-Ecuador
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Mediante memorando Nro. IFCI-DAF-2025-0743-M de 05 de mayo de 2025, suscrito por el Director Administrativo Financiero me
designé como administrador de las Ordenes de Compra/Servicio Nro. IC-IFCI-002-2025, IC-IFCI-002-2025 y IC-IFCI-003-2025.

Mediante Memorando Nro. IFCI-DAF-2025-0782-M de 08 de mayo del 2025, se realiza el alcance al Memorando Nro. IFCI-DAF-2025-
0743-M; mediante el cual se aclara que la Ordenes de Compra / Servicio a ser administradas son: IC-IFCI-001-2025, IC-IFCI-002-
2025y IC-IFCI-003-2025.

Mediante Resolucion de fecha 28 de julio de 2025, suscrito entre el Sr. Jonathan Cardenas Castillo, Director Ejecutivo ( E) del
Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividad (IFAIC) y el Sr. Rafael Barriga de la Torre, Director Ejecutivo ( E) del
Instituto de Cine y Creacion Audiovisual (ICCA), se resuelve:

“Articulo 1. ESTABLECER un Régimen de Transicion ordenado, coordinado y legal derivado de la escision institucional en base a lo
dispuesto por el Decreto Ejecutivo Nro. 812 de fecha 5 de julio de 2023, mediante la cual se restituyd la institucionalidad, y
reconacimiento de la existencia legal de ambas entidades originalmente creadas por la Ley Orgdnica de Cultura y su Reglamento
General, asi como el cumplimiento de la sentencia No. 29-21-IN/ 24, de fecha 21de noviembre de 2024, en la cual la Corte Constitucional
del Ecuador resolvié que el Presidente de la Republica no puede suprimir entidades publicas creadas por ley, y condiciond la
constitucionalidad del articulo 45 del Cddigo Orgdnico Administrativo, reafirmando que la potestad de organizacion de la
administracién pablica no puede extinguir entes auténomos con base legal expresa.

Articulo 2.- FORMALIZAR la cooperacion técnica, administrativa, operativa, comunicacional, de planificacion, legal y financiera que
el IFAIC brindard temporalmente al ICCA durante su proceso de implementacion institucional y modelo de gestion”.

“Articulo 5.- ASUMIR por parte del Instituto de Cine y Creacidn Audiovisual (ICCA), la subrogacicn total de derechos, obligaciones,
pracesos contractuales, judiciales, laborales y administrativos que se ariginaron durante la institucionalidad del extinto Instituto de
Fomento a la Creatividad y la Innovacion (IFCI), en lo que respecta exclusivamente al dmbito de la gestion cinematogrdfica y
audiovisual. Esta subrogacion comprende las siguientes materias (...)":

(....) e) Contratos administrativos de bienes y servicios: | Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades (IFAIC)
se subroga en todos los derechos y obligaciones derivados de los contratos administrativos de adquisicién de bienes y prestacién
de servicios incluidos los de consultoria, celebrados por el extinto IFCI, cualquiera sea su fase de ejecucion al momento de entrada
en vigencia del presente convenio. Esta subrogacion incluye los procedimientos contractuales en curso, asi como las obligaciones
de sequimiento, pago y cierre contractual (administrativamente y en el portal de compras publicas), los cuales serdn ejecutados bajo
responsabilidad del IFAIC, conforme al régimen juridico aplicable y sin perjuicio de las coordinaciones que, en casos particulares,
pudieran requerirse con el ICCA. Por excepcion, y en virtud del proceso de transicion el IFAIC podrd a través de los contratos
subragados por parte del IFCI, brindar apoyo técnico y de infraestructura exclusivamente en el tiempo de transicion al ICCA, siempre
y cuando esto no implique costos adicionales para la institucién o multas”.

Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0010-M de 01 de agosto de 2025, suscrito por el Director Administrativo Financiero me
designd como administrador de las Ordenes de Compra/Servicio Nro. IC-IFCI-001-2025, IC-IFCI-002-2025 y IC-IFCI-003-2025, en el
Instituto de Fomento a las Artes, Innovacion y Creatividades.

Mediante memorando Nro. IFAIC-UPGE-2025-0021-M, la Ing. Norma Elizabeth Fiallos Responsable de Planificacion y Gestion
Estratégica remite la Certificacion POA No.008, para la Contratacion de servicio pasajes aéreos al interior y exterior para el
personal del Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacion en atencion al memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0149-M, suscrito
por el Director Administrativo Financiero.

Mediante Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0140-M, el Ing. Erick Guzmén, Administrador de las Ordenes de Compra Servicio No: IC-
IFCI-001-2025, IC-IFCI-002-2025 y IC-IFCI-003-2025, solicité al Director Administrativo Financiero, autorizacién para la
suscripcion de Orden de Compra Complementarias, por la necesidad urgente de adquirir pasajes aéreos para los funcionarios del
IFAIC, para que asistan al evento Feria del Libro 2025 en Guayaquil, del miércoles 16 al viernes 19, de acuerdo a la solicitud
realizada, la Orden de Compra Complementaria es factible de realizar, ya que un nuevo proceso de contratacion implica tiempo
en el desarrollo y cumplimiento de las etapas preparatoria, pre contractual y contractual.

Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0151-M, el Mgs. Eduardo Vinicio Proano Director Administrativo Financiero remite la
Certificacion Presupuestaria No. 2, para la Contratacion de servicio pasajes aéreos al interior y exterior para el personal del
Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacién en atencién al memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-00150-M.

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto

Cédigo postal: 170508 / Quito-Ecuador £ WEVO
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www.creatividad.gob.ec
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2. OBJETO DE LA CONTRATACION

El proveedor se obligd con el Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacion actual Instituto de Fomento a las Artes, Innovacion
y Creatividades a entregar el “Servicio de Pasajes al interior y exterior para el personal del Instituto de Fomento a la Creatividad y la
Innavacion” y a ejecutar lo descrito en los Términos de Referencia a entera satisfaccion del Instituto, segun las caracteristicas
contratadas descritas en la proforma y la Orden de Servicio.

3. CONDICIONES GENERALES
3.1. SERVICIOS RECIBIDOS

El proveedor Turismo Heritours Cia. Ltda. con RUC: 1792225612001, representado legalmente por la Lic. Elizabeth Lascano, entrego
a entera satisfaccion del Instituto de Fomento a las Artes, Innovacion y Creatividades, a través del Administrador de la Orden de
Servicio Nro. IC-IFCI-001-2025 y en la Orden de Compra / Servicio Complementaria IC-IFAIC-001-2025, el “Servicio de Pasajes al
interior y exterior para el personal del Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacién” correspondiente al mes de septiembre
2025, de acuerdo con el siguiente detalle:

DESCRIPCION \ | Cantidad | V.unit.  Partida Presupuestaria

Servicio de Pasajes aéreos al interior y exterior parael | Pasajes al Interior
personal del Instituto de Fomento a la Creatividad y la 1 $165.16 530301
Innovacién

Servicio de Pasajes aéreos al interior y exterior parael | Pasajes al Interior
personal del Instituto de Fomento a la Creatividad y la 1 $170.91 530301
Innovacién

Servicio de Pasajes aéreos al interior y exterior parael | Pasajes al Interior
personal del Instituto de Fomento a la Creatividad y la 1 $170.91 530301
Innovacién

Servicio de Pasajes aéreos al interior y exterior parael | Pasajes al Interior
personal del Instituto de Fomento a la Creatividad y la 1 $301.66 530301
Innovacién

3.2 LIQUIDACION DE PLAZOS DE CONSUMO DE SEPTIEMBRE 2025

El plazo para la ejecucion segin la Orden de Servicio Nro. IC-IFCI-001-2025 y la Orden de Compra / Servicio Complementaria IC-
[FAIC-001-2025, es a partir del dia siguiente de la suscripcion de la Orden de Compra y finalizara el 31 de diciembre del 2025 o hasta
la utilizacion del valor total de la Orden de Compra a entera satisfaccion de la contratante, lo que ocurra primero.

Cumplimiento de Plazo - Orden de Compra/Servicio - IC-IFCI-001-2025 y Orden de Compra / Servicio Condicion de
Complementaria IC-IFAIC-001-2025 pago
Fecha de aceptacion de la Orden de 10 de marzo de 2025
Compra/Servicio
Fecha de aceptacion de la Orden de 15 de septiembre de 2025

Compra/Servicio Complementaria

La ejecucion del proceso de contratacion iniciara al dia siguiente de la
suscripcion de la Orden de Compra y finalizard el 31 de diciembre de
2025 o hasta la utilizacion del valor total de la Orden de Compra a entera
satisfaccion de la contratante, lo que ocurra primero

Fecha de entrega del servicio Septiembre 2025 En proceso

Plazo establecido en la Orden de Compra

Como se indica en la liquidacion de plazos, no hay dias de mora.
3.3 LIQUIDACION ECONOMICA

De acuerdo con lo establecido en la Orden de Servicio Nro. IC-IFCI-001-2025 y la Orden de Compra / Servicio Complementaria IC-
[FAIC-001-2025, el servicio sera cancelado a mes vencido y se lo realizara sobre la liquidacion de los pasajes solicitados por el
Administrador y emitidos por el Proveedor. El valor correspondiente al mes de septiembre 2025 corresponde al valor de USD 785.64
(Setecientos ochenta y cinco con 64/100 ddlares de los Estados Unidos de América), con un FEE de emision de USD 20.00 (veinte
ddlares de los Estados Unidos de América con 00/100), mas IVA, previo a la presentacidn de la documentacion pertinente, de acuerdo
al siguiente detalle:

CONSUMO SEPTIEMBRE 2025

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto

Cédigo postal: 170508 / Quito-Ecuador £ NEVO
Teléfono: +593 2-393-1250 [Z’MMI
www.creatividad.gob.ec



%REPUBLICA Instituto de Fomento de las Artes,
)) DEL ECUADOR Innovacion y Creatividades

Valor
Nro. Tipo de Pasaje Proveedor Valor Boleto FEE IVA Boleto+fee sin | Valor Total
IVAc/u
1 Pasajes al Interior | Proveedor 3 $ 169.51 $ 350 | $ 0.53 $ 173.00 | § 173.54
2 Pasajes al Interior | Heritours $ 159.41 $ 500 | $ 0.75 $ B4 | S 165.16
3 Pasajes al Interior | Heritours $ 165.16 $ 500 | $ 0.75 $ 17006 | $ 170.91
4 Pasajes al Interior | Heritours $ 165.16 $ 500 | $ 0.75 $ 17006 | $ 170.91
5 Pasajes al Interior | Heritours $ 295.91 $ 500 | $ 0.75 $ 30091 | § 301.66
TOTAL A LIQUIDAR
Item ‘ DESCRIPCION Cantidad ‘ V. unit. + FEE ‘ 15% IVA ‘ Valor total ‘ Estado ‘
530302 Pasajes al Exterior 1 $4,200.00 $4,200.00
530301 Pasajes al Interior 1 $3,000.00 $3,000.00
530301 Pasajes al Intermr(Drder} de compra 1 $576.00 $576.00
complementaria)
Liquidacion de pagos
1 Pasajes al Exterior (tarzo 2025) 1 $2,395.95 §1.50 $2,397.45 Cancelado
Proveedor 1
9 Pasajes al Interior (Marzo 2025) 1 §9T5.45 5075 $976.20 Cancelado
Proveedor 2
3 Pasajes al Interior (Marzo 2025) 1 §9T5.45 5075 $976.20 Cancelado
Proveedor 2
4 Pasajes al Interior (Marzo 2025) : $215.00 5075 §215.75 Cancelado
Proveedor 2
5 Pasajes al Interior (Marzo 2025) : $215.00 5075 §215.75 Cancelado
Proveedor 2
6 Pasajes al Interior (Marzo 2025) 1 $198.51 $0.53 $199.04 Cancelado
Proveedor 3
7 Pasajes al Interior (Marzo 2025) 1 $198.51 $0.53 $199.04 Cancelado
Proveedor 3
8 Pasajes alInterior (Aoril 2025) 1 §192.91 $0.75 $193.66 Cancelado
Proveedor 1
9 Pasajes al Interior (Abril 2025) : $T9.91 $0.53 §180.44 Cancelado
Proveedor 3
10 Pasajes alInterior (Aoril 2025) 1 §179.91 $0.53 §180.44 Cancelado
Proveedor 3
n Pasajes al Exterior tayo 2025) 1 $1,802.69 $3.75 $1806.44 Cancelado
Proveedor 2
1 Fasejes 2 nerto (Junio 2025) ! §17321 $0.75 $173.96 Cancelado
roveedor 2
B Pasajes al Interior (Julio 2025) : $198.91 $075 $199.66 Cancelado
Proveedor 1
h Pasajes alInterior (Agosto 2025) 1 $17.75 §150 $219.25 Cancelado
Proveedor 1
Pasajes al Interior (Septiembre E d
15 2025) Proveedor 3 1 $173.01 $0.53 $173.54 n proceso de pago
Pasajes al Interior (Septiembre
16 2025) Heritours 1 $164.41 $0.75 $165.16 En proceso de pago
Pasajes al Interior (Septiembre
L 2025) Heritours 1 $170.16 $0.75 $170.91 En proceso de pago
Pasajes al Interior (Septiembre
18 2025) Heritours 1 $170.16 $0.75 $170.91 En proceso de pago

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto

Cédigo postal: 170508 / Quito-Ecuador £ NEVO
Teléfono: +593 2-393-1250 E’MMI
www.creatividad.gob.ec



Instituto de Fomento de las Artes,
Innovacion y Creatividades

19 Pasajeszaulzlrslt)e*:iet:li"ﬁsuerztiembre 1 $300.91 $0.75 $301.66 En proceso de pago
Total Devengado Pasajes al Exterior $4,198.64 $4,203.89
Saldo pendiente por devengar Pasajes al Exterior $1.36
Total Devengado Pasajes al Interior $3,499.17 $3,511.57
Saldo pendiente por devengar Pasajes al Interior $76.83 $64.43

4. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

El proveedor Turismo Heritours Cia. Ltda. con RUC: 1792225612001, representado legalmente por la Lic. Elizabeth Lascano, ha dado
cumplimiento a las obligaciones establecidas en el numeral 10 de los Términos de Referencia y a las caracteristicas contratadas
descritas en la proformay la Orden de Servicio Nro. IC-IFCI-001-2025 de fecha 10 de marzo de 2025, y la Orden de Compra / Servicio
Complementaria IC-IFAIC-001-2025 de fecha 15 de septiembre de 2025, correspondiente al mes de septiembre 2025.

La documentacién habilitante se encuentra adjunta fisicamente.

5. CONSTANCIA DE LA RECEPCION

El servicio entregado por el proveedor Turismo Heritours Cia. Ltda. con RUC: 1792225612001, representado legalmente por la Lic.
Elizabeth Lascano, se ha sujetado a los requerimientos del Instituto de Fomento a las Artes, Innovacion y Creatividades, conforme
ala proforma, términos de referencia, orden de servicio y demas documentacion correspondiente.

6. CONSTANCIA DE LA RECEPCION

Para constancia y validez de lo actuado y en conformidad y aceptacidn, firman los intervinientes en ejemplar digital.

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

=

NOMBRE: Luis Erick Guzman Guzman
CARGO: Analista de Talento Humano 2 IFAIC

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto
Cédigo postal: 170508 / Quito-Ecuador

Teléfono: +533 2-393-1250

www.creatividad.gob.ec

EL PROVEEDOR

NOMBRE: Lic. Elizabeth Lascano
RUC: 1792225612001

i@



INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA | IC-IFAIC-009-2025

FECHA:

14 de noviembre del 2025

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No. 14

Total Certificaciones PRESUPUESTARIAS, por $ 1.950,00 mas IVA

Certificacidon aprobada el 13 de noviembre del 2025

"OBJETO DE CONTRATACION"

OBJETO DE CONTRATACION: Contratacién del servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC.

PROVEEDOR: ANDINOPARADISE TRAVEL CIA. LTDA COTIZACION Nro. S/N
RUC: 1792318742001 FECHA: 13 de noviembre de 2025
TELEFONO: 02 5000 993 ext 1008
DIRECCION: Carvajal N26-52 y Juan de Sosaya CONTACTO: Dra. Gissela Haro Cardenas
CORREO: sercop@andinotravel.com / gerencia@andinotravel.com

ITEM CPC DESCRIPCION A SER CUMPLIDAS POR EL CONTRATISTA

METODOLOGIA DE TRABAJO

Para dar cumplimiento al objeto y alcance de esta contratacidn, los oferentes deberan cumplir con la siguiente metodologia:

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, designara al administrador/a de la orden de compra, quién serd el/la Gnico/a responsable de
solicitar la cotizacion y emisidn de los pasajes aéreos, asi como supervisara que el servicio sea prestado de acuerdo con los requerimientos de la Institucion, ademas
controlara que los valores acumulados por compras de pasajes no sobrepasen el valor de la certificacion presupuestaria, asignada para el proceso.

*El/la administrador/a de la Orden de Compra remitird por mail (correo electrénico institucional) o memorando el requerimiento de los pasajes a ser adquiridos y la
cantidad de boletos aéreos solicitados las opciones de vuelos, conforme ruta, fecha y horario requerido por el personal del IFAIC, misma que deberan ser las mas
convenientes a los intereses institucionales.

eLas agencias de viajes deberdn designar un ejecutivo de cuenta que se encargara de realizar toda la tramitacion de la emision de pasajes aéreos y asistencia aérea
nacional las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, durante la vigencia de la Orden de Compra, incluyendo feriados, para lo cual asignaran un nimero celulary
correo electrénico para una comunicacion de forma permanente y directa, cuya respuesta a los requerimientos realizados por este servicio no podra exceder el
plazo de 24 horas.

eLas agencias de viajes, remitiran por email, las cotizaciones con varias opciones de itinerarios de acuerdo a la ruta solicitada, preparacion de itinerarios y cotizacion
de boletos aéreos, para todo viaje oficial previo a la partida de los pasajeros que podra incluir (dependiendo del destino) lo siguiente: horas de partida y llegada a los
diferentes destinos, nimeros de vuelo, linea aérea, clases de boletos existentes, y cualquier otra informacién que facilite la buena comunicacion y servicio a través
de correo electrénico.

eLas agencias de viajes, deberan tomar en cuenta para emitir la cotizacion, la ruta mds conveniente hacia el lugar de destino, con la tarifa mas econdmica disponible.

eLas agencias de viajes deberdn coordinar directamente con el/la administrador/a de la orden de Compra/Servicio los pasajes aéreos para lo siguiente:
oUbicacién de rutas

oTiempos de viaje

oCriterios de precio

oOportunidad de viaje

oCambio imprevisto de destinos

oGestion de adquisicion de pasajes aéreos

oAtencion a reclamos a las aerolineas, y

olas demas actividades que son propias del servicio que prestan las agencias de viajes.

*En caso de pérdida o dafio del equipaje, o cualquier reclamo que se presente, las Agencias de Viajes deberan brindar el asesoramiento e investigar las causas del
percance; y, hacer las recomendaciones de cursos de accidn pertinentes para solucionarlo.

eCambios en boletos aéreos, una vez emitido el ticket aéreo, se podran realizar cambios de hora o fecha a través de un correo electrdnico solicitando el cambio, se
procedera de acuerdo a la disponibilidad de espacios. En el caso que se genere un valor de penalidad, este deberd ser asumido por:

a)El funcionario o servidor (en el caso de que éste lo solicite), y

b)La agencia de viajes (en caso de error u omision de ésta).

*Mantener las reservas nacionales indicando la fecha y hora maxima de vigencia, hasta que se solicite la emision del pasaje.
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*Toda reserva podra ser cancelada antes de la emision del ticket aéreo sin ninguin costo para el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.
eFacilidad de poder cambiar las horas de vuelo, fechas o rutas dependiendo de la tarifa en la que se tomd cada boleto, notificando a la agencia del requerimiento
con un tiempo prudencial de acuerdo a la disponibilidad de espacios y a la regulacion tarifaria vigente.

*El pago se realizara por los pasajes electronicos utilizados y solicitados por el administrador de la orden de compra.

eReservas y boletos nacionales a cualquier hora 24/7 durante la vigencia de la orden de compra.

eReserva de espacios aéreos, las agencias enviaran varias opciones de reserva en los vuelos requeridos por los servidores del IFAIC, ofertando la ruta y los horarios
solicitados el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

eServicio personalizado e inmediato para la emision de boletos automatizados con stock propio y entrega de boletos en la institucion o en el lugar requerido por el
IFAIC, inclusive si se solicitara que esto se haga fuera de los horarios de oficina o en dias feriados. De ser el caso, las agencias también podrén enviar los boletos via
electronica.

*Asignacion de asientos y pre-chequeo, al momento de la emision de boletos, en las aerolineas que lo permiten, se realizara automaticamente la asignacion de
asientos. De igual forma, para los pasajeros que lo soliciten se hara el pre- chequeo y se les asignara los asientos solicitados disponibles. Si hay pedidos especificos
como, silla de ruedas u otros, se gestionard con la aerolinea, de igual forma en los boletos emitidos, se incluira un nimero de teléfono de contacto 24/7 para que los
pasajeros se contacten en caso de cualquier emergencia, en caso de existir cambios de horarios en los vuelos, se informara de forma inmediata al Administrador/a
de la Orden de Compra.

*Se ayudara con los cambios necesarios de ruta, de hora, nombre del pasajero, otros, en el menor tiempo posible, sin recargo administrativo adicional si se realiza el
mismo dia. Incluso fuera de los horarios de oficina con el servicio de 24/7 si el cambio se lo realiza el mismo dia de la emision del boleto, las agencias no aplicaran
ninguna penalidad a la contratante, si el cambio se efectta en dias posteriores a la emision del boleto, entonces el boleto estara sujeto a las penalidades segun la
regulacion de la aerolinea y el costo de la penalidad, sera asumido por el funcionario o servidor.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos con las agencias de viajes se considerara: mejores costos en derechos, comisiones, cuotas, precios, estipendios, emolumentos
u honorarios que oferten las agencias de viajes, este sera uno de los criterios de seleccion econdmica obligatorio.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos las agencias de viajes deberan considerar la emision de los boletos con articulo persona y maleta de mano minimo de 10 Kg, si
contempla equipaje de bodega este debera tener previa autorizacion por parte la entidad contratante.

*En caso de requerir la entidad contratante, por medio de la Administrador/a de la Orden de Compra se notificara al proveedor para que se emita pasajes de rutas
no establecidas en el presente proceso.

Facturacién

ela facturacion serd acorde al uso del servicio y necesidad institucional. La factura se emitird conforme lo estable el articulo 19 del Reglamento de Comprobantes de
Venta, Retencién y Documentos Complementarios emitidos por el SRI, ademds en ellas se determinard los siguientes datos:

oNombre del pasajero

oNUmero del pasajero

oRuta y fecha del viaje

oDetalle de tarifas base, tasas e impuesto.

oPasaje (s) aéreo (s) emitido (s) por la aerolinea (adjunto).

oDetallar el valor por cargo de servicios propios de la agencia de viajes FEE de emisidn, que tendrd su propia factura.

*No se podra realizar la facturacion de un pasaje que no ha sido usado por el servidor o funcionario.

Reembolso

*El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, Gnicamente a través del/la administrador/a de la orden de compra, podra solicitar por escrito, los
reembolsos correspondientes a los pasajes aéreos no utilizados, que la aerolinea y la tarifa lo permita, detallando el nimero de pasaje aéreo, nombre y cédula de
ciudadania del pasajero y la ruta no utilizada. La agencia no aplicard ningun cargo administrativo para realizar el reembolso de boletos no utilizados.

*La agencia de viajes, solicitara a las aerolineas los reembolsos y se devolverd el valor que la aerolinea acredite una vez aplicadas sus politicas de reembolso. El
reembolso de cada pasaje (s) aéreo (s) se realizard con la emisién de una nota de crédito de la agencia de viajes al Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y
Creatividades para su respectivo registro contable.

*En caso de que los eventos para los que se adquieran pasajes fuesen cancelados por razones de fuerza mayor, caso fortuito, grave conmocion o declaratoria de
emergencia, el/la administrador/a de la Orden de Compra informara al contratista a fin de que proceda con el reembolso correspondiente o el cambio de itinerario.

SERVICIO ESPERADO

ITEM CPC DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
1 SERVICIO DE | FEE DE EMISION BOLETOS NACIONALES E INSULAR 1 GLOBAL
2 TESRA[JUESS REMISION ¥ CAMBIDS DE BOLETOS 1 GLOBAL
3 | ssmooon | NACiNALEs | REEMBOLSO DE BOLETOS 1 GLOBAL
4 PARAEL | SERVICIOS ADICIONALES 1 GLOBAL
PERSONAL DEL .
5 [FAIC. ANULACION DE BOLETOS NACIONALES 1 GLOBAL




7. Pasajes Aéreos

1. Provision de Pasajes Aéreos
*Emision de boletos aéreos nacionales requeridos por el IFAIC
eGarantizar rutas mas convenientes y tarifas econdmicas segun los intereses institucionales.
*Proveer de pasajes aéreos que requiera el IFAIC en cualquiera de las aerolineas operadoras
2. Atencion Personalizada y Permanente
Canales de atencion: lineas telefdnicas, correo electrdnico y pagina web.
Asignacion de un ejecutivo de cuenta encargado de gestionar todos los requerimientos del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

El soporte debe ser personalizado e inmediato través de canales de comunicacién como: lineas telefdénicas convencional y celular, direcciéon de correo electrénico,
pagina web, que faciliten el proceso de reservas, emision y verificacion de pasajes aéreos en los dias que le (s) sean requeridos durante las 24 horas del dia, los 7 dias
de la semana, incluso durante fines de semana, feriados o dias festivos, sin importar la temporada.
Disponibilidad 24/7 para consultas, reservas, cambios y emisién de pasajes.
Reserva y confirmacion de pasajes enviados por correo electrénico con toda la informacion relevante para facilitar los viajes oficiales.
3. Asesoramiento y Gestion de Reclamos
Apoyo en casos de pérdida de equipaje, cambios imprevistos o emergencias relacionadas con vuelos.

4. Gestion y Cambio de Pasajes
Cambios de horario, fecha, ruta o nombre en boletos, segun las regulaciones de aerolineas.

Atencion inmediata y sin recargo administrativo si se realiza el cambio el mismo dia de emisién.
5. Servicio en Situaciones de Emergencia
Respuesta inmediata ante cancelaciones o ajustes por fuerza mayor, caso fortuito o emergencias.
6. Asistencia en Documentacion
Facturacion detallada, envio y recepcion de documentos relacionados con pasajes (facturas, certificados, notas de crédito, oficios entre otros).
En el caso que la agencia de viajes no cuente con un punto de atencion (oficinas) en la ciudad de Quito, los gastos Administrativos por envio de documentos, antes
mencionados, deberdn ser asumidos por la agencia de viajes.
La facturacion de estar acorde al servicio utilizado, indicando tarifas base, tasas, impuestos y FEE de emision

Emisidn de boletos electrdnicos nacionales.

Incluye equipaje de mano minimo de 10 kg; no contempla equipaje de bodega salvo solicitud expresa.

8.Reportes Detallados

Reportes de pasajes emitidos, utilizados o reembolsados, incluyendo datos del pasajero, fecha del viaje, ruta y nimero de boleto.

9.Cotizaciones e Itinerarios

Cotizaciones con varias opciones de vuelos, clases y horarios adaptados a las necesidades de la institucion.

10. Pre-Chequeo y Asignacion de Asientos

Pre-chequeo y asignacion automdtica de asientos segun disponibilidad y requisitos de los pasajeros.

11. Reembolsos y Notas de Crédito

Gestion de reembolsos de pasajes no utilizados conforme a politicas de las aerolineas, con emision de notas de crédito.

LA CANTIDAD DE PASAJEROS PUEDE AUMENTAR Y LAS FECHAS Y DESTINOS PUEDEN VARIAR CONFORME NECESIDAD INSTITUCIONAL, sin que esto afecte el
monto total de la Orden de Compra

CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT. V. UNITARIO V. TOTAL
Contratacion de pasajes aéreos Nacionales para el personal del IFAIC PASAJES AL INTERIOR UNIDAD 1 $1.950,00 $1.950,00
El valor de la Orden de compra es de: Mil novecientos cincuenta con 00/100 ddlares de los Estados Unidos de Norte América, mas IVA Subtotal $ 1.950,00
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : 15% IVA $292,50
Razén Social: INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES RUC: 1768189130001
Valor Total $2.242,50
Direccién: Av. Colén E534 y Juan Ledn Mera Telf. 023931250
VALOR
FEE DE SERVICIO CANTIDAD VALOR TOTAL
UNITARIO LOS VALORES NO INCLUYEN IVA
Emisién en boletos nacionales 1 $8,00 $8,00

NOTA 2:

- Segun la naturaleza de la contratacién, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de compra /servicio
- Lo no contemplado en la presente orden de compra/ servicio, se estara a las disposiciones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, su Reglamento General de
aplicacidén, y demds normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.
- - El articulo 49 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratacion Publica, establece textualmente:

1.Estudio de mercado.- Para el caso de adquisicion de bienes y prestacidn de servicios, el cual debera contener minimo lo siguiente:
1.e. “(...) Las entidades contratantes procurardn contar con al menos tres proformas, las cuales podrdn ser obtenidas a través de la herramienta de "Necesidades de contratacion y recepcion
de proformas", y deberdn contar con fecha de emision, plazo de ejecucion y tiempo de vigencia.” ;




ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA

La administracidn de la orden de servicio, estara a cargo del Ing. Erick Guzman, Analista de Talento Humano 2, quien velara por el fiel
cumplimiento de los requerimientos de IFAIC, de la normativa y ademas ser el responsable de elaborar y suscribir el acta de entrega-
recepcion correspondiente y el informe a entera satisfaccion, y lo establecido en el Reglamento General a la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica.

Serd el responsable de solicitar el pago a la Direccion Administrativa Financiera adjuntando la factura original y todos los documentos
habilitantes en original.

Adicionalmente deberd entregar una copia de la factura a la gestién de Compras Publicas para su registro en el SOCE.

FORMA DE PAGO:

El servicio sera cancelado a mes vencido y se lo realizara sobre la liquidacion de los pasajes emitidos, previa suscripcion del acta
entrega recepcion parcial e informe favorable del administrador/a de la Orden de Compra y presentacion de los siguientes
documentos:

*Acta entre recepcion parcial o definitiva (Segun sea el caso) suscrita entre en contratista y el/la Administrador/a de la Orden de
Compra.

elistado en donde se indique: nombre del viajero, fecha de viaje, ruta, nimero del boleto y costo.

*El control y cumplimiento del precio o valor de la Orden de Compra, sera responsabilidad del/la Administrador/a de la Orden de
Compra.

eInforme del Administrador/a de la Orden de Compra, en el que deja constancia que el servicio ha sido recibido a conformidad y
entera satisfaccion.

eFacturas.

*Otros documentos habilitantes de sustenten y justifiquen el pago.

PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucion del proceso de contratacion iniciara al dia siguiente de la suscripcion de la Orden de Compra y finalizara el 31 de
diciembre del 2025 o hasta la utilizacion del valor total de la Orden de Compra (que permita la compra de pasajes), lo que ocurra
primero.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para la correcta ejecucion de la Orden de Compra/Servicio el Contratista se obliga a:

* Dar cumplimiento cabal a las especificaciones y condiciones de la Orden de Compra/Servicio.

 El Contratista se responsabiliza de cualquier reclamo o juicio que surgiera como consecuencia de la contravencion o falta de cumplimiento de cualquier norma
juridica por parte del Contratista o su personal. En caso de encontrar en los documentos contractuales una discrepancia o contradiccién con relacién a cualquier
norma juridica, el Contratista deberd informar de esto al Administrador de la Orden de Compra

* El Contratista es responsable de todos los costos directos e indirectos que fuere necesario para la total ejecucién de la Orden de Compra, de conformidad con la
oferta adjudicada y los demas documentos contractuales.

* Son obligaciones del Contratista el cumplimiento del objeto contractual y cualquier otra que se derive natural y legalmente del objeto de la Orden de Compra y sea
exigible por constar en cualquier documento del mismo o en norma legal especificamente aplicable.

La omisidn o descuido del Contratista al revisar los documentos no le relevara de sus obligaciones con relacién a su propuesta.

 En el caso de requerir cambio del personal técnico este deberd contar con la autorizacién al administrador de la Orden de Compra/Servicio.

Por cada dia de retardo en la entrega de los servicios por parte del contratista, se aplicara el valor del 1 x 1000, que se calcularan sobre el porcentaje de las
obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse, asi como por incumplimiento de las demas obligaciones contractuales.
En todos los casos, las multas seran impuestas por el administrador de la orden de servicio el cual establecerd el incumplimiento, fechas y montos.

MULTAS: Si el valor de las multas excede el cinco por ciento (5%) del monto total de la orden de servicio, la contratante podra dar por terminada anticipada y unilateralmente
el contrato.
El pago de las multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.
La multa serd descontada al momento de efectuarse el pago correspondiente al contratista.
GARANTIA: Las garantias se aplicaran conforme se establece en la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratracién Publica, su Reglamento General, Resoluciones emitidas y
: vigentes, y otros documentos legales.
La entrega se efectuara en la provincia pichincha, en la ciudad de Quito, en las Oficinas del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, que esta
LUGAR DE ENTREGA: entreg ity ’ v d
ubicado en la Av. Colén E534 y Juan Ledn Mera
RECEPCION: La Recepcion de los servicios contratados, se realizara conforme lo dispuesto en el articulo 321 del Reglamento General a la Ley Orgénica del Sistema Nacional de

Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Todas las comunicaciones, sin excepcion, entre las partes, relativas a los trabajos, seran formuladas por escrito o por medios electrénicos y en idioma espafiol. Las
comunicaciones entre el administrador del contrato y el contratista se haran a través de documentos escritos o por medios electrdnicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
orden de Compra /servicio.

- Proformas.

- Otros documentos habilitantes que forman parte del expediente de la contratacion




ACEPTACION

ANDINOPARADISE TRAVEL CIA. LTDA., con RUC: 1792318742001 certifica e informa que el servicio cumplird con las especificaciones descritas en los términos de
referencia y en la proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creativiades la misma que forma parte integrante de esta orden de
Compra y garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra no es intransferible y obliga inicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
utilizacién indebida por parte de otras personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades podra dar por terminada la orden de Cpmpra/servicio de conformidad con lo determinado en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Esta Orden de Compra no surtira ningun efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacion
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de Compra de infima cuantia.

BASE LEGAL

El articulo 50 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica ~LOSNCP-, prevé:
Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicion bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a
diez mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electrdnico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por
infima cuantia durante el mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasidn de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y
regulado por el SERCOP con la finalidad de detectar subdivision de contratos o cualquier evasion o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que

inicie las acciones pertinentes.

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES - CONTRATANTE

PROVEEDOR - CONTRATISTA

Firmado el ectr6ni canent edmro

Mgs. Eduardo Vinicio Proafio Salas
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDAES

W rirmado electrénicamente por:
GISSELA CECILIA
HARO CARDENAS

Dra. Gissela Haro Cérdenas
ANDINOPARADISE TRAVEL CIA. LTDA.

RUC: 1792318742001




INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA | IC-IFAIC-008-2025

FECHA:

14 de noviembre del 2025

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No. 14

Total Certificaciones PRESUPUESTARIAS, por $ 1.950,00 mas IVA

Certificaciones aprobada el 13 de noviembre del 2025

"OBJETO DE CONTRATACION"

OBJETO DE CONTRATACION: Contratacién del servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC.

PROVEEDOR: VILLACIS CASTILLO FRANCISCO XAVIER COTIZACION Nro. 1
RUC: 1722218292001 FECHA: 13 de noviembre de 2025
TELEFONO: 0995856090
DIRECCION: Catalina Aldaz entre Portugal Y Eloy Alfaro CONTACTO: Francisco Villacis
CORREO: francisco.villacisxv@gmail.com

ITEM CPC DESCRIPCION A SER CUMPLIDAS POR EL CONTRATISTA

METODOLOGIA DE TRABAJO

Para dar cumplimiento al objeto y alcance de esta contratacidn, los oferentes deberan cumplir con la siguiente metodologia:

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, designara al administrador/a de la orden de compra, quién serd el/la Gnico/a responsable de
solicitar la cotizacion y emisidn de los pasajes aéreos, asi como supervisara que el servicio sea prestado de acuerdo con los requerimientos de la Institucion, ademas
controlara que los valores acumulados por compras de pasajes no sobrepasen el valor de la certificacion presupuestaria, asignada para el proceso.

*El/la administrador/a de la Orden de Compra remitird por mail (correo electrénico institucional) o memorando el requerimiento de los pasajes a ser adquiridos y la
cantidad de boletos aéreos solicitados las opciones de vuelos, conforme ruta, fecha y horario requerido por el personal del IFAIC, misma que deberan ser las mas
convenientes a los intereses institucionales.

eLas agencias de viajes deberdn designar un ejecutivo de cuenta que se encargara de realizar toda la tramitacion de la emision de pasajes aéreos y asistencia aérea
nacional las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, durante la vigencia de la Orden de Compra, incluyendo feriados, para lo cual asignaran un nimero celulary
correo electrénico para una comunicacion de forma permanente y directa, cuya respuesta a los requerimientos realizados por este servicio no podra exceder el
plazo de 24 horas.

eLas agencias de viajes, remitiran por email, las cotizaciones con varias opciones de itinerarios de acuerdo a la ruta solicitada, preparacion de itinerarios y cotizacion
de boletos aéreos, para todo viaje oficial previo a la partida de los pasajeros que podra incluir (dependiendo del destino) lo siguiente: horas de partida y llegada a los
diferentes destinos, nimeros de vuelo, linea aérea, clases de boletos existentes, y cualquier otra informacién que facilite la buena comunicacion y servicio a través
de correo electrénico.

eLas agencias de viajes, deberan tomar en cuenta para emitir la cotizacion, la ruta mds conveniente hacia el lugar de destino, con la tarifa mas econdmica disponible.

eLas agencias de viajes deberdn coordinar directamente con el/la administrador/a de la orden de Compra/Servicio los pasajes aéreos para lo siguiente:
oUbicacién de rutas

oTiempos de viaje

oCriterios de precio

oOportunidad de viaje

oCambio imprevisto de destinos

oGestion de adquisicion de pasajes aéreos

oAtencion a reclamos a las aerolineas, y

olas demas actividades que son propias del servicio que prestan las agencias de viajes.

*En caso de pérdida o dafio del equipaje, o cualquier reclamo que se presente, las Agencias de Viajes deberan brindar el asesoramiento e investigar las causas del
percance; y, hacer las recomendaciones de cursos de accidn pertinentes para solucionarlo.

eCambios en boletos aéreos, una vez emitido el ticket aéreo, se podran realizar cambios de hora o fecha a través de un correo electrdnico solicitando el cambio, se
procedera de acuerdo a la disponibilidad de espacios. En el caso que se genere un valor de penalidad, este deberd ser asumido por:

a)El funcionario o servidor (en el caso de que éste lo solicite), y

b)La agencia de viajes (en caso de error u omision de ésta).

*Mantener las reservas nacionales indicando la fecha y hora maxima de vigencia, hasta que se solicite la emision del pasaje.
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*Toda reserva podra ser cancelada antes de la emision del ticket aéreo sin ninguin costo para el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.
eFacilidad de poder cambiar las horas de vuelo, fechas o rutas dependiendo de la tarifa en la que se tomd cada boleto, notificando a la agencia del requerimiento
con un tiempo prudencial de acuerdo a la disponibilidad de espacios y a la regulacion tarifaria vigente.

*El pago se realizara por los pasajes electronicos utilizados y solicitados por el administrador de la orden de compra.

eReservas y boletos nacionales a cualquier hora 24/7 durante la vigencia de la orden de compra.

eReserva de espacios aéreos, las agencias enviaran varias opciones de reserva en los vuelos requeridos por los servidores del IFAIC, ofertando la ruta y los horarios
solicitados el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

eServicio personalizado e inmediato para la emision de boletos automatizados con stock propio y entrega de boletos en la institucion o en el lugar requerido por el
IFAIC, inclusive si se solicitara que esto se haga fuera de los horarios de oficina o en dias feriados. De ser el caso, las agencias también podrén enviar los boletos via
electronica.

*Asignacion de asientos y pre-chequeo, al momento de la emision de boletos, en las aerolineas que lo permiten, se realizara automaticamente la asignacion de
asientos. De igual forma, para los pasajeros que lo soliciten se hara el pre- chequeo y se les asignara los asientos solicitados disponibles. Si hay pedidos especificos
como, silla de ruedas u otros, se gestionard con la aerolinea, de igual forma en los boletos emitidos, se incluira un nimero de teléfono de contacto 24/7 para que los
pasajeros se contacten en caso de cualquier emergencia, en caso de existir cambios de horarios en los vuelos, se informara de forma inmediata al Administrador/a
de la Orden de Compra.

*Se ayudara con los cambios necesarios de ruta, de hora, nombre del pasajero, otros, en el menor tiempo posible, sin recargo administrativo adicional si se realiza el
mismo dia. Incluso fuera de los horarios de oficina con el servicio de 24/7 si el cambio se lo realiza el mismo dia de la emision del boleto, las agencias no aplicaran
ninguna penalidad a la contratante, si el cambio se efectta en dias posteriores a la emision del boleto, entonces el boleto estara sujeto a las penalidades segun la
regulacion de la aerolinea y el costo de la penalidad, sera asumido por el funcionario o servidor.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos con las agencias de viajes se considerara: mejores costos en derechos, comisiones, cuotas, precios, estipendios, emolumentos
u honorarios que oferten las agencias de viajes, este sera uno de los criterios de seleccion econdmica obligatorio.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos las agencias de viajes deberan considerar la emision de los boletos con articulo persona y maleta de mano minimo de 10 Kg, si
contempla equipaje de bodega este debera tener previa autorizacion por parte la entidad contratante.

*En caso de requerir la entidad contratante, por medio de la Administrador/a de la Orden de Compra se notificara al proveedor para que se emita pasajes de rutas
no establecidas en el presente proceso.

Facturacién

ela facturacion serd acorde al uso del servicio y necesidad institucional. La factura se emitird conforme lo estable el articulo 19 del Reglamento de Comprobantes de
Venta, Retencién y Documentos Complementarios emitidos por el SRI, ademds en ellas se determinard los siguientes datos:

oNombre del pasajero

oNUmero del pasajero

oRuta y fecha del viaje

oDetalle de tarifas base, tasas e impuesto.

oPasaje (s) aéreo (s) emitido (s) por la aerolinea (adjunto).

oDetallar el valor por cargo de servicios propios de la agencia de viajes FEE de emisidn, que tendrd su propia factura.

*No se podra realizar la facturacion de un pasaje que no ha sido usado por el servidor o funcionario.

Reembolso

*El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, Gnicamente a través del/la administrador/a de la orden de compra, podra solicitar por escrito, los
reembolsos correspondientes a los pasajes aéreos no utilizados, que la aerolinea y la tarifa lo permita, detallando el nimero de pasaje aéreo, nombre y cédula de
ciudadania del pasajero y la ruta no utilizada. La agencia no aplicard ningun cargo administrativo para realizar el reembolso de boletos no utilizados.

*La agencia de viajes, solicitara a las aerolineas los reembolsos y se devolverd el valor que la aerolinea acredite una vez aplicadas sus politicas de reembolso. El
reembolso de cada pasaje (s) aéreo (s) se realizard con la emisién de una nota de crédito de la agencia de viajes al Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y
Creatividades para su respectivo registro contable.

*En caso de que los eventos para los que se adquieran pasajes fuesen cancelados por razones de fuerza mayor, caso fortuito, grave conmocion o declaratoria de
emergencia, el/la administrador/a de la Orden de Compra informara al contratista a fin de que proceda con el reembolso correspondiente o el cambio de itinerario.

SERVICIO ESPERADO

ITEM CPC DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
1 SERVICIO DE | FEE DE EMISION BOLETOS NACIONALES E INSULAR 1 GLOBAL
2 TESRAEJUES‘? REMISION ¥ CAMBIOS DE BOLETOS 1 GLOBAL
3 | ssmooon | NACioNaLes | REEMBOLSO DE BOLETOS 1 GLOBAL
4 PARAEL | SERVICIOS ADICIORALES 1 GLOBAL
PERSONAL DEL .
5 [FALC. ANULACION DE BOLETOS NACIONALES 1 GLOBAL




7. Pasajes Aéreos

1. Provision de Pasajes Aéreos
*Emision de boletos aéreos nacionales requeridos por el IFAIC
eGarantizar rutas mas convenientes y tarifas econdmicas segun los intereses institucionales.
*Proveer de pasajes aéreos que requiera el IFAIC en cualquiera de las aerolineas operadoras
2. Atencion Personalizada y Permanente
Canales de atencion: lineas telefdnicas, correo electrdnico y pagina web.
Asignacion de un ejecutivo de cuenta encargado de gestionar todos los requerimientos del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

El soporte debe ser personalizado e inmediato través de canales de comunicacién como: lineas telefénicas convencional y celular, direcciéon de correo electrénico,
pagina web, que faciliten el proceso de reservas, emision y verificacion de pasajes aéreos en los dias que le (s) sean requeridos durante las 24 horas del dia, los 7 dias
de la semana, incluso durante fines de semana, feriados o dias festivos, sin importar la temporada.
Disponibilidad 24/7 para consultas, reservas, cambios y emisién de pasajes.
Reserva y confirmacion de pasajes enviados por correo electrénico con toda la informacion relevante para facilitar los viajes oficiales.
3. Asesoramiento y Gestion de Reclamos
Apoyo en casos de pérdida de equipaje, cambios imprevistos o emergencias relacionadas con vuelos.

4. Gestion y Cambio de Pasajes
Cambios de horario, fecha, ruta o nombre en boletos, segun las regulaciones de aerolineas.

Atencion inmediata y sin recargo administrativo si se realiza el cambio el mismo dia de emision.
5. Servicio en Situaciones de Emergencia
Respuesta inmediata ante cancelaciones o ajustes por fuerza mayor, caso fortuito o emergencias.
6. Asistencia en Documentacion
Facturacion detallada, envio y recepcion de documentos relacionados con pasajes (facturas, certificados, notas de crédito, oficios entre otros).
En el caso que la agencia de viajes no cuente con un punto de atencién (oficinas) en la ciudad de Quito, los gastos Administrativos por envio de documentos, antes
mencionados, deberdn ser asumidos por la agencia de viajes.
La facturacion de estar acorde al servicio utilizado, indicando tarifas base, tasas, impuestos y FEE de emision

Emisidn de boletos electrdnicos nacionales.

Incluye equipaje de mano minimo de 10 kg; no contempla equipaje de bodega salvo solicitud expresa.

8.Reportes Detallados

Reportes de pasajes emitidos, utilizados o reembolsados, incluyendo datos del pasajero, fecha del viaje, ruta y nimero de boleto.

9.Cotizaciones e Itinerarios

Cotizaciones con varias opciones de vuelos, clases y horarios adaptados a las necesidades de la institucién.

10. Pre-Chequeo y Asignacion de Asientos

Pre-chequeo y asignacion automatica de asientos segun disponibilidad y requisitos de los pasajeros.

11. Reembolsos y Notas de Crédito

Gestidn de reembolsos de pasajes no utilizados conforme a politicas de las aerolineas, con emision de notas de crédito.

LA CANTIDAD DE PASAJEROS PUEDE AUMENTAR Y LAS FECHAS Y DESTINOS PUEDEN VARIAR CONFORME NECESIDAD INSTITUCIONAL, sin que esto afecte el
monto total de la Orden de Compra

CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT. V. UNITARIO V. TOTAL
Contratacion de pasajes aéreos Nacionales para el personal del IFAIC PASAJES AL INTERIOR UNIDAD 1 $1.950,00 $1.950,00
El valor de la Orden de compra es de: Mil novecientos cincuenta con 00/100 ddlares de los Estados Unidos de Norte América, mas IVA Subtotal $ 1.950,00
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : 15% IVA $292,50
Razén Social: INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES RUC: 1768189130001
Valor Total $2.242,50
Direccién: Av. Colén E534 y Juan Ledn Mera Telf. 023931250
Lf
FEE DE SERVICIO CANTIDAD VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO LOS VALORES NO INCLUYEN IVA
Emisién en boletos nacionales 1 $0,50 $0,50

NOTA 2:

- Segun la naturaleza de la contratacidn, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de compra /servicio
- Lo no contemplado en la presente orden de compra/ servicio, se estara a las disposiciones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica, su Reglamento General de
aplicacién, y demds normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.
- - El articulo 49 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratacién Publica, establece textualmente:

1.Estudio de mercado.- Para el caso de adquisicion de bienes y prestacion de servicios, el cual debera contener minimo lo siguiente:
1.e. “(...) Las entidades contratantes procurardn contar con al menos tres proformas, las cuales podrdn ser obtenidas a través de la herramienta de "Necesidades de contratacion y recepcion
de proformas", y deberdn contar con fecha de emision, plazo de ejecucion y tiempo de vigencia.” ;




ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA

La administracidn de la orden de servicio, estara a cargo del Ing. Erick Guzman, Analista de Talento Humano 2, quien velara por el fiel
cumplimiento de los requerimientos de IFAIC, de la normativa y ademas ser el responsable de elaborar y suscribir el acta de entrega-
recepcion correspondiente y el informe a entera satisfaccion, y lo establecido en el Reglamento General a la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica.

Serd el responsable de solicitar el pago a la Direccion Administrativa Financiera adjuntando la factura original y todos los documentos
habilitantes en original.

Adicionalmente deberd entregar una copia de la factura a la gestién de Compras Publicas para su registro en el SOCE.

FORMA DE PAGO:

El servicio sera cancelado a mes vencido y se lo realizara sobre la liquidacion de los pasajes emitidos, previa suscripcion del acta
entrega recepcion parcial e informe favorable del administrador/a de la Orden de Compra y presentacion de los siguientes
documentos:

Acta entre recepcion parcial o definitiva (Segun sea el caso) suscrita entre en contratista y el/la Administrador/a de la Orden de
Compra.

Listado en donde se indique: nombre del viajero, fecha de viaje, ruta, nimero del boleto y costo.

El control y cumplimiento del precio o valor de la Orden de Compra, sera responsabilidad del/la Administrador/a de la Orden de
Compra.

Informe del Administrador/a de la Orden de Compra, en el que deja constancia que el servicio ha sido recibido a conformidad y entera
satisfaccion.

Facturas.

Otros documentos habilitantes de sustenten y justifiquen el pago.

PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucion del proceso de contratacion iniciara al dia siguiente de la suscripcion de la Orden de Compra y finalizara el 31 de
diciembre del 2025 o hasta la utilizacion del valor total de la Orden de Compra (que permita la compra de pasajes), lo que ocurra
primero.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para la correcta ejecucion de la Orden de Compra/Servicio el Contratista se obliga a:

Dar cumplimiento cabal a las especificaciones y condiciones de la Orden de Compra/Servicio.

El Contratista se responsabiliza de cualquier reclamo o juicio que surgiera como consecuencia de la contravencion o falta de cumplimiento de cualquier norma
juridica por parte del Contratista o su personal. En caso de encontrar en los documentos contractuales una discrepancia o contradiccién con relacién a cualquier
norma juridica, el Contratista deberd informar de esto al Administrador de la Orden de Compra

El Contratista es responsable de todos los costos directos e indirectos que fuere necesario para la total ejecucién de la Orden de Compra, de conformidad con la
oferta adjudicada y los demas documentos contractuales.

Son obligaciones del Contratista el cumplimiento del objeto contractual y cualquier otra que se derive natural y legalmente del objeto de la Orden de Compra y sea
exigible por constar en cualquier documento del mismo o en norma legal especificamente aplicable.

La omisidn o descuido del Contratista al revisar los documentos no le relevara de sus obligaciones con relacién a su propuesta.

En el caso de requerir cambio del personal técnico este deberd contar con la autorizacién al administrador de la Orden de Compra/Servicio.

Por cada dia de retardo en la entrega de los servicios por parte del contratista, se aplicara el valor del 1 x 1000, que se calcularan sobre el porcentaje de las
obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse, asi como por incumplimiento de las demas obligaciones contractuales.
En todos los casos, las multas seran impuestas por el administrador de la orden de servicio el cual establecerd el incumplimiento, fechas y montos.

MULTAS: Si el valor de las multas excede el cinco por ciento (5%) del monto total de la orden de servicio, la contratante podra dar por terminada anticipada y unilateralmente
el contrato.
El pago de las multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.
La multa serd descontada al momento de efectuarse el pago correspondiente al contratista.
GARANTIA: Las garantias se aplicaran conforme se establece en la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratracién Publica, su Reglamento General, Resoluciones emitidas y
: vigentes, y otros documentos legales.
La entrega se efectuara en la provincia pichincha, en la ciudad de Quito, en las Oficinas del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, que esta
LUGAR DE ENTREGA: entreg ity ’ v d
ubicado en la Av. Colén E534 y Juan Ledn Mera
RECEPCION: La Recepcion de los servicios contratados, se realizara conforme lo dispuesto en el articulo 321 del Reglamento General a la Ley Orgénica del Sistema Nacional de

Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Todas las comunicaciones, sin excepcion, entre las partes, relativas a los trabajos, seran formuladas por escrito o por medios electrénicos y en idioma espafiol. Las
comunicaciones entre el administrador del contrato y el contratista se haran a través de documentos escritos o por medios electrdnicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
orden de Compra /servicio.

- Proformas.

- Otros documentos habilitantes que forman parte del expediente de la contratacion




ACEPTACION

VILLACIS CASTILLO FRANCISCO XAVIER con RUC 17222182920011 certifica e informa que el servicio cumplira con las especificaciones descritas en los términos de
referencia y en la proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creativiades la misma que forma parte integrante de esta orden de
Compra y garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra no es intransferible y obliga inicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
utilizacién indebida por parte de otras personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades podra dar por terminada la orden de Cpmpra/servicio de conformidad con lo determinado en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Esta Orden de Compra no surtira ningun efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacion
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de Compra de infima cuantia.

BASE LEGAL

El articulo 50 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica ~LOSNCP-, prevé:
Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicion bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a
diez mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electrdnico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por
infima cuantia durante el mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasidn de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y
regulado por el SERCOP con la finalidad de detectar subdivision de contratos o cualquier evasion o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que

inicie las acciones pertinentes.

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES - CONTRATANTE

PROVEEDOR - CONTRATISTA

Firmado el ectroni canente ?mo

DO VI NI
ROANO SALAS

Mgs. Eduardo Vinicio Proafio Salas
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDAES

Firmado el ectronicanente por

F ER
VI LLACI S CASTILLO

Francisco Xavier Villacis Castillo

RUC: 1722218292001




INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA | IC-IFAIC-010-2025

FECHA:

14 de noviembre del 2025

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No. 14

Total Certificaciones PRESUPUESTARIAS, por $ 1.950,00 mas IVA

Certificacidn autorizada el 13 de noviembre del 2025

"OBJETO DE CONTRATACION"

OBJETO DE CONTRATACION: Contratacién del servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC.

PROVEEDOR: OCEAN PACIFIC TRAVEL CIA LTDA COTIZACION Nro. 000-000-4150
RUC: 1792384303001 FECHA: 13 de noviembre de 2025
TELEFONO: 0984584947
DIRECCION: ALEMANIA N30-33 Y AV ELOY ALFARO CONTACTO: Madelane Karina Acosta Espafia
CORREO: agente2@opt.viajes

ITEM CPC DESCRIPCION A SER CUMPLIDAS POR EL CONTRATISTA

METODOLOGIA DE TRABAJO

Para dar cumplimiento al objeto y alcance de esta contratacidn, los oferentes deberan cumplir con la siguiente metodologia:

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades, designara al administrador/a de la orden de compra, quién sera el/la Gnico/a responsable de
solicitar la cotizacion y emisidn de los pasajes aéreos, asi como supervisara que el servicio sea prestado de acuerdo con los requerimientos de la Institucion, ademas
controlara que los valores acumulados por compras de pasajes no sobrepasen el valor de la certificacion presupuestaria, asignada para el proceso.

El/la administrador/a de la Orden de Compra remitird por mail (correo electrénico institucional) o memorando el requerimiento de los pasajes a ser adquiridos y la
cantidad de boletos aéreos solicitados las opciones de vuelos, conforme ruta, fecha y horario requerido por el personal del IFAIC, misma que deberan ser las mas
convenientes a los intereses institucionales.

Las agencias de viajes deberdn designar un ejecutivo de cuenta que se encargara de realizar toda la tramitacion de la emision de pasajes aéreos y asistencia aérea
nacional las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, durante la vigencia de la Orden de Compra, incluyendo feriados, para lo cual asignaran un nimero celulary
correo electrénico para una comunicacion de forma permanente y directa, cuya respuesta a los requerimientos realizados por este servicio no podra exceder el
plazo de 24 horas.

Las agencias de viajes, remitirdn por email, las cotizaciones con varias opciones de itinerarios de acuerdo a la ruta solicitada, preparacion de itinerarios y cotizacion
de boletos aéreos, para todo viaje oficial previo a la partida de los pasajeros que podra incluir (dependiendo del destino) lo siguiente: horas de partida y llegada a los
diferentes destinos, nimeros de vuelo, linea aérea, clases de boletos existentes, y cualquier otra informacién que facilite la buena comunicacion y servicio a través
de correo electrénico.

Las agencias de viajes, deberdn tomar en cuenta para emitir la cotizacion, la ruta mas conveniente hacia el lugar de destino, con la tarifa mas econédmica disponible.

eLas agencias de viajes deberdn coordinar directamente con el/la administrador/a de la orden de Compra/Servicio los pasajes aéreos para lo siguiente:
oUbicacién de rutas

oTiempos de viaje

oCriterios de precio

oOportunidad de viaje

oCambio imprevisto de destinos

oGestion de adquisicion de pasajes aéreos

oAtencion a reclamos a las aerolineas, y

olas demas actividades que son propias del servicio que prestan las agencias de viajes.

*En caso de pérdida o dafio del equipaje, o cualquier reclamo que se presente, las Agencias de Viajes deberan brindar el asesoramiento e investigar las causas del
percance; y, hacer las recomendaciones de cursos de accidn pertinentes para solucionarlo.

eCambios en boletos aéreos, una vez emitido el ticket aéreo, se podran realizar cambios de hora o fecha a través de un correo electrdnico solicitando el cambio, se
procedera de acuerdo a la disponibilidad de espacios. En el caso que se genere un valor de penalidad, este deberd ser asumido por:

a)El funcionario o servidor (en el caso de que éste lo solicite), y

b)La agencia de viajes (en caso de error u omision de ésta).

*Mantener las reservas nacionales indicando la fecha y hora maxima de vigencia, hasta que se solicite la emision del pasaje.
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*Toda reserva podra ser cancelada antes de la emision del ticket aéreo sin ninguin costo para el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.
eFacilidad de poder cambiar las horas de vuelo, fechas o rutas dependiendo de la tarifa en la que se tomd cada boleto, notificando a la agencia del requerimiento
con un tiempo prudencial de acuerdo a la disponibilidad de espacios y a la regulacion tarifaria vigente.

*El pago se realizara por los pasajes electronicos utilizados y solicitados por el administrador de la orden de compra.

eReservas y boletos nacionales a cualquier hora 24/7 durante la vigencia de la orden de compra.

eReserva de espacios aéreos, las agencias enviaran varias opciones de reserva en los vuelos requeridos por los servidores del IFAIC, ofertando la ruta y los horarios
solicitados el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

eServicio personalizado e inmediato para la emision de boletos automatizados con stock propio y entrega de boletos en la institucion o en el lugar requerido por el
IFAIC, inclusive si se solicitara que esto se haga fuera de los horarios de oficina o en dias feriados. De ser el caso, las agencias también podrén enviar los boletos via
electronica.

*Asignacion de asientos y pre-chequeo, al momento de la emision de boletos, en las aerolineas que lo permiten, se realizara automaticamente la asignacion de
asientos. De igual forma, para los pasajeros que lo soliciten se hara el pre- chequeo y se les asignara los asientos solicitados disponibles. Si hay pedidos especificos
como, silla de ruedas u otros, se gestionard con la aerolinea, de igual forma en los boletos emitidos, se incluira un nimero de teléfono de contacto 24/7 para que los
pasajeros se contacten en caso de cualquier emergencia, en caso de existir cambios de horarios en los vuelos, se informara de forma inmediata al Administrador/a
de la Orden de Compra.

*Se ayudara con los cambios necesarios de ruta, de hora, nombre del pasajero, otros, en el menor tiempo posible, sin recargo administrativo adicional si se realiza el
mismo dia. Incluso fuera de los horarios de oficina con el servicio de 24/7 si el cambio se lo realiza el mismo dia de la emision del boleto, las agencias no aplicaran
ninguna penalidad a la contratante, si el cambio se efectta en dias posteriores a la emision del boleto, entonces el boleto estara sujeto a las penalidades segun la
regulacion de la aerolinea y el costo de la penalidad, sera asumido por el funcionario o servidor.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos con las agencias de viajes se considerara: mejores costos en derechos, comisiones, cuotas, precios, estipendios, emolumentos
u honorarios que oferten las agencias de viajes, este sera uno de los criterios de seleccion econdmica obligatorio.

*Para la adquisicion de pasajes aéreos las agencias de viajes deberan considerar la emision de los boletos con articulo persona y maleta de mano minimo de 10 Kg, si
contempla equipaje de bodega este debera tener previa autorizacion por parte la entidad contratante.

*En caso de requerir la entidad contratante, por medio de la Administrador/a de la Orden de Compra se notificara al proveedor para que se emita pasajes de rutas
no establecidas en el presente proceso.

Facturacién

ela facturacion serd acorde al uso del servicio y necesidad institucional. La factura se emitird conforme lo estable el articulo 19 del Reglamento de Comprobantes de
Venta, Retencién y Documentos Complementarios emitidos por el SRI, ademds en ellas se determinard los siguientes datos:

oNombre del pasajero

oNUmero del pasajero

oRuta y fecha del viaje

oDetalle de tarifas base, tasas e impuesto.

oPasaje (s) aéreo (s) emitido (s) por la aerolinea (adjunto).

oDetallar el valor por cargo de servicios propios de la agencia de viajes FEE de emisidn, que tendrd su propia factura.

No se podra realizar la facturacion de un pasaje que no ha sido usado por el servidor o funcionario.

Reembolso

*El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, Gnicamente a través del/la administrador/a de la orden de compra, podra solicitar por escrito, los
reembolsos correspondientes a los pasajes aéreos no utilizados, que la aerolinea y la tarifa lo permita, detallando el nimero de pasaje aéreo, nombre y cédula de
ciudadania del pasajero y la ruta no utilizada. La agencia no aplicard ningun cargo administrativo para realizar el reembolso de boletos no utilizados.

*La agencia de viajes, solicitara a las aerolineas los reembolsos y se devolverd el valor que la aerolinea acredite una vez aplicadas sus politicas de reembolso. El
reembolso de cada pasaje (s) aéreo (s) se realizard con la emisién de una nota de crédito de la agencia de viajes al Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y
Creatividades para su respectivo registro contable.

*En caso de que los eventos para los que se adquieran pasajes fuesen cancelados por razones de fuerza mayor, caso fortuito, grave conmocion o declaratoria de
emergencia, el/la administrador/a de la Orden de Compra informara al contratista a fin de que proceda con el reembolso correspondiente o el cambio de itinerario.

SERVICIO ESPERADO

ITEH cPC DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
1 SERVICIO DE | FEE DE EMISION BOLETOS NACIONALES E INSULAR 1 GLOBAL
2 TESR“EJUESS REMISION ¥ CAMBIOS DE BOLETOS 1 GLOBAL
3 | esnooon | naciowaLes |-REEMBOLSO DE BOLETOS 1 GLOBAL
4 PARAEL | SERVICIOS ADICIONALES 1 GLOBAL
PERSONAL DEL .
5 IFAIC. ANULACION DE BOLETOS NACIONALES 1 GLOBAL




7. Pasajes Aéreos

1. Provision de Pasajes Aéreos
*Emision de boletos aéreos nacionales requeridos por el IFAIC
eGarantizar rutas mas convenientes y tarifas econdmicas segun los intereses institucionales.
*Proveer de pasajes aéreos que requiera el IFAIC en cualquiera de las aerolineas operadoras
2. Atencion Personalizada y Permanente
Canales de atencion: lineas telefdnicas, correo electrdnico y pagina web.
Asignacion de un ejecutivo de cuenta encargado de gestionar todos los requerimientos del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades.

El soporte debe ser personalizado e inmediato través de canales de comunicacién como: lineas telefénicas convencional y celular, direcciéon de correo electrénico,
pagina web, que faciliten el proceso de reservas, emision y verificacion de pasajes aéreos en los dias que le (s) sean requeridos durante las 24 horas del dia, los 7 dias
de la semana, incluso durante fines de semana, feriados o dias festivos, sin importar la temporada.
Disponibilidad 24/7 para consultas, reservas, cambios y emisién de pasajes.
Reserva y confirmacion de pasajes enviados por correo electrénico con toda la informacion relevante para facilitar los viajes oficiales.
3. Asesoramiento y Gestion de Reclamos
Apoyo en casos de pérdida de equipaje, cambios imprevistos o emergencias relacionadas con vuelos.

4. Gestion y Cambio de Pasajes
Cambios de horario, fecha, ruta o nombre en boletos, segun las regulaciones de aerolineas.

Atencion inmediata y sin recargo administrativo si se realiza el cambio el mismo dia de emision.
5. Servicio en Situaciones de Emergencia
Respuesta inmediata ante cancelaciones o ajustes por fuerza mayor, caso fortuito o emergencias.
6. Asistencia en Documentacion
Facturacion detallada, envio y recepcion de documentos relacionados con pasajes (facturas, certificados, notas de crédito, oficios entre otros).
En el caso que la agencia de viajes no cuente con un punto de atencién (oficinas) en la ciudad de Quito, los gastos Administrativos por envio de documentos, antes
mencionados, deberdn ser asumidos por la agencia de viajes.
La facturacion de estar acorde al servicio utilizado, indicando tarifas base, tasas, impuestos y FEE de emision

Emisidn de boletos electrdnicos nacionales.

Incluye equipaje de mano minimo de 10 kg; no contempla equipaje de bodega salvo solicitud expresa.

8.Reportes Detallados

Reportes de pasajes emitidos, utilizados o reembolsados, incluyendo datos del pasajero, fecha del viaje, ruta y nimero de boleto.

9.Cotizaciones e Itinerarios

Cotizaciones con varias opciones de vuelos, clases y horarios adaptados a las necesidades de la institucién.

10. Pre-Chequeo y Asignacion de Asientos

Pre-chequeo y asignacion automatica de asientos segun disponibilidad y requisitos de los pasajeros.

11. Reembolsos y Notas de Crédito

Gestidn de reembolsos de pasajes no utilizados conforme a politicas de las aerolineas, con emision de notas de crédito.

LA CANTIDAD DE PASAJEROS PUEDE AUMENTAR Y LAS FECHAS Y DESTINOS PUEDEN VARIAR CONFORME NECESIDAD INSTITUCIONAL, sin que esto afecte el
monto total de la Orden de Compra

CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT. V. UNITARIO V. TOTAL
Contratacion de pasajes aéreos Nacionales para el personal del IFAIC PASAJES AL INTERIOR UNIDAD 1 $1.950,00 $1.950,00
El valor de la Orden de compra es de: Mil novecientos cincuenta con 00/100 ddlares de los Estados Unidos de Norte América, mas IVA Subtotal $ 1.950,00
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : 15% IVA $292,50
Razén Social: INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES RUC: 1768189130001
Valor Total $2.242,50
Direccién: Av. Colén E534 y Juan Ledn Mera Telf. 023931250
Lf
FEE DE SERVICIO CANTIDAD VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO LOS VALORES NO INCLUYEN IVA
Emision en boletos nacionales 1 $1,60 $1,60

NOTA 2:

- Segun la naturaleza de la contratacidn, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de compra /servicio
- Lo no contemplado en la presente orden de compra/ servicio, se estara a las disposiciones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica, su Reglamento General de
aplicacién, y demds normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.
- - El articulo 49 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratacién Publica, establece textualmente:

1.Estudio de mercado.- Para el caso de adquisicion de bienes y prestacion de servicios, el cual debera contener minimo lo siguiente:
1.e. “(...) Las entidades contratantes procurardn contar con al menos tres proformas, las cuales podrdn ser obtenidas a través de la herramienta de "Necesidades de contratacion y recepcion
de proformas", y deberdn contar con fecha de emision, plazo de ejecucion y tiempo de vigencia.” ;




ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA

La administracidn de la orden de servicio, estara a cargo del Ing. Erick Guzman, Analista de Talento Humano 2, quien velara por el fiel
cumplimiento de los requerimientos de IFAIC, de la normativa y ademas ser el responsable de elaborar y suscribir el acta de entrega-
recepcion correspondiente y el informe a entera satisfaccion, y lo establecido en el Reglamento General a la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica.

Serd el responsable de solicitar el pago a la Direccion Administrativa Financiera adjuntando la factura original y todos los documentos
habilitantes en original.

Adicionalmente deberd entregar una copia de la factura a la gestién de Compras Publicas para su registro en el SOCE.

FORMA DE PAGO:

El servicio sera cancelado a mes vencido y se lo realizara sobre la liquidacion de los pasajes emitidos, previa suscripcion del acta
entrega recepcion parcial e informe favorable del administrador/a de la Orden de Compra y presentacion de los siguientes
documentos:

Acta entre recepcion parcial o definitiva (Segun sea el caso) suscrita entre en contratista y el/la Administrador/a de la Orden de
Compra.

Listado en donde se indique: nombre del viajero, fecha de viaje, ruta, nimero del boleto y costo.

El control y cumplimiento del precio o valor de la Orden de Compra, sera responsabilidad del/la Administrador/a de la Orden de
Compra.

Informe del Administrador/a de la Orden de Compra, en el que deja constancia que el servicio ha sido recibido a conformidad y entera
satisfaccion.

Facturas.

Otros documentos habilitantes de sustenten y justifiquen el pago.

PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucion del proceso de contratacion iniciara al dia siguiente de la suscripcion de la Orden de Compra y finalizara el 31 de
diciembre del 2025 o hasta la utilizacion del valor total de la Orden de Compra (que permita la compra de pasajes), lo que ocurra
primero.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para la correcta ejecucion de la Orden de Compra/Servicio el Contratista se obliga a:

Dar cumplimiento cabal a las especificaciones y condiciones de la Orden de Compra/Servicio.

El Contratista se responsabiliza de cualquier reclamo o juicio que surgiera como consecuencia de la contravencion o falta de cumplimiento de cualquier norma
juridica por parte del Contratista o su personal. En caso de encontrar en los documentos contractuales una discrepancia o contradiccién con relacién a cualquier
norma juridica, el Contratista deberd informar de esto al Administrador de la Orden de Compra

El Contratista es responsable de todos los costos directos e indirectos que fuere necesario para la total ejecucién de la Orden de Compra, de conformidad con la
oferta adjudicada y los demas documentos contractuales.

Son obligaciones del Contratista el cumplimiento del objeto contractual y cualquier otra que se derive natural y legalmente del objeto de la Orden de Compra y sea
exigible por constar en cualquier documento del mismo o en norma legal especificamente aplicable.

La omisidn o descuido del Contratista al revisar los documentos no le relevara de sus obligaciones con relacién a su propuesta.

En el caso de requerir cambio del personal técnico este deberd contar con la autorizacién al administrador de la Orden de Compra/Servicio.

Por cada dia de retardo en la entrega de los servicios por parte del contratista, se aplicara el valor del 1 x 1000, que se calcularan sobre el porcentaje de las
obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse, asi como por incumplimiento de las demas obligaciones contractuales.
En todos los casos, las multas seran impuestas por el administrador de la orden de servicio el cual establecerd el incumplimiento, fechas y montos.

MULTAS: Si el valor de las multas excede el cinco por ciento (5%) del monto total de la orden de servicio, la contratante podra dar por terminada anticipada y unilateralmente
el contrato.
El pago de las multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.
La multa serd descontada al momento de efectuarse el pago correspondiente al contratista.
GARANTIA: Las garantias se aplicaran conforme se establece en la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratracién Publica, su Reglamento General, Resoluciones emitidas y
: vigentes, y otros documentos legales.
La entrega se efectuara en la provincia pichincha, en la ciudad de Quito, en las Oficinas del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, que esta
LUGAR DE ENTREGA: entreg ity ’ v d
ubicado en la Av. Colén E534 y Juan Ledn Mera
RECEPCION: La Recepcion de los servicios contratados, se realizara conforme lo dispuesto en el articulo 321 del Reglamento General a la Ley Orgénica del Sistema Nacional de

Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Todas las comunicaciones, sin excepcion, entre las partes, relativas a los trabajos, seran formuladas por escrito o por medios electrénicos y en idioma espafiol. Las
comunicaciones entre el administrador del contrato y el contratista se haran a través de documentos escritos o por medios electrdnicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
orden de Compra /servicio.

- Proformas.

- Otros documentos habilitantes que forman parte del expediente de la contratacion




ACEPTACION

OCEAN PACIFIC TRAVEL CIA LTDA., con RUC: 1792384303001 certifica e informa que el servicio cumplird con las especificaciones descritas en los términos de
referencia y en la proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creativiades la misma que forma parte integrante de esta orden de
Compra y garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra no es intransferible y obliga inicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
utilizacién indebida por parte de otras personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades podra dar por terminada la orden de Cpmpra/servicio de conformidad con lo determinado en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Esta Orden de Compra no surtira ningun efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacion
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de Compra de infima cuantia.

BASE LEGAL

El articulo 50 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica ~LOSNCP-, prevé:
Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicion bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a
diez mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electrdnico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por
infima cuantia durante el mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasidn de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y
regulado por el SERCOP con la finalidad de detectar subdivision de contratos o cualquier evasion o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que

inicie las acciones pertinentes.

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES - CONTRATANTE

PROVEEDOR - CONTRATISTA

FEH mado el eucljan\llclavﬁrlvl (Ej)ob
i PROANO SALAS

Mgs. Eduardo Vinicio Proafio Salas
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDAES

Madelane Karina Acosta Espafia
OCEAN PACIFIC TRAVEL CIA LTDA

RUC: 1792384303001
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DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Instituto de Fomento de las Artes, ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO FECHA:

Innovacion y Creatividades |y o £\ TREGA RECEPCIGN DEFINITIVA DE LA ORDEN DE SERVICIO NRO. 03 de marzo de 2026
IC-IFAIC-009-2025

En la ciudad de Quito, a los 03 dias del mes de marzo 2026, comparecen: Luis Erick Guzman Guzman, en calidad de Administrador
de la Orden de Servicio Nro. IC-IFAIC-009-2025, y, por otra parte, Andino Paradise Travel Cia. Ltda. con RUC: 1792318742001,
representado legalmente por la Dra. Gissela Haro Cardenas, en su calidad de Proveedor, con el objeto de dejar constancia de la
Entrega Recepcion de la "CONTRATACION DEL SERVICIO DE PASAJES AEREQS NACIONALES PARA EL PERSONAL DEL IFAIC”, al Instituto
de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, ejecutado mediante proceso de infima Cuantia, quienes convienen a
suscribir la presente ACTA DE ENTREGA RECEPCION DEFINITIVA correspondiente al servicio de pasajes aéreos nacionales para el
personal del IFAIC, al tenor de las siguientes clausulas:

1. ANTECEDENTES:

Mediante Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0298-M, del 11 de noviembre de 2025 el Ing. Erick Guzman, Analista de Talento Humano
2, comunico al Mgs. Vinicio Proao, Director Administrativo Financiero: “(...) De acuerdo con los antecedentes expuestos, en el
Informe Técnico No. IFAIC-DAF-TTHH-2025-031; se ha identificado requerimientos de pasajes que no ha podido ser atendidos;
considerando que existe justificacién técnica y autorizacion de la mdxima autoridad para proceder con la adquisicién, y atendiendo
a la urgencia institucional de garantizar la asistencia al evento correspondiente,

Se recomienda iniciar los tramites necesarios para la apertura de un nuevo praceso de contratacién, con el objetivo de asegurar la
continuidad operativa de este servicio, en beneficio del personal del IFAIC, quienes requieren de dicho servicio para cumplir de
manera oportuna y eficiente con las actividades institucionales (...)"

Mediante sumilla inserta al Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0298-M, el Mgs. Vinicio Proafio, Director Administrativo Financiero,
dispuso al Ing. Cristian Tello Baque, Analista de Sequridad y Salud Ocupacional 2: “Por favor iniciar proceso de contratacion”.

Mediante Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0299-M, del 11 de noviembre de 2025, el Ing. Cristian Tello Baque, Analista de Sequridad
y Salud Ocupacional 2, solicitd al Mgs. Vinicio Proafio, Director Administrativo Financiero: “...) En tal virtud, solicito se autorice
verificar a quién corresponda, a través de las herramientas del SERCOP, si el CPC 661100011, denominado “Servicio de transporte aéreo
de pasajes por lineas aéreas de servicio en horarios regular, incluso los helicdpteras de cualquier tipa”, se encuentra o no restringido
y si es que estd registrado en el Catdlogo Electrdnico (...)"

Mediante Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0300-M, del 11 de noviembre de 2025, el Mgs. Vinicio Proafio, Director Administrativo
Financiero, solicitd a la Ing. Stephanie Egas, Responsable de Planificacion y Gestion Estratégica: {...) En virtud de lo expuesto, me
permito solicitar de manera muy comedida la emision de la certificacion POA para el proceso de “Contratacicn del servicio de Pasajes
Aéreos Nacionales para el personal del IFAIC”, de acuerdo con la informacion descrita a continuacidn (...)".

Mediante Memorando Nro. [FAIC-DAF-2025-0301-M, del 11 de noviembre de 2025, el Mgs. Vinicio Proano, Director Administrativo
Financiero, dio respuesta a lo requerido por el Ing. Cristian Tello Baque, indicando: ...) En tal virtud, se informa que la Gestién de
Adquisiciones y Servicios Institucionales ha consultado en las herramientas del SERCOP, por lo cual se emite en documento adjunto
la verificacidn del CPC restringido y verificacion del Catdlogo Electrénico (...)".

Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0296-M, de 11 de noviembre de 2025, el Director Administrativo Financiero, informé a
la Responsable de Planificacion y Gestion Estratégica: “La Direccién Administrativa Financiera, a través de la Unidad de Presupuesto,
efectud el registro de la Modificacion Presupuestaria Nro. 72, aprobada el 11 de noviembre de 2025.

En tal virtud, se adjunta la cédula presupuestaria con corte a la presente fecha, en la cual se refleja el mavimiento correspondiente
al incremento presupuestario en los siguientes items:

Direccion: Av. Colon E5-34 y Juan Ledn Mera H NEVO
Cadigo postal: 170524 / Quito - Ecuador EM”””
www.creatividad.gob.ec
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Fecha Nro. Comprobante | Item presupuestario | Descripcion Valor

n/m/2025 | 72 530301 Pasajes al Interior 1.950,00
530303 Vidticos y Subsistencias en el Interior 5.550,00

Total 7.500,00

Mediante Memorando Nro. IFAIC-UPGE-2025-0070-M, del 11 de noviembre de 2025, la Ing. Stephanie Egas, Responsable de
Planificacion y Gestion Estratégica, dio respuesta a lo requerido por el Mgs. Vinicio Proaiio, indicando: ...) Al respecto, y una vez
que la Unidad de Planificacidn y Gestion Estratégica ha realizado la verificacidn en el POA institucional, con fecha 11 de noviembre de
2025, me permito remitir la Certificacién No.021 de la Linea POA 04 para los fines pertinentes.

Al respecto, me permito certificar que la mencionada actividad consta en el POA 2025 del IFAIC, siendo la Direccion Administrativa
Financiera responsable de su ejecucion. Es pertinente indicar que la presente constancia POA garantiza que la actividad se encuentra
planificada y que la partida correspondiente ya se encuentra debidamente financiada, conforme a los montos aprobados de la
planificacién 2025(...)".

Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0308-M, de fecha 13 de noviembre de 2025, el Mgs. Eduardo Vinicio Proano Director
Administrativo Financiero remite la Certificacion Presupuestaria No. 14, para la Contratacion de pasajes aéreos Nacionales para
el personal del IFAIC, en atencion al memorando Nro. [FAIC-DAF-2025-0307-M.

Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0310-M de 14 de noviembre de 2025, suscrito por el Director Administrativo Financiero
me designd como administrador de las Ordenes de Compra/Servicio Nro. IC-IFAIC-008-2025, IC-IFAIC-009-2025, IC-IFAIC-010-
2025.

Mediante Memorando Nro. IFAIC-UPGE-2026-037-M, del 25 de febrero de 2026, la Ing. Stephanie Egas, Responsable de Planificacidn
y Gestion Estratégica, dio respuesta a lo requerido por el Mgs. Vinicio Proafio mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2026-0072-M,

indicando: (...) 41 respecto, y una vez que la Unidad de Planificacion y Gestion Estratégica ha realizado la verificacion en
el POA institucional, con fecha 24 de febrero de 2026, me permito remitir la Certificacion No.008 de la Linea POA 58 para
los fines pertinentes.”

Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2026-0077-M, de fecha 25 de febrero de 2026, el Mgs. Eduardo Vinicio Proano Director
Administrativo Financiero remite la Certificacion Presupuestaria No. 20, para el “Pago del servicio de pasajes aéreos nacionales para
el personal del IFAIC - diciembre 2025", en atencion al memorando Nro. [FAIC-DAF-2026-0076-M.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

El proveedor se obligd con el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades a entregar el “servicio de Pasajes Aéreos
Nacionales para el personal del IFAIC”y a ejecutar lo descrito en los Términos de Referencia a entera satisfaccién del Instituto, segun
las caracteristicas contratadas descritas en la proforma y la Orden de Servicio.

3. CONDICIONES GENERALES
3.1. SERVICIOS RECIBIDOS

El proveedor Andino Paradise Travel Cia. Ltda. con RUC: 1792318742001, representado legalmente por la Dra. Gissela Haro Cardenas,
entrego a entera satisfaccion del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, a través del Administrador de la
Orden de Servicio Nro. IC-IFAIC-009-2025, el ““servicio de Pasajes Aéreas Nacionales para el personal del IFAIC", de acuerdo con el
siguiente detalle:

ORDEN DE COMPRA \ DESCRIPCION Cantidad V. unit. + FEE Valor total

Servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para

IC-IFAIC-009-2025 el personal del IFAIC

1 $1950.00 $1,950.00

Direccion: Av. Colon E5-34 y Juan Ledn Mera H VWO
Codigo postal: 170524 / Quito - Ecuador [‘5 Mm
www.creatividad.gob.ec
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3.2 LIQUIDACION DE PLAZOS DE CONSUMO 2025

El plazo para la ejecucion segtn la Orden de Servicio Nro. IC-IFAIC-009-2025, es a partir del dia siguiente de la suscripcion de la
Orden de Compra y finalizara el 31 de diciembre del 2025 o hasta la utilizacion del valor total de la Orden de Compra a entera
satisfaccion de la contratante, lo que ocurra primero.

Cumplimiento de Plazo - Orden de Compra/Servicio - IC-IFAIC-009-2025 COn(II:;zn de
Fecha de aceptacion de la Orden de 13 de noviembre de 2025
Compral/Servicio

La ejecucion del proceso de contratacion iniciara al dia
siguiente de la suscripcién de la Orden de Compra y finalizara el
Plazo establecido en la Orden de Compra 31de diciembre del 2025 o hasta la utilizacion del valor total de
la Orden de Compra (que permita la compra de pasajes). lo que

ocurra primera.

3.3 LIQUIDACION ECONOMICA

De acuerdo con lo establecido en la Orden de Servicio Nro. IC-IFAIC-009-2025, el servicio seré cancelado a mes vencido y se lo
realizard sobre la liquidacion de los pasajes solicitados por el Administrador y emitidos por el Proveedor:

TOTAL A LIQUIDAR

ORDEN DE COMPRA DESCRIPCION Cantidad V. unit. + FEE Valor total

IC-IFAIC-009-2025 Servicio de Pasajes Aéreos Nacionales para el 1 $1.950.00 $1950.00
personal del IFAIC
Liguidacion de pagos
) VALOR
DESCRIPCION Cantidad Valor Boleto FEE 17713 BOLETO+FEE SIN | VALOR TOTAL Estado
IVAC/U
Pasajes al Interior (Noviembre
1 2025) Andino Travel 1 $275.00 $8.00 $1.20 $283.00 $284.20 Cancelado
Pasajes al Interior (Noviembre
2 2025) Andino Travel 1 $275.00 $8.00 $1.20 $283.00 $284.20 Cancelado
Pasajes al Interior (Noviembre
3 2025) Andino Travel 1 $275.00 $8.00 $1.20 $283.00 $284.20 Cancelado
Pasajes al Interior (Noviembre
4 2025) Andino Travel 1 $290.00 $8.00 $1.20 $298.00 $299.20 Cancelado
Pasajes al Interior (Noviembre
5 2025) Andino Travel 1 $275.00 $8.00 $1.20 $283.00 $284.20 Cancelado
Pasajes al Interior (Diciembre En proceso de
6 2025) Andino Travel 1 $209.34 $8.00 $1.20 $217.34 $218.54 pago
Total Devengado Pasajes al Interior  $1,599.34 $48.00 $7.20 $1,647.34 $1,654.54
Saldo pendiente por devengar Pasajes al Interior $302.66 $295.46

4. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

El proveedor Andino Paradise Travel Cia. Ltda. con RUC: 1792318742001, representado legalmente por la Dra. Gissela Haro Cardenas,
ha dado cumplimiento a las obligaciones establecidas en el numeral 10 de los Términos de Referencia y a las caracteristicas
contratadas descritas en la proforma y la Orden de Servicio Nro. IC-IFAIC-009-2025.

5. CONSTANCIA DE LA RECEPCION

El servicio entregado por el proveedor Andino Paradise Travel Cia. Ltda. con RUC: 1792318742001, representado legalmente por la
Dra. Gissela Haro Cardenas, se ha sujetado a los requerimientos del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades,
conforme a la proforma, términos de referencia, orden de servicio y demas documentacion correspondiente.

Direccion: Av. Colon E5-34 y Juan Ledn Mera H VWO
Cadigo postal: 170524 / Quito - Ecuador [; M””
www.creatividad.gob.ec
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6. CONSTANCIA DE LA RECEPCION

Para constancia y validez de lo actuado y en conformidad y aceptacion, firman los intervinientes en ejemplar digital.

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN DE SERVICIO EL PROVEEDOR
i do digital Fi do digital
LUISERICK ~ Fimmado digitamente por GISSELA = e SSEIACECIA
GUZMAN GUZMAN CECILIA HARO HAF;O CARDENAS
. -40: Fecha: 2026.03.03
GUZMAN i)esclggl 2026.03.03 16:40:35 CARDENAS 164553 05100
NOMBRE: Luis Erick Guzman Guzman NOMBRE: Dra. Gissela Haro Cardenas
CARGO: Analista de Talento Humano 2 IFAIC RUC: 1792318742001

Direccion: Av. Colén E5-34 y Juan Ledn Mera H VWEVO
Codigo postal: 170524 / Quito - Ecuador [ M ”
www.creatividad.gob.ec
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DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA / SERVICIO | IC-IFAIC-012-2025

FECHA:

01 de diciembre del 2025

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No. 23

MONTO TOTAL CERTIFICACION PRESUPUESTARIA, por $ 198,50

Certificacidn Presupuestaria Aprobada el 01 de diciembre del 2025

"OBJETO DE CONTRATACION"

OBJETO DE CONTRATACION:CONTRATACION DEL SERVICIO PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y COMPARE TODAS LAS NORMAS Y LA
JURISPRUDENCIA QUE SE HA PUBLICADO EN EL ECUADOR PERIODO 2025 - 2026

PROVEEDOR: EDICIONES LEGALES EDLE S.A COTIZACION Nro. 2611-25
RUC: 1790924491001 FECHA: 26/11/2025
TELEFONO: +593 99 035 5658
DIRECCION: De los Cipreses N65-149 y De los Eucaliptos CONTACTO: Ing. Maria Fernanda Montoya
CORREO: edicioneslegales@corpmyl.com

ITEM CPC DESCRIPCION A SER CUMPLIDAS POR EL CONTRATISTA

1 5129000117

METODOLOGIA DE TRABAJO

Una vez recibida la notificacion de adjudicacion, EL INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES a través del Administrador de la Orden
de Compra entregard al proveedor adjudicado la informacién requerida (listado de usuarios) para la activacion del servicio.

El plazo para la ejecucidn contard desde la activacidn o habilitacion del servicio por parte del proveedor.

El proveedor adjudicado activara el servicio para el nimero de usuarios contratados, a fin de que permita el acceso mediante la activacién de usuario/contrasefia.
La activacion personalizada permitird al usuario acceder al Sistema Web de Informacién Juridica mediante Credenciales (usuario y clave).

Todos los usuarios personalizados con simultaneidades, pueden utilizar el sistema desde cualquier parte del mundo donde se disponga de un navegador y de una
conexion a internet.

Asignacion inicial de claves: Los usuarios activados en forma personalizada utilizaran su correo electrénico como parte de las credenciales de acceso de tal manera
que sus datos sean Unicos a nivel mundial. El proveedor remitira la primera vez una clave genérica, y los usuarios podran cambiarla en cualquier momento a través
de las opciones disponibles en el sistema. Adicionalmente el proveedor permitira al usuario recuperar su usuario o clave mediante las opciones: "olvidd su clave" y
"olvidé su Usuario".

El Administrador de la Orden de Compras, serd quien revise y verifique que se cumplan todos los servicios esperados descritos en este documento.

SERVICIO ESPERADO

El servicio proporcionara 1 Usuario (Clave y Contrasefia) con 3 simultaneidades, con las caracteristicas y especificaciones técnicas que se encuentran detalladas en el
numeral 11. Servicios Esperados de los Térmnios de Referencia del Proceso de Contratacion

VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT. V. UNITARIO V. TOTAL

CONTRATACION DEL SERVICIO PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE ALMACENE, ORGANICE,

VINCULE Y COMPARE TODAS LAS NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE SE HA PUBLICADO EN EL ECUADOR GLOBAL 1 $95,99 $95,99

PERIODO 2025 - 2026”

El valor de la Orden de compra es de: Noventa y cinco con 99/100 ddlares de los Estados Unidos de Norte América, mas IVA. Subtotal $ 95,99
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : 15% IVA $ 14,40

Razén Social: INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES RUC: 1768189130001
Valor Total $110,39

Direccién: Av. Colén E534 y Av. Juan Leén Mera Telf. 023931250
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NOTA 2:

- Segun la naturaleza de la contratacion, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de compra

- Lo no contemplado en la presente orden de compra se estara a las disposiciones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica, su Reglamento General de aplicacion, y
demads normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.

- El articulo 73 literal e) del Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional del Contratacion Publica, establece textualmente:

"Las entidades contratantes procurardn contar con al menos tres proformas, las cuales podrdn ser obtenidas a través de la herramienta de "Necesidades de contratacion y recepcion de
proformas", y deberdn contar con fecha de emisidn, plazo de ejecucién y tiempo de vigencia".

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA

La administracién de la orden de servicio, estara a cargo la Abg. Alejandra Nicol Cadena Guiz, Analista de Asesoria Jurpidica 1, quien
velarad por el fiel cumplimiento de los requerimientos de IFAIC, de la normativa y ademas ser el responsable de elaborar y suscribir el
acta de entrega-recepcidn correspondiente y el informe a entera satisfaccion, y lo establecido en el Reglamento General a la Ley
Orgédnica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Sera el responsable de solicitar el pago a la Direccién Administrativa Financiera adjuntando la factura original y todos los documentos
habilitantes en original.

Adicionalmente deberd entregar una copia de la factura a la gestién de Adquisiciones y Servicios Institucionales para su registro en el
SOCE.

FORMA DE PAGO:

El pago se realizara al 100% contra entrega del Usuario (Clave y Contrasefia) con las 3 simultaneidades de accesos para el uso de la
licencia de la plataforma web de busqueda normativa, suscribiendo ademas el acta de entrega recepcion, de conformidad con el
articulo 370 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, que establece lo siguiente: “(...)
Recepcidn en infimas cuantias. - Para la adquisicidn de bienes o prestacion de servicios realizados bajo el procedimiento de infima
cuantia, no se aplicara el procedimiento sefialado en los articulos anteriores, bastara dejar evidencia en un acta de entrega recepcion,
en la cual se indique que la misma se efectud a entera satisfaccién de la entidad contratante.”

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucidn y terminacidn de la totalidad de los servicios contratados, sera de hasta 12 (DOCE) meses, que seran
contados desde la activacion o habilitacion del servicio por parte del proveedor, el cual serd desde el 12 de diciembre del 2025.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

* Revisar cuidadosamente los términos de referencia, obligaciones y responsabilidades, asi como el cumplimiento de todos los requisitos del contratante. La accién u
omisién, por descuido o negligencia del proveedor al no entregar o cumplir con los requerimientos y requisitos solicitados por el contratante, no le relevara de sus
obligaciones, ni de la aplicacion de las multas a las que hubiere lugar.

* Adoptar las medidas necesarias, y disponer del personal para la 6ptima ejecucion del objeto de la orden de compra.

* Informar inmediatamente al administrador de la orden de compra sobre cualquier novedad, anomalia o incidente ocurrido.

 Facilitar al administrador de la orden de compra, toda la informacién y documentacién que ésta solicite, para tener pleno conocimiento técnico relacionado con la
ejecucion de la orden de compra.

* Coordinar con el Administrador de la orden de compra la ejecucidn de esta, de conformidad a las condiciones requeridas en este instrumento, para el cabal
cumplimiento del objeto de la contratacién.

* Ejecutar la orden de compra derivada del procedimiento de contratacidn, sobre la base de los documentos elaboradas por la Entidad Contratante; y en tal virtud,
no podra aducir error, falencia o cualquier inconformidad con los mismos, como causal para solicitar ampliacion del plazo establecido.

* Cumplir con cualquier otra obligacién que se derive natural y legalmente del objeto de contratacion y que sea exigibles.

* Entregar una copia simple del certificado bancario o documento que avale la cuenta bancaria a la que se realizara la transferencia de dinero por parte de la
Institucion, por el objeto de la orden de compra.

* No suspender el servicio contratado bajo ningtin concepto durante la ejecucién de la Orden de Compra.

Se aplicard la multa (en ningun caso sera inferior al 1x1000), por cada dia de retardo en la ejecucion de las obligaciones contractuales. Las multas se calcularan sobre

MULTAS: el porcentaje de las obligaciones que se encuentren pendientes de ejecutarse. La multa serad descontada al momento de efectuarse el pago correspondiente al
contratista.

GARANTIA: El proveedor debera garantizar la calidad y continuidad del servicio durante la vigencia del contrato, conforme a lo estipulado en la Orden de Compra.

LUGAR DE ENTREGA: Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades. Direccién: Av. Colén E5-34 y Av. Juan Ledn Mera, de la ciudad de Quito, Provincia de Pichincha

RECEPCION: La Recepcidn de los servicios contratados, se realizara conforme lo dispuesto en el articulo 369 y 370 del Reglamento Reglamento General a la Ley Organica del

Sistema Nacional de Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Las comunicaciones seran entre el administrador/a de la orden de compra y el contratista, siempre por escrito o por medios electrénicos y en idioma espafiol.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
orden de Compra

- Proforma.

- Otros documentos habilitantes que forman parte del expediente de la contratacion




EDICIONES LEGALES EDLE S.A., con Ruc: 1790924491001, certifica e informa que el servicio cumplira con las especificaciones descritas en los términos de referencia y
en la proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, la misma que forma parte integrante de esta orden de Compra y
garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra no es intransferible y obliga Unicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
ACEPTACION utilizaf:ic'm indebida por parte de otras persor.1’asA - ) ) ) )

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades podra dar por terminada la orden de Compra de conformidad con lo determinado en la Ley
Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento y otros disposiciones emitidas para el efecto.

Esta Orden de Compra no surtird ningtn efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacion
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de Compra de infima cuantia.

BASE LEGAL

El articulo 50 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica —~LOSNCP-, prevé:
Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicién bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a
diez mil délares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electrdnico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por
infima cuantia durante el mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasidn de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y
regulado por el SERCOP con la finalidad de detectar subdivision de contratos o cualquier evasidn o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que
inicie las acciones pertinentes.

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES - CONTRATANTE PROVEEDOR - CONTRATISTA

MARIA FERNANDA
MONTOYA QUINONEZ

validar Gnicamente con FirmaEC

Mgs. Eduardo Vinicio Proafio Salas Ing. Maria Fernanda Montoya
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO Gerente General
INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES EDICIONES LEGALES S.A

RUC: 1790924491001
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ACTA ENTREGA - RECEPCION Nro. IFAIC-DAJ-001-2025
ORDEN DE COMPRA Nro. IC-IFAIC-012-2025

En la ciudad de Quito, a los 03 dias del mes de diciembre de 2025, comparecen: ALEJANDRA NICOL CADENA
GUIZ, en mi calidad de administradora de la Orden de Compra y EDICIONES LEGALES EDLE S.A., con RUC:
1790924491001, con el objeto de dejar constancia de la Entrega Recepcion de la "CONTRATACION DEL
SERVICIO PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y
COMPARE TODAS LAS NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE SE HA PUBLICADO EN EL ECUADOR PERIODO
2025 - 2026", ejecutado mediante proceso de infima Cuantia quienes convienen en suscribir la presente
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DEFINITIVA, al tenor de las siguientes clausulas.

1. ANTECEDENTES.

1.1 Mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1039, de 08 de mayo de 2020, el presidente de la Republica, dispuso: “Articulo
1.- Fusiénese el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividad, y el Instituto de Cine y Creacion
Audiovisual, en una sola entidad denominada “Instituto de Fomento y Creatividad a la Innovacién’, adscrita el
Ministerio de Cultura y Patrimonio Articulo 2.- Una vez concluido el proceso de fusidn, todas las competencias
atribuciones, funciones, programas, proyectos, representaciones y delegaciones constantes en leyes, decretos,
reglamentos y demds normativa vigente que le correspondian al Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y
Creatividad y al Instituto de Cine y Creacion Audiovisual, serdn asumidas por el Instituto de Fomento a la
Creatividad y la Innovacion. Articulo 3.- Una vez concluido el proceso de fusidn, el Director Ejecutivo del Instituto
de Fomento a la Creatividad y la Innovacién, serd designado por el Ministro de Cultura y Patrimonio, de
conformidad con lo establecido en la Ley Orgdnica de Cultura”.

1.2 Con fecha 29 de abril de 2021, el Senor Manuel Eduardo Sarmiento Torres y otros ("accionantes”) presentaron
una accion publica de inconstitucionalidad por el fondo, en contra del Decreto Ejecutivo 1039 de 08 de mayo
de 2020.

1.3 Mediante Decreto Ejecutivo Nro. 812, de 05 de julio de 2023, el Presidente Constitucional de la Repablica del
Ecuador a esa fecha, dispuso lo siguiente: “Articulo 1.- Deréguese el Decreto Ejecutiva No. 1039 de 08 de mayo
de 2020, publicado en el Registro Oficial Suplemento Nro. 209 de 22 de mayo de 2020, en el que se dispuso la
fusién del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividad y el Instituto de Cine y Creacidn Audiovisual,
en una sola entidad denominada “Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacion®, adscrita al Ministerio de
Cultura y Patrimonio. Articule 2.- En virtud de la derogatoria, se restituye la institucionalidad del Instituto de
Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades y del Instituto de Cine y Creacién Audiovisual, conforme a lo
dispuesto en los articulos 123 y 132 de la Ley Orgdnica de Cultura. Articulo 3.- Las competencias y atribuciones
de ambos institutos estardn requladas por la Ley Orgdnica de Cultura y su reglamento”.

1.4 La Disposicion Transitoria Sequnda del referido Decreto, manda que: ..) El Instituto de Fomento a la
Creatividad y la Innovacién garantizard durante el proceso de transicion, la continuidad de los procesos
administrativos, contractuales, judiciales y extrajudiciales, asi como de los distintos servicios, programas,
proyectos y procesos ya iniciados hasta su entrega formal al Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y

Creatividades y al Instituto de Cine y Creacion Audiovisual.”
=N
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1.5 Mediante Decreto Ejecutivo Nro. 951, de 22 de noviembre de 2023, donde el Presidente Constitucional de la
Republica del Ecuador a esa fecha, dispuso en el articulo 1, lo siguiente: “Ampliese el plazo dispuesto en la
Disposicion Transitoria Primera del Decreto Ejecutivo Nro. 812 de 05 de julio de 2023, en seis meses adicionales
contados a partir del vencimiento del plazo establecido en el referido Decreto.”

1.6 En el mismo Decreto, en el articulo 2 senala que se "pondrd en consideracién del Ministerio de Economia y
Finanzas y del Ministerio del Trabajo, el andlisis técnico respectivo, a efectos de que se asigne los recursos
necesarios para proceder con la ejecucién de lo dispuesto en el inciso anterior. Estard sujeta a la disponibilidad
presupuestaria, previo dictamen favorable del ente rector de las finanzas pablicas."

1.7 Mediante Sentencia 29-21-IN/24 de fecha 21 de noviembre de 2024, la Corte Constitucional del Ecuador, senala
que “En mérito de lo expuesto, administrando justicia constitucional y por mandato de la Constitucion de la
Republica del Ecuador, el Plena de la Corte Constitucional resuelve: 1. Aceptar parcialmente la accién pdblica de
inconstitucionalidad 29-21-IN. 2. Declarar la constitucionalidad condicionada del dltimo inciso del articulo 45 del
Cddigo Orgdnico Administrativo, de tal forma que la frase “cualquiera sea su origen” serd constitucional siempre
que, tratdndose de entidades de administracién pdblica central creadas por la Constitucion o la ley, la potestad
de organizacion del Presidente de la Republica unicamente se aplique para la modificacién de la organizacién
interna, conforme a lo dispuesto en la norma que las cred, no siendo posible suprimirlas. 3. Notifiquese a la
Presidencia de la Republica, a la Asamblea Nacional y a la Procuraduria General del Estado con esta sentencia,
quienes la difundirdn, para conocimiento de las entidades de la administracién pablica central, a través de sus
medios de comunicacion institucionales, por el término de 15 dias contados a partir de la natificacion. 4.
Notifiquese, publiquese y cimplase”.

1.8 En primera sesion extraordinaria efectuada el 24 de julio de 2025, contenida en la Resolucion Nro. 001-DIR-
IFAIC-2025-SE, el Directorio del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, por mayoria de
votos resolvid: “1) DAR por conocido el informe relacionado al proceso de restitucion institucional del Instituto de
Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades y del Instituto de Cine y Creacién Audiovisual.; 2) APROBAR el
Reglamento de Funcionamiento del Directorio del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades
(IFAIC).; 3) DAR por conocido el informe de restitucion por parte del Representante Legal designado para el
proceso de restitucion del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades (IFAIC).;4)ENCARGAR
Direccién Ejecutiva del IFAIC al senor Jonathan Edison Cdrdenas Castillo, a partir del 25 de julio de 2025, en calidad
de director ejecutivo (E), para el ejercicio de las funciones correspondientes conforme la normativa vigente.; 5)
APROBAR el Reglamento para la Administracion de la Linea de Financiamiento de las Artes y la Creatividad del
Fondo de Fomento de las Artes, la Cultura y la Innovacion para recursos no reembolsables. ; 6) APROBAR el Plan
Operativo de Fomento del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades - (IFAIC), correspondiente
al ejercicio fiscal 2025, en virtud de que el proceso de transicidn institucional de mantendrd vigente hasta la
conclusion del mencionado ejercicio fiscal, conforme a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables {...)"

1.9 Mediante accion de personal Nro. IFAIC-00002-2025, que rige a partir del 25 de julio de 2025, se designo al
Mgs. Jonathan Cardenas Castillo, en calidad de Director Ejecutivo Encargado, del Instituto de Fomento de las
Artes, Innovacion y Creatividades.

1.10 Con fecha 28 de julio de 2025 los Directores Ejecutivos Encargados del IFAIC e ICCA respectivamente, expiden
la resolucion sobre: “DISPOSICIONES PARA EL REGIMEN DE TRANSICION OPERATIVA DEL INSTITUTO DE CINE Y
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CREACION AUDIOVISUAL (ICCA) E INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES COMO
CONSECUENCIA DE LA ESCISION DEL INSTITUTO DE FOMENTO A LA CREATIVIDAD Y LA INNOVACION (IFCI), en la cual
se establece el proceso de transicion entre el IFAIC y el ICCA, la cual permite la transferencia clara y
documentada de recursos, responsabilidades y obligaciones, conforme a los principios de legalidad,
transparencia, eficiencia y sequridad juridica que rigen la administracion publica.

1.11 Con memorando No. IFAIC-DAJ-2025-0109-M, de fecha 31 de octubre de 2025, suscrito por la Direccion de
Asesoria Juridica solicita a la Direccion Administrativa Financiera se verifique: {...) si el proceso:
“CONTRATACION DEL SERVICIO PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE ALMACENE, ORGANICE,
VINCULE Y COMPARE TODAS LAS NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE SE HA PUBLICADO EN EL ECUADOR
PERIODO 2025 - 2026 presenta recurrencia en el presente periodo”.

1.12 Mediante Memorando No. IFAIC-DAJ-2025-0110-M, de fecha 31de octubre de 2025, suscrito por la Direccion de
Asesoria Juridica solicita a la Direccion de Planificacion y Gestion Estratégica, la emision de la certificacion
POA, para la Contratacion del servicio para uso de licencia de la plataforma web que almacene, organice,
vincule y compare todas las normasy la jurisprudencia que se ha publicado en el Ecuador periodo 2025-2026.

1.13 Mediante Memorando No. IFAIC-DAF-2025-0280-M, de fecha 05 de noviembre de 2025, suscrito por la Direccion
Administrativa Financiera, remite la Certificacion de no recurrencia proceso para la Contratacion del servicio
para uso de licencia de la plataforma web que almacene, organice, vincule y compare todas las normas y la
jurisprudencia que se ha publicado en el Ecuador periodo 2025 - 2026.

1.14 Mediante Memorando No. IFAIC-UPGE-2025-0061-M, de fecha 06 de noviembre de 2025, suscrito por la
responsable de Planificacion y Gestion Estratégica, remite la Certificacion POA Nro. 018 para la Contratacion
del servicio para uso de licencia de la plataforma web que almacene, organice, vincule y compare todas las
normas y la jurisprudencia que se ha publicado en el Ecuador periodo 2025-2026.

1.15 Mediante Memorando No. IFAIC-DAJ-2025-0120-M, de fecha 10 de noviembre de 2025, suscrito por la Direccidn
de Asesoria Juridica se solicita a la Direccion Administrativa Financiera certificacion verificacion Catalogo
Electrénico y CPC restringido para la Contratacion del servicio para uso de licencia de la plataforma web que

almacene, organice, vincule y compare todas las normas y la jurisprudencia que se ha publicado en el Ecuador
periodo 2025-2026.

1.16 Mediante Memorando No. IFAIC-DAF-2025-0313-M, de fecha 17 de noviembre de 2025, suscrito por la Direccion
Administrativa Financiera, remite la verificacion del CE Y CPC Restringido del proceso para la “CONTRATACION
DEL SERVICIO PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y
COMPARE TODAS LAS NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE SE HA PUBLICADO EN EL ECUADOR PERIODO 2025-
2026".

1.17 Mediante Memorando No. IFAIC-DAJ-2025-0125-M, de fecha 21 de noviembre de 2025, suscrito por la Direccion
de Asesoria Juridica solicita a la Direccion Administrativa Financiera autorizacion de gasto e inicio del proceso
y publicacion para la "CONTRATACION DEL SERVICIO PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE
ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y COMPARE TODAS LAS NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE SE HA PUBLICADO
EN EL ECUADOR PERIODO 2025- 2026".
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1.18 Mediante Memorando No. [FAIC-DAF-2025-0359-M, de fecha 28 de noviembre de 2025, suscrito por la Direccion
Administrativa Financiera remite los resultados de publicacion herramienta necesidades de contratacion y
recepcion de proformas - CONTRATACION DEL SERVICIO PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE
ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y COMPARE TODAS LAS NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE SE HA PUBLICADO
EN EL ECUADOR PERIODO 2025-2026, senalando: (...) la Gestidn de Adquisiciones y Servicios Institucionales, realizo
la publicacién del requerimiento de contratacion a través de la Herramienta Necesidades de Contratacién y
Recepcion de Proformas, conforme se detalla a continuacion: Cddigo Necesidad de Contratacién: NIC-
1768189130001-2025-00019, Fecha de Publicacién de la Necesidad: 2025-11-25 16:47:00, Fecha Limite para la
entrega de Proformas: 2025-11-27 16:48:00. Como resultado de la publicacion se recibid la manifestacién de
interés de 1 proveedor, conforme se detalla a continuacion {...)"

1.19 Mediante Memorando No. IFAIC-DAJ-2025-0131-M, de fecha 01 de diciembre de 2025, suscrito por la Direccion
de Asesorfa Juridica solicita certificacion presupuestaria para la "CONTRATACION DEL SERVICIO PARA USO DE
LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y COMPARE TODAS LAS NORMAS Y LA
JURISPRUDENCIA QUE SE HA PUBLICADO EN EL ECUADOR PERIODO 2025 - 2026".

1.20Mediante Memorando No. IFAIC-DAF-2025-0374-M, de fecha 01 de diciembre de 2025, la Direccion
Administrativa Financiera, remite la certificacion presupuestaria Nro. 23 por un valor de USD. $198.50 (Ciento
noventa y ocho con 50/100 dolares de Estados Unidos de América), para la "CONTRATACION DEL SERVICIO
PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y COMPARE TODAS LAS
NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE SE HA PUBLICADO EN EL ECUADOR PERIODO 2025 - 2026".

1.21 Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0383-M de fecha 02 de diciembre de 2025, el Director
Administrativo Financiero me notifica como: “administradora de la orden de compra No. IC-IFAIC-012-2025
correspondiente al proceso por infima Cuantia para la ejecucion de la contratacién del “Contratacién del servicio
para uso de Licencia de la Plataforma WEB que almacene, organice, vincule y compare todas las normas y la
jurisprudencia que se publicado en el Ecuador periodo 2025 - 2026" por lo cual deberd cumplir con las
disposiciones, funciones y responsabilidades establecidas en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, su reglamento y otras resoluciones vigentes”.

1.22 Mediante correo electronico de fecha 03 de diciembre de 2025, solicité al Director Administrativo Financiero
un alcance al memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0383-M de fecha 02 de diciembre de 2025, puesto que, los
articulos senalados no se refieren al administrador del contrato sino a las responsabilidades del contratista.

1.23 Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0391-M de fecha 03 de diciembre de 2025, el Director
Administrativo Financiero indica: se corrige los articulos del Reglamento General de la Ley Organica del
Sistema Nacional Contratacion Publica, citados, y la designacion se da en cumplimiento a los Art. 359, 360 y
361 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional Contratacion Publica.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

El proveedor se obligd con el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades a entregar el
servicio correspondiente a la “CONTRATACION DEL SERVICIO PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB
QUE ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y COMPARE TODAS LAS NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE SE HA
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PUBLICADO EN EL ECUADOR PERIODO 2025 - 2026", y a ejecutar lo descrito en los términos de referencia a
entera satisfaccion del Instituto, segun las caracteristicas contratadas descritas en la proforma y la orden de
compra/servicio.

3. CONDICIONES GENERALES Y OPERATIVAS DE EJECUCION
3.1 PRODUCTOS RECIBIDOS

El proveedor EDICIONES LEGALES EDLE S.A. con RUC: 1790924491001, mediante correo electronico con fecha
03 de diciembre de 2025 entreg6 a entera satisfaccion del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y
Creatividades, a través de la Administradora de la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-012-2025, “CONTRATACION
DEL SERVICIO PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y COMPARE
TODAS LAS NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE SE HA PUBLICADO EN EL ECUADOR PERIODO 2025-2026" de
acuerdo al siguiente detalle:

e Correo electranico en el que se remite las instrucciones para la activacion de las credenciales. Para
lo cual, se ingreso al sistema y en efecto se verifico el acceso al mismo sin ningln inconveniente, y
con las funcionalidades activas en su totalidad de acuerdo a lo ofertado por el proveedor.

e Correo electronico en el que se informa se ha cumplido con la activacion de credenciales y adjunta
los siguientes documentos:

1. Certificacion de activacion y entrega del servicio orden de compra No: IC-IFAIC-012-2025

2. Garantia técnica con una duracion de trescientos sesenta y cinco dias; a partir de la fecha de
suscripcion y/o renovacion del producto. Desde el 12/12/2025 hasta el 12/12/2026. La misma solo se
mantendra mientras el contrato se encuentre vigente.

“CONTRATACION DEL SERVICIO PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y COMPARE
TODAS LAS NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE SE HA PUBLICADO EN EL ECUADOR PERIODO 2025 - 2026"
UNIDAD DE VALOR

ITEM CPC DESCRIPCION DEL OBJETO DE CONTRATACION | CANTIDAD | UNITARIO | VALOR TOTAL
MEDIDA SIN VA

CONTRATACION DEL SERVICIO PARA USO DE
LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB QUE
ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y COMPARE
TODAS LAS NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE
SE HA PUBLICADO EN EL ECUADOR PERIODO
2024 - 2025"

Suscripcion por 365 dias a la plataforma
FIELWEB ELITE, el mas completo sistema de
investigacion juridica, incluye actualizacion en
linea diaria, el Registro Oficial original gracias
al convenio suscrito con la Corte
Constitucional, contiene Alerta Temprana,
Informativo Juridico, jurisprudencia,
informacion de interés, herramientas juridicas,
absolucion de consultas, legislacion seccional.
Ingreso mediante usuario y contrasena a

1 512900017 UNIDAD 1 95,99 110,39
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través de https://elite.fielweb.com. Usuario
habilitado con 2 accesos concurrentes
adicionales, es decir ingresan 3 usuarios a la
vez con las mismas credenciales.
FIELWEB App La mas completa aplicacion de
informacion juridica con acceso al boletin
juridico semanal, alerta temprana con los
Registros Oficiales, las normas mas relevantes
del pais con revision inmediata, informacion de
interés, legislacion iberoamericana, bibliotecas

Instituto de Fomento de las Artes,
Innovacion y Creatividades

del mundo, revista Novedades Juridicas,
descarga directa para Android y 10S.

El valor de la Orden de compra es de: Noventa y cinco con 99/100 délares de los Estados Unidos
de Norte América, mas IVA.

SUBTOTAL 95,99
[VA15% 144
TOTAL 110,39

3.2  LIQUIDACION ECONOMICA:

De acuerdo con lo establecido en la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-012-2025, se establece lo siguiente:

MONTO SIN IVA $ 95,99 ESTADO
IVA15% S 14,40

(-) MULTAS POR MORA $ 00.00

TOTAL A PAGAR $110,39 En proceso de pago

3.3  LIQUIDACION DE PLAZOS

De acuerdo a lo establecido en la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-012-2025, de fecha 01 de diciembre de 2025,
el plazo de ejecucion de la “CONTRATACION DEL SERVICIO PARA USO DE LICENCIA DE LA PLATAFORMA WEB
QUE ALMACENE, ORGANICE, VINCULE Y COMPARE TODAS LAS NORMAS Y LA JURISPRUDENCIA QUE SE HA
PUBLICADO EN EL ECUADOR PERIODO 2025 - 2026", sera de hasta 12 (DOCE) meses, que seran contados desde
la activacion o habilitacion del servicio por parte del proveedor, el cual sera desde el 12 de diciembre del

2025.

4. CUMPLIMIENTO DE PLAZO - ORDEN DE COMPRA Nro. IC-IFAIC-012-2025:

FECHA DE ORDEN DE COMPRA

01de diciembre de 2025

PLAZO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LA
ORDEN DE COMPRA

El plazo para la ejecucion y terminacion de la totalidad
de los servicios contratados, sera de hasta 12 (DOCE)
meses, que seran contados desde la activacion o
habilitacion del servicio por parte del proveedor.

FECHA DE ENTREGA DEL SERVICIO

12 de diciembre de 2025.

Direccion: Av. Colén E5-34 y Juan Ledn Mera
Codigo postal: 170524 / Quito - Ecuador
www.creatividad.gob.ec
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5. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Los servicios entregados mediante correo electrnico con fecha 03 de diciembre de 2025 por el proveedor
EDICIONES LEGALES EDLE S.A., con RUC: 1790924491001, se ha sujetado a los requerimientos del Instituto de
Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades y ha dado cumplimiento a las obligaciones establecidas en
el numeral 10 de los servicios esperados, en la contratacion descritas en la proforma, términos de referencia
y la Orden de Compra/servicio Nro. IC-IFAIC-012-2025, de fecha 01 de diciembre de 2025.

Para constancia y validez de lo actuado y en conformidad y aceptacion, firman los intervinientes.

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

EJANDRA NICOL
ADENA GUIZ [¥ MONTOYA QUINONEZ

T o oec nscanente con picnase

Ptz 35 R
ALEJANDRA NICOL CADENA GUIZ MARIA FERNANDA MONTOYA
ADMINISTRADOR/A DE LA ORDEN DE COMPRA GERENTE GENERAL
IC-IFAIC-012-2025 EDICIONES LEGALES EDLE S.A.
INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, PROVEEDOR/A
INNOVACION Y CREATIVIDADES

Direccién: Av. Colon E5-34 y Juan Ledn Mera H NV
Codigo postal: 170524 / Quito - Ecuador w Mm
www.creatividad.gob.ec



INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA IC-IFAIC-014-2025

FECHA:

10 de diciembre del 2025

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS No: 27

TOTAL CERTIFICACION PRESUPUESTARIA, por $ 601,14

"OBJETO DE CONTRATACION"

OBJETO DE CONTRATACION: Contratacidn del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos del IFAIC, periodo 2025

PROVEEDOR: INNOVA SERVICIOS SOTO&MART S.A.S PROFORMA Nro. 1000
RUC: 1793204894001 FECHA: 03 de diciembre del 2025
TELEFONO: 0995819706
DIRECCION: Pichincha /Quito / Cristobal de Ayala N51-09 y de los Alamos CONTACTO: Pablo Alfonso Soto Arguello
CORREO: innovaserviciossotomart@gmail.com

ITEM CPC DESCRIPCION A SER CUMPLIDAS POR EL CONTRATISTA

METODOLOGIA DE TRABAJO

METODOLOGIA DE TRABAJO

General:

Cada vez que el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades, utilice los servicios de mantenimiento de los vehiculos, debera ingresar el automotor a
través de las personas autorizadas a los talleres del contratista.

El Instituto de Fomento a las Artes, Innovacion y Creatividades, designard al administrador/a de la Orden de Compra quien conjuntamente con el chofer de la
Institucion, llevaran el vehiculo a la mecanica de la Contratista para el respectivo mantenimiento. El ingreso del vehiculo a la mecanica sera registrado en la Hoja de
Trabajo.

El contratista realizara los mantenimientos preventivos acorde a la necesidad y en el plazo previsto en la orden de Compra que sera de 5 dia maximo. Cuando se
necesite de un mantenimiento correctivo, se procedera a inspeccionar el vehiculo sin costo y se emitira un informe técnico y una proforma de los trabajos
correctivos que se van a realizar en el vehiculo.

Una vez recibida el Informe Técnico y la proforma con el presupuesto de los repuestos y mano de obra necesarios, el INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES,
INNOVACION Y CREATIVIDADES

por medio del administrador de la orden de compra, aprobara la misma y se procedera al pago respectivo una vez que se reciba el servicio y se entregue la factura.
Se entiende como trabajos correctivos aquellos que por ser de caracter imprevisible técnicamente no pueden contemplarse en las Especificaciones Técnicas.
Especifica por tipo de mantenimiento:

Mantenimientos Preventivos
El Administrador/a de la Orden de Compra emitira la hoja de Trabajo donde se detallara el nimero de placa, la marca y el modelo del vehiculo que requiera ingresar
al taller para el servicio de mantenimiento con el respectivo custodio del vehiculo.

El contratista recibira el vehiculo junto con la hoja de Trabajo y procedera con la inspeccidn y diagndstico sin costo alguno, previo a la ejecucion de los trabajos.

Si durante la inspeccidn y diagnoéstico previo a la ejecucion de los trabajos, detectare alguna falla o desperfecto mecanico adicional, inmediatamente notificara al
Administrador/a de la Orden de Compra y emitira el respectivo informe técnico y la proforma.

El Administrador/a de la Orden de Compra autorizara el informe y el presupuesto, y emitira la hoja de Trabajo respectiva.

El tiempo que el Contratista se tome para realizar los trabajos de mantenimiento preventivo, sera coordinado con el Administrador/a de la Orden de Compra
(maximo 5 dias).

Previo a retirar el vehiculo del Taller, el Contratista entregara un informe sobre los trabajos ejecutados y se suscribira la orden de salida entre el Contratista y el
Custodio del vehiculo (Chofer).

El custodio (Chofer) recibira el vehiculo lavado, pulverizado y pulido la carroceria.

El Custodio (Chofer) verificara el correcto funcionamiento del vehiculo y el detalle de los trabajos efectuados.

En caso de que el vehiculo presente alguna falla en referencia al mantenimiento preventivo realizado, se debera informar al Administrador/a de la Orden de Compra
y reingresar al taller del contratista para los arreglos respectivos, sin que esto genere un incremento al valor estipulado inicialmente por el mantenimiento de dicho
vehiculo.

Si dentro del mantenimiento preventivo se detecta alguin dafio oculto, que no esté estipulado en la hoja de Trabajo, se debera aplicar el procedimiento de otros
mantenimientos correctivos.



mailto:innovaserviciossotomart@gmail.com
mailto:innovaserviciossotomart@gmail.com
mailto:innovaserviciossotomart@gmail.com
mailto:innovaserviciossotomart@gmail.com

871410012

Mantenimiento Correctivo.

Si una ves realizada la Inspeccion del vehiculo en el mantenimiento preventivo y se detectara dafios que requieren un mantenimiento mas profundo, el Contratista
realizara el respectivo diagndstico sin costo alguno, para determinar el dafio exacto, y emitira el informe técnico y la proforma que detalle los repuestos, materiales y
mano de obra especializada para realizar el trabajo.

En el caso de que no exista un item en el listado de precios, el Administrador/a de la Orden de Compra solicitard las proformas adicionales (minimo 2), para
comprobar que los costos sefialados, se encuentren dentro de los precios del mercado nacional, previo a la aprobacion respectiva.

El Administrador/ de la Orden de Compra en caso de contar con una proforma mds baja a la ofertada por el Contratista, debera acogerse a la proforma de menor
valor. El Contratista debera emitir el nuevo informe y presupuesto ajustado al precio de la oferta mas baja.

El tiempo que el Contratista se tome para realizar los trabajos de mantenimiento correctivo, serd coordinado con el Administrador/a de la Orden de Compra, el
mismo que no podra exceder de 10 dias posteriores a la autorizacién del mantenimiento correctivo por parte del Administrador de la Orden de Compra.

El custodio (chofer) recibira el vehiculo lavado y pulverizado. Previo a retirar el vehiculo del Taller, el Contratista entregara un informe técnico sobre los trabajos
ejecutados y se suscribird la orden de salida entre el Contratista y el Custodio (chofer) del vehiculo.

El Custodio (chofer) verificara el correcto funcionamiento del vehiculo y el detalle de los trabajos efectuados.

En el caso de que el vehiculo presente alguna falla en referencia al mantenimiento correctivo realizado, deberd informar al Administrador/a de la Orden de Compra 'y
reingresar al taller del Contratista para los arreglos respectivos, sin que esto genere un incremento al valor estipulado inicialmente por el mantenimiento de dicho
vehiculo.

Una vez que el vehiculo sea retirado del taller, el Contratista entregara la garantia técnica de los trabajos realizados y repuestos, conforme a lo establecido en el
apartado Garantias.

Ubicacion del Taller Mecanico: Con el propdsito de realizar un mantenimiento mas oportuno y evitar que los vehiculos de la institucidn recorran grandes distancias
para realizar el servicio mantenimiento, el oferente debera tener su taller mecanico dentro del perimetro comprendido entre: Av. 24 de mayo - Av. Piedra - Av.
Pichincha- Av. Velasco Ibarra- Av. Toledo- Av. La Corufia

-®&hymper - Av. 6 de Diciembre - Av. Eloy Alfaro - Av. Diego de Vasquez de Cepeda - Av. Mariscal Sucre (Occidental). Adjuntar a la oferta el croquis de la ubicacién del
taller mecanico.

SERVICIO ESPERADO

A continuacion se detallan las caracteristicas del servicio mantenimiento preventivo y correctivo objeto de contratacidon:

Vehiculos del IFCI a dar mantenimiento:

GRAN VITARA SZ
TIPO JEEP ANO DE FABRICACIOI| 2014
GRAND VITARA SZ AC 2.4 5P
MARCA SUZUKI MODELO
4X4TM
c0DIGO DE ACTIVO
PLACA PEI4497 31171688
FIJO
NUMERO DE MOTOR J24B-1248697  [COLOR NEGRO
CHASIS 8LDCK7372E0235748 | CILINDRAJE 2400 C. C.
NUMERO DE LLANTAS 4 COMBUSTIBLE GASOLINA
LLANTA DE EMERGENCIA 1 SISTEMA DE FRENOS [BUENO
BATERIA

Las caracteristicas técnicas del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo sera cumplido conforme lo establecido en el numeral 10 "Servicios Esperados” de los términos de referencia.

VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT. V. UNITARIO V. TOTAL
MANO DE OBRA UNIDAD 1 $270,00 $270,00
Servicio d_e mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos del LUBRICANTES UNIDAD 1 $110,00 $110,00
IFAIC, periodo 2025
REPUESTOS Y ACCESORIOS UNIDAD 1 $193,00 $193,00
El valor de la Orden de compra es de: Quinientos setenta y tres con 00/100 ddlares de los Estados Unidos de Norte América, mas IVA Subtotal $573,00
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : 15% IVA $ 85,95
Razén Social: INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES RUC: 1768189130001
Valor Total $ 658,95
Direccién: Av. Coldn E 5-35 y Juan Le6n Mera Telf. 023931250




NOTA 2:

- Segun la naturaleza de la contratacion, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de servicio
- Lo no contemplado en la presente orden de compra, se estara a las disposiciones de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, su Reglamento General de aplicacion, y

demads normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA

La administracién de la orden de compra, estara a cargo del Ing. Cristian Tello, Analista de Seguridad y Salud Ocupacional 2,quien velard por el fiel cumplimiento de
los requerimientos de IFAIC, de la normativa y ademas ser el responsable de elaborar y suscribir el acta de entrega-recepcion correspondiente y el informe a entera
satisfaccion.

También deberd dar cumplimiento a lo establecido en el Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica, que hace referencia a
la Administracién de Contratos.

Sera el responsable de solicitar el pago a la Direccion Administrativa Financiera adjuntando la factura original y todos los documentos

habilitantes en original.

Adicionalmente debera entregar una copia de la factura a la gestion de Adquisiciones y Servicios Institucionales para su registro en el SOCE.

FORMA DE PAGO:

El pago se realizard 100% contra entrega una vez finalizado el mantenimiento y receptado todos documentos habilitantes entera satisfaccion, y suscripcién del acta
de entrega recepcion definitiva.

Documentos habilitantes de pago:

*Garantia técnica del servicio.

*Acta entrega recepcion

eFactura

eCertificado bancario

*Copia del RUC

eInformes del servicio realizado.

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucidn y terminacidn de la totalidad de los servicios contratados sera de 5 dias calendario a partir del ingreso del vehiculo al taller mecanico para
el mantenimiento preventivo, y 15 dias adicionales a partir de la autorizacion del Administrador de la Orden de Compra para el mantenimiento correctivo (de ser el
caso).

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El servicio de mantenimiento se prestara en el horario de 08HO0 a 16H30 de lunes a viernes.

El taller deberd ejecutar el servicio con el personal técnico calificado en la rama automotriz.

Realizar la entrega de los vehiculos en la fecha y hora acordada.

Mantener habilitadas las instalaciones, equipos, maquinaria y herramientas para la ejecucion del servicio.

Los repuestos y materiales que se utilicen en la prestacion del servicio deberdn ser nuevos de fabrica, originales y contar con la respectiva garantia técnica segin
corresponda.

Permitir el ingreso al taller al Administrador/a de la Orden de Compra, al Custodio (Chofer) del Vehiculo, a fin de realizar las verificaciones sobre la calidad de los
repuestos remplazados, para controlar el cabal cumplimiento de los trabajos de mantenimiento autorizados.

Mantener los vehiculos en perfectas condiciones, siendo responsable de cualquier afectacion que se produzca durante el tiempo que se encuentre en custodia del
taller.

Es responsabilidad del oferente, dar el servicio de wincha y/o plataforma, sin costo alguno, para trasladar el vehiculo del IFAIC, cuando éstos se encontraren sin
poder movilizarse dentro del tiempo que se ejecute el mantenimiento y cubra la garantia técnica.

Vigencia de la proforma / cotizacién: minimo 30 dias calendario.

Dar cumplimiento cabal a lo establecido en el presente términos de referencia.

MULTAS:

La presente Orden de Compra, dara cumplimiento a lo establecido en los Art. 375, 376 y 377 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional del
Contratacién Publica.

En el Art. 375, se establece:

"La multa tendrd como finalidad que las entidades contratantes, en ejercicio de su facultad de coercion para la correcta ejecucion del contrato, sin terminar el mismo,
impulsen al contratista a corregir su conducta y cumplir con sus obligaciones, a efectos de que el interés publico se vea beneficiado por medio de la ejecucién del
objeto contractual.

En los casos de retrasos injustificados respecto del cumplimiento del objeto contractual, la entidad contratante establecerd, por cada dia de retardo en la ejecucion de
las obligaciones contractuales por parte del contratista, una multa del 1 x 1.000 de la valoracién de la obligacion incumplida, conforme lo determinen los pliegos.

En caso de ser obligaciones que no pueden cuantificarse, para obtener el valor de multa se podrd aplicar el valor del 1 x 1.000 del monto del contrato, el cual en
ningun caso superard los quinientos ddlares diarios (USD 500)".

GARANTIA:

En la oferta, se deberd adjuntar la garantia indicando que los repuestos a utilizar en el mantenimiento son originales, nuevos de fabrica segiin cada vehiculo, con una
vigencia minima de 12 meses. Una vez que el vehiculo sea retirado del taller, el contratista entregard la garantia técnica de los trabajos realizados y repuestos, con
una vigencia de 12 meses o 10.000 Km, lo que ocurra primero.

LUGAR DE ENTREGA:

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo debera realizarse en el taller mecénico del contratista, el mismo que debe estar ubicado dentro del perimetro
establecido en los términos de referencia del presente proceso de contratacion.

RECEPCION:

La Recepcidn de los servicios contratados, se realizard conforme lo dispuesto en el articulo 370 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Todas las comunicaciones, sin excepcion, entre las partes, relativas a los trabajos, seran formuladas por escrito o por medios electrénicos y en idioma espafiol. Las
comunicaciones entre el administrador del contrato y el contratista se haran a través de documentos escritos o por medios electrdnicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

- La garantia técnica presentada por el contratista.

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
orden de compra.

- Proforma.

- Demds documentos habilitantes generados en el proceso de contratacion




INNOVA SERVICIOS SOTO&MART S.A.S, con RUC 1793204894001, certifica e informa que el servicio cumplira con las especificaciones descritas en los términos de
referencia y en la proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades la misma que forma parte integrante de esta orden de
compra y garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra es intransferible y obliga inicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
utilizacién indebida por parte de otras personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades podra dar por terminada la orden de Compra de conformidad con lo determinado el articulo 106 de
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Esta Orden de Compra no surtird ningin efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacion
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de compra de infima cuantia.

ACEPTACION

BASE LEGAL

El articulo 50 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica —LOSNCP-, prevé:

"Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior
a diez mil délares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electrdnico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar ontrataciones por
infima cuantia durante el mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasidn de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y
regulado por el SERCOP con la finalidad de detectar subdivision de contratos o cualquier evasion o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria

General del Estado para que inicie las acciones pertinentes.

Las contrataciones del régimen especial también podrdn ser gestionadas bajo el procedimiento de infima cuantia, siempre que el presupuesto referencial no supere el umbral de este procedimiento".

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES - CONTRATANTE PROVEEDOR - CONTRATISTA

[

Firmado electrénicamente por:
PABLO ALFONSO SOTO
¥ ARGUELLO

S EBUARBO VIR a0
PROANO SALAS

lidar finicamente con FirmaEC

Mgs. Vinicio Proafio Salas Pablo Alfonso Soto Arguello
INNOVA SERVICIOS SOTO&MART S.A.S
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO RUC: 1793204894001

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES




Instituto de Fomento de las Artes,
Innovacion y Creatividades

ACTA ENTREGA RECEPCION DEFINITIVA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
VEHICULOS DEL IFAIC, PERIODO 2025”

Fecha: 25 de marzo de 2026

1. ANTECEDENTES

Mediante Memorando Nro. [IFAIC-DAF-2025-0385-M del 02 de diciembre del 2025, el Ledo. Rogers Salas, remite
al Mgs. Vinicio Proano, Director Administrativo Financiero, la “Solicitud de autorizacion para la verificacion de
CPC restringido y verificacion en Catalogo Electronico para la "Contratacion del Servicio de Mantenimiento
Preventivo y Correctivo de Vehiculos del IFAIC, periodo 2025".

Mediante Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0386-M del 02 de diciembre del 2025, el Mgs. Vinicio Proafio, da
respuesta a lo solicitado por el Lcdo. Rogers Salas, indicando: “(...) Al respecto, pongo en su conocimiento que la
Gestion de Adquisiciones y Servicios Institucionales, ha procedido a verificar el CPC 871410012 denominado
“Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculos de motor, estos servicios pueden incluir la revision del motor
en el Sistema Oficial de Contratacion Publica y se ha constatado lo siguiente:

e FEn el Catalogo Electronico del SERCOP, no se han encontrado resultados conforme la necesidad de
contratacion.

o Se haverificado que el CPC 871410012 denominado “Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculos
de motor, estos servicios pueden incluir la revision del motor”, no se encuentra restringido (...) "

Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0387-M, del 02 de diciembre del 2025, el Lcdo. Rogers Salas, remite
al Mgs. Vinicio Proaio, la “Solicitud de autorizacion de la necesidad de la CONTRATACION DEL SERVICIO
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE VEHICULOS DEL IFAIC”.

Mediante sumilla inserta al memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0387-M, el Director Administrativo Financiero,
solicita: “Por favor continuar con el proceso”.

Mediante Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0389-M, del 02 de diciembre de 2025, el Lcdo. Rogers Salas, solicitd
al Mgs. Vinicio Proafio: “(...) En base a los antecedentes expuestos, solicito se autorice el gasto, inicio del proceso
y publicacion para la “Contratacion del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos del IFAIC,
periodo 2025, asi como también la revision y suscripcion de los términos de Referencia adjuntos al presente
documento (...)".

Mediante sumilla inserta al Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0389-M, el Mgs. Vinicio Proano dispuso al Mgs.
Luis Cherrez, Analista de Adquisiciones y Servicios Institucionales: “Autorizado, proceder con la publicacion del
proceso”.

Mediante Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0397-M, del 04 de diciembre de 2025, el Mgs. Vinicio Proafio dio
respuesta a lo solicitado por el Lcdo. Rogers Salas, indicando: “(...) Al respecto me permito poner en su
conocimiento que la gestion de Adquisiciones y Servicios Institucionales realizo la publicacion de la necesidad de

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto

Codigo postal: 170508 / Quito-Ecuador £l VEVO
Teléfono: +533 2-393-1250 H’Mﬂm
www.creatividad.gob.ec
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contratacion en el Sistema Oficial de Compras Publicas “Herramienta de necesidad de Contratacion y Recepcion
de Proformas”, segun se detalla a continuacion.

e (odigo Necesidad de Contratacion: NIC-1768189130001-2025-00027

e Objeto de compra: CONTRATACION EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVOS DE VEHiICULOS DEL IFAIC, PERIODO 2025

e Fecha de Publicacion de la Necesidad: 2025-12-03 10:36:00

o Fecha Limite para la entrega de Proformas: 2025-12-04 10:37:00

Como resultado de la publicacion se presentaron 1 proforma que corresponden a los siguientes oferentes:

RAZON SOCIAL | RUC/ID MEDIO DE  ENTREGA  DE
PROFORMA

INNOVA 1793204894001 | Herramienta necesidades de

SERVICIOS contratacion y recepcion de proformas

SOTO&MART del SERCOP

S.A.S.

Se remite las proformas para su revision y gestion pertinente a fin de continuar con el proceso de contratacion

().

Mediante Memorando Nro. [IFAIC-DAF-2025-0404-M, del 09 de diciembre de 2025, el Lcdo. Rogers Salas, solicito
al Mgs. Vinicio Proafio: “(...) Una vez realizado el Informe de Estudio de Mercado, con el andlisis de las proformas
presentadas a través de la Herramienta de Necesidad de Recepcion de proformas bajo el codigo Nro. NIC-
1768189130001-2025-00027, se ha determinado que el presupuesto para el proceso de “Contratacion del servicio
de mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos del IFAIC periodo 2025, es de USD 573.00 (Quinientos
setenta y tres con 00/100 dolares de los Estados Unidos de América,).

Por lo expuesto y en cumplimiento Art. 115 del Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas; solicito
muy gentilmente, autorice a quien corresponda la emision de la certificacion presupuestaria para la “Contratacion
del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos del IFAIC periodo 2025, de acuerdo al
siguiente detalle (...)".

Mediante sumilla inserta al Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0404-M, el Mgs. Vinicio Proafio solicité a la Lcda.
Diana Pefiafiel, Analista de Presupuesto 2: “Por favor revisar, registrar y dar tramite”.

Mediante Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0406-M, del 09 de diciembre de 2025, el Mgs. Vinicio Proafio, dio
respuesta a lo solicitado por el Ledo. Rogers Salas, indicando: “(...) Por lo expuesto se adjunta la Certificacion
Presupuestaria Nro. 27 por un valor de USD. 601,14 (Seiscientos uno con 14/100 dolares de Estados Unidos de
Ameérica).

Se remite la certificacion antes referida, precisando que la Direccion Administrativa Financiera en el ambito de
sus competencias, emite las certificaciones presupuestarias conforme los requerimientos de las unidades
administrativas y técnicas de la entidad, en base al presupuesto asignado por el Ministerio de Economia y Finanzas
v las actividades descritas en el Plan Operativo Anual 2025; en tal virtud, la responsabilidad de la ejecucion de
los recursos y aspectos técnicos son de las unidades requirentes (...) "
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Mediante Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0408-M, del 09 de diciembre de 2025, Lcdo. Rogers Salas, solicito
al Mgs. Vinicio Proafio: “(...) Por lo expuesto previamente; solicito muy gentilmente, autorice y disponga a quien
corresponda, se proceda con la elaboracion de la Orden de Compra para la "Contratacion del servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos del IFAIC" (...)".

Mediante sumilla inserta al Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0408-M, el Mgs. Vinicio Proafio solicito al Mgs.
Luis Cherrez: “Autorizado, por favor revisar y continuar con el proceso de contratacion respectivo”.

Mediante Oficio Nro. IFAIC-DAF-2025-0400-OF, del 10 de diciembre de 2025, el Mgs. Vinicio Proafo, Notifico
al Sr. Pablo Soto, proveedor adjudicado para el mantenimiento preventivo y correctivo del vehiculo del IFAIC,
manifestando: En referencia al proceso de “Contratacion del Servicio Mantenimiento Preventivo y Correctivo de
Vehiculos del IFAIC, periodo 2025, que fue publicado en el Sistema Oficial de Compras

Publicas bajo el Codigo: NIC-1768189130001-2025-00027, me permito poner en su conocimiento que se ha
realizado la revision y andlisis de la proforma emitida y se ha determinado lo siguiente:

La proforma emitida por INNOVA SERVICIOS SOTO&MART S.A.S, con RUC: 1793204894001, cumple con todo
lo solicitado por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades a través del proceso de
Contratacion del Servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Vehiculos del IFAIC, periodo 2025, por
lo cual se le notifica que ha sido Adjudicado.

En este contexto se emite la Orden de Compra, para su revision y firma (...)".

Con fecha 10 de diciembre de 2025, fue suscrita la Orden de Compra IC-IFAIC-014-2025, por parte del Mgs.
Vinicio Proafio, Director Administrativo Financiero de la Institucion y el Sr. Pablo Soto, Representante Legal de la
empresa INNOVA SERVICIOS SOTO&MART S.A.S, adjudicada para la “Contratacion del servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos del IFAIC, periodo 2025”.

Mediante Memorando Nro. [FAIC-DAF-2025-0414-M, del 10 de diciembre de 2025, el Mgs. Vinicio Proano
notifico al Ing. Cristian Tello, Analista de Seguridad y Salud Ocupacional 2, lo siguiente: “(...) En cumplimiento
al Art. 359, 360y 361 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional Contratacion Publica, me
permito poner en su conocimiento que ha sido designado como Administrador de la Orden de Compra No IC-
IFAIC-014-2025, correspondiente al proceso por Infima Cuantia para la ejecucién de la “Contratacion del
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos del IFAIC, periodo 2025, por lo cual debera
cumplir con las disposiciones, funciones y responsabilidades establecidas en la Ley Organica del Sistema Nacional
del Contratacion Publica, su reglamento y otras resoluciones vigentes (...)".

2. COMPARECIENTES

En la ciudad de Quito, a los 25 dias del mes de marzo de 2026, comparecen para la suscripcion de la presente Acta
entrega recepcion definitiva, por una parte, el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades,
representado por el Ing. Cristian Daniel Tello Baque, en calidad de Administrador de la Orden de Compra Nro. IC-
IFAIC-014-2025, correspondiente a la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE VEHICULOS DEL IFAIC, PERIODO 2025”, designado mediante
Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0414-M, del 10 de diciembre de 2025; vy, por otra parte, el proveedor INNOVA
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SERVICIOS SOTO&MART S.A.S, representado legalmente por el Ing. Pablo Alfonso Soto Arguello, con RUC

1793204894001, a quién en adelante y para efectos de la presente recepcion se lo denominara como “Contratista”.

Los comparecientes por los derechos que representan libre y voluntariamente suscriben la presente acta entrega
recepcion al tenor de las clausulas que se detallan a continuacion.

3. OBJETO DE LA ORDEN DE COMPRA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
VEHICULOS DEL IFAIC, PERIODO 2025 conforme a lo establecido contractualmente en los Términos de
Referencia y Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-014-2025.

4. CONDICIONES GENERALES DE EJECUCION Y OPERATIVAS

CPC DESCRIPCION
871410012 Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculos y de motos

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al vehiculo del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion
y Creatividades se realiz6 conforme lo siguiente:

Suscripcion de la Orden de Compra 10 de diciembre de 2025
Fecha en que ingres6 el vehiculo al taller: 11 de diciembre de 2025
Fecha en que se realizé el mantenimiento preventivo: | Del 11 al 12 de diciembre de 2025
Fecha en que se realizé el mantenimiento correctivo: | Del 12 al 22 de diciembre de 2025
Fecha de entrega del vehiculo: 22 de diciembre de 2025

El mantenimiento Preventivo realizado al vehiculo del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y
Creatividades, de marca Suzuki, Modelo Grand Vitara SZ AC 2.4 5P 4X4 TM, de placas PEI4497, es el siguiente:

MANO DE OBRA EJECUTADA

Revision de 18 puntos

Cambio de aceite y filtro de aceite de motor (1 galony Y4)

Cambio de aceite de caja de cambios

Cambio de aceite de diferencial delantero y posterior

Cambio de juego de bujias

Cambio de filtro de combustible

Cambio de combustible (En gasolina, filtro y trampa de agua)

Cambio filtro de aire de motor

Cambio de filtro de aire acondicionado de cabina

Limpieza cuerpo de aceleracion (uso de spray de limpieza)

Cambio liquido de frenos

Regulacion de freno de estacionamiento

Revision, limpieza y regulacion de frenos (uso de spray de limpieza)

Cambio liquido refrigerante

Limpieza y lubricacion mecanismos de puertas y ventanas
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Chequeo y correccion de luces

Uso de escaner sistema de inyeccion electronica

Cambio de plumas limpia parabrisas (juego)

Cambio liquido de embrague

Limpieza sistema PCV

Revision del estado de bandas del motor

Alineacion y balanceo de ruedas

Rotacion de llantas

Lavado y pulverizado de vehiculo completo

[Pulida de carroceria exterior

[Rectificacion de discos de frenos

REPUESTOS Y LUBRICANTES UTILIZADOS

[Filtro de aceite de motor

Filtro de combustible

1 galén y V4 de aceite de motor

Aceite de caja de cambios

Aceite de diferencial delantero y posterior

Juego de bujias

[Filtro de aire de motor

Filtro de aire acondicionado de cabina

Spray de limpieza cuerpo de aceleracion

Liquido de frenos

Spray limpieza frenos

Liquido refrigerante

Plumas limpia parabrisas (juego)

Liquido de embrague

Cera para pulir

Pastillas de frenos y zapatas

MANO DE OBRA EJECUTADA

Revision de 18 puntos

Cambio de aceite y filtro de aceite de motor (1 galony Y4)

Cambio de aceite de caja de cambios

Cambio de aceite de diferencial delantero y posterior

Cambio de juego de bujias

Cambio de filtro de combustible

Cambio de combustible (En gasolina, filtro y trampa de agua)

Cambio filtro de aire de motor

Cambio de filtro de aire acondicionado de cabina

Limpieza cuerpo de aceleracion (uso de spray de limpieza)

Cambio liquido de frenos

Regulacion de freno de estacionamiento

El mantenimiento preventivo y correctivo realizado al vehiculo del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion
y Creatividades, de marca Suzuki, Modelo Grand Vitara SZ AC 2.4 5P 4X4 TM, de placas PEI4497, es el siguiente:
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2o Revision, limpieza y regulacion de frenos (uso de spray de limpieza)

Cambio liquido refrigerante

Limpieza y lubricacion mecanismos de puertas y ventanas

Chequeo y correccion de luces

Uso de escaner sistema de inyeccion electronica

Cambio de plumas limpia parabrisas (juego)

Cambio liquido de embrague

Limpieza sistema PCV

Revision del estado de bandas del motor

Alineacion y balanceo de ruedas

Rotacion de llantas

Lavado y pulverizado de vehiculo completo

[Pulida de carroceria exterior

Rectificacion de discos de frenos

Cambio sensor de oxigeno

REPUESTOS Y LUBRICANTES UTILIZADOS

Filtro de aceite de motor

Filtro de combustible

1 galén y Y4 de aceite de motor

Aceite de caja de cambios

Aceite de diferencial delantero y posterior

Juego de bujias

[Filtro de aire de motor

Filtro de aire acondicionado de cabina

Spray de limpieza cuerpo de aceleracion

Liquido de frenos

Spray limpieza frenos

Liquido refrigerante

[Plumas limpia parabrisas (juego)

Liquido de embrague

Cera para pulir

Pastillas de frenos y zapatas

Sensor de oxigeno Grand Vitara SZ 2.4

Segun las condiciones generales de ejecucion establecidas en los Términos de Referencia, y en la Orden de Compra
Nro. IC-IFAIC-014-2025, el proveedor INNOVA SERVICIOS SOTO&MART S.A.S, con RUC 1793204894001
cumplio con todo lo requerido por la Institucion a entera satisfaccion.

5. CONSTANCIA DE LA RECEPCION

Los mantenimientos ejecutados al vehiculo de la Instituciéon se encuentran detallados en el numeral “4.
CONDICIONES GENERALES DE EJECUCION Y OPERATIVAS?”, de este documento.
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Asi*mismo, se deja constancia que el servicio de mantenimiento se ha cumplido segin lo determinado en los
Términos de Referencia y Orden De Compra y dentro del tiempo establecido, tanto los mantenimientos preventivos
como correctivos, en lo que respecta a la ejecucion del servicio.

Por lo cual se recibe a conformidad y entera satisfaccion.

6. LIQUIDACION DE PLAZOS

El plazo para la ejecucion del mantenimiento del vehiculo de la Institucidn, segun los Términos de Referencia y
Orden de Compra es de 5 dias calendario a partir del ingreso del vehiculo al taller mecanico para el mantenimiento
preventivo, y 15 dias adicionales a partir de la autorizacion del Administrador de la Orden de Compra para el
mantenimiento correctivo (de ser el caso), y fue ejecutado en las siguientes fechas:

Suscripcion de 1a Orden de Compra 10 de diciembre de 2025
Fecha en que ingres6 el vehiculo al taller: 11 de diciembre de 2025
Fecha en que se realizé el mantenimiento preventivo: | Del 11 al 12 de diciembre de 2025
Fecha en que se realizé el mantenimiento correctivo: | Del 12 al 22 de diciembre de 2025
Fecha de entrega del vehiculo: 22 de diciembre de 2025

Se cumplid con los plazos establecidos en la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-014-2025 y se recibi6 el servicio a
entera satisfaccion.

7. LIQUIDACION ECONOMICA

Monto de la Orden de compra: | $ 573,00 délares mas IVA
Valor ejecutado: $ 573,00 dolares mas IVA
Saldo pendiente por ejecutar: $ 0,00 dolares

El oferente cumpli6 con todo lo establecido en la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-014-2025, en lo referente al
mantenimiento preventivo y correctivo, por lo cual se debera cancelar el valor de $ 573,00 ddlares (quinientos
setenta y tres con 00/100 dolares de los Estados Unidos de Norte América) mas IVA.

8. CONCLUSION Y RECOMENDACION

8.1.CONCLUSION

Una vez revisados los documentos habilitantes que forman parte del expediente generado entre el Instituto de
Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades y el contratista, asi mismo una vez que se ha verificado
conjuntamente con el custodio del vehiculo de marca Suzuki, Modelo Grand Vitara SZ AC 2.4 5P 4X4 TM, de
placas PEI4497, la ejecucion de mantenimientos preventivo y correctivo, se concluye que, la “CONTRATACION
DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE VEHICULOS DEL IFAIC,
PERIODO 20257, cumple las condiciones establecidas en la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-014-2025, y fue
entregada de conformidad y a entera satisfaccion.
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‘8:2.Recomendacion

Unidos de Norte América) mas IVA.

Por lo expuesto en este documento, me permito recomendar que se realice el pago al proveedor INNOVA
SERVICIOS SOTO&MART S.A.S, representada legalmente por el Sr. Pablo Alfonso Soto Arguello, con RUC
1793204894001, por el monto de $ 573,00 dolares (quinientos setenta y tres con 00/100 dolares de los Estados

Para constancia de la recepcion del servicio, suscriben la presente acta de entrega — recepcion los intervinientes
estipulados en la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-014-2025.

9. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

CRI'STT AN BANT EL
TELLO BAQUE
ot or

O fﬁéﬁg

Gni camente con Fi r maEC
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ARGUELLO

Ing. Cristian Daniel Tello Baque

Ing. Pablo Alfonso Soto Arguello

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN DE
COMPRA NRO. IC-IFAIC-014-2025

PROVEEDOR

INNOVA SERVICIOS SOTO&MART S.A.S

RUC: 1793204894001
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INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA / SERVICIO | IC-IFAIC-011-2025

FECHA:

24 de noviembre del 2025

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No. 20

MONTO TOTAL CERTIFICACION PRESUPUESTARIA, por $ 1058,18

Certificacidn Presupuestaria autorizada el 24 de noviembre del 2025

"OBJETO DE CONTRATACION"

OBJETO DE CONTRATACION: Contratacién del Servicio de Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC.

PROVEEDOR: AUTOMOVIL CLUB DEL ECUADOR ANETA COTIZACION Nro. QTG-LR-26-2025

RUC: 1790349578001 FECHA: 21/11/2025

TELEFONO: 2941200 / 2902551 / 0959565928

DIRECCION: Av. Eloy Alfaro N 28 -16 y Berlin CONTACTO: Leonardo Ruiz

CORREO: Iruiz@aneta.org.ec

ITEM cpPC DESCRIPCION A SER CUMPLIDAS POR EL CONTRATISTA
METODOLOGIA DE TRABAJO
El servicio de combustible requerido, para el vehiculo que pertenece al parque automotor del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, se
debera desarrollar de acuerdo con la siguiente metodologia:
1. Una vez suscrita la Orden de Compra / servicio, y acreditado el pago en la cuenta del contratista, este entregard inmediatamente el dispositivo (tarjeta, llavero,
etc.) para realizar las recargas de combustible. Se deberd suscribir un acta de entrega — recepcion del dispositivo.
2. Para realizar la recarga de combustible en el vehiculo Institucional, el conductor de este presentara al despachador de la estacion de servicios, el dispositivo
asignado.
3. El despachador de la Estacion de Servicios dispensard al vehiculo la cantidad de combustible requerida, asi mismo entregard al conductor el comprobante de
consumo.
4, La estacion de servicios debera tener un sistema que permita revisar de manera permanente la cantidad de combustible consumido, y los valores por cada factura
emitida.
5. El proveedor deberd notificar por escrito al administrador/a de la Orden de Compra / Servicio la activacién del servicio de abastecimiento de combustible,
6. El Abastecimiento de Combustible debera ejecutarse de manera permanente e ininterrumpida, durante las 24 horas del dia, los siete dias de la semana y los 365
dias del afio, de lunes a domingo, incluyendo feriados, sin ninguna interrupcion, durante el plazo contractual, de una manera eficiente, eficaz, 4gil y oportuna, salvo
Unicamente por caso fortuito y/o fuerza mayor.
7. El administrador de la Orden de Compra / Servicio realizard el control de abastecimiento de combustible de manera permanente.
8. El proveedor debera notificar al administrador de la Orden de Compra / servicio los inconvenientes o irregularidades que se presenten durante la ejecucion del
servicio de abastecimiento de combustible.
9. El manejo del dispositivo (tarjeta, llavero, etc.) es de exclusiva responsabilidad del contratante, el cual en caso de pérdida debera reportarlo inmediatamente por
escrito al contratista.
10. El administrador y el proveedor deben mantener comunicacion continua con la finalidad de notificar cualquier eventualidad suscitada en el servicio, y de esta
manera brindar atencién oportuna para que el servicio no sea interrumpido.
11. Para finalizar la Orden de Compras / Servicio, una vez que se hayan cumplido todas las obligaciones contractuales se suscribird un acta entrega recepcion
definitiva entre en Administrador/a de la Orden de Compra /Servicio y el Contratista. Se aclara que el nimero de vehiculos, cupos y tipo de combustible podran ser
modificados conforme la necesidad institucional, para lo cual el administrador/a de la Orden de Compra / Servicio sera quien solicite por escrito cualquier tipo de
requerimiento que la contratante necesite.
1 612910013
El vehiculo del propiedad del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades que se debe proporcional del servicio de abastecimiento de combustible
es:
MARCA Y MODELO PLACA
SUZUKI - GRAN VITARASZ | PEI - 4497 La cantidad de vehiculos a brindar el servicio puede aumentar o disminuir
SERVICIO ESPERADO
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CANTIDAD Y TIPO DE COMBUSTIBLE
La Institucion requiere realizar la Contratacion del Servicio de Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC, segun las siguientes
caracteristicas técnicas:
DETALLER CANTIDAD DE GALONES QUE SE REQUIERE
Gasolina extra 85 octanosi 373,39

Tipos de Combustible: Gasolina EXTRA
Por necesidad institucional el tipo de combustible puede variar sin que esto afecte el valor de la contratacion.
Ubicacion gasolinera

En cumplimiento a lo determinado en el numeral “1”, del articulo “248.5.”, del “Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica”,
donde se establece: “(...) La mdxima autoridad de la entidad contratante o su delegado emitird la resolucion de inicio, aprobando el respectivo pliego y cronograma,
e invitard a todas las gasolineras que se encuentren ubicadas dentro de una distancia de hasta 5 kilémetros del sitio principal donde la entidad almacene sus
vehiculos. En el caso de que no exista gasolineras en ese perimetro, la entidad motivadamente justificard una invitacion a gasolineras de mayor distancia (...)” , y con
la finalidad de que el vehiculo de la Institucién no recorra largas distancias para el abastecimiento de combustible, las Estaciones de Servicios interesadas en
participar en el proceso de contratacion tienen que estar ubicadas dentro de una distancia de maximo 5 kildmetros de la Institucién, que se encuentra en la Av.
Coldn E5-34 y Juan Ledn Mera, en el edifico del El Ministerio de Cultura Patrimonio. El contratista debera proveer el abastecimiento de combustible (gasolina extra),
conforme el cuadro que se indica a continuacion:

El contratista deberd proveer el abastecimiento de combustible (gasolina) tipo extra conforme el cuadro de vehiculos que se indica a continuacion:

CPC

DESCRPCION TIPO DE COMBUSTIBLE

CANTIDAD ESTIMADA ESTIMADA DE
CONSUMO ANUAL (GALONES)

612910013

Contratacidn del Servicio de Abastecimiento de

Gasolina Extra 373,39
Combustible para el Parque Automotor del IFAIC I X

El contratista debera contar con el suficiente stock combustible, para que el abastecimiento de gasolina extra al vehiculo de la Institucidn se garantice las 24 horas
del dia, los 7 dias de la semana y los 365 dias del afio, segun lo requerido cuando este acuda para su dispensacidn. Asi mismo se requiere que en la estacion de
servicios se cuente con la cantidad de surtidores que permitan una &gil dispensacion del combustible, y eviten demoras cuando acuda el vehiculo hasta la misma. Por
su parte la Estacion de Servicios debera tener al dia todos los permisos y requerimientos legales para su funcionamiento.

VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT. V. UNITARIO V. TOTAL
Servicio de abastecimiento de combustible para el parque automotor
del IFCI P para GASOLINA EXTRA UNIDAD 373,39 $2,46 $920,16
El valor de la Orden de compra / servicio es de: Quinientos cincuenta y siete con 84/100 ddlares de los Estados Unidos de Norte América, mas IVA. El valor
. L o L . Subtotal $920,16
corresponde a 240 galones de combustible, el cual puede aumentar o disminuir conforme variacion de precio oficial de la gasolina extra.
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : 15% IVA $138,02
Razén Social: INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES RUC: 1768189130001
Valor Total $1.058,18
Direccion: Av. Colén E534 y Av. Juan Leén Mera Telf. 023931250

NOTA 2:

- Segun la naturaleza de la contratacién, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de compra /servicio
- Lo no contemplado en la presente orden de compra/ servicio, se estara a las disposiciones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, su Reglamento General de
aplicacién, y demds normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.

- - El articulo 49 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratacion Publica, establece textualmente:
1.Estudio de mercado.- Para el caso de adquisicion de bienes y prestacidn de servicios, el cual debera contener minimo lo siguiente:
1.e. “(...) Las entidades contratantes procurardn contar con al menos tres proformas, las cuales podrdn ser obtenidas a través de la herramienta de "Necesidades de contratacion y recepcion
de proformas", y deberdn contar con fecha de emision, plazo de ejecucion y tiempo de vigencia.”;

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA

Organica del Sistema Nacional de Contrataciéon Publica.

habilitantes en original.
Adicionalmente deberd entregar una copia de la factura a la gestién de Compras Publicas para su registro en el SOCE.

La administracién de la orden de servicio, estara a cargo del Lcdo. Rogers Salas Mosquera, Analista Administrativo y de Bienes, quien
velara por el fiel cumplimiento de los requerimientos de IFAIC, de la normativa y ademas ser el responsable de elaborar y suscribir el
acta de entrega-recepcidn correspondiente y el informe a entera satisfaccidn, y lo establecido en el Reglamento General a la Ley

Serd el responsable de solicitar el pago a la Direcciéon Administrativa Financiera adjuntando la factura original y todos los documentos




FORMA DE PAGO:

Se realizara un solo pago del 100% del valor de la contratacion una vez suscrita la Orden de Compra, este valor debera ser devengado
de conforme el consumo de combustible, llevando un control mensual del mismo, para lo cual se necesita presentar la siguiente
documentacion:

Presentacion de una carta compromiso del cumplimiento del abastecimiento de combustible de acuerdo a lo establecido en la orden
de Compra, firmada digitalmente por el representante Legal.

Informe Técnico de pago emitido por el administrador/a de la orden de compra

Factura emitida por el proveedor.

Copia de RUC

Certificado Bancario.

Acta entrega recepcion del dispositivo entregado.

Informes (Mensuales del servicio recibido)

Para el control de la entidad y registro en la Direccion Administrativa Financiera, el Administrador/a de la Orden de Compra informara
mensualmente a la misma el consumo de combustible, valor consumidos y saldo a favor.

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucidn iniciard a partir de la suscribir la Orden de Compra y acreditacion del pago en la cuenta bancaria del contratista,
con un plazo de ejecucion de un (1) afio calendario o hasta que se agoten los fondos de la orden de compra.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

* Revisar cuidadosamente los términos de referencia, obligaciones y responsabilidades, asi como el cumplimiento de todos los requisitos del contratante. La accién u
omision, por descuido o negligencia del proveedor al no entregar o cumplir con los requerimientos y requisitos solicitados por el contratante, no le relevara de sus
obligaciones, ni de la aplicacion de las multas a las que hubiere lugar.

* Entregar una copia de los permisos, documentos que habiliten el funcionamiento de la Estacion de Servicios y demas informacién o documentacion solicitada por
el IFAIC.

* Adoptar las medidas necesarias, y disponer del personal para la 6ptima ejecucion del objeto de la orden de compra.

* Informar inmediatamente al administrador de la orden de compra sobre cualquier novedad, anomalia o incidente ocurrido.

 Facilitar al administrador de la orden de compra, toda la informacién y documentacién que ésta solicite, para tener pleno conocimiento técnico relacionado con la
ejecucion de la orden de compra.

* Coordinar con el Administrador de la orden de compra la ejecucidn de esta, de conformidad a las condiciones requeridas en este instrumento, para el cabal
cumplimiento del objeto de la contratacién.

* Ejecutar la orden de compra derivada del procedimiento de contratacidn, sobre la base de los documentos elaboradas por la Entidad Contratante; y en tal virtud,
no podra aducir error, falencia o cualquier inconformidad con los mismos, como causal para solicitar ampliacidn del plazo establecido.

* Cumplir con cualquier otra obligacién que se derive natural y legalmente del objeto de contratacion y que sea exigibles.

* Entregar una copia simple del certificado bancario o documento que avale la cuenta bancaria a la que se realizara la transferencia de dinero por parte de la
Institucion, por el objeto de la orden de compra.

* Abastecer de combustible solamente a vehiculos que pertenecen a la Institucion.

* Cubrir con los valores por reparacion o dafio comprobado en los vehiculos institucionales, por la mala calidad del combustible u otros errores causados por
acciones u omisiones de los despachadores de combustible, en un plazo no mayor a 48 horas.

* No suspender el servicio de abastecimiento de combustible bajo ningtin concepto.

MULTAS: Las multas se aplicaran conforme se establece en los Art. 376 y 377 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional del Contratacion Publica.
GARANTIA: El proveedor debera garantizar la calidad y continuidad del servicio durante la vigencia del contrato, conforme a lo estipulado en la Orden de Compra.

El Servicio de Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC deberd ser entregado en las instalaciones de la contratista (Estacidn de Servicios),
LUGAR DE ENTREGA: - . . . . A . -

con atencidn las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana y los 365 dias del afio, incluyendo la atencién ininterrumpida en feriados.
RECEPCION: La Recepcidn de los servicios contratados, se realizard conforme lo dispuesto en los articulos 364 y 370 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema

Nacional de Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Las comunicaciones seran entre el administrador/a de la orden de compra y el contratista, siempre por escrito o por medios electrénicos y en idioma espafiol.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
orden de Compra

- Proforma.

- Otros documentos habilitantes que forman parte del expediente de la contratacién

ACEPTACION

AUTOMOVIL CLUB DE ECUADOR., con Ruc: 1790349578001, certifica e informa que el servicio cumplira con las especificaciones descritas en los términos de
referencia y en la proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades, la misma que forma parte integrante de esta orden de
Compra y garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra no es intransferible y obliga Ginicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de
utilizacién indebida por parte de otras personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades podra dar por terminada la orden de Cpmpra de conformidad con lo determinado en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Esta Orden de Compra no surtira ningun efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacion
presupuestaria sobre la existencia actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de Compra / servicio de infima cuantia.




BASE LEGAL

El articulo 50 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ~LOSNCP-, prevé:
Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicién bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a
diez mil délares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electrdnico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por
infima cuantia durante el mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasidn de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y
regulado por el SERCOP con la finalidad de detectar subdivision de contratos o cualquier evasidn o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que
inicie las acciones pertinentes.

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES - CONTRATANTE PROVEEDOR - CONTRATISTA

Fi rmado el ectroni canente por

7 EONARDO Al EXANDER
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Firmedo el ectroni canent edmvo

Mgs. Eduardo Vinicio Proafio Salas Leonardo Alexander Ruiz Poma
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO Apoderado
INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES AUTOMOVIL CLUB DEL ECUADOR ANETA

RUC: 1790349578001
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ACTA ENTREGA RECEPCION POR LA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DEL
IFAIC”

Fecha: 28 de noviembre del 2025

B | ANTECEDENTES

Mediante memorando Nro. FAIC-DAF-2025-0290-M del 07 de noviembre del 2025, el Director Administrativo financiero,
remite a la Responsable de Planificacion y Gestidn Estratégica la “Solicitud de Emision de Certificacion POA para la
"Contratacion del servicio de abastecimiento de combustible para el parque automotor del IFAIC".

Por medio del memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0288-M del 07 de noviembre del 2025, el Analista de Seguridad y Salud
Ocupacional 2, remite al Director Administrativo Financiero, la “Solicitud de autorizacién para la verificacion de CPC
restringido, verificacion en Catalogo Electrdnico y verificacion de la existencia de procesos recurrentes para la "Contratacion
del servicio de abastecimiento de combustible para el parque automotor del IFAIC".

Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0292-M del 10 de noviembre del 2025, el Director Administrativo Financiero,
remite al Analista de Seguridad y Salud Ocupacional 2 la, “Verificacién de CPC restringido, Catalogo Electrénico y
Recurrencia para el proceso "Contratacion del servicio de abastecimiento de combustible para el parque automotor del
IFAIC", por medio del cual se informa:

“En tal virtud, se informa que la Gestion de Adquisiciones y Servicios Institucionales ha consultado en las herramientas del
SERCOP, por lo cual se emite en documento adjunto la verificacion del CPC restringido y verificacion del Catalogo
Electrénico.

Adicionalmente se verificé que el proceso para la “Contratacion del servicio de abastecimiento de combustible para el
parque automotor del IFAIC”, NO presenta recurrencia en el presente afio fiscal 2025.”

A través del memorando Nro. IFAIC-UPGE-2025-0062-M del 11 de noviembre del 2025, la Responsable de Planificaciény
Gestion Estratégica, remite al Director Administrativo financiero la “Certificacién Nro. 019 - "Contratacion del servicio de
abastecimiento de combustible para el parque automotor del IFAIC". Informando:

“Al respecto, me permito certificar que la mencionada actividad consta en el POA 2025 del IFAIC, siendo la Direccion
Administrativa Financiera responsable de su ejecucion. Es pertinente indicar que la presente constancia POA garantiza que
la actividad se encuentra planificada y que la partida correspondiente ya se encuentra debidamente financiada, conforme a
los montos aprobados de la planificacién 2025.”

Por medio del memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0319-M del 17 de noviembre del 2025, el Analista de Seguridad y Salud
Ocupacional 2, remite al Director Administrativo financiero, la “Solicitud de autorizacion de la necesidad y suscripcién de
documentos inherentes al proceso de "Contratacion del Servicio de Abastecimiento de Combustible para el Parque
Automotor del IFAIC”.

Mediante sumilla inserta en el memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0319-M, el Director Administrativo financiero, remite al
Analista de Seguridad y Salud Ocupacional 2 el “Autorizado, por favor proceder”.

A través del memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0320-M del 18 de noviembre del 2025, el Analista de Seguridad y Salud
Ocupacional 2, remite al Director Administrativo financiero, la “Solicitud de autorizacion de gasto, inicio del proceso y
publicacion en la herramienta del SERCOP para la "Contratacion del Servicio de Abastecimiento de Combustible para el
Parque Automotor del IFAIC”.

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto

Codigo postal: 170508 / Quito-Ecuador £l VEVO
Teléfono: +533 2-393-1250 H’Mﬂm
www.creatividad.gob.ec



Instituto de Fomento de las Artes,
Innovacion y Creatividades

A través de sumilla inserta en el memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0320-M, el Director Administrativo financiero, reasigna
al Analista de Adquisiciones y Servicios Institucionales, informando:

“Autorizado, por favor revisar y dar tramite para continuar con el proceso de adquisicion”.
Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0327-M del 20 de noviembre del 2025, el Director Administrativo financiero,
remite al Analista de Seguridad y Salud Ocupacional 2 el “Resultados de la publicacién de la necesidad para la contratacion

"Contratacion del Servicio de Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC ".

“Como resultado de la publicacion se recibid la manifestacion de interés de 1 proveedor, conforme se detalla a continuacion

No Razén Social RUC/ID MEDIO DE ENTREGA DE
PROFORMAS
1 CORO MAILA 1707244172001 Herramienta “Necesidades de
MARIA TERESA Contratacién y Recepcion de
Proformas del SERCOP

“«

A través del memorando Nro. FAIC-DAF-2025-0328-M del 20 de noviembre del 2025, el Analista de Seguridad y Salud
Ocupacional 2, remite al Director Administrativo financiero, la “Solicitud de autorizacion de nueva publicacién en la
herramienta del SERCOP para la "Contratacion del Servicio de Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor
del IFAIC”. Documento en el cual realiza la solicitud:

“Por lo expuesto, en el Estudio del Mercado adjunto al presente, y debido a que en dicho documento se concluye: “La
ubicacién en la cual se encuentra la Estacién de Servicios de la Oferente “CORO MAILA MARIA TERESA”, con RUC
1707244172001, esta ubicada en la Av. Simén Bolivar y Catacocha S/N (La Argelia Alta), es decir, a mas de 5 kildmetros
desde la Institucién, esto genera gastos de tiempo y combustible, es decir no permite la optimizacion de recursos, dado que
hay mayor gasto de tiempo y combustible, que si esta se encontrara a maximo 5 kildémetros de la Institucion

En los Términos de Referencia se indicé que la Estacion de Servicios debera estar ubicada en un perimetro no superior a
5km, para la optimizacion de tiempo y recursos, por lo cual la oferente no cumple con el numeral “10. SERVICIOS
ESPERADOS.

Solicito se autorice realizar una nueva publicacion en la herramienta del SERCOP para la “Contratacidon del Servicio de
Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC”, a fin de que se puedan presentar proveedores que se
encuentren a una distancia menor a la de la Institucion.”

Mediante sumilla inserta el Director Administrativo Financiero informa y reasigna al Analista de Adquisiciones y Servicios
Institucionales, indicando: “Autorizado, por favor revisar, registrar y publicar”.

Através del memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0332-M del 24 de noviembre del 2025, el Director Administrativo Financiero,
remite al Analista de Seguridad y Salud Ocupacional 2, los “Resultados de la publicacion en la herramienta del SERCOP para
la "Contratacion del Servicio de Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC”, documento mediante
el cualinforma:

“Como resultado de la publicacion se recibio la manifestacion de interés de 1 proveedor, conforme se detalla a continuacion.

No Razon Social RUC/ID MEDIO DE ENTREGA DE
PROFORMAS
1 AUTOMOVIL CLUB 1790349578001 Herramienta “Necesidades

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto
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) DEL ECUADOR de Contratacién y Recepcion de
ANETA Proformas del SERCOP

Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0333-M del 24 de noviembre del 2025, el Analista de Seguridad y Salud
Ocupacional 2, remite al Director Administrativo Financiero la “Solicitud de Certificacion de Fondos para la "Contratacion
del Servicio de Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC". Documento en el que informa:

“Por lo expuesto y en cumplimiento Art. 115 del Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas; solicito muy
gentilmente, autorice a quien corresponda la emision de la certificacion presupuestaria para la “Contratacion del Servicio de
Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC”, y se recomienda disponer a la Gestion de
Adquisiciones y Servicios institucionales, se proceda con la elaboracidn de la Orden de Compra segun lo siguiente:

PRODUCTO AREA ACTIVIDAD NOMBRE DEL TEM MONTO | MONTO
INSTITUCIONAL RESPONSABLE ESPECIFICA ITEM PRESUPUESTARIO | SINIVA | CON
PRESUPUESTARIO IVA

GESTION, DIRECCION Contratacién Combustibles 530255 $920,16 | $1058,18
ADMINISTRACION | ADMINISTRATIVA | del servicio de
Y OPERACION FINANCIERA abastecimiento
INSTITUCIONAL de combustible

para el parque

automotor del

IFAIC

Monto: el monto de contratacién es de $ 920,16 (novecientos veinte délares de los Estados Unidos de Norte América con
16/100) mas IVA”.

Por medio del memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0334-M del 24 de noviembre del 2025, el Analista de Seguridad y Salud
Ocupacional 2, remite al Director Administrativo financiero, el “Alcance al Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0333-M -
Solicitud de Certificacion Presupuestaria para la "Contratacion del Servicio de Abastecimiento de Combustible para el
Parque Automotor del IFAIC”.

Mediante memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0335-M del 24 de noviembre del 2025, el Director Administrativo financiero,
remite al Analista de Seguridad y Salud Ocupacional 2, la “Certificacion Presupuestaria - Contratacion del Servicio de
Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC”. Informando:

“(...) se adjunta la Certificacion Presupuestaria Nro. 20 por un valor de USD. 1.058,18 (Mil cincuenta y ocho con 18/100
ddlares de Estados Unidos de América).”

A través del memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0338-M del 24 de noviembre del 2025, el Analista de Seguridad y Salud
Ocupacional 2 remite al Director Administrativo Financiero la 2, la “Solicitud de elaboracién de Orden de Compra para la
"Contratacion del Servicio de Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC”, solicitando:

“En referencia al Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0335-M, del 24 de noviembre de 2025, donde se adjunta la Certificacion
Presupuestaria para la "Contratacion del Servicio de Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC",
tengo a bien Solicitar que se autorice a la Gestion de Adquisiciones y Servicios institucionales, se proceda con la elaboracion
de la Orden de Compra”

“Monto: el monto de contratacidn es de $ 920,16 (novecientos veinte délares de los Estados Unidos de Norte América con
18/100) mas IVA.

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto
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~|%Asi mismo se recomienda adjudicar la contratacion al proveedor AUTOMOVIL CLUB DEL ECUADOR ANETA, con RUC
1790349578001, dado que es el que cumple con lo determinado en los Términos de Referencia.”

Por medio de sumilla inserta en el memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0338-M, el Director Administrativo Financiero,
informa: “Por favor revisar, registrar y dar tramite”.

Mediante memorando Nro. Nro. IFAIC-DAF-2025-0339-M del 24 de noviembre del 2025, el Director Administrativo
Financiero, remite al Sr. Leonardo Alexander Ruiz Poma, la “NOTIFICACION ADJUDICACION DEL PROCESO DE
CONTRATACION DEL SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DEL IFAIC”.
Oficio por medio del cual se informa y solicita:

“En este sentido se procede a notificar que es el proveedor adjudicado para ejecutar el proceso de “Contratacidn del Servicio
de Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC”.

Con el propdsito de continuar conforme se establece en la normativa legal vigente, se remite la Orden la Compra para su
revisién y suscripcion. “

Através del memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0342-M del 25 de noviembre del 2025, el Director Administrativo Financiero,
remite al Analista Administrativo y de bienes, la “NOTIFICACION ADMINISTRACION DE LA ORDEN DE COMPRA DEL
PROCESO DE CONTRATACION DEL "CONTRATACION DEL SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE PARA EL
PARQUE AUTOMOTOR DEL IFAIC”. Informando:

“(...) me permito poner en su conocimiento que ha sido designado como Administrador de la Orden de Compra No. IC-IFAIC-
011-2025, correspondiente al proceso por Infima Cuantia para la ejecucién de la contratacion del “Contratacién del Servicio
de Abastecimiento de Combustible para el Parque Automotor del IFAIC (...)”.

2. | COMPARECIENTES

En la ciudad de Quito, a los 28 dias del mes de noviembre del 2025, comparecen a la suscripcion de la presente Acta entrega
recepcion, por una parte, el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, representado por el Tlgo. Rogers
Marshall Salas Mosquera, en calidad de Administrador de la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-011-2025, correspondiente a
la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DEL IFAIC”,
designado mediante Memorando Nro. IFAIC-DAF-2025-0342-M del 25 de noviembre del 2025; y, por parte del proveedor,
AUTOMOVIL CLUB DEL ECUADOR ANETA, el Sr. Leonardo Alexander Ruiz Poma, Apoderado, con RUC: 1790349578001, a
quién en adelante y para efectos de la presente recepcién se lo denominara como “Proveedor”.

Los comparecientes por los derechos que representan libre y voluntariamente suscriben la siguiente acta entrega recepcion
al tenor de las clausulas que a continuacion se detallan:

1. | OBJETO DE LA ORDEN DE COMPRA

La “CONTRATACION DEL SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DEL
IFAIC”, de manera continuay conforme a lo establecido contractualmente en los Términos de Referenciay Orden de Compra
Nro. IC-IFAIC-011-2025.

2. | CONDICIONES GENERALES DE EJECUCION Y OPERATIVAS

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto

Codigo postal: 170508 / Quito-Ecuador £l VEVO
Teléfono: +533 2-393-1250 H’Mﬂm
www.creatividad.gob.ec
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Segun las condiciones generales de ejecucion establecidas en los Términos de Referenciay en la Orden de Compra Nro. IC-
IFAIC-011-2025 el proveedor AUTOMOVIL CLUB DEL ECUADOR ANETA RUC. 1790349578001, se obliga para con la
entidad contratante a ejecutar, terminar y entregar a entera satisfaccion de esta, el contrato para el servicio de
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE, por el valor de $920.16 (novecientos veinte con 16/100) de los Estados Unidos de
América, mas IVA.

3. | CONSTANCIA DE LA RECEPCION

Para la constatacién y fe del servicio recibido y por recibir durante todo el periodo de duracién del proceso, por parte del
proveedor, a continuacidn, se detalla la liquidacién econémica y de plazos que se cumplieron como parte del expediente y
los documentos habilitantes que respaldan el servicio entregado por el proveedor, una vez concluido el saldo o duraciéon del
proceso de “CONTRATACION DEL SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE PARA EL PARQUE AUTOMOTOR
DEL IFAIC”.

Por lo cual se realiza el siguiente analisis econémico y de plazos:

Liquidacién Econdémica:

CONTRATACION DEL SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE PARA EL
PARQUE AUTOMOTOR DEL IFAIC
item | Cantidad Unidad Descripcion del Objeto De Valor |\ lor Total
Contratacion Unitario
Contratacion del Servicio de
1 1 Unidad Abastecimiento de Combustible para el $920.16 $920.16
ades Parque Automotor del IFAIC. Gasolina ’ ’
Extra.
Subtotal $920,16
BASE IVA 0% $0,00

15% IVA $ 138,02

Valor Total $1.058,18

Liquidacién de plazos:
Los plazos establecidos para la ejecucién de la orden de compra por la Contratacion del Servicio de Abastecimiento de
Combustible para el Parque Automotor del IFAIC, se cumpliran de conformidad con lo establecido en las condiciones de la

Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-011-2025.

A partir de la fecha de suscripcidn y acreditacion del pago por un plazo de 1 afo.

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto
Codigo postal: 170508 / Quito-Ecuador
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b o LCUADOR //



%REPUBLICA Instituto de Fomento de las Artes,
\5=))) DEL ECUADOR Innovacion v Creatividades

4. | PLAZO

El plazo de ejecucion iniciara a partir de la suscribir la Orden de Compra y acreditacién del pago en la cuenta bancaria del
contratista, con un plazo de ejecucidn de un (1) afio calendario o hasta que se agoten los fondos de la orden de compra.

5. | FORMA DE PAGO

ElInstituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades realizara un solo pago del 100% del valor de la contratacién
una vez suscrita la Orden de Compra, este valor debera ser devengado de conforme el consumo de combustible, llevando
un control mensual del mismo, para lo cual se necesita presentar la siguiente documentacion:

Presentacion de una carta compromiso del cumplimiento del abastecimiento de combustible de acuerdo a lo establecido
en la orden de Compra, firmada digitalmente por el representante Legal.

Informe Técnico de pago emitido por el administrador/a de la orden de compra
Factura emitida por el proveedor.

Copia de RUC

Certificado Bancario

Acta entrega recepcion del dispositivo entregado.

Informes (Mensuales del servicio recibido)

Para el control de la entidad y registro en la Direccidon Administrativa Financiera, el Administrador/a de la Orden de Compra
informara mensualmente a la misma el consumo de combustible, valor consumidos y saldo a favor.

CONCLUSION Y RECOMENDACION:

Toda vez que se ha revisado, verificado y validado los documentos habilitantes que forman parte del expediente generado
entre el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades y el proveedor, AUTOMOVIL CLUB DEL ECUADOR
ANETA, el Sr. Leonardo Alexander Ruiz Poma, Apoderado., se concluye que, el “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DEL IFAIC”, cumple las condiciones establecidas
en la Orden de Compra de Servicios Nro. IC-IFAIC-011-2025.

Por lo tanto, me permito mencionar que, es procedente continuar con el correspondiente proceso de pago al proveedor
AUTOMOVIL CLUB DEL ECUADOR ANETA, el Sr. Leonardo Alexander Ruiz Poma, Apoderado con RUC: 1790349578001.

Para constancia de la recepcion del servicio, suscriben la presente acta entrega — recepcion los intervinientes estipulados
en la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-011-2025., detallados a continuacién:

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD:

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto

Codigo postal: 170508 / Quito-Ecuador £ WEVO
Teléfono: +593 2-393-1250 H’Mﬂ””
www.creatividad.gob.ec
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T Firnado electrénicamente por:
+ROGERS MARSHALL
JSALAS MOSQUERA

Rogers Salas M.

Leonardo Ruiz P.

ADMINISTRADOR DE LA
ORDEN DE COMPRA Nro. IC-
IFAIC-011-2025

PROVEEDOR - RUC
1790349578001

Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto
Codigo postal: 170508 / Quito-Ecuador
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DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
INFIMA CUANTIA

No. DE ORDEN DE COMPRA IC-IFAIC-002-2025

FECHA:

25 de septiembre del 2025

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No.10

Certificacion PRESUPUESTARIA por $4.011,00

Certificacion emitida el 24 de septiembre de 2025

OBJETO DE CONTRATACION

OBJETO DE CONTRATACION: CONTRATACION DEL SERVICIO DE MUDANZA PARA TRASLADO DE LOS BIENES DEL IFAIC DESDE EL EDIFICO EX BDE AL EDIFICIO DEL MINISTERIO DE CULTURA Y PATRIMONIO.

PROVEEDOR: JOSE AUGUSTO GALARRAGA CHIRIBOGA PROFORMA 51

RUC: 1714439815001 FECHA 23 de septiembre del 2025

TELEFONO: 0999235996 CONTACTO José Galdrraga

DIRECCION: Av. La Corufia N27-88 y Av. Orellana, Edificio Corufia Plaza

VIGENCIA 30 dias
CORREO: igalarraga@propintex.com
ITEM CPC DESCRIPCION
ALCANCE
El servicio de mudanza contemplard toda la cadena de actividades requerida para cumplir con las actividades de embalaje, estibaje y transporte que permitan trasladar los bienes
informéticos, mobiliario y archivos de las unidades adjetivas y sustantivas del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades que se encuentran en el Edificio EX BDE, ubicado
en la Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto, que se trasladan al Edificio del (ex) Ministerio de Cultura y Patrimonio que se encuentra en la Av. Colén E5-34 y Juan Ledn.
METODOLOGIA DE TRABAJO
Para dar inicio al proceso de traslado objeto de contratacidn, el Administrador de la Orden de Compra, informara por escrito con anticipacion al contratista el cronograma de mudanza,
mismo que durante el periodo de ejecucion del servicio puede variar, dependiendo de los requerimientos institucionales.
El horario establecido para la ejecucién del servicio es de 8 horas en dias laborables; los horarios pueden ser modificados de acuerdo a las necesidades institucionales, los cambios serdn
notificados al contratistas con anticipacion.
Las jornadas de trabajo deberan contemplar medidas de seguridad y proteccion, tanto del personal como de los bienes de la contratante.
En toda la etapa de prestacion del servicio, se contara con la presencia del Administrador de la Orden de Compra, quien sera el encargado de supervisar que este se cumpla con lo
establecido en los Términos de Referencia.
Al inicio del servicio el contratista deberd entregar al Administrador de la Orden de Compra, el listados con nombres completos e informacion del personal que realizard la carga y traslado
de los bienes, equipos y archivo del IFAIC.
Los materiales y productos utilizados en la prestacion del servicio, deberan ser de buena calidad, de practica instalacion y debidamente garantizados técnicamente.
Con el objetivo de lograr el minimo impacto posible en las actividades de traslados, los trabajos de desmontaje, embalaje, estibaje, traslado, descarga y ubicacion de los bienes muebles se
los realizard en los plazos establecidos en el cronograma facilitado por el Administrador de la Orden de Compra.
Los bienes, menaje, equipos y archivos, deberan ser trasladados desde el segundo y tercer piso de Edificio EX BDE, ubicado en la Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto, hasta el tercero
y cuarto piso del Edificio (ex) Ministerio de Cultura y Patrimonio que se encuentra en la Av. Colén E5-34 y Juan Leon.
El trabajo de mudanza, desde cada edificio debera ser realizado de forma integral, lo cual significa que el traslado de todo el volumen de archivos, equipos, mobiliario y demas menaje, se
realizard durante una jornada programada de trabajo, a fin de que una vez concluida la misma, quedara completamente instaladas y operativas en el edificio destinado para esta mudanza.
SERVICIOS A EJECUTAR
Para el traslado de los bienes muebles, equipos, archivos y menaje que es de propiedad del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, desde el Edificio EX BDE, ubicado
en la Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto, que se trasladan al Edificio del Ministerio de Cultura y Patrimonio que se encuentra en la Av. Coldn E5-34 y Juan Ledn, es necesario la
contratacion el servicio de mudanza que contemple las siguientes caracteristicas.
1 DETALLE CANTIDAD

Camiones:

Grande con capacidad minima de 10
toneladas
Mediano con capacidad minima de 5

toneladas

Estibadores para embarque y desembarque 7

El servicio a contratar incluye cajas de cartén (100 unidades aproximadamente) para los archivos documentales que se requiera y cinta de embalaje (5 unidades aproximadamente), los
cuales deberan ser entregados 24 horas antes de iniciar la mudanza.

MUEBLES, EQUIPOS, MENAJE Y ARCHIVOS A SER TRANSPORTADOS

MUEBLES DE OFICINA 223
DISPENSADOR DE AGUA 10
EQUIPOS DE OFICINA Y ADMINISTRACION (ELECTRONICOS) 46
EQUIPOS ELECTRONICOS 163
BIENES SUJETOS A CONTROL 379
VARIOS (MUEBLES DE OFICINA, EQUIPOS Y MENAJE) 396
TOTAL 1207
TIPO CANTIDAD CAJAS
ARCHIVOS DOCUMENTALES 650
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VALOR DE ORDEN DE COMPRA

DETALLE: CANTIDAD VALOR
CONTRATACION DEL SERVICIO DE MUDANZA PARA TRASLADO DE LOS BIENES DEL IFAIC DESDE 1 $4.011,00
EL EDIFICO EX BDE AL EDIFICIO DEL MINISTERIO DE CULTURA Y PATRIMONIO o

Subtotal $4.011,00
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : 15% IVA $ 601,65

Razon Social: INSTITUTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES 1768189130001
Valor Total $4.612,65

Direccién: Av. Atahualpa OE 1- 109 y Av. 10 de Agosto 023931250

NOTA 2:

- Segun la naturaleza de la contratacion, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de servicio
- Lo no contemplado en la presente orden de compra, se estara a las disposiciones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica, su Reglamento General de aplicacidn, y demas normativa

secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA

La administracién de la orden de servicio, estard a cargo del Lic. Rogers Marshall Salas Mosquera , Analista Administrativo y de Bienes , quien velaré por el cabal y oportuno cumplimiento de todas
v cada una de las obligaciones derivadas de la Orden de Compra y verificard que el servicio contratado, cumpla con los términos de referencia establecidas en el objeto contractual.

La méxima autoridad o su delegado, podra cambiar de administrador de la orden de compra, en cualquier momento durante la ejecucién del referido instrumento, para lo cual bastaré tnicamente
la notificacion al contratista.

FORMA DE PAGO:

El pago se realizar 100% contra entrega una vez finalizado el servicio de mudanza objeto de contratacién. Se pagar unicamente por las horas y dias que se ejecuté el traslado (Servicio de
mudanza), para lo cual, el Administrador de la Orden de Compra, emitiré un informe, en el que conste el tiempo realmente ejecutado, y posteriormente la suscripcin del Acta Entrega Recepcion
Definitiva.

Documentos habilitantes de pago:

+fBicta entrega recepcion.
sBactura

*Bertificado bancario

+Bopia del RUC

sEhforme del servicio realizado.

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucion serd de 30 dias posteriores a la suscripcion de la Orden de Compra, y dentro de este plazo se ejecutaran los dias exactos para la mudanza, de acuerdo al cronograma
emitido por el Administrador de la Orden de Compra al contratista.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Dar cumplimiento cabal a lo establecido en los Términos de Referencia.

En cumplimiento al Art. 291, 292 y 293 del Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional del Contratacién Publica, se aplicaré que, por cada dia de retraso injustificado en la entrega
de los servicios por parte del contratista, se aplicard el valor del 1 x 1000, que se calcularén sobre el porcentaje de las obligaciones que se ientes de ejecutarse, asf como por
delas demds

MULTAS:

En todos los casos, las multas seran impuestas por el administrador de la orden de compra el cual establecera el incumplimiento, fechas y montos

El pago de las multas no libera al ista del de sus

El oferente debera garantizar que los bienes muebles, equipos, menaje y archivos a ser trasladados, no seran maltratados, dafiados y golpeados por manipulacién inadecuada por parte del personal
GARANTIA: (estibadores) de la contratista. De presentarse dafios por culpa del personal (estibadores), el contratista debera entregar un bien en iguales condiciones o mejores a las que se tenia antes de la mala

en el traslado.

LUGAR DE ENTREGA:

Los bienes, menaje, equipos y archivos, deberan ser trasladados desde el segundo y tercer piso de Edificio EX BDE, ubicado en la Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto, hasta el tercero y cuarto
piso del Edificio (ex) Ministerio de Cultura y Patrimonio que se encuentra en la Av. Colon E5-34 y Juan Ledn.

RECEPCION:

La Recepcion de los servicios contratados, se realizar conforme lo dispuesto en el articulo 321 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Todas las comunicaciones, sin excepcion, entre las partes, relativas a los trabajos, sern formuladas por escrito o por medios icos y en espafiol. Las entre el a
de la Orden de Compra y el contratista se hardn a través de documentos escritos o por medios electrénicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o técnicas de la

- Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la orden de compra.
- Proforma.

- Otros documentos de respaldo

ACEPTACION

JOSE AUGUSTO GALARRAGA CHIRIBOGA, con RUC 1714439815001, certifica e informa que el servicio objeto de contratacion cumpliré con las especificaciones descritas los Términos de Referencia
v enla proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, la misma que forma parte integrante de esta orden de compra y garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra es intransferible y obliga tnicamente a quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden sobrevenir, en caso de utilizacién indebida por parte de otras
personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacién y Creatividades, podré dar por terminada la orden de Compra de conformidad con lo determinado el articulo 92 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Pablica.

Esta Orden de Compra no surtird ningun efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacién presupuestaria sobre la existencia
actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de compra de infima cuantia.

BASE LEGAL

El articulo 52.1 de la Ley Organica el Sistema Nacional de Contratacién Publica ~LOSNCP-, prevé
"Art. 52.1.- Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacién de servicios, incluidos los e consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a diez mil
d6lares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electrdnico.

El Reglamento de la presente Ley establecerd el procedimiento aplicable, incluyendo el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por infima cuantia durante el

mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdin emplearse como medio de evasion de los procedimientos precontractuales, o como una contratacion constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y regulado por el SERCOP con la
inalidad de detectar subdivision de contratos o cualquier evasidn o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que inicie las acciones pertinentes".

CONTRATANTE: CONTRATISTA:

ZFi rmado_el ectroni camente por

i+JOSE AUGUSTO

Firmado el ectr6ni camente_por

#x EDUARDO VI NI Cl O
[; PROANO SALAS

DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA RUC: 1714439815001

INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES
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ACTA ENTREGA RECEPCION DEFINITIVA
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE MUDANZA PARA TRASLADO DE LOS BIENES DEL IFAIC DESDE EL EDIFICO EX BDE AL
EDIFICIO DEL MINISTERIO DE CULTURA'Y PATRIMONIO.”

Fecha: 21 de octubre del 2025

1. | COMPARECIENTES
En la ciudad de Quito, a los 21 dias del mes de octubre del 2025, comparecen a la suscripcidn de la presente Acta entrega
recepcién, por una parte, el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, representado por el Tlgo.
Rogers Marshall Salas Mosquera, en calidad de Administrador de la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-002-2025,
correspondiente a la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE MUDANZA PARA TRASLADO DE LOS BIENES DEL IFAIC DESDE EL
EDIFICO EX BDE AL EDIFICIO DEL MINISTERIO DE CULTURA Y PATRIMONIO.”, designado mediante Memorando Nro. IFAIC-
DAF-2025-0186-M del 25 de septiembre del 2025; vy, por parte del proveedor, la Sr. José Augusto Galarraga Chiriboga
con RUC: 1714439815001, a quién en adelante y para efectos de la presente recepcién se lo denominard como
“Proveedor”.

Los comparecientes por los derechos que representan libre y voluntariamente suscriben la siguiente acta entrega
recepcién al tenor de las cldusulas que a continuacién se detallan:

1. | OBJETO DE LA ORDEN DE COMPRA
Prestar la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE MUDANZA PARA TRASLADO DE LOS BIENES DEL IFAIC DESDE EL EDIFICO EX
BDE AL EDIFICIO DEL MINISTERIO DE CULTURA Y PATRIMONIO.”, de manera continua y conforme a lo establecido
contractualmente.

2. | CONDICIONES GENERALES DE EJECUCION Y OPERATIVAS

Las condiciones de ejecucion y operatividad se identifican conforme a las obligaciones contraidas de la Orden de Compra
Nro. IC-IFAIC-002-2025:

METODOLOGIA DE TRABAJO
Para dar inicio al proceso de traslado objeto de contratacidn, el Administrador de la Orden de Compra, informara por escrito con
anticipacién al contratista el cronograma de mudanza, mismo que durante el periodo de ejecucién del servicio puede variar,

dependiendo de los requerimientos institucionales.

El horario establecido para la ejecucion del servicio es de 8 horas en dias laborables; los horarios pueden ser modificados de acuerdo
a las necesidades institucionales, los cambios seran notificados al contratista con anticipacién.

Las jornadas de trabajo deberan contemplar medidas de seguridad y proteccion, tanto del personal como de los bienes de la
contratante.

En toda la etapa de prestacidn del servicio, se contara con la presencia del Administrador de la Orden de Compra, quien sera el
encargado de supervisar que este se cumpla con lo establecido en los Términos de Referencia.

Al inicio del servicio el contratista debera entregar al Administrador de la Orden de Compra, el listados con nombres completos e
informacion del personal que realizara la carga y traslado de los bienes, equipos y archivo del IFAIC.

Direccion: Av. Quitumbe Nan

Cadigo postal: 170702 / Quito-Ecuador L NEVO
Teléfono: +593-2 298-3600 E’Mﬂm
www.habitatyvivienda.gob.ec
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Los materiales y productos utilizados en la prestacidon del servicio, deberan ser de buena calidad, de practica instalacion y
debidamente garantizados técnicamente.

Con el objetivo de lograr el minimo impacto posible en las actividades de traslados, los trabajos de desmontaje, embalaje, estibaje,
traslado, descarga y ubicacidn de los bienes muebles se los realizara en los plazos establecidos en el cronograma facilitado por el
Administrador de la Orden de Compra.

Los bienes, menaje, equipos y archivos, deberan ser trasladados desde el segundo y tercer piso de Edificio EX BDE, ubicado en la
Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de agosto, hasta el tercero y cuarto piso del Edificio (ex) Ministerio de Cultura y Patrimonio que se
encuentra en la Av. Colén E5-34 y Juan Ledn.

El trabajo de mudanza, desde cada edificio debera ser realizado de forma integral, lo cual significa que el traslado de todo el volumen
de archivos, equipos, mobiliario y demds menaje, se realizard durante una jornada programada de trabajo, a fin de que una vez
concluida la misma, quedara completamente instaladas y operativas en el edificio destinado para esta mudanza.

CONSTANCIA DE LA RECEPCION

Para la constatacion y fe del servicio recibido durante el proceso de mudanza por parte del proveedor, a continuacién,
se detalla la liquidaciéon econdmica y de plazos en los que se cumplieron como parte del expediente y los documentos
habilitantes que respaldan el servicio recibido por el proveedor una vez concluido el proceso de mudanza:

Liquidaciéon Econdmica:

CONTRATACION DEL SERVICIO DE Monto IVA Total
MUDANZA PARA TRASLADO DE LOS
BIENES DEL IFAIC DESDE EL EDIFICO EX
BDE AL EDIFICIO DEL MINISTERIO DE $4.011,00 $ 601,65 $4.612,65 Estado
CULTURA Y PATRIMONIO.

LIQUIDACION ECONOMICA

Proceso de mudanza del 26 al 30 de septiembre de

2025 $4.011,00 $601,65 $4.612,65 Por pagar

Liquidacion de plazos:

Conforme la descripcion precedente, el proveedor cumplié con los servicios requeridos y detallados previamente durante
el proceso de mudanza que se dio entre los dias 26 al 30 de septiembre del 2025, de acuerdo con lo establecido en la
Orden de Compra de Servicios Nro. IC-IFAIC-002-2025, cuyo objeto es “CONTRATACION DEL SERVICIO DE MUDANZA
PARA TRASLADO DE LOS BIENES DEL IFAIC DESDE EL EDIFICO EX BDE AL EDIFICIO DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
PATRIMONIO”.

PLAZO

El plazo de ejecucién para la contratacién del “CONTRATACION DEL SERVICIO DE MUDANZA PARA TRASLADO DE LOS
BIENES DEL IFAIC DESDE EL EDIFICO EX BDE AL EDIFICIO DEL MINISTERIO DE CULTURA Y PATRIMONIO”, sera de 30 dias
posteriores a la suscripcién de la Orden de Compra, y dentro de este plazo se ejecutaran los dias exactos para la mudanza,
de acuerdo al cronograma emitido por el Administrador de la Orden de Compra al contratista.

Direccion: Av. Quitumbe Nan

Cadigo postal: 170702 / Quito-Ecuador L NEVO
Teléfono: +593-2 298-3600 E’Mﬂm
www.habitatyvivienda.gob.ec
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FORMA DE PAGO

El pago se realizara 100% contra entrega una vez finalizado el servicio de mudanza objeto de contratacion. Se pagara
Unicamente por las horas y dias que se ejecutd el traslado (Servicio de mudanza), para lo cual, el Administrador de la
Orden de Compra, emitird un informe, en el que conste el tiempo realmente ejecutado, y posteriormente la suscripciéon
del Acta Entrega Recepcion Definitiva.

Documentos habilitantes de pago

eActa entrega recepcion.
eFactura

e Certificado bancario

*Copia del RUC

eInforme del servicio realizado.

CONCLUSION Y RECOMENDACION:

Toda vez que se ha revisado, verificado y validado los documentos habilitantes que forman parte del expediente
generado entre el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades y el proveedor Sr. José Augusto Galarraga
Chiriboga con RUC: 1714439815001., se concluye que, el “CONTRATACION DEL SERVICIO DE MUDANZA PARA TRASLADO
DE LOS BIENES DEL IFAIC DESDE EL EDIFICO EX BDE AL EDIFICIO DEL MINISTERIO DE CULTURA Y PATRIMONIO”, cumple
las condiciones establecidas en la Orden de Compra de Servicios Nro. IC-IFAIC-002-2025.

Por lo tanto, me permito mencionar que, es procedente continuar los tramites administrativos financieros para cancelar
el monto de 4.011,00 (cuatro mil once con 00/100, Ddlares de los Estados Unidos de América), valor sin IVA., para lo
cual se adjunta la documentacién habilitante para el pago.

Para constancia de la recepcioén del servicio, suscriben la presente acta entrega — recepcion definitiva los intervinientes
estipulados en la Orden de Compra Nro. IC-IFAIC-002-2025., detallados a continuacién:

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD:

ppppp do electrénicamente por:
ROGERS MARSHALL
SALAS MOSQUERA

3

Tlgo. Rogers Salas M. Sr. José Galarraga Chiriboga

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN DE

COMPRA Nro. IC-IFAIC-002-2025 PROVEEDOR - RUC 1714439815001

Direccion: Av. Quitumbe Nan

Cadigo postal: 170702 / Quito-Ecuador L NEVO
Teléfono: +593-2 298-3600 E’Mﬂm
www.habitatyvivienda.gob.ec




INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

INFIMA CUANTIA
No. DE ORDEN DE COMPRA IC-IFAIC-001-2025
FECHA: 22 de agosto del 2025
AREA REQUIRENTE: DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No.1
CERTIFICACION Certificacion PRESUPUESTARIA por $2.902,23 mds IVA
PRESUPUESTARIA:
Certificacion emitida el 22 de agosto de 2025
OBJETO DE CONTRATACION
OBJETO DE CONTRATACION: CONTRATACION DE POLIZA DE SEGUROS PARA EL IFAIC
PROVEEDOR: INTEROCEANICA COMPARIA ANONIMA DE SEGUROS PROFORMA LIC-1317-08-25
RUC: 1090083631001 FECHA 22 de agosto del 2025
TELEFONO: 022977500 CONTACTO Ing. Alexandra Navarrete
DIRECCION: AV. AMAZONAS N 35-17 Y JUAN PABLO SANZ EDF. XEROX 5TO PISO
VIGENCIA 30 dias
CORREO: roberto.paredes@segurosinteroceanica.com paola.acosta@segurosinteroceanica.com
ITEM CPC DESCRIPCION
1 ALCANCE
La presente contratacion de la péliza de seguros, tiene como propdsito precautelar bienes y el personal de la institucién, en los ramos: Equipo Electrénico, Robo y/o Asalto, Incendio y
lineas, Fidelidad, Vehiculos, Equipo y Maquinaria, por un periodo de 365 dias, con la finalidad de que se encuentren cubiertos bajo cualquier riesgo.
En virtud de lo sefialado el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacidn y Creatividades, requiere las mejores condiciones tanto en coberturas y deducibles. Una respuesta oportuna para
los reclamos que se presente.
METODOLOGIA DE TRABAJO
Se aplicara la siguiente metodologia:
-La relacién contractual sera directa entre el asegurado y la aseguradora, razén por la cual la Unidad a cargo del manejo a través del administrador y/o encargado del contrato, se
encargara de velar por el cumplimiento de las obligaciones contractuales que se deriven del presente procedimiento.
-Constatacion de los bienes de la institucion por parte del oferente ganador del proceso.
-Ejecucion de las condiciones particulares y generales y demas clausulas establecidas en el presente proceso.
-En caso de suscitar un siniestro la entidad contratante notificard a la Aseguradora mediante su Administrador y/o encargado del Contrato hasta 15 dias laborables de tener conocimiento
del mismo.
-La aseguradora tiene un plazo no mayor de 48 horas para realizar la inspeccion de los bienes siniestrados.
-La aseguradora deberd reparar o reponer el bien afectado en el menor tiempo posible.
-El plazo para el pago de los siniestros sera maximo 30 dias una vez se haya entregado toda la documentacion correspondiente, segun las caracteristicas -propias de cada siniestro, y este
puede variar dependiendo del tiempo que tome la reparacidn o reposicion del bien afectado y de la gravedad del siniestro.
-Las inclusiones de nuevos bienes se podran realizar de manera inmediata una vez se notifique a la aseguradora del ingreso del mismo a las cuentas contables de la institucion.
-Las exclusiones de bienes se realizardn de manera inmediata, una vez realizada la respectiva notificacién por parte del Unidad a cargo del manejo de la contratacion y/o a través del
administrador y/o encargado del contrato.
SERVICIOS A EJECUTAR POR LA ASEGURADOR
POLIZA DE SEGUROS PARA EL IFAIC.
El servicio que la contratante debe ejecutar es la : “CONTRATACION DE POLIZAS DE SEGUROS PARA COBERTURA DE: INCENDIO TODO RIESGO, ROBO Y/O HURTO, EQUIPO ELECTRONICO,
ROTURA DE MAQUINARIA, FIDELIDAD PUBLICA Y VEHICULOS PARA EL INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES”.
El INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES - IFAIC, establece en los TERMINOS DE REFERENCIA cada unos de los servicio de seguros a contratarse, por lo
cual LATINA SEGUROS C.A, con RUC: 0991311637001, se acoge a los PRODUCTOS Y/O SERVICOS establecidos en los TERMINOS DE REFERENCIA del presente proceso de contratacion, para
emitir las Pdlizas de seguros en los RAMOS vy las carateristicas requeridas y ofertadas:
RAMO COBERTURA
INCENDIO TODO Todo Riesgo a Valor Total
ROBO Y/O ASALTO Primer Riesgo Absoluto x
EQUIPO ELECTRONICO | Todo Riesgo a Valor Total
ROTURA DE Todo Riesgo a Valor Total
VEHICULOS Todo Riesgo a Valor Total
FIDELIDAD PUBLICA Limite Individual y
DETALLE:
VALOR
RAMOS DE POLIZAS e
TASA PRIMA NETA| SUBS | SEG C[D.EMI UNIDAD CANTIDAD VALOR TOTAL
713340311 |Incendio todo riesgo 24.041,13 PRIMA 100,00 3,500 0,50 | 0,50 104,50
713340312 |Robo y/o asalto 11.886,56 1,00% 118,87 4,160 0,59| 0,5 124,12
713340321 |Equipo electrénico 77.650,44 0,85% 600,03 23,100 3,30 3 Unidad 1 689,43
713310012 |Vehiculos y extras 13.500,00 2,50% 337,50 11,810] 1,69 1 352,00
713350012 |Fidelidad piblica 71.148,02 0,79% 562,86 19,700 2,81 3 588,37
Subtotal $1.858,42
EMITIR FACTURA A NOMBRE DE : 15% IVA $ 278,76
Razén Social: INSTITUTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES 1768189130001




Direccién: Av. Atahualpa OE 1- 109 y Av. 10 de Agosto

Valor Total $2.137,19

023931250

NOTA 2:

- Segun la naturaleza de la contratacion, en caso de requerirse, se puede incluir otras particularidades, para la correcta ejecucion de la orden de servicio
- Lo no contemplado en la presente orden de servicio, se estara a las disposiciones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General de aplicacién, y demds normativa

secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN COMPRA

La administracion de la orden de servicio, estara a cargo del Lic. Rogers Marshall Salas Mosquera , Analista Administrativo y de Bienes , quien velara por el cabal y oportuno cumplimiento de
todas y cada una de las obligaciones derivadas de la Orden de Sericio y verificara que el servicio contratado, cumpla con los términos de referencia establecidas en el objeto contractual.
La maxima autoridad o su delegado, podra cambiar de administrador de la orden de servicio, en cualquier momento durante la ejecucion del referido instrumento, para lo cual bastara

la notificacion al contratista.

FORMA DE PAGO:

£l pago se realizara 100% contra entrega total de la péliza de seguro, respecto del objeto de contrato previamente revisadas, aprobada por el Administrador de la orden de compra, entrega
documentos habilitantes (informe a entera satisfaccion, acta entrega recepcion total).

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo estimado para la ejecucion del contrato es de 365 dias afio calendario, a partir de la suscripcion de la Orden de Compra y/o emision de las Pélizas de Seguros.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Dar cumplimiento cabal a lo establecido en los Términos de Referencia.

En cumplimiento al Art. 291, 292 y 293 del Reglamento General de la Ley Orgéanica del Sistema Nacional del Contratacion Publica, se aplicara que, por cada dia de retraso injustificado en la
entrega de los servicios por parte del contratista, se aplicara el valor del 1 x 1000, que se calcularan sobre el porcentaje de las obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse, asi como

MULTAS: por incumplimiento de las demas obligaciones contractuales.
En todos los casos, las multas serén impuestas por el administrador de la orden de compra el cual establecera el incumplimiento, fechas y montos.
El pago de las multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.
GARANTIA: No Aplica
El servicio objeto de contratacion deberd ser ejecutado conforme lo establecido en el presente documento y en los Términos de Referencia en coordinacién con la Administrador de la Orden de
LUGAR DE ENTREGA: ! ! P v
Compra.
RECEPCION: La Recepcion de los servicios contratados, se realizara conforme lo dispuesto en el articulo 321 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES:

Todas las comunicaciones entre las partes, relativas al objeto de esta contratacién, sin excepcion, seran formuladas por escrito y en idioma castellano.
Las comunicaciones también podran efectuarse a través de medios electrénicos.

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la contratante.

 Las certificaciones que acrediten la existencia de la partida presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la orden de compra.
- Proforma.

- Otros documentos de respaldo

ACEPTACION

INTEROCEANICA COMPARNIA ANONIMA DE SEGUROS, con RUC 1090083631001, representada por la Ing. Alexandra Navarrete, certifica e informa que el servicio cumplira con las especificaciones
descritas los Términos de Referenciay en la proforma aceptada por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, la misma que forma parte integrante de esta orden de
compra y garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra es intransferible y obliga inicamente a quien se le otorga; quien asume todas las r
otras personas.

El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, podrd dar por terminada la orden de Compra de conformidad con lo determinado el articulo 92 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica.

Esta Orden de Compra no surtird ningun efecto si la misma no se encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no se cuenta con la certificacién presupuestaria sobre la existencia
actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de servicio de infima cuantia.

por que pueden sobrevenir, en caso de indebida por parte de

BASE LEGAL

El articulo 52.1 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica ~LOSNCP-, prevé:

"Art. 52.1.- Contrataciones de infima cuantia.- Se podrd contratar bajo esta

las para la 5n de bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea igual o inferior a diez mil

dolares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catdlogo Electrdnico.

El Reglamento de la presente Ley G el pr

aplicable, i

el aviso publico que se deberd realizar; asi como, las excepciones a las que podrdn acogerse las entidades contratantes para realizar contrataciones por infima cuantia durante el

mismo ejercicio fiscal respecto de un mismo objeto contractual.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de evasion de los procedimientos precontractuales, o como una contratacién constante y recurrente durante el ejercicio fiscal o para subdividir contratos, lo cual serd verificado y regulado por el SERCOP con la
finalidad de detectar subdivision de contratos o cualquier evasién o incumplimiento de los fines de esta modalidad, en cuyo caso serd puesto en conocimiento de la Contraloria General del Estado para que inicie las acciones pertinentes".

APROBADO POR

CONTRATISTA:

Wik

.In_g. Sofia Arguero Cueva

DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA, SUBROGANTE
INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INNOVACION Y CREATIVIDADES

Firmado el ectronicamente por
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INTEROCEANICA COMPARNIA ANONIMA DE SEGUROS
RUC: 1090083631001
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DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

‘ FECHA:
ety braoRenes ACTA ENTREGA RECEPCION 25 de noviembre de
Orden de Compra 2025

IC-IFAIC-001-2025

COMPARECIENTES:

En la ciudad de Quito, a los 25 dias del mes de noviembre del 2025, comparecen: la Ing. Rogers Marshall Salas
Mosquera, en calidad de Administrador de la Orden de Compra de Servicio Nro. IC-IFAIC-001-2025 y la Ing.
Alexandra Navarrete en calidad de Contratista de INTEROCEANICA COMPANiA ANGNIMA DE SEGUROS, con RUC:
1090083631001, con el objeto de dejar constancia de la Entrega Recepcion de la “CONTRATACION DE POLIZA DE
SEGUROS PARA EL IFAIC", ejecutado mediante proceso de infima Cuantia quienes convienen en suscribir la
presente ACTA DE ENTREGA RECEPCION, al tenor de las siguientes clausulas.

1. ANTECEDENTES

Conforme lo establece el Art. 11 del Reglamento para Registro y Control de las Cauciones, emitido mediante Acuerdo
Nro. 006-CG-2018, suscrito el 01 de febrero de 2018 por el Contralor General del Estado, Subrogante, sobre la
presentacion de las cauciones.

Al respecto, me permito poner en su conocimiento lo siguiente:

Con fecha 22 de agosto de 2025, se emite la Orden de Servicio No. IC-IFAIC-001-2025, para la “CONTRATACION
DE POLIZA DE SEGUROS PARA EL IFAIC", con INTEROCEANICA COMPANIA ANONIMA DE SEGUROS, con RUC No.
1090083631001.

Se suscribieron las polizas de seguros, con vigencia desde el 21 de agosto del 2025, y un plazo de ejecucion
365 dias, conforme el siguiente detalle:

No. POLIZA RAMO COBERTURAS VALOR COBERTURA
MTRX-00000003751-1 | EQUIPO ELECTRONICO | Todo Riesgo $77.650,44
MTRX-00000004283-1 | FIDELIDAD PUBLICA Infidelidad $71.248,02
MTRX-00000006675-1 | INCENDIO Incendio y/o Rayo $24.041,13
MTRX-00000005053-1 | ROBO Y ASALTO Robo y/0 Asalto a primer riesgo absoluto $ 11.886,56
MTRX-00000024123-1 | VEHICULOS Todo riesgo de pérdida o dano $13.500,00

Mediante correo electronico del 22 de agosto del 2025, el Sr. Roberto Paredes, Ejecutivo de Negocios Pablicos
de la Compania Interoceanica informa que; “Por medio del presente y dando cumplimiento a lo establecido en
la orden de compra IC-IFAIC-001-2025, se confirma la cobertura de las pdlizas contratadas desde el 21/08/2025
- 21/08/20261(...)".

Direccion: Av. Colon E5-34 y Juan Ledn Mera EH NEVO
Codigo postal: 170524 / Quito - Ecuador "' M ”
www.creatividad.gob.ec
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“Los documentos firmados se los haria llegar el dia lunes.”

Por medio del correo electronico del 17 de noviembre del 2025, una vez corregidas las pdlizas remitidas por
Interoceanica Compania Andnima de Sequros se solicita la emision de las facturas correspondientes a los
ramos requeridos.

Con fecha 17 de noviembre de 2025, Interoceénica Compania Andnima de Sequros, emite las facturas
electranicas emitidas el 17 de noviembre de 2025, de acuerdo al siguiente detalle:

No. POLIZA RAMO COBERTURAS co:::imz 5| Facturalro, "T:t":l"
MTRX-00000003751-1 EEE&F}%WCU Todo Riesgo $77650,44 Ugglagggag $689,43
rTRX'UUUUUUU“m' FIDELIDAD PUBLICA | Infidelidad $71.248,02 0%[3325371 $588,37
]MTRX'UUUUUUUWS' INCENDIO Incendio y/o Rayo $24.041,13 0%?1]355563 $104,50
1”TRX'00000005053' ROBO Y ASALTO Egzgg'gzgjﬁj'tﬁap“mer $71.886,56 0331335355 $124,12
MTRX-00000024123-1 | VEHICULOS gzgﬂ”esg” de perdida o §13.500,00 0%%]355574 $352,00

Con fecha 09 de junio de 2025, Interocednica Compania Andnima de Seguros, da atencion a las solicitudes de
exclusion de bienes que se encontraban pendientes.

Mediante correo electronico de fecha 17 de noviembre de 2025, se recibe de Interoceénica Compania Andnima
de Sequros, las facturas con los valores a pagar por parte del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y
Creatividades por la "CONTRATACION DE POLIZA DE SEGUROS PARA EL IFAIC “, corresponde a USD 2.137,19 (dos mil
ciento treinta y siete con 19/100 ddlares de los Estados Unidos de Norte América); ademas, se adjunta el RUC
actualizado y el certificado bancario de Interoceanica Compania Andnima de Seguros.

OBJETO DE CONTRATACION

El proveedor se obligé con el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades a entregar el
servicio correspondiente a la "CONTRATACION DE POLIZA DE SEGUROS PARA EL IFAIC “y a ejecutar lo descrito en
los Términos de Referencia a entera satisfaccion del Instituto, segun las caracteristicas contratadas descritas
en la proforma y la Orden de compra del servicio

3. RECEPCION DEL SERVICIO.
El Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, mediante Términos de Referencia y Orden de

Servicio No. IC-IFAIC-001-2025, solicitd en el proceso de contratacion “CONTRATACION DE POLIZA DE SEGUROS PARA
EL IFAIC” para el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, lo siguiente:

£ WEVD

EFCUADOR

Innovacion y Creatividades
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CUADRO DE VALORES ASEGURADOS
Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades
COoDIGO LIMITE DE
cPC RAMO VALOR ASEGURABLE COBERTURA RESPONSABILIDAD
INCENDIO TODO Todo Riesgo a
713340311 RIESGO $ 24.041,13 Valor Total $ 24.041,13
Primer Riesgo
713340312 | ROBOY/OASALTO | $ 11.886,56 Absoluto x $ 11.886,56
Evento
EQUIPO Todo Riesgo a
713340321 ELECTRONICO $ 77.650,44 Valor Total $ 77.650,44
ROTURA DE $ Todo Riesgo a
713340323 MAQUINARIA - Valor Total $
. Todo Riesgo a
713310012 VEHICULOS $ 13.500,00 Valor Total $ 13.500,00
FIDELIDAD Limite Individual
713350012 PUBLICA $ 71.248,02 y Colusorio $ 71.248,02
VALORTOTAL | $ 198.326,15 VALORTOTAL | $ 198.326,15

El proveedor INTEROCEANICA COMPANIA ANONIMA DE SEGUROS con RUC: 1090083631001, entregé a entera satisfaccion
del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, lo solicitado en el presente proceso de contratacion

conforme se detalla a continuacion:

POLIZAS DE SEGUROS EMITIDAS POR INTEROCEANICA COMPANIA ANONIMA DE SEGUROS
No. POLIZA RAMO COBERTURAS VALOR COBERTURA
MTRX-00000003751-1 | EQUIPO ELECTRONICO | Todo Riesgo $77.650,44
MTRX-00000004283-1 | FIDELIDAD PUBLICA | Infidelidad $71.248,02
MTRX-00000006675-1 | INCENDIO Incendio y/o Rayo $24.04113
MTRX-00000005053-1 | ROBO Y ASALTO Robo y/0 Asalto a primer riesgo absoluto $ 11.886,56
MTRX-00000024123-1 | VEHICULOS Todo riesgo de pérdida o dano $13.500,00

La Comparifa INTEROCEANICA COMPANIA ANONIMA DE SEGUROS ha entrega las pélizas de sequros con la cobertura y
ramos solicitados en los términos de referencia y Orden de Servicio No. IC-IFAIC-001-2025.

4. LIQUIDACION ECONOMICA

De acuerdo con lo establecido en la Orden de Servicio Nro. IC-IFAIC-001-2025 por lo cual se establece lo

siguiente:
VALOR Prima
No. POLIZA RAMO COBERTURAS COBERTUR Factura Nro.
A Total
MTRX-00000003751-1 EQUIPD Todo Riesgo $77.650,44 | 001-020-000368369 | $689.43
ELECTRONICO g 0o '

Direccion: Av. Colon E5-34 y Juan Ledn Mera
Codigo postal: 170524 / Quito - Ecuador
www.creatividad.gob.ec
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e MTRX-00000004283-

; FIDELIDAD PUBLICA | Infidelidad $71.248,02 | 001-020-000368371 | $588,37
]MTRX'UUUUUUUWF" INCENDIO Incendio y/o Rayo $24.04113 | 001-020-000368363 | $104,50
MTRX-00000005053- | o v asaLTO Robo y/o Asalto a primer $11.886,56 | 001-020-000368365 | $124,12

1 riesgo absoluto

Todo riesgo de pérdida o

MTRX-00000024123-1 | VEHICULOS $13.500,00 | 001-020-000368374 | $352,00

dano
MONTO $1.858,42
IVA15% $278,76
(-) MULTAS POR
MORA 50,00

TOTAL FACTURAS $2.137,18

El contratista Entreqo las pélizas conforme lo requerido en los términos de Referencia y Orden de Servicio del proceso
de contratacidn, por lo cual no incurre en ningdn tipo de multa.

5. LIQUIDACION DE PLAZOS

En los términos de Referencia y la Orden de Servicio Nro. IC-IFAIC-001-2025, el plazo de ejecucion de la
“CONTRATACION DE POLIZA DE SEGUROS PARA EL IFAIC”, fue de 365 dias (1afo), a partir del 21 de agosto de 2025 hasta
el 21 de agosto de 2026.

Las pélizas de sequros emitidas por el contratista INTEROCEANICA COMPANIA ANONIMA DE SEGUROS (MTRX-
00000003751-1, MTRX-00000004283-1, MTRX-00000006675-1, MTRX-00000005053-1y MTRX-00000024123-1),
tienen una vigencia de noventa (365) dias; es decir, por un periodo desde el 21/08/2025 al 21/08/2026, por lo
cual cumple con el plazo establecido en la Orden de Compra Nro. [C-IFAIC-001-2025 cuyo objeto fue
“CONTRATACION DE POLIZA DE SEGUROS PARA EL IFAIC".

6. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR
El contratista INTEROCEANICA COMPANIA ANONIMA DE SEGUROS con RUC: 1090083631001, ha dado
cumplimiento a las obligaciones establecidas en el numeral 10 de los Términos de Referencia y a las
caracteristicas contratadas descritas en la proforma y la Orden de Servicio Nro. IC-IFAIC-001-2025.

7. MULTAS.
El contratista no ha incurrido en multas

8. CONFORMIDAD DE LA RECEPCION
Las pélizas entregadas por el contratista INTEROCEANICA COMPANIA ANONIMA DE SEGUROS con RUC:
1090083631001, han cumplido con lo requerido por el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y

Creatividades, conforme a la proforma, términos de referencia, orden de servicio y demas documentacion

correspondiente, por lo cual se recibe a conformidad.
.\
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9. CONCLUSIONES

El contratista INTEROCEANICA COMPANIA ANONIMA DE SEGUROS con RUC: 1090083631001, ha entregado a
satisfaccion las polizas de seguros, dejando constancia que se encuentra asegurado todo lo requerido por el
Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividades, desde el 21 de agosto del 2025 hasta el 21 de
agosto de 2026.

Las polizas de seguros emitidas tienen una cobertura en los ramos: Equipo Electronico, Fidelidad Pablica,
Incendio, Robo y/o Asalto y Vehiculos, conforme lo requerido en los Términos de Referencia y la Orden de
Servicio Nro. IC-IFAIC-001-2025; por lo cual, se recomienda proceder con el respectivo proceso de pago.

5. CONSTANCIA DE LA RECEPCION

Para constancia y validez de lo actuado y en conformidad y aceptacion, firman los intervinientes en dos
ejemplares del mismo tenor y efecto.

RECIBE: ENTREGA:

Tlgo. Rogers Salas M Ing. Alexandra Navarrete
ADMINISTRADOR DE LA ORDEN DE SERVICIO APODERADA ESPECIAL
Nro. IC-IFAIC-001-2025
INSTITUTO DE FOMENTO DE LAS ARTES, INTEROCEANICA COMPANIA
INNOVACION Y CREATIVIDADES ANONIMA DE SEGUROS
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