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INSTITUTO DE FOMENTO A LA CREATIVIDAD Y LA INNOVACION

JORGE XAVIER CARRILLO GRANDES
DIRECTOR EJECUTIVO

CONSIDERANDO

Que, el articulo 22 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, expresa: "Las personas tienen derecho a
desarrollar su capacidad creativa, al ejercicio digno y sostenido de las actividades culturales y artisticas, y a
beneficiarse de la proteccion de los derechos morales y patrimoniales que les correspondan por las
producciones cientificas, literarias o artisticas de su autoria';

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, ordena: "Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores puiblicos y las personas que actiien en virtud de una
potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y
la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 377 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, contempla: "El Sistema Nacional de
Cultura tiene como finalidad fortalecer la identidad nacional; proteger y promover la diversidad de las
expresiones culturales; incentivar la libre creacion artistica y la produccion, difusion, distribucion y disfrute de
bienes y servicios culturales; y salvaguardar la memoria social y el patrimonio cultural. Se garantiza el
ejercicio pleno de los derechos culturales.";

Que, el articulo 378 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece que: "EI sistema nacional de
cultura estard integrado por todas las instituciones del dmbito cultural que reciban fondos publicos y por los
colectivos y personas que voluntariamente se vinculen al sistema (...) El Estado ejercerd la rectoria del sistema
a través del 6rgano competente, con respeto a la libertad de creacion y expresion, a la interculturalidad y a la
diversidad; serd responsable de la gestion y promocion de la cultura, asi como de la formulacion e
implementacion de la politica nacional en este campo";

Que, los numerales 5 y 7 del articulo 380 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefalan que serdn
responsabilidades del Estado, apoyar el ejercicio de las profesiones artisticas y garantizar la diversidad de la
oferta cultural y promover la produccién nacional de bienes culturales, asi como su difusién masiva;

Que, el articulo 14 del Cédigo Orgéanico Administrativo, establece que las actuaciones administrativas deben
regirse por el principio de juridicidad;

Que, de acuerdo con el principio de racionalidad previsto en el articulo 23 del Cédigo Orgédnico Administrativo,
las decisiones de las administraciones publicas deben estar motivadas

Que, el articulo 25 del Cédigo Organico Administrativo, prevé que: "Las administraciones publicas actuardn
bajo los criterios de certeza y previsibilidad. La actuacién administrativa serd respetuosa con las expectativas
que razonablemente haya generado la propia administracién publica en el pasado. La aplicacién del principio de
confianza legitima no impide que las administraciones puedan cambiar, de forma motivada, la politica o el
criterio que empleardn en el futuro. Los derechos de las personas no se afectardn por errores u omisiones de los
servidores ptblicos en los procedimientos administrativos, salvo que el error u omisién haya sido inducido por
culpa grave o dolo de la persona interesada.”

Que, de acuerdo con el articulo 105 de la Ley Orgdnica de Cultura, el fomento, en materia de cultura,
comprende todas aquellas acciones encaminadas a generar condiciones favorables para el desarrollo de la
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creacion artistica, la produccion y la circulacidn de bienes y servicios culturales y creativos;

Que, el articulo 110 de la Ley Orgénica de Cultura, establece la creacion del Fondo de Fomento de las Artes, la
Cultura y la Innovacién, de conformidad con lo previsto en el Cédigo de Planificacién y Finanzas Publicas,
asignando recursos, de cardcter reembolsable, a los creadores, productores y gestores culturales, de conformidad
a la normativa que se emita para el efecto, buscando el fortalecimiento artistico, cultural y creativo de la
sociedad, con criterios de calidad, diversidad, equidad territorial e interculturalidad;

Que, la Ley Organica de Cultura, en su articulo 112, establece: "El Instituto de Fomento de las Artes,
Innovacion y Creatividad y el Instituto del Cine y la Creacion Audiovisual serdn las entidades encargadas de la
administracion del Fondo de Fomento de las Artes, la Cultura y la Innovacion en sus dos lineas de
financiamiento. En caso de establecerse otras lineas de financiamiento, el ente rector de la Cultura y
Patrimonio definird su administracion. Se administrardn dichos recursos bajo los criterios y pardmetros que
establezca el ente rector encargado de la Cultura y Patrimonio, en beneficio de las personas naturales o
Juridicas de derecho piiblico o privado, bajo el principio de no discriminacion en el acceso a subvenciones,
asignaciones, apoyos y estimulos economicos (...)";

Que, en los articulos 123 y 132 de la Ley Organica de Cultura, crea el Instituto de Fomento de las Artes,
Innovacién y Creatividades, y el Instituto de Cine y Creacién Audiovisual, respectivamente, como entidades
publicas, con personeria juridica propia y competencia nacional, adscrita al ente rector de la Cultura y el
Patrimonio, con capacidad de gestion financiera y administrativa;

Que, tanto el articulo 131 como el 139 de la Ley Orgdanica de Cultura, manda que los fondos reembolsables y no
reembolsables, asi como toda ayuda o financiamiento en el sector artistico, creativo, de innovacidn,
cinematogréfico y del audiovisual, “(...) deberdn otorgarse a los la persona beneficiarias por medio de sistemas
de concurso publico de proyectos y respetando criterios de calidad, eficiencia y democratizacion” obligando a
las entidades administradoras del fondo a: “(...) realizar el seguimiento y control correspondiente del uso de los
recursos por parte de los la persona beneficiarias.”;

Que, la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado, sefiala en el articulo 3, lo siguiente: “(...) Recursos
Piiblicos.- Para efecto de esta Ley se entenderdn por recursos piiblicos, todos los bienes, fondos, titulos,
acciones, participaciones, activos, rentas, utilidades, excedentes, subvenciones y todos los derechos que
pertenecen al Estado y a sus instituciones, sea cual fuere la fuente de la que procedan, inclusive los
provenientes de préstamos, donaciones y entregas que, a cualquier otro titulo realicen a favor del Estado o de
sus instituciones, personas naturales o juridicas u organismos nacionales o internacionales.”;

Que, el articulo 82 del Reglamento General a la Ley Orgénica de Cultura, establece que: “Los mecanismos de
fomento puiblico para el desarrollo de las artes, la creatividad, la innovacion en cultura, la memoria social y
patrimonio cultural incluyen: Medidas financieras.- Financiamientos reembolsables y no reembolsables”;

Que, el articulo 83 del Reglamento a la Ley Orgéanica de Cultura, prescribe: "El ente rector de la cultura serd el
encargado de generar los lineamientos necesarios para la administracion del Fondo de Fomento de las Artes,
la Cultura y la Innovacion en sus diferentes Lineas de Financiamiento, garantizando el buen manejo de los
recursos por parte de las entidades encargadas de su administracion.";

Que, el articulo 85 del Reglamento General a la Ley Organica de Cultura, establece que: “El ente rector de la
cultura aprobard los montos de las Lineas de Financiamiento establecidas en la ley de acuerdo con el Plan
Operativo de Fomento que cada entidad formule, conforme al procedimiento que se expida para el efecto. El
ente rector de la cultura definird la asignacion y distribucion de los recursos, atendiendo de manera parcial o
total a los montos solicitados, en cumplimiento de la politica cultural vigente y de la disponibilidad
presupuestaria.”;

Que, el articulo 86 del Reglamento General a la Ley Organica de Cultura, sefiala que: “De los recursos del
Fondo de Fomento de las Artes, la Cultura y la Innovacién, un méximo del 10% serd destinado para cubrir
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rubros operativos de la gestién del Fondo, tales como difusién de las bases y convocatorias, contratacién de
evaluadores y jurados, movilizacién de los mismos y realizacion de las entrevistas con los postulantes, entre
otras.”;

Que, el articulo 87 del Reglamento General a la Ley Organica de Cultura, expresa que: “La asignacion de los
recursos a los beneficiarios de los incentivos se realizard de acuerdo con las bases emitidas por las entidades
administradoras del Fondo, conforme a lo dispuesto en el segundo inciso del Art. 105 de la Ley.”;

Que, El Reglamento a Ley Orgénica de Simplificacion Progresividad Tributaria en su disposicion general
tercera sefiala: “Exclusivamente para sustentar los desembolsos efectuados por los la persona beneficiarias del
Fondo de Fomento de la Cultura, las Artes y la Innovacion, establecido por la Ley Orgdnica de Cultura, sin
perjuicio de sustentarlos en comprobantes de venta autorizados, dichos la persona beneficiarias podrdn
presentar una declaracion juramentada con el detalle del proveedor, el bien o servicio adquirido, la fecha, la
cantidad y el valor de las operaciones efectuadas con cargo a dicho fondo. En la declaracion juramentada se
podrdn incluir ademds otra informacion relevante que demuestre el destino de los valores recibidos del
mencionado fondo.”;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1039 de 08 de mayo de 2020, el Presidente Constitucional de la
Republica del Ecuador, dispuso: "Fusionese el Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividad, y el
Instituto de Cine y Creacion Audiovisual, en una sola entidad denominada Instituto de Fomento a la
Creatividad y la Innovacion, adscrita al Ministerio de Cultura y Patrimonio";

Que, el articulo 2 del mencionado Decreto, ordena: "Una vez concluido el proceso de fusion, todas las
competencias, atribuciones, funciones, programas, proyectos, representaciones y delegaciones constantes en
leyes, decretos, reglamentos y demds normativa vigente que le correspondian al Instituto de Fomento de las
Artes, Innovacion y Creatividad y al Instituto de Cine y Creacion Audiovisual, serdn asumidas por el Instituto
de Fomento a la Creatividad y la Innovacion";

Que, la Disposicién General Segunda del Decreto en cuestion, previene que: "Los derechos y obligaciones,
constantes en convenios de fomento, contratos u otros instrumentos juridicos nacionales o internacionales que
le corresponden al Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividad y al Instituto de Cine y Creacion
Audiovisual, serdn asumidos por el Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacion.";

Que, mediante accidn de personal Nro. IFCI-00115-2022, que rige a partir del 20 de septiembre de 2022, se
designd al Sefior Jorge Carrillo Grandes en calidad de Director Ejecutivo del Instituto de Fomento a la
Creatividad y la Innovacion;

Que, mediante Resolucién No. IFCI-DE-2020-0029-R de 30 de noviembre de 2020, el Director Ejecutivo del
Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacién, expidi6 el “Instructivo para la Administracion y Cierre
de los Convenios de Fomento del Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacion”

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 812, de 05 de julio de 2023, el Presidente Constitucional de la Reptiblica
del Ecuador dispuso en el articulo 1, lo siguiente: “(...) Derdguese el Decreto Ejecutivo No. 1039 de 08 de
mayo de 2020, publicado en el Registro Oficial Suplemento Nro. 209 de 22 de mayo de 2020, en el que se
dispuso la fusion del Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y Creatividad y el Instituto de Cine y
Creacion Audiovisual, en una sola entidad denominada “Instituto de Fomento a la Creatividad y la
Innovacion”, adscrita al Ministerio de Cultura y Patrimonio.;

Que, la disposicion transitoria segunda del referido Decreto, manda que: “(...) El Instituto de Fomento a la
Creatividad y la Innovacion garantizard durante el proceso de transicion, la continuidad de los procesos
administrativos, contractuales, judiciales y extrajudiciales, asi como de los distintos servicios, programas,
proyectos y procesos ya iniciados hasta su entrega formal al Instituto de Fomento de las Artes, Innovacion y
Creatividades y al Instituto de Cine y Creacion Audiovisual.”;
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Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 951 de 22 de noviembre de 2023, el Presidente Constitucional de la
Republica, reform6 el Decreto Ejecutivo Nro. 812 de 5 de julio de 2023, con el cual se deroga el Decreto
Ejecutivo Nro. 1039 de 08 de mayo de 2020, disponiendo: “(...) Ampliese el plazo dispuesto en la Disposicion
Transitoria Primera del Decreto Ejecutivo Nro. 812 de 05 de julio de 2023, en seis meses adicionales contados
a partir del vencimiento del plazo establecido en el referido Decreto.”; Art. 2.- Sustitiyase el segundo inciso
de la Disposicion Transitoria Cuarta del Decreto Ejecutivo Nro. 812 de 05 de julio de 2023, por el siguiente
texto: "Para cuyo efecto, el Director Ejecutivo del Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacién, pondrd
en consideracion del Ministerio de Economia y Finanzas y del Ministerio del Trabajo, el andlisis técnico
respectivo, a efectos de que se asigne los recursos necesarios para proceder con la ejecucién de lo dispuesto en
el inciso anterior. Estard sujeta a la disponibilidad presupuestaria, previo dictamen favorable del ente rector de
las finanzas publicas.

Que, la Ministra de Cultura y Patrimonio, en calidad de titular del ente rector de la Cultura y Patrimonio,
mediante Acuerdo Ministerial Nro. MCYP-MCYP-2024-0013-A, de 04 de enero de 2024, expidi6 el
“Reglamento de Administracion y Uso del Fondo de Fomento de las Artes, la Cultura y la Innovacion™;

Que, el articulo 1, del Reglamento de Administracion y Uso del Fondo de Fomento de las Artes, la Cultura y la
Innovacién, dispone: “El presente Reglamento tiene los siguientes objetivos: 1. Establecer directrices de
politica publica y pardmetros técnicos para la administracion del Fondo de Fomento de las Artes, la Cultura 'y
la Innovacion, en cuanto a sus lineas de financiamiento, de acuerdo al articulo 110 de la Ley Orgdnica de
Cultura. 2. Establecer lineamientos operativos a las entidades administradoras de las diferentes lineas de
financiamiento para la adecuada planificacion, ejecucion, seguimiento, control y evaluacion de los usos del
Fondo de Fomento de las Artes, la Cultura y la Innovacion, de acuerdo con la politica piiblica cultural
vigente.”

Que, la disposicion transitoria tercera dispone: “En el término de hasta cuarenta y cinco (45) dias, las entidades
administradoras de las lineas de financiamiento del Fondo de Fomento de las Artes, la Cultura y la Innovacion,
de conformidad al presente Reglamento, emitirdn los respectivos instrumentos juridicos para la administracion
de las lineas de financiamiento.”

Que, con Resolucién Nro. IFCI-DE-2023-0064-R, de 01 de septiembre de 2023, y Fe de Erratas emitida con
Resolucién Nro. IFCI-DE-2023-0067-R de 08 de septiembre de 2023, el Director Ejecutivo del IFCI, expidi6 el
“Instructivo para la Administracién, Supervisién, Control y Cierre de los Convenios de Fomento del Instituto de
Fomento a la Creatividad y la Innovacién.”

Que, mediante Resolucion No. DIR-IFCI-2025-001-SE de 13 de enero de 2025, el Directorio del Instituto de
Fomento a la Creatividad y la Innovacién, expidié el “Reglamento para la Administracion de las Lineas de
Financiamiento de las Artes y la Creatividad y Creacion Cinematogrdfica y Audiovisual del Fondo de Fomento
de las Artes, la Cultura y la Innovacion para recursos no reembolsables”,

Que, la disposicién general primera de la referida Resolucion dispone al Director Ejecutivo del IFCIL: “(...) que
en un plazo no mayor a 3 meses expida los Instructivos que regulen el procedimiento de Concursos Publicos, la
administracion, supervision, control y cierre de los convenios de fomento y demds normativa que sea necesaria
para la adecuada gestion”

Que, mediante Resolucién No. IFCI-DE-2025-0002-R de 9 de enero de 2025, el Director Ejecutivo resolvio:
“Articulo 1.- CONCEDER previo informe de los administradores de convenios, prorrogas extraordinaria
adicionales a las establecidas en las Resoluciones No. IFCI-DE-2020-0029-R y Resolucion No.
IFCI-DE-2023-0064-R, cuando se justifiquen hechos que motiven la fuerza mayor o el caso fortuito que
imposibiliten la ejecucion del convenio de fomento o que no permitan cumplir a tiempo con las obligaciones
contraidas, prorroga que serd establecida por el tiempo que dure el hecho que la origind o causd, atribuible a
caso fortuito o fuerza mayo. Articulo 2.- PERMITIR de forma excepcional que los la persona beneficiarias de
los convenios en ejecucion que hayan sido afectados por la crisis energética que atraviesa el pais puedan
acogerse previa solicitud de prorroga de plazo por caso fortuito o fuerza mayor, independientemente de si han
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tenido o no prorrogados sus convenios”

Que, en virtud de la disposicion emitida por el Directorio del Instituto de Fomento a la Creatividad y la
Innovacién, y considerando que es necesario actualizar la normativa interna con el fin de brindar certeza y
previsibilidad a las personas beneficiarias respecto de la actuacion de la administracion, y;

EN EJERCICIO de las atribuciones que le confiere la Ley Orgédnica de Cultura, su Reglamento General, el
Estatuto Orgédnico de Gestion Organizacional por Procesos del Instituto de Fomento a la Creatividad y la
Innovacién y demds normativa aplicable para tal efecto;

RESUELVE:

Expedir el “INSTRUCTIVO PARA LA ADMINISTRACION, SUPERVISION, CONTROL Y CIERRE
DE LOS CONVENIOS DE FOMENTO DEL INSTITUTO DE FOMENTO A LA CREATIVIDAD Y LA
INNOVACION”

CAPITULO I
GENERALIDADES

Titulo I
Del objeto, ambito y definiciones

Articulo 1. - Objeto. - El presente instructivo tiene por objetivo regular el procedimiento de postulacién a los
concursos publicos de fomento para la asignacion de recursos no reembolsables del Fondo de Fomento de las
Artes, la Cultura y la Innovacidén; administracion y cierre de convenios de fomento; y, recuperaciéon de los
fondos declarados como reembolsables.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién. - Las disposiciones previstas en este instrumento son aplicables para todos
quienes deseen postular en los concursos publicos de fomento, quienes resulten ser ganadores de dichos
concursos, y quienes pasen a ser personas beneficiarias a través de la firma de un convenio de fomento; asi
también, este instructivo aplica a los servidores publicos del IFCI.

Articulo 3.- Definiciones. - Para efectos del presente instructivo se establece el siguiente glosario:

e Ambito de fomento: Son los establecidos en la Ley Orgénica de Cultura, ademds de los que se establezca
en el Plan Operativo de Fomento.

® Aiio del POF: Afio para el cual se planifica y aprueba el Plan Operativo de Fomento - POF.

® Identificacion de la Persona Beneficiaria Directa: La Persona Natural o Juridica que accede a recursos
del Fondo de Fomento de las Artes, la Cultura y la Innovacion y suscribe el convenio de fomento, debera
proporcionar de manera completa los nombres, apellidos; y, en caso de personas juridicas, su razén social y
nombres y apellidos del representante legal.

® Autoidentificacion de Género: Género auto identificado por la persona beneficiaria del convenio de
fomento; en caso de persona juridica, se incluird el que establezca el representante legal

o Autoidentificacién Etnica: Manera en la que se auto identifica la persona beneficiaria, debiendo escoger
de entre las opciones establecidas en el formulario.

® Cantén de residencia: Cantén de residencia de la persona beneficiaria. En caso de residentes en el
extranjero, colocar N/A.

® Cantén principal donde se ejecuta el proyecto: Cantén donde se ejecuta el Proyecto. Es la principal
locacién de ejecucion del proyecto. En caso que el Proyecto no se ejecute en Ecuador, colocar N/A.

® (Cédula representante legal: Nimero de cédula del Representante Legal, cuando la persona beneficiaria
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sea persona juridica.

® Direccion de domicilio de la persona beneficiaria: Se deberd colocar la direccién completa y, de manera
especifica, la siguiente: calle principal, calle secundaria, nimero de casa o nomenclatura, barrio o parroquia,
ciudad, provincia y una referencia clara del domicilio.

® Direccion Responsable del Proyecto: Nombre de la Direccién Técnica de fomento encargada de la
administracién del convenio de fomento.

® Discapacidad: Condicién de la persona beneficiaria directa calificada por la autoridad competente que
debera constar en la cédula de identidad. En caso de persona juridica, el representante legal debe indicar si posee
discapacidad.

® Disciplina Artistica: Disciplina artistica principal en la que se desarrolla el proyecto postulado.

o Edad: Afios de edad de la persona beneficiaria directa; en el caso de persona juridica, el nimero de afios de
constitucion de la empresa

® Eslabén de la Cadena de Valor Cultural: Parte de la cadena de valor cultural a la que pertenece el
proyecto (por ejemplo: investigacion, creacion, produccion, circulacion, clasificacion, distribucion, promocion,
acceso, u otros).

® Estado del Proyecto: Situacién actual en la que se encuentra el Proyecto:

O EN POSTULACION: cuando registra y remite la informacién necesaria para postular a los concursos.

GANADOR: previo a la suscripcion del convenio de fomento, consta en las actas de Jurados.

EN EJECUCION: convenio suscrito.

EN PROCESO DE CIERRE: solicitud de cierre presentada.

CERRADO: cuando se realice el dltimo desembolso.

RENUNCIA DE INCENTIVO: previo a la firma del convenio de fomento.

TERMINACION UNILATERAL IFCI: existe resolucién declarando incumplida a la persona

beneficiaria y que debe realizar el debido reembolso con la ejecucion de la garantia.

O CIERRE POR MUTUO ACUERDO: existe terminacién del convenio de fomento en el que acuerdan
ambas partes y la persona beneficiaria debe reembolsar el valor acordado.

® Linea de Fomento: Lineas de financiamiento a las cuales postula la persona usuaria del sistema de

fomento, cuyos presupuestos diferenciados se detallan en el Plan Operativo de Fomento — POF. Estas son:

O O O0OO0OO0Oo

a) Linea de fomento de las artes y creatividades; y,
b) Linea de fomento de la Creacién Cinematografica y Audiovisual.

® Modalidad de la Linea: El nombre que retne las caracteristicas técnicas especificas dentro de una Linea
de Fomento aprobada en el POF anual. En el caso de existir categorias se deberdn expresar con un /
seguido del nombre de la categoria.

O Ej.: si la modalidad es "programacién" y tiene dos categorias: "‘presencial" y "virtual", se debe
colocar asi:
® Programacién/presencial
® Programacién/virtual

® Modalidad del Desembolso: Intervalo de entrega de los recursos asignados, acorde con las Bases
Técnicas.

® Monto a reembolsar o restituir: Monto total del convenio més el 2% del BDE, que debe ser reembolsado
dentro del término de 10 dfas. A partir de la notificacién se genera intereses conforme a la tasa activa fijada
por el BCE. Aplica en casos de terminacién unilateral. (Por ejemplo: La persona beneficiaria incumplido y
muerte). Nota: Son los valores a restituir en el fondo.

® Monto Colocado (Valor Asignado): Corresponde al monto colocado para los ganadores del Fondo de
Fomento a las Artes, Creatividad e Innovacion, a través de una resolucion de ganadores.

® Monto Solicitado: Monto solicitado por el postulante.

® Movilidad Humana: El Proyecto estd dirigido especialmente a personas en calidad de movilidad humana,
es decir, extranjeros con una permanencia en el pais menor a 5 afios.

® Nombre del Concurso Publico: Identificacién del concurso publico de fomento al cual el proyecto ha sido
presentado.
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® Nombre del Proyecto: Nombre de la iniciativa que tiene un inicio y tiene un fin claramente identificable y
genera un producto, bien o servicio especifico.

® Niimero de personas beneficiarias indirectas: Nimero real de personas que participaron en la ejecucién
del proyecto, identificados como personal creativo técnico, artistico y complementario, asi como las personas de
las empresas que brindan servicios en la ejecucién del Proyecto.

® Nimero de Desembolsos: Nimero de desembolsos segiin lo sefialado en el convenio de fomento.

® Nimero de Instructivo que aplica: Hace referencia al identificador o cddigo dnico del instructivo o
normativa aplicable a una situacion o proceso especifico. Este instructivo puede establecer reglas, guias o
procedimientos a seguir en relacion con el tema o tramite en cuestion.

® Nimero de Proyecto: Un identificador tinico asignado a cada proyecto dentro del sistema de gestion de
proyectos.

® Nimero de resolucién de proyectos ganadores: Niimero de resolucion de proyectos ganadores en la cual
consta la persona beneficiaria.

® Nimero del convenio marco: Numero de convenio marco entre el MCYP y el BDE (o, de ser el caso,
IFCI-BDE), al que esta vinculado el convenio de fomento.

® Nimero del documento del desembolso: Nimero de identificacién o referencia del documento
relacionado con el primer desembolso del financiamiento.

® Objetivo de Proyecto: Objetivo del Proyecto descrito por el postulante.

® Pais de Origen: Pais de origen de la persona beneficiaria. En caso de personas juridicas, colocar el pais de
origen del representante legal.

® Pais de Residencia: Pais de residencia de la persona natural y/o persona juridica.

® Parroquia de Residencia: Parroquia de residencia de la persona beneficiaria. En caso de que la persona
beneficiaria no resida en el Ecuador, colocar N/A.

® Parroquia principal donde se ejecuta el proyecto: Parroquia donde se ejecuta el Proyecto. Es la principal
locacion de ejecucion del proyecto.

® Persona Natural o Juridica: Tipo de persona que accede al beneficio del Fondo de Fomento de las Artes,
la Cultura y la Innovacioén, conforme su constitucidn juridica

® Plazo de proérroga: Nimero de dias de prérroga a partir de la fecha de finalizacién establecida en el
convenio de fomento original

® Plazo de suspensién: Nimero de dias de la suspension del convenio de fomento.

® Plazo del convenio de fomento: Nimero de dias de duracién del convenio de fomento.

® Poblacién objetivo (Estimada): Nimero de personas estimado a las que se destina el Proyecto y que son:
audiencia, publico o poblacion.

® Poblacion objetivo (Real): Nimero real de personas a la que se destiné el Proyecto luego de la ejecucion
y que fueron: audiencia, publico o poblacion.

® Porcentaje a desembolsar (Desembolso 1): Porcentaje del total del financiamiento que se otorgara en el
primer desembolso.

® Programa, Plan, Proyecto: Nombre o denominacién del programa, plan o proyecto especifico que estd
siendo presentado o ejecutado.

® Proérroga: Extension del plazo de vigencia del convenio de fomento.

® Razoén Social: Nombre legal registrado de la organizacién o empresa que postula al proyecto.

® Reajuste de rubros y valores: Modificacién de rubros y valores presentados en la postulacidn,
debidamente justificados y autorizados. Sin que exceda el valor total asignado.

® Reestructuracion Técnica: Modificacion técnica que no alteran el objetivo de la propuesta ni el objeto del
convenio, debidamente justificado y autorizado. Sin modificar el objeto del convenio de fomento.

® Reprogramacion de Actividades: Modificacion al cronograma inicialmente presentado, debidamente
justificado y autorizado. Sin que exceda el plazo del convenio de fomento y sus adendas.

® Responsable Financiero: Nombres completos del servidor/a de la DAF encargado de elaborar el informe
financiero.

® Saldo de desembolso: Valor total asignado menos monto total desembolsado (no considera datos de
liquidacién del convenio de fomento).

® Sistema de postulacion: Es la plataforma web en donde se realiza la postulacién, verificacion, evaluacién
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y seleccion de personas ganadoras de los concursos publicos, en la que interoperan las personas funcionarias del
IFCI, postulantes, verificadoras, jurados, dicha herramienta es administrada por el Ministerio de Cultura y
Patrimonio.

® Subsanacion cierre técnico: Cuando exista subsanacion para el cierre del convenio de fomento.

® Subsanacion documento habilitantes: Cuando se solicité subsanacién de documentos habilitantes al
usuario.

® Subsanacion financiera: Cuando exista subsanacién sobre la revision de la declaracién y sus
comprobantes de venta

® Subsanacién prorroga: Cuando exista subsanacion para la autorizacién de la prérroga.

® Suspension de Plazo: La suspension de plazos podrd realizarse por caso fortuito o fuerza mayor o por
razones técnicas o financieras.

® Tipo de Espacio: Clasificacion del tipo de espacio donde se desarrollard el proyecto (puede ser fisico o
digital, por ejemplo).

® Tipo de firma del convenio de fomento: Los convenios de fomento podrdn ser suscritos de manera
electrénica o0 manuscrita, pero no se podran combinar los tipos de firma.

® Tipo de garantia: Tipo de garantia y porcentaje acorde a las bases técnicas de cada concurso puiblico de
fomento o sus anexos.

® Total desembolsado: Monto total entregado a la persona beneficiaria, resultante de la sumatoria de los
valores desembolsados.

® Valor de devolucion: Monto que la persona beneficiaria debe restituir al IFCI.

® Valor Desembolsado: Monto entregado a la persona beneficiaria, de acuerdo con la modalidad de
desembolso establecida en las bases.

CAPITULOII
De los concursos piblicos de fomento

Titulo I
Del registro, sistema de postulacion y formularios del concurso de fomento

Articulo 4.- Del Registro.- Las personas que tengan interés en postular en los concursos publicos de fomento
deberdn registrarse en la plataforma web, obteniendo usuario y contrasefia, la misma que le servird para realizar
su postulacion. La custodia y uso de las claves de acceso usuario y contrasefla es responsabilidad del postulante.

Articulo 5.- Del sistema de la postulacion. — Todos los concursos ptiblicos de fomento, para la asignacién de
recursos del Fondo de Fomento de las Artes la Cultura y la Innovacidn, que no pertenezcan al Gasto Operativo,
se desarrollardn en la plataforma web disefiada para el efecto y administrada por el Ministerio de Cultura y
Patrimonio.

Articulo 6.- De los responsables del concurso publico de fomento.- Las direcciones técnicas del IFCI serdn
las responsables de la administracién operativa y técnica de cada concurso con la designacion de una o mas
personas, quienes serdn supervisadas y acompafiadas por la Coordinacién General Técnica y la Direccién
Ejecutiva.

Articulo 7.- De la Asesoria.- Las direcciones de Planificacién, Asesoria Juridica y Administrativa Financiera,
brindardn la asesoria necesaria durante la planificacion, ejecucion y cierre de los concursos publicos de
fomento.

Articulo 8.- Politica de confidencialidad. - Los postulantes al participar en los concursos piblicos autorizan al
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IFCI la captacién, utilizacién y publicacién de la informacién remitida en la plataforma para ser utilizados
durante y después de la participacion en los concursos putblicos del Plan Operativo de Fomento, asi como servird
para informacién estadistica de otras instituciones publicas afines como el MCYP.

Articulo 9.- Implementacion, validacion y publicacién del formulario de postulacién. - Contando con las
bases técnicas aprobadas, cada una de las dreas técnicas a cargo de los concursos ptblicos de fomento,
coordinard con el drea encargada del MCYP, la implementacién, validacion y publicacién del formulario de
postulaciéon, mismo que serd colocado en la plataforma web disefiada para el efecto y administrada por el
Ministerio de Cultura y Patrimonio. Este formulario debera contener las condiciones especificas de postulacién
para cada concurso.

Articulo 10.- Del contenido del formulario de postulacién. - El formulario deberd contener entre otra, la
siguiente informacién general:

DATOS DEL CONCURSO PUBLICO DE FOMENTO
Linea de fomento

POF

Programa/plan/proyecto

Concurso

Categoria

Disciplina artistica

Ambito principal de fomento

Ambito de fomento secundario

Eslabén de la cadena de valor

Categoria de festivales

Categoria de formacién de capacidades

Categoria de Infraestructura

Categorias de produccion en artes escénicas

Grupo CPL para programacién de eventos artisticos y culturales para personas privadas de libertad
Modalidades

INFORMA CION DEL PROYECTO
Datos del proyecto:

Nombre del proyecto

Ambito de fomento principal

Objetivo general del proyecto
Resultados esperados

Descripcion del proyecto

Piblico o audiencia objetivo:

Género

Clasificacion etaria

Clasificacion étnica

Grupos de atencién prioritaria

Numero total del publico o audiencia objetivo estimada

Area de influencia donde se ejecutara el proyecto:
Pais

Provincia principal

Provincia secundaria

Ciudad principal

Parroquia

Barrio o comunidad

Ciudad secundaria
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Registro de fechas:
Fecha de inicio del proyecto
Fecha de Fin del proyecto

Sostenibilidad del proyecto:

(Su proyecto es sostenible?

(Cudles son las principales probleméticas de su comunidad?
(Como se ha desarrollado el proyecto en el territorio?

(Cudl es o serd la participacion de la comunidad?

(Cudl ha sido la principal limitacién del proyecto?

REGISTRO DE OBJETIVOS, ACTIVIDADES Y GASTOS DEL PROYECTO
Registro de objetivos especificos:

Objetivo especifico

Detalle de actividades:

(En cuantas semanas se ejecuta su proyecto?
Cronograma de actividades

Tabla de restimenes

Detalle de gastos:

Rubro de gasto:

Subrubro:

Cantidad

Costo unitario USD

Costo total USD

Fuente de financiamiento

Total

Tabla de restimenes

REGISTRO DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS INDIRECTAS (EQUIPO TECNICO DE
TRABAJO)

DATOS DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS INDIRECTAS
Tipo de identificacién

Numero de identificacion

Nombre y apellido

Sexo

Género

Etnia

Discapacidad

Cargo o rol

Carga de documentos generales y especificos

Acciones afirmativas:

Personas con discapacidad

Pueblos y nacionalidades

Personas en Movilidad Humanas (ecuatoriana/o retornada/o, persona extranjera inmigrante con condicién
migratoria de residente)

Poblacion LGBTI

Aceptacion de términos y condiciones

Articulo 11.- Fecha y hora.- La fecha y hora de inicio o cierre de las etapas del concurso publico serdn
conforme al cronograma, sin embargo se considerara la fecha y hora que marque la de la plataforma.
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Articulo 12.- Suspension del Servicio.- Si por causas de fuerza mayor o caso fortuito se produjera una caida
del sistema informadtico o la suspension del servicio que impida o limite la accesibilidad la plataforma web, los
concursos publicos de fomento que se encuentren en ejecucién se suspenderdn y se reprogramardn
automdticamente, una vez habilitado se notificard con la reprogramacion y emitird una certificacion en caso de
requerirlo un tercero.

Articulo 13. - Uso de firma electrénica.- Los convenios de fomento podran ser suscritos con firma electrénica
emitida conforme a la normativa vigente, y o de manera manuscrita.

Articulo 14.- De la documentaciéon habilitante en la postulacién. — La documentacién que se presenta para
los concursos publicos de fomento deberd reunir las siguientes caracteristicas minimas:

1. Documento firmado electrénicamente que sea verificable o c6digo QR validable

2. Documentacién suscrita de forma manual deberd ser escaneada de forma clara; de resultar ganadores
deberdn entregar la documentacion original.

3. No se aceptard firmas copiadas o pegadas o recortadas y colocadas en los archivos originales o escaneados.

Articulo 15.- Del expediente.- Se llevard un expediente por cada concurso puiblico de fomento, el mismo que
podra ser fisico o electrdénico, debiendo ser custodiado por el Administrador del Concurso y la unidad a cargo de
la plataforma web del MCYP.

Titulo IT
De las etapas del concurso publico de fomento

Articulo 16.- De la postulacion. — Todas las personas que tengan interés en postular deberdn leer las bases
técnicas de cada concurso publico de fomento, incluyendo sus anexos y cronograma y, a partir de esto, deberan
llenar el Formulario de postulacion que serd habilitado en el sistema de postulacién. Las personas postulantes se
sujetaran a las condiciones establecidas en las bases técnicas para cada concurso publico, y deberan observar lo
estipulado en la presente normativa.

Articulo 17.- De los procesos de verificacion y subsanacién. - Una vez receptadas las postulaciones, a través
del sistema de postulacidn, las personas delegadas a la administracién operativa y técnica de cada concurso,
verificardn que toda la informacién y documentacién cargada cumpla con lo solicitado en las bases técnicas.

Para la subsanacién o descalificacion, remitirse a los criterios establecidos en el anexo 1 de la presente

Resolucién.
https://cineyaudiovisualec-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/ivan_carrazco_creatividad_gob_ec/EXzN5NxXjVoVDjedb3VRNSE4BoCYVAkdmAWkwCXp9ImFSHIg?e=XknVJ6

Articulo 18.- De la evaluacion y seleccion. - Los proyectos que pasan la etapa de verificacion seran evaluados
por los miembros del jurado conforme los criterios, pardmetros y ponderaciones de evaluacion establecidos en
las bases técnicas.

En el caso de la evaluacion individual, los jurados no estableceran comentarios sobre los proyectos que pasan o
no pasan a evaluacién colectiva.

En el caso de evaluacidn colectiva, los jurados emitirdn un solo comentario central sobre los proyectos
evaluados, con esos comentarios se emitird un acta de dictamen que contendrd proyectos no ganadores,
proyectos ganadores y proyectos en prelacion, en donde constardn maximo 3 proyectos.

Articulo 19.- Del cierre del concurso piblico de fomento. - Contando con la Resolucién de Ganadores,
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emitida por el Director Ejecutivo, los funcionarios delegados del concurso publico realizardn un informe de
cumplimiento del jurado y un informe de cierre del concurso ptblico de fomento para conocimiento por parte de
la instancia de control.

CAPITULO III
De las atribuciones y responsabilidades

Titulo I
Atribuciones y responsabilidades de la maxima autoridad, Instancias de supervision, control,
administracion, apoyo y asesoria

Articulo 20.- Atribuciones y responsabilidades de la maxima autoridad. - Ademads de las obligaciones
establecidas en la Ley Orgdnica de Cultura, su Reglamento General y lo referido en el Estatuto Orgédnico de
Gestion Organizacional del IFCI, el/la Director/a Ejecutivo/a o su delegado/a del Instituto tendrd las siguientes
atribuciones y responsabilidades:

1. Suscribir conjuntamente con la persona beneficiaria el Convenio de fomento, Adendas, Convenios de
fomento Modificatorios, segin sea el caso, con base en las recomendaciones constantes en los informes y
demads actos administrativos por parte de las dreas intervinientes.

2. Aprobar y autorizar la designacion y/o cambio de persona administradora del convenio de fomento.

3. Conocer mensualmente, junto a las demds dreas intervinientes, el estado situacional de los convenios de
fomento, con énfasis sobre los convenios que se encuentran en proceso de cierre.

4. Emitir o delegar, la expedicion de las 6rdenes de pago, a favor de la persona beneficiaria, de acuerdo con la
modalidad de desembolso establecida tanto en las Bases Técnicas del Concurso Piblico como en el
Convenio de Fomento.

Articulo 21 Instancias de supervision, control, administracion, apoyo y asesoria.-Constituyen instancias o
unidades administrativas del IFCI dedicadas a la supervision, control, administracion, apoyo y asesoria, para los
convenios de fomento con el fin de asegurar el buen uso de los recursos otorgados desde el Fondo de Fomento
de las Artes la Cultura y la Innovacién. Las siguientes son las referidas instancias:

1. Coordinacién General Técnica como instancia técnica de acompafiamiento, seguimiento y supervision.

2. Direccién Técnica de Fomento, como instancia técnica de control.

3. Direccién de Planificacién y Gestion Estratégica, como instancia de apoyo en la planificacién de los
concursos publicos de fomento y reporteria de informacion periddica inherente a la ejecucion de los
convenios.

4. Direcciéon Administrativa Financiera, como instancia financiera de control.

5. Direcciéon de Asesoria Juridica, como instancia de asesorfa, le corresponde preparar los actos
administrativos: resoluciones, convenios, convenios modificatorios y otros instrumentos para la firma de la
maxima autoridad; ademds, generard formatos de actas para uso de las instancias de control,
administracién, seguimiento y evaluaciéon de los convenios de fomento. También le compete la
recuperacion de los recursos declarados como reembolsables.

6. Persona administradora del convenio de fomento, designada por la maxima autoridad o su delegado, como
instancia de administracion, seguimiento y evaluacion a la ejecucién del convenio de fomento.

Articulo 22 Atribuciones y responsabilidades de la instancia de acompafiamiento, seguimiento y
supervision. - La Coordinaciéon General Técnica, ademds de las obligaciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional del IFCI, tendrd las siguientes atribuciones y responsabilidades:
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® Gestionar el proceso de implementacién y administrar el sistema de: postulacion, seguimiento y evaluacién
de los concursos publicos de fomento, administracion y cierre de convenios de fomento.

® Actuar como instancia de acompafiamiento, seguimiento y supervision a las Direcciones Técnicas de
Fomento.

® Requerir a los Direcciones Técnicas la actualizacién de la herramienta de seguimiento de ejecucién de
convenios, validarla y remitir a la Direccién de Planificacién y Gestién Estratégica, para la validacién y
elaboracion de reporteria periédica junto con indicadores de resultado e impacto.

® Conocer y validar la informacién de indicadores operativos, de resultado y de impacto remitida por la
Direccién de Planificacion y Gestion Estratégica para evaluar la gestion de los convenios de fomento.

® Emitir lineamientos y directrices sobre el seguimiento técnico de los convenios, cuando fuese necesario, a
fin de precautelar el cumplimiento de la ejecucién de los convenios de fomento.

® Solicitar informacion a las direcciones técnicas de fomento sobre los informes emitidos por las personas
administradoras de convenios, respecto de:

1. Solicitudes de prérroga, modificatorios, cuando estas se circunscriban en aspectos técnicos, operativos o
financieros.

2. Solicitudes de reestructuracién técnica del proyecto, siempre que estas no impliquen modificacién del
objeto del convenio de fomento, el plazo, el monto total asignado ni la naturaleza del proyecto.

3. Solicitudes de reprogramacion de las actividades del proyecto o modificacién al cronograma inicialmente
presentado, siempre que no afecten el objeto del convenio de fomento, plazo de vigencia y monto total
asignado.

4. Solicitudes de reajuste de rubros y valores de proyecto, siempre que estas no superen el monto total del
incentivo asignado, el objeto del convenio de fomento, y el plazo de vigencia.

5. Informes de cierre de convenios de fomento.

6. Entre otros

® Conocer y validar mensualmente, junto a las demds dreas intervinientes, el informe del estado situacional
de los convenios de fomento, con énfasis sobre los convenios que se encuentran en proceso de cierre.

Articulo 23.- Atribuciones y responsabilidades de la instancia de control. — La Direccién Técnica de
Fomento, ademds de las obligaciones establecidas en el Estatuto Orgdnico de Gestién Organizacional por
Procesos del IFCI, tendrd las siguientes atribuciones y responsabilidades:

® Realizar el control de las acciones ejecutadas por los administradores de los convenios de fomento.
® Revisar y aprobar los informes emitidos por las personas administradoras de convenios, respecto de:

1. Solicitudes de prérroga, modificatorios, cuando estas se circunscriban en aspectos técnicos, operativos o
financieros.

2. Solicitudes de reestructuracion técnica del proyecto, siempre que estas no impliquen modificaciéon del
objeto del convenio de fomento, el plazo, el monto total asignado ni la naturaleza del proyecto.

3. Solicitudes de reprogramacion de las actividades del proyecto o modificacion al cronograma inicialmente
presentado, siempre que no afecten el objeto del convenio de fomento, plazo de vigencia y monto total
asignado.

4. Solicitudes de reajuste de rubros y valores de proyecto, siempre que estas no superen el monto total del
incentivo asignado, el objeto del convenio de fomento, y el plazo de vigencia.

5. Entre otros

® Revisar y aprobar técnicamente los informes emitidos por las personas administradoras de convenios,
respecto de los convenios que cumplan el objeto de convenio, o entren en un proceso de cierre por mutuo
acuerdo, cierres unilaterales, u otros.

® Elaborar mensualmente un informe del estado situacional de los convenios de fomento, con énfasis sobre
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los convenios que se encuentran en proceso de cierre, mismo que serd socializado a las demds dreas
intervinientes

® Suscribir las actas de cierre de los convenios de fomento.

® Supervisar la ejecucion técnica de los convenios, y establecer mecanismos articulados para el seguimiento
participativo con base en los lineamientos y directrices sobre el seguimiento técnico de los convenios, dadas por
la Coordinacién General Técnica, a fin de precautelar el cumplimiento de la ejecucién de los convenios de
fomento.

® Actualizar la herramienta de seguimiento de convenios de fomento, conforme directrices de la
Coordinacién General Técnica.

® Reportar a la Direccién de Asesorfa Juridica los nombres de las personas beneficiarias declaradas como
incumplidas para su consolidacion general en el registro que lleva internamente.

Articulo 24.- Atribuciones y responsabilidades de la instancia financiera de control. — La Direccién
Administrativa Financiera ademds de las obligaciones establecidas en el Estatuto Organico de Gestién
Organizacional por Procesos del IFCI, tendrd las siguientes atribuciones y responsabilidades:

1. Revisar y aprobar financieramente los informes emitidos por las personas administradoras de convenios, y
previamente revisados por la instancia operativa de control, respecto de los convenios que cumplan el
objeto de convenio, o entren en un proceso de cierre por mutuo acuerdo, cierres unilaterales, u otros.

2. Hacer seguimiento financiero a la ejecucién del Fondo de Fomento de las Artes la Cultura y la Innovacion,
en articulacion con el BDE realizando conciliaciones bancarias y cierre contable mensual.

3. Coordinar e implementar capacitaciones sobre los mecanismos de control financiero para las instancias de
administracién, control técnico y supervision de los convenios de fomento.

4. Brindar apoyo a las instancias de supervision, control y a la persona administradora en temas inherentes a
los mecanismos de control del uso del recurso ptiblico, durante la administracién del Convenio de fomento.

5. Custodiar las garantias recibidas por la persona administradora del Convenio de fomento, solicitar su
renovacién o actualizacién a las personas beneficiarias y devolverlas cuando la persona administradora lo
solicite.

6. Conocer y validar mensualmente, junto a las demds dreas intervinientes, el informe del estado situacional
de los convenios de fomento, con énfasis sobre los convenios que se encuentran en proceso de cierre.

7. Custodiar los expedientes de los convenios de fomento que contendrd la documentacién desde la
notificacién de seleccion de ganadores, el Convenio de fomento y toda aquella que se genere en la fase de
ejecucion, hasta el cierre, en orden cronoldgico.

8. Elaborar un reporte mensual con la informacién de las cuentas y conciliaciones contables, 6rdenes de pago
para la transferencia de los recursos e informacién de la recuperacién de los recursos a financieros que
hayan sido declarados como reembolsables.

9. Elaborar y actualizar, anualmente, un Catdlogo Financiero para el Fomento Artistico y Cultural con rubros
y sub rubros que serdn reconocidos como gastos elegibles en el marco de los concursos publicos de
fomento.

Para revisar el Catdlogo Financiero para el Fomento Artistico y Cultural, remitirse a lo establecidos en el anexo

2 de la presente Resolucién.
https://cineyaudiovisualec-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/ivan_carrazco_creatividad_gob_ec/EQfPT-NAkbVIqr4yNbhDIOwWBro8L{rQzrKPSTY XaRPSdnQ?e=a90SHI

Articulo 25.- Atribuciones y responsabilidades de el/la Titular de la Direccion de Asesoria Juridica. - La
Direccion de Asesoria Juridica, ademas de las obligaciones establecidas en el Estatuto Orgdnico de Gestién
Organizacional por Procesos del IFCI, tendra las siguientes atribuciones y responsabilidades:

1. Brindar asesoria juridica a las instancias de apoyo, control, supervisiéon y administracion de convenios de
fomento.
2. Elaborar los convenios de fomento.
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3. Gestionar e impulsar la via correspondiente para la restitucién del incentivo declarado como reembolsable,
conforme al registro y declaratoria de la persona beneficiarias incumplidos. Esta informacion debera ponerse en
conocimiento para uso pertinente de las Direcciones del Instituto.

Articulo 26.- Atribuciones y responsabilidades de la Direccién de Planificacion y Gestiéon Estratégica,
como instancia de apoyo en la planificacion de los concursos publicos de fomento y reporteria de
informacién periédica inherente a la ejecucion de los convenios. - La Direccién de Planificacion, ademas de
las obligaciones establecidas en el Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos del IFCI, tendrda
las siguientes atribuciones y responsabilidades:

1. a Actualizar los datos sectoriales de la cultura y el arte, para generar informacién diagndstica nacional en la
que se sustente la realizacion de los concursos puiblicos de fomento.

2. Desarrollar los procesos y protocolos de optimizacién en la gestién de los concursos publicos de fomento.

3. Revisar y validar la actualizacién de la herramienta de seguimiento a la administracién y gestion de
convenios.

4. Calcular, mensualmente, los indicadores operativos, de resultado y de impacto definidos por el IFCI para
evaluar la gestion de los convenios de fomento.

5. Reportar a la Coordinacién General Técnica y a la Direccién Ejecutiva sobre el comportamiento mensual
de los indicadores operativos, de resultado y de impacto definidos por el IFCI para evaluar la gestion de los
convenios de fomento.

Articulo 27.- Atribuciones y responsabilidades del Administrador del Convenio de fomento. — Serin
personas administradoras de convenios de fomento quienes hubieren sido delegadas como tal, por la mdxima
autoridad, sin perjuicio de los deberes y obligaciones propios de su cargo. La persona servidora publica
responsable de la administracion del convenio de fomento, tendrd las siguientes atribuciones y
responsabilidades:

® FElaborar y custodiar el expediente del convenio de fomento que contendrd la documentacién desde la
notificacién de seleccién de ganadores, el Convenio de fomento y toda aquella que se genere en la fase de
ejecucion, en orden cronoldgico, hasta el cierre de este, para posterior traspaso a la Direccién
Administrativa Financiera.

® Realizar todas las acciones de seguimiento técnico y financiero necesarias para el cabal y oportuno
cumplimiento de las obligaciones contraidas entre las partes, hasta el cierre del convenio de fomento.

® Realizar el seguimiento permanente a la ejecucién del convenio de fomento, en caso de detectar
incumplimiento, retrasos, omisiones o irregularidades en la ejecucién, notificard a la persona beneficiaria
para que realice las correcciones y justificaciones necesarias cuando sea pertinente, e informard tanto a su
Direccién Técnica de Fomento, por ser la instancia de control técnico, asi como a la instancia de control
financiero.

® Adoptar medidas que permitan un Optimo seguimiento a la ejecucién del convenio de fomento, por
ejemplo: informes de avance, reuniones presenciales o virtuales de forma periddica, actas, reportes,
intercambio de correos electrénicos, supervisiones in situ al proyecto. La comunicacién por servicios de
mensajeria instantdnea serd validada siempre y cuando cuente con un correo electrénico en el que se detalle
la informacién intercambiada.

® Recibir las garantias presentadas por la persona beneficiaria y remitirlas a la Direccion Administrativa
Financiera quien velard por su custodia, actualizacién -en caso de ser necesario- y devolucién a la persona
beneficiaria una vez finalizado el convenio de fomento.

® Revisar las solicitudes y documentos presentados por las personas beneficiarias y realizar los informes
respecto de:
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1. Solicitudes de prérroga, modificatorios, cuando estas se circunscriban en aspectos técnicos, operativos o
financieros.

2. Solicitudes de reestructuracién técnica del proyecto, siempre que estas no impliquen modificacién del
objeto del convenio de fomento, el plazo, el monto total asignado ni la naturaleza del proyecto.

3. Solicitudes de reprogramacion de las actividades del proyecto o modificacién al cronograma inicialmente
presentado, siempre que no afecten el objeto del convenio de fomento, plazo de vigencia y monto total
asignado.

4. Solicitudes de reajuste de rubros y valores de proyecto, siempre que estas no superen el monto total del
incentivo asignado, el objeto del convenio de fomento, y el plazo de vigencia.

5. Entre otros

® Emitir los informes técnicos de cierre, a partir de la constatacion de los medios de verificacién y demads
documentos presentados por las personas beneficiarias, pudiendo la persona administradora solicitar
subsanaciones, aclaraciones o ampliaciones respecto de los justificativos de orden técnico y financiero.
Estos informes se desarrollardn respecto de los convenios que cumplan el objeto de convenio, o entren en
un proceso de cierre por mutuo acuerdo, cierres unilaterales, u otros; estos informes serdn aprobados por la
instancia de control técnico y por la instancia de control financiero.

® Elaborar las Acta de Cierre y liquidacién conforme a los formatos aprobados por el area juridica, y,
suscribir dicha acta, conjuntamente con la instancia de control técnico y con la persona beneficiaria.

® Notificar a la instancia de control financiero el acta de cierre suscrita para devolucion de garantia.

Remitir a la instancia de control el reporte de la herramienta de seguimiento de los convenios de fomento.

® Solicitar a la mdxima autoridad o su delegado, la emisiéon de 6rdenes de pago, para que la entidad
depositaria transfiera los recursos a las personas beneficiarias.

Articulo 28.- Derechos y Obligaciones de las personas beneficiarias.

Son derechos de las personas beneficiarias:

1. Suscribir el convenio de fomento.

2. Requerir el acompafiamiento del administrador del convenio en cualquier momento durante la vigencia del
convenio de fomento.

3. Realizar peticiones de actualizacién y modificaciones del proyecto, asi como prérrogas, debidamente
justificadas.

4. Requerir a la persona administradora del convenio prorrogas, reprogramaciones de las actividades,
reajustes de rubros y valores y reestructuracion técnica del proyecto, conforme a lo establecido en la
normativa.

Son obligaciones de las personas beneficiarias:

. Realizar el registro en el RUAC, previa suscripcion del convenio.

. Presentar la documentacién habilitante para la suscripcién del convenio de fomento.

. Suscribir el convenio de fomento en los plazos establecidos por la Institucion.

. Realizar la actualizacién del proyecto conforme los plazos establecidos en el presente instructivo.

. Presentar los informes de avance de ejecucién del proyecto, cuando la persona administradora del convenio
lo requiera.

N B~ W N =
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. Presentar la solicitud de cierre en los plazos establecidos en el convenio de fomento.

7. Presentar los justificativos técnicos y financieros de la ejecucion del convenio de fomento conforme a las
bases, postulacién y convenio de fomento.

8. Otras que establezca el presente Instructivo y el convenio de fomento.
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Titulo IT
De la garantia

Art. 29.- Garantia. — Las personas beneficiarias conforme a la modalidad de desembolso establecida en las
bases técnicas otorgardn una garantia a favor del IFCI previo a la suscripcion del Convenio de fomento.

El tipo de garantia serd definida conforme al andlisis técnico que se realice para cada concurso publico de
fomento y conforme las directrices emitidas por el Ministerio de Cultura y Patrimonio.

Se podrén considerar los siguientes tipos de garantias:

® Garantia incondicional, irrevocable y de cobro de inmediato otorgado por un banco o institucién financiera.

® Fianza instrumentada en una pdliza de seguros, incondicional e irrevocable, de cobro inmediato, emitida
por una compaiiia de seguros establecida en el pais.

® Primera hipoteca de bienes raices, siempre que el monto de la garantia no exceda del sesenta (60%) por
ciento del valor del inmueble hipotecado, segiin el correspondiente avaltio catastral correspondiente;

® Certificados de depdsito a plazo, emitidos por una institucién financiera establecida en el pais, endosados
por valor en garantia a la orden del IFCI y cuyo plazo de vigencia sea mayor al estimado para la ejecucién
del convenio de fomento; y

® Depositos de bonos del Estado, de las municipalidades y de otras instituciones del Estado, certificaciones
de la Tesoreria General de la Nacion, cédulas hipotecarias, bonos de prenda, Notas de crédito otorgadas por
el Servicio de Rentas Internas, o valores fiduciarios que hayan sido calificados por el Directorio del Banco
Central del Ecuador. Su valor se computard de acuerdo con su cotizacion en las bolsas de valores del pafs,
al momento de constituir la garantia. Los intereses que produzcan pertenecerdn a la persona beneficiaria.

Dada la situacién socioeconémica de las personas postulantes a quienes estd dirigido el concurso publico de
fomento, se establecerd en las bases técnicas si aplica o no las garantfas antes descritas.

Titulo IIT
De la Transferencia de recursos

Articulo 30.- Transferencia de los recursos. - Una vez suscrito el Convenio de fomento y presentadas las
garantias correspondientes, el IFCI emitird la orden de pago solicitando a la Institucién Financiera Depositaria la
transferencia de los recursos conforme a la modalidad de desembolso establecida en las Bases Técnicas y en el
Convenio de fomento suscrito por las partes.

Titulo IV
De las modalidades de desembolso

Articulo 31.- Modalidades de desembolso: Las modalidades de desembolso para los Convenios de Fomento
deberdn ser establecidas en las Bases Técnicas de cada concurso piblico de fomento y estas podrédn ser:

a) Desembolso inicial, para ejecutar las actividades propuestas en proyecto ganador se otorgard un desembolso
inicial, para lo cual la persona beneficiaria, antes de la suscripcién del convenio, debera entregar la garantia
establecida en las bases técnicas.

b) Desembolsos parciales, por el cumplimiento de la ejecucion de actividades propuestas en el proyecto
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ganador, debiendo evidenciar la ejecucién de la actividad o la realizacién del gasto, o el compromiso del gasto,
ya sea con proformas, contratos, facturas o declaracién juramentada, con lo cual se procederd a realizar el
desembolso.

¢) Desembolso total o final, por el cumplimiento de la totalidad de actividades o de todo el proyecto, debiendo
evidenciar la ejecucion de la actividad o la realizacién del gasto, ya sea con factura o declaracién juramentada,
con lo cual se procederd a realizar el desembolso.

La modalidad de desembolso serd del 80% de anticipo y el 20% con la firma del acta de cierre. Sin embargo, de
acuerdo con la particularidad de cada concurso se podrd establecer en las bases técnicas una modalidad de
desembolso distinta.

En el caso de concursos ptblicos que convoquen a proyectos que abarquen varias ediciones enmarcadas en un
mismo convenio la modalidad de desembolsos se debera realizar por edicion.

Titulo V
Del responsable del seguimiento y cierre de los convenios de fomento

Articulo 32.- La Administracién del convenio. - Le corresponde a la persona funcionaria publica, designada
por la maxima Autoridad, quien debera velar por el cabal y oportuno cumplimiento de la ejecucién del
convenio.

Las funciones y responsabilidades la persona funcionaria piblica responsable se encuentran establecidos en el
presente instrumento.

Articulo 33.- Acompaifiamiento a Proyectos. - Implica un didlogo constante con la persona beneficiaria en
relacién con la ejecucion de su proyecto. Este acompafiamiento incluye socializar los instrumentos normativos,
instrumentos técnicos y plazos para la correcta ejecucioén del convenio de fomento. Ademads, dar asesorfa la
persona beneficiaria ante dudas en la ejecucion del convenio de fomento, y emitir alertas tempranas en el caso
de inconvenientes presentados.

El acompafiamiento también permite la persona funcionaria publica administradora del convenio solicitar
informes técnicos y/o financieros de avance sobre la ejecucion del proyecto segn el respectivo cronograma.

Articulo 34.- Seguimiento a proyectos. - De conformidad con los cronogramas de actividades y presupuestos
establecidos para la ejecucion de los proyectos, el seguimiento implica la revisién y validacién de los medios de
verificacion remitidos por las personas beneficiarias de acuerdo con los instrumentos y mecanismos definidos
para el efecto por parte de la persona funcionaria piblica administradora del convenio, en el tltimo tramo de
vigencia del convenio de fomento.

Articulo 35.- Del procedimiento al seguimiento de los proyectos. - Para el seguimiento de los proyectos se
deberd tomar en cuenta lo siguiente:

1. La persona beneficiaria deberd presentar los medios de verificacién durante la ejecucion del proyecto y
dentro de los tiempos que establezca el Administrador; En los proyectos cuya ejecucion sean igual o menor
a 4 meses, no serd necesario presentar informes de avances salvo que la persona Administradora lo solicite.
2. La persona administradora del convenio de fomento, con el apoyo de las instancias de control técnico y
financiero, verificard que dichos justificativos estén acordes a las actividades y objeto del convenio de
fomento. En el caso de los justificativos financieros, deberdn estar acorde a la normativa externa e interna
de verificacion del uso y justificacién del incentivo. Si los justificativos técnicos y financieros estin
justificados adecuadamente se notificard a la persona beneficiaria. De encontrarse observaciones a la
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informacion consignada, se sujetard a la subsanacién respectiva por parte la persona beneficiaria, en un
término de 5 dias pudiendo extenderse por una sola ocasién, de hasta 5 dias adicionales, de conformidad con la
o las sugerencias emitidas por la persona administradora del convenio de fomento.

3. Cuando la persona Administradora considere que los verificables no son suficientes para justificar un gasto
o actividad técnica ejecutada, podra requerir a la persona beneficiaria informacion adicional y soporte a las areas
de asesorfa mediante canales oficiales.

4. En caso de que la informacién adicional respecto del verificable observado no permita justificar
adecuadamente un gasto o actividad técnica ejecutada, no se considerara como actividad y rubro justificado.

CAPITULO IV
De las modificaciones en la ejecucion del proyecto

Titulo I
De las solicitudes

Articulo 36.- Las personas beneficiarias podran solicitar cambios al proyecto, ya sea por actualizacién del
cronograma, reajuste de presupuesto, reprogramacion y reestructuracién de actividades, durante la vigencia del
convenio; en los plazos y tiempos establecidos en el presente instructivo, los mismos que responderdn a
necesidades técnicas, econdmicas, o de planificacion, durante la ejecucion del convenio.

Titulo IT
De la actualizacion, reprogramaciones y prorrogas del proyecto

Articulo 37.- De la actualizacién del proyecto. — La persona beneficiaria, una vez suscrito el convenio de
fomento, deberd actualizar el proyecto, conforme a la postulacién aprobada, esta actualizacién podrd ser
realizada desde la fecha de suscripcion del convenio de fomento, hasta quince (15) dias habiles después de la
fecha de recepcién del primer desembolso.

Dicha actualizacién procederd siempre que no modifique el monto total asignado, la naturaleza del proyecto y
que no influya en la adecuada ejecucién del mismo en cuanto al plazo y objeto, no se contraponga en lo
establecido en las Bases Técnicas del Concurso Ptblico de Fomento y la postulacién aprobada por el jurado.

Para esto, la persona beneficiaria solicitard a la administracion del convenio a través de los canales de
comunicacion digitales establecidos en el convenio.

La persona administradora del convenio deberd validar la actualizacién presentada por la persona beneficiaria
podra realizar observaciones de asi considerarlo o en su defecto aprobar la actualizacién del proyecto.

Articulo 38. - De la reprogramacion del proyecto. - Si después de realizada la actualizacion del proyecto se
requiere de mds modificaciones al mismo, estas podrdn ser solicitadas, siempre que se trate de una
reprogramacion de actividades, reestructuracién técnica, o reajuste presupuestario, las mismas que podrdn ser
realizadas por dos ocasiones cada una de ellas, aunque implique la reprogramacioén de todo el proyecto en su
conjunto.

Las reprogramaciones se podrdn solicitar una por cada afio de ejecucion del proyecto, en los casos de proyectos
con duracién plurianual.

Cabe indicar que las reprogramaciones, reestructuraciones y reajustes presupuestarios, deberdn respetar el
objeto, monto y plazo total del convenio, asi como las bases técnicas y oferta ganadora.
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Articulo 39.- Del procedimiento. — La persona beneficiaria solicitard a la administracion del convenio, a través
del mecanismo establecido por el IFCI, la reprogramacidn, reestructuracién y/o reajuste presupuestarios, antes
de realizar dichos cambios o hasta quince (15) dias habiles posteriores a la realizacion del cambio. Los cambios
podréan solicitarse en cualquier momento durante la vigencia del convenio de fomento, y justificard técnicamente
las razones en las que apoyan el cambio sobre el proyecto inicialmente presentado en su postulacion.

La persona administradora del convenio de fomento verificard que la persona beneficiaria haya remitido la
solicitud con los respaldos técnicos necesarios y que la misma no modifique el presupuesto total asignado o el
objeto del convenio; en caso de existir observaciones la persona la persona administradora debera notificar a la
persona beneficiaria para que corrija y/o complete los justificativos en un plazo no mayor a diez (10) dias
hébiles.

La administraciéon del convenio de fomento elaborard el informe para aprobacion de la instancia de control
recomendando la aceptacion o no del requerimiento de la persona beneficiaria.

La administraciéon deberd notificar a la persona beneficiaria la aceptacion o negativa de su solicitud, de ser
aprobado su requerimiento continuard con la ejecucion del proyecto; caso contrario, en caso de que la persona
beneficiaria no entregue lo requerido en los tiempos establecidos, se podran recibir ampliaciones de plazo de
hasta 10 dfas. Si luego de esa ampliacion, no se entrega la informacion requerida la persona beneficiaria serd
declarada como incumplida y se procedera al cierre del convenio de forma unilateral.

Articulo 40. - Reajuste, reprogramacion y reestructuracion del proyecto por caso fortuito o fuerza mayor.
— Adicionalmente, se podrdn solicitar reajuste de rubros y valores, reprogramacién de actividades y
reestructuracion técnica por caso fortuito o fuerza mayor, justificada por parte de la persona beneficiaria.

Titulo ITT
De la prorroga

Articulo 41.- Prérroga. - Por razones técnicas y/o econémicas debidamente justificadas, que imposibiliten la
ejecucién del convenio de fomento o que no permitan cumplir a tiempo con las obligaciones contraidas,
cualquiera de las partes, podrd, por una sola ocasion, solicitar una prérroga al plazo de vigencia del convenio de
fomento.

El tiempo de la prérroga no podrd superar el plazo de vigencia del convenio de fomento. La prérroga se
perfeccionard mediante la suscripcién del convenio de fomento modificatorio, renovacién del documento de
garantia y reprogramacion de actividades correspondiente, todo ello, por parte de la persona beneficiaria.

La administracion solicitard informacién que demuestre que el proyecto ha alcanzado un nivel de ejecucion de
al menos el treinta por ciento (30%) de la ejecucién presupuestaria, lo cual deberd estar justificado con los
comprobantes de venta autorizados en el Catdlogo Financiero para el Fomento Artistico y Cultural conforme a
los rubros presentados en su presupuesto vigente o aquellos aprobados a través del reajuste de presupuesto.

En caso de prérroga para los Concursos de Movilidad Nacional e Internacional, esta sucederd Unicamente
cuando las fechas de ejecucion excedan la vigencia del convenio de fomento, para lo cual la administracién
solicitard informacién que demuestre este cambio de fechas, proceso que no implicard cambios en la ejecucion
presupuestaria.

La prérroga se perfeccionard mediante la suscripcién del convenio de fomento modificatorio, renovacién del
documento de garantia y actualizacién del cronograma de actividades correspondiente, todo ello, por parte de la
persona beneficiaria.

Por fuerza mayor o caso fortuito debidamente justificados, que imposibiliten la ejecucién del convenio de
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fomento o que no permitan cumplir a tiempo con las obligaciones contraidas, se podrd solicitar una prérroga
adicional a las establecidas en el presente Instructivo cumpliendo el procedimiento establecido para estos casos.
En caso de ser autorizadas el tiempo de prorroga serd el dure el hecho que la origind o causd, atribuible al
evento inesperado o caso fortuito.

Articulo 42. - Del procedimiento de prorroga. - La solicitud de prérroga podra realizarse hasta veinte (20)
dias habiles previos al vencimiento del convenio de fomento. Si la solicitud de prérroga es presentada fuera del
plazo de vigencia del convenio de fomento se negard por extemporanea. Si la solicitud de prérroga se encuentra
debidamente motivada por la persona beneficiaria del convenio de fomento, se seguird el procedimiento
detallado a continuacién:

1. La persona beneficiaria deberd realizar la solicitud de prérroga de vigencia del convenio de fomento
haciendo uso del formato establecido por la Institucién, al que adjuntardn todos los documentos de
respaldo, tanto técnicos como financieros. Ademds, deberd constar el porcentaje de avance de la ejecucién
presupuestaria del proyecto, excepto en el concurso de Movilidad Nacional e Internacional

2. Si la administracién del convenio de fomento observa que la solicitud no cuenta con la documentacion
necesaria que justifica las circunstancias que posibilitan la prérroga, notificard directamente a la persona
beneficiaria, concediéndole por una sola ocasién el término de cinco (5) dias habiles para que subsane,
complete o aclare su solicitud. En caso de no hacerlo dentro del término previsto, la solicitud se entendera
como no presentada, debiendo la administracién del convenio de fomento dejar constancia de aquello en el
expediente.

3. La administracién del convenio de fomento deberd emitir un informe en el que evaluard los motivos o
causas con las que la persona beneficiaria justifica su solicitud.

4. Si el informe refleja una ejecucién presupuestaria menor al TREINTA por ciento (30%) del total del
incentivo asignado, se recomendard directamente a la mdxima autoridad negar la solicitud de prérroga
presentada.

5. La administracion del convenio de fomento podrd sugerir el tiempo adicional que ha de concederse, el
mismo que no podrd superar el plazo de vigencia original del convenio de fomento y recomendard a la
maxima autoridad aprobar la solicitud de prérroga.

6. En caso de ser favorable, la maxima autoridad dispondra a la Direccién de Asesorfa Juridica la elaboracién
del convenio de fomento modificatorio sefialando el nuevo plazo de vigencia del convenio de fomento.

7. La persona beneficiaria deberd presentar la renovacion de la garantia -en los casos que sea una pdliza- a la
suscripcion del convenio modificatorio que amplia el plazo de vigencia del convenio de fomento, el mismo
que debe estar acorde el nuevo plazo de ejecucion del proyecto. Posterior a la verificacion de garantias se
realizard la suscripcién de la adenda o convenio de fomento modificatorio.

8. Una vez que el convenio de fomento modificatorio se encuentre suscrito, la administracion del convenio de
fomento entregard un ejemplar la persona beneficiaria, otro ejemplar deberd ser enviado a la Institucién
Financiera Depositaria del Fondo de Fomento, otro ejemplar se remitird a la Direccion de Asesoria Juridica
y otro ejemplar se incorporard al expediente a su cargo.

9. En caso de no resultar favorable la solicitud presentada, la maxima autoridad dispondrd a la administracion
del convenio de fomento notificar a la persona beneficiaria sobre la negativa de su solicitud, debiendo,
ademds, informar el tiempo que resta de vigencia del convenio de fomento, y la necesidad de la entrega
puntual de toda la documentacién técnica y financiera sefialada en la propuesta presentada a fin de proceder
con el cierre.

10. Para los casos de fuerza mayor y caso fortuito, la administracién del convenio de fomento, analizara el
hecho que origino esta causa y presentard el informe en el que evaluard los motivos con las que la persona
beneficiaria justifica su solicitud. Si en el informe técnico resulta favorable se continuard con el
procedimiento regular, tomando en consideracion que el tiempo para la prérroga serd el mismo tiempo que
duré el hecho que originé o causd, el evento inesperado. Si en el informe técnico resulta no favorable, la
maxima autoridad dispondrd a la administracién del convenio de fomento notificar la persona beneficiaria
sobre la negativa de su solicitud, debiendo, ademas, informar el tiempo que resta de vigencia del convenio
de fomento, y la necesidad de la entrega puntual de toda la documentacién técnica y financiera sefialada en
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la propuesta presentada a fin de proceder con el cierre.

Titulo IV
De los rubros y verificables de los proyectos

Articulo 43. — De los rubros y verificables del proyecto. — Los rubros y verificables de la ejecucion del
convenio deberdn ser establecidos en cada una de las bases técnicas de los concursos publicos de fomento,
visibles en el catdlogo financiero para el fomento artistico y cultural conforme al anexo 2 de la presente
Resolucién.

En caso de existir otros tipos de rubros no considerado en el catdlogo, presentados en los proyectos postulantes,
se analizar4 la pertinencia del gasto por parte del jurado, el cual se aceptara o se rechazara dicho rubro.

CAPITULO V
Del cierre de convenios

Titulo I
Del proceso de revision y validacion técnica y financiera.

Articulo 44. - Informe técnico financiero de cierre. — La persona que administra el convenio, deberd emitir el
informe técnico financiero de cierre del convenio de fomento, mismo que serd aprobado técnicamente por la
instancia de control técnico y aprobado financieramente por la instancia de control financiero. El informe
técnico financiero deberd contener lo siguiente:

® Antecedentes: se contemplard desde la firma del convenio de fomento y constard de situaciones relevantes
que se hayan suscitado durante la ejecucion.

® Objeto del Convenio

Desarrollo del informe técnico que deberd contener:

. Detalle de los entregables recibidos, con un check list y medios de verificacion digitales
. Caracterizacion del proyecto

. Detalle de actividades desarrolladas

. Andlisis y justificacién técnica

BwW N =

Componente financiero

. Justificacién econémica detallada por rubros
. Liquidacién financiera

. Detalle de justificacion financiera

. Andlisis

AW~

Conclusiones.

Recomendaciones en la que se deberd indicar de manera clara, expresa e inequivoca, si procede o no el
pago del saldo del convenio o, a su vez, la restitucion de valores.

Titulo II
De las actas de cierre de los convenios

Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacion H WEw

Direccion: Av. Atahualpa Oel-109 y Av. 10 de Agosto Cédigo postal: 170508 / Quito-Ecuador

Teléfonos: (02) 393 12 50/51/52/53/54/55/56/57/58/59

www.creatividad.gob.ec 22/31

* Documento firmado electrénicamente por Quipux



REPUBLICA
DEL ECUADOR

Resolucion Nro. | FCI-DE-2025-0010-R
Quito, D.M ., 11 defebrero de 2025

Articulo 45. - Las actas de cierre seran elaboradas por los responsables de seguimiento del convenio de
fomento. Una vez elaboradas serdn revisadas por la Direccién de Asesoria Juridica. Las actas de cierre deberdn
contener las siguientes cldusulas:

1. Antecedentes: se contemplard desde la firma del convenio de fomento y constard de situaciones relevantes
que se hayan suscitado durante la ejecucion.

. Documentos habilitantes

. Del cumplimiento del objeto del convenio informe técnico y liquidacién financiera y desembolso final

. Liquidacién financiera y desembolso final

. Devolucién de la garantia

. Finiquito

~N N AW

. Ratificacién de estipulaciones

Articulo 46.- De la suscripcion.- El acta de cierre sera suscrita por el Administrador del Convenio, el Director
de Fomento y la persona beneficiaria.

CAPITULO VI
Del cierre de los convenios de fomento

Titulo I
Causales

Articulo 47.- Causales de cierre de los convenios de fomento.- Los convenios de fomento terminardn por las
siguientes causales:

. Por cumplimiento del objeto dentro del plazo de vigencia del convenio de fomento.
. Por terminacién de mutuo acuerdo de las partes.

. Por terminacién unilateral por parte del IFCI.

. Por muerte de la persona beneficiaria o extincién de la personeria juridica.

N AW N =

. Otras determinadas en el Convenio de fomento.

Titulo IT
Del cierre por el cumplimiento del objeto dentro del plazo de vigencia del convenio de fomento

Articulo 48. - Del cierre del convenio de fomento. - La persona beneficiaria deberd presentar a la
administraciéon del convenio de fomento el informe de ejecucién del proyecto, de acuerdo con el formato
definido por la institucién y demds documentos que exija el convenio de Fomento y/o las Bases Técnicas del
concurso publico respectivo.

El informe de ejecucién del proyecto deberd guardar conformidad con el Proyecto vigente aprobada a la fecha
de la presentacion, evidenciando el cumplimiento total del objeto del Convenio de fomento.

La persona beneficiaria justificard la ejecucion del objeto del convenio de fomento sin que esto implique el uso
del cien por ciento (100%) del recurso ptblico asignado, de acuerdo con los rubros que constan en el
cronograma del proyecto y/o aquellos que sean autorizados en el/los reajuste/s respectivos, de ser el caso.
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Los justificativos financieros que acreditan la transferencia de bienes o prestacién de servicios utilizados en la
ejecucion del proyecto, deberdn ser presentados de conformidad con el Catdlogo Financiero para el Fomento
Artistico y Cultural. Cuando la normativa interna, convenio de fomento o las Bases Técnicas del respectivo
Concurso Piblico de Fomento asi lo establezcan, la justificacion de todos los gastos podrd acreditarse a través
de una declaracion juramentada que realice la persona beneficiaria, otorgada ante Notario Publico; en los casos
que corresponda, se deberd incluir el detalle del proveedor, el bien o servicio realizado, la fecha, la cantidad y el
monto de las operaciones efectuadas, pudiendo incluir ademds otra informacién relevante que demuestre el
destino del incentivo recibido. En caso de realizar la declaracién juramentada tnicamente por sus honorarios,
establecerd el rol desarrollado en el proyecto y el valor total percibido.

Los justificativos financieros, incluido declaraciones juramentadas ante Notario Publico, serdn entregados en
original (fisico o digital en los casos que corresponda), y estardn sujetos a la verificacién de la instancia de
control financiero. El procedimiento de justificacién estard sujeto a las disposiciones contempladas en la
normativa interna de verificacion del uso y justificacion del incentivo emitido por el Instituto de Fomento a la
Creatividad y la Innovacion.

Articulo 49.- Del procedimiento de cierre por cumplimiento del objeto dentro del plazo de vigencia del
convenio de fomento. - Para efectos de cierre del convenio de fomento bajo esta causal se seguira el siguiente
procedimiento:

1. La persona beneficiaria deberd presentar el informe de cierre a la administracién del convenio de fomento,
una vez haya terminado la fase de ejecucién del proyecto y considerando el tiempo de vigencia del
convenio de fomento.

2. La administracién verificard que la solicitud este dentro del plazo de vigencia del convenio de fomento, la
misma que deberd contar con el informe de ejecucion que contendrd el monto y el porcentaje de ejecucion
financiera y los medios de verificacion que exige el Convenio de Fomento y las Bases Técnicas del
Concurso Publico de Fomento correspondiente, mismos que respaldan la ejecucién del proyecto y el
cumplimiento de obligaciones respecto de la asignacién del recurso publico. Los cudles serdn presentados
de acuerdo con los formatos y medios establecidos por el IFCIL.

3. Si de la verificacién realizada por la administracién del convenio de fomento, surgen inconsistencias, falta
de informacién y/o documentos de justificacion de orden técnico, financiero, y/o legal, que no hubiere sido
presentada y que pudieran afectar el cumplimiento del objeto del convenio de fomento, sus productos, o la
justificaciéon econdmica, el administrador notificard directamente a la persona beneficiaria por escrito,
concediéndole por una sola ocasién el término de hasta quince (15) dias hébiles para que los subsane y/o
complete.

4. Esta nueva documentacién o informacion justificard las actividades o rubros ejecutados dentro del plazo de
vigencia del convenio.

5. La administracién analizard toda la informacién presentada por la persona beneficiaria, verificando el
cumplimiento del objeto del convenio de fomento y corroborard el monto y porcentaje de ejecucion
financiera reportado por la persona beneficiaria, con base en los documentos presentados para la
justificacion de los recursos asignados. En caso de no ser subsanados o subsanados parcialmente, el
administrador del convenio emitird su informe técnico financiero de cierre, con los documentos entregados,
y lo no justificado serd restituido al Fondo de Fomento de las Artes la Cultura y la Innovacién, siempre y
cuando la ejecucidn financiera del proyecto sea de al menos el cincuenta por ciento (50%) del total del
monto asignado. En el caso de que la ejecucién financiera sea menor al cincuenta por ciento (50%) del total
del monto asignado, el administrador del convenio recomendard a la Mdxima Autoridad o su delegado, la
terminacién unilateral del convenio, en cuyo efecto se deberd seguir el procedimiento previsto en el
presente instructivo.

6. La administracién del convenio de fomento emitird su informe de cierre con la ejecucién financiera basada
en los documentos entregados por la persona beneficiaria, de ser el caso los valores no justificados seran
restituidos al Fondo de Fomento de las Artes, la Cultura y la Innovacién. El informe de cierre deberd
reflejar el porcentaje justificado de ejecucién del incentivo y establecerd claramente el valor a desembolsar
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a la persona beneficiaria, o el valor a descontar del dltimo desembolso correspondiente al convenio de
fomento, o a su vez deberd establecer el monto a restituir por la persona beneficiaria en favor del IFCI. En el
caso de restitucion de valores se concederd cinco dfas término a partir de la notificacién o, en su defecto, se
acordard un convenio de fomento de pago o ejecucidn de garantia.

7. La administracién notificard a la persona beneficiaria, el detalle del monto a restituir, acorde al informe de
cierre y el tiempo o plazo para la entrega del comprobante de dicha restitucion de forma voluntaria y directa.

8. De contarse con el informe de cierre, la administracién del convenio de fomento notificard del particular a
la instancia de control respectiva, pudiendo esta solicitar ampliaciones, aclaraciones o rectificaciones, cuando
sean técnicamente procedentes.

9. El informe de cierre serd suscrito por la administracién del Convenio de fomento y aprobado por las
instancias de control técnico y financiero. Posterior al informe de cierre, la administracién procederd con la
elaboracion del Acta de Cierre y Liquidacion, misma que serd puesta a consideracion de la instancia de control
para su aprobacion, con la respectiva validacién de la instancia de asesorfa juridica. Con dicha revisién se
procederd a la suscripcién por parte: de la administracion, la persona beneficiaria y la instancia de control
técnico.

10. La administracion solicitard la emision de la orden de pago a la mdxima autoridad o su delegado, para que
la entidad depositaria transfiera el desembolso final a la persona beneficiaria. Ademas, solicitard a la Direccién
Administrativa Financiera la devolucién de garantias.

11. En caso de que la persona beneficiaria deba restituir valores en los plazos y términos sefialados en la
notificacion respectiva, la administracion debera notificar a la instancia de asesorfa, con copia a la instancia de
control para que proceda con el respectivo proceso de ejecucion de péliza o garantia, proceso coactivo, de
mediacién o proceso judicial correspondiente, o la via determinada para tal efecto. Ademads, declarando a la
persona beneficiaria como incumplida.

Articulo 50.- Del tiempo para el tramite interno.- Se entendera que la persona beneficiaria ha ejecutado el
Convenio de fomento dentro del plazo de vigencia del mismo, siempre que la documentacién de cierre detallada
en el convenio de fomento, Bases Técnicas y el presente instructivo, haya sido ingresada a la institucién dentro
del plazo de vigencia, antes de su vencimiento o dentro de la etapa de subsanacion; por lo que, el tiempo que
genere el trdmite interno detallado en el articulo precedente, no serd imputable al plazo del convenio de
fomento, ni en aquellos casos que se requiera subsanacién de documentos.

Titulo III
Del cierre por mutuo acuerdo

Articulo 51.- Terminacién por mutuo acuerdo. - Cuando por circunstancias imprevistas de indole técnico,
financiero, o por motivos de fuerza mayor o caso fortuito debidamente justificado y comprobable, no fuere
posible o conveniente para los intereses de las partes continuar con la ejecucion del convenio de fomento ni
cumplir totalmente con su objeto, podran, por mutuo acuerdo, convenir en su extincién. La terminacién del
convenio de fomento bajo esta causal implica la restitucién de los recursos determinados en la ejecucién
financiera, asi como aquellos gastos en los que incurri6 la institucién para su desembolso siempre y cuando se lo
realice en el plazo de vigencia del convenio de fomento al menos 20 dfas habiles previos.

Articulo 52.- Del procedimiento para la terminacion por mutuo acuerdo. - Para efectos de cierre del
Convenio de fomento bajo esta causal, se seguird el siguiente procedimiento:

1. La persona beneficiaria deberd ingresar una solicitud dirigida la administracién, solicitando la terminacién
del convenio de fomento por mutuo acuerdo, adjuntando los documentos técnicos y financieros que
justifiquen plenamente las circunstancias que hacen imposible la ejecucién del proyecto.

2. La administracion deberd verificar que la misma cuente con el soporte documental necesario que justifique
la imposibilidad de continuar con la ejecucién del convenio de fomento.

3. Si la administracién del convenio de fomento observa que la solicitud no cuenta con la documentacion
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necesaria que justifique las circunstancias que imposibilitan la ejecucién del convenio de fomento,
notificard directamente a la persona beneficiaria por escrito, concediéndole por una sola ocasion el término de
cinco (5) dias hébiles para que complete, aclare o rectifique su solicitud. En caso de no hacerlo dentro del
término dispuesto, la solicitud se entenderd como no presentada, debiendo la administracién del convenio de
fomento dejar constancia de aquello en el expediente, procediendo a la terminacién unilateral.

4. Si la solicitud se encuentra completa, la administracién del convenio de fomento emitird un informe
motivado en el que justifique, concluya y recomiende las razones técnicas y/o econémicas, o de fuerza mayor o
caso fortuito, que impidan continuar con la ejecucioén del convenio de fomento, dicho informe contard con la
respectiva ejecucion financiera de acuerdo con los documentos presentados por la persona beneficiaria.

5. En el informe se determinard el monto del incentivo que deberd ser restituido, incluyendo los gastos
administrativos en los que incurrid la institucién para su desembolso, previa validacién de la ejecucion
financiera por parte de la instancia de apoyo.

6. Contando con el informe técnico, la administracién del convenio solicitard, a su instancia de control la
aprobacién del informe, mismo que deberd ser validado la Coordinacién General Técnica; para esta validacién
se debera contar con la recomendacién sobre el cierre del convenio de fomento, adjuntando para tal efecto el
proyecto de acta de cierre a ser suscrita.

7. La administracién del convenio de fomento notificard a la persona beneficiaria sobre la aprobacion del
cierre del convenio de fomento por mutuo acuerdo y, de ser el caso, se le concedera el plazo de diez (10) dias
hébiles para que realice la restitucion del monto del incentivo y valores adicionales determinados en la
liquidacion financiera, a través de depdsito en la cuenta bancaria de la institucién financiera depositaria de los
recursos del Fondo de Fomento de las Artes, la Cultura y la Innovacién o, en su defecto, se acordard un
convenio de pago o ejecucion de garantia.

8. Cuando sea el caso, realizado el depésito, la persona beneficiaria ingresard el comprobante bancario al
Instituto, el cual constituird un documento habilitante para la suscripcién del Acta de Cierre y Liquidacién del
Convenio de fomento por causal de Mutuo Acuerdo.

9. El Director Ejecutivo, o su delegado, solicitard la corroboracién del reintegro de valores de la persona
beneficiaria, a través de la Institucion Financiera Depositaria.

10. Una vez corroborada y acreditado el valor a restituir, la persona beneficiaria suscribird el acta de cierre
junto a la administracién del convenio, la instancia de control técnico.

11. Con la suscripcién del Acta de Cierre y Liquidacién por Mutuo Acuerdo, la instancia de control técnico
solicitard a la Direccién Administrativa Financiera la devolucién de garantias.

Titulo IV
Del cierre por terminacién unilateral

Articulo 53.- Terminacién Unilateral. - La maxima autoridad, o su delegado, podra declarar a través de acto
administrativo la terminacion unilateral y/o anticipada del convenio de fomento, cuando se produzca el
incumplimiento del objeto del Convenio de fomento y/o una o mds de las obligaciones contraidas en el convenio
de fomento suscrito por las partes o en las Bases Técnicas del Concurso Publico correspondiente.

La terminacién del convenio de fomento bajo estas causales, serd previo el respectivo informe técnico y
financiero debiendo realizar la restituciéon del valor total del porcentaje del incentivo entregado y/o no
justificado, asi como aquellos gastos administrativos en los que incurrié la Institucién financiera depositaria
para su desembolso.

Producto de todo lo anteriormente expuesto, la persona beneficiaria serd declarada como incumplida, y quedara
inhabilitada para postular en futuros concursos publicos de fomento convocados por el IFCI, por el periodo de
tres (3) afios, contados a partir de la fecha de emision del acto administrativo declaratorio de terminacién de
cierre unilateral.

Articulo 54.- Del procedimiento de cierre por terminaciéon unilateral. - Para la terminacién unilateral del
Convenio de fomento se seguird el siguiente procedimiento:
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1. La administracién del convenio de fomento notificard a la persona beneficiaria por escrito, y por una sola
ocasién, informando los incumplimientos en la ejecucién del convenio de fomento para que sean
justificados o subsanados dentro del término de ocho (8) dias habiles siguientes a la notificacién, bajo
prevenciones de una eventual terminacién unilateral del convenio de fomento.

2. En caso de que la persona beneficiaria no justifique su incumplimiento dentro del término establecido en el
numeral anterior, la administracién del convenio de fomento emitird un informe motivado que justifique,
concluya y recomiende la terminacién unilateral y/o anticipada del Convenio de fomento, mismo que
contendra con la ejecucién financiera correspondiente.

3. La liquidacién financiera determinard el monto del incentivo que deberd ser restituido por la persona
beneficiaria, incluyendo los gastos administrativos en los que incurrid la institucién para su desembolso.

4. Contando con el informe técnico financiero de cierre, previa validacion de ejecucion financiera por parte de
la instancia de control financiero, este serd suscrito por la administracién, y aprobado por la instancia de
control. Luego de lo cual, la administracién lo validard con la Coordinacién General Técnica, para envio a
la mdxima autoridad, o su delegado, recomendando la terminacién unilateral del convenio de fomento.

5. La méxima autoridad, o su delegado, mediante acto administrativo debidamente motivado, emitird la
terminacién del convenio de fomento de forma unilateral y/o anticipada, declarando ademds como la
persona beneficiaria incumplida la persona natural o juridica beneficiaria del fondo de fomento, ordenando
la restitucidn total del incentivo econémico de acuerdo con lo determinado en el informe técnico financiero
de cierre, el mismo que contiene la ejecucién financiera, para lo cual se concederd (10) diez dias hébiles
contados a partir de la notificacién o, en su defecto, se acordard un convenio de pago o ejecucién de
garantia.

6. El acto administrativo que expida la médxima autoridad, o su delegado, serd notificado a la persona
beneficiaria incumplida, a través de la administraciéon del convenio de fomento, anexando los informes
correspondientes.

7. En caso de que el incentivo sea restituido voluntaria y directamente por la persona beneficiaria, la
administraciéon del convenio de fomento pondrd en conocimiento a la instancia de control financiero
corroborar el depdsito reportado.

8. En caso de que el incentivo no sea restituido voluntaria y directamente por la persona beneficiaria, la
administracion del convenio de fomento pondra en conocimiento de la Coordinacién General Técnica y de
la Direccion Ejecutiva, quien dispondrd a la Direccién de Asesoria Juridica, dé inicio a la ejecucién de
garantias o el inicio del procedimiento coactivo respectivo, o el proceso que fuere mds conveniente a los
intereses institucionales, con la finalidad de recuperar los recursos publicos declarados como
reembolsables.

9. Luego de la ejecucion de las garantias, de la restitucién voluntaria del incentivo por parte de la persona
beneficiaria, o a través del proceso de cobro respectivo, la Administraciéon del convenio de fomento
archivard el expediente adjuntando el registro del pago, que debera contener una certificacién emitida por
la Direcciéon Administrativa Financiera

Titulo V
Terminacion por causa de muerte

Articulo 55.- Terminacién por causa de muerte. - En caso de muerte o fallecimiento la persona beneficiaria,
la administraciéon podrd sugerir el cierre del convenio de fomento de forma unilateral, previo al informe
debidamente aprobado por las instancias de control técnico y financiero, sin que sea necesaria la declaratoria de
incumplimiento.

Articulo 56.- Del procedimiento de terminacién por causa de muerte. - Para la terminacién por causa de
muerte se seguird el siguiente tramite:
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1. La administracién del convenio de fomento emitird el informe motivado, el mismo que contendrd la
ejecucion técnica y financiera correspondiente que justifique, concluya y recomiende la terminacion
unilateral por causa de muerte, del convenio de fomento considerando para aquello el nivel de ejecucion de
las obligaciones contraidas en el convenio de fomento previo a la defuncién de la persona beneficiaria.
Previo a ello, la administracién del convenio de fomento, solicitard la informacién técnica y financiera al
garante o a sus familiares, la documentacién que respalde el nivel de ejecucion del objeto del convenio de
fomento, asf como el acta de defuncién.

2. Contando con el informe técnico y econémico de cierre, previa validacién de ejecucion financiera por parte
de la instancia de control financiero, la instancia de control técnico remitird a la maxima autoridad, o su
delegado, recomendando la terminacién unilateral del convenio de fomento por muerte de la persona
beneficiaria.

3. La médxima autoridad, o su delegado, mediante acto administrativo debidamente motivado, declarard la
terminacién unilateral del Convenio de fomento, declarando que el mismo se fundamenta por causa de
muerte de la persona beneficiaria y ordenard la restitucién del incentivo econdémico no ejecutado, de
acuerdo con lo determinado en el informe de cierre y su respectiva ejecucion financiera.

4. El acto administrativo correspondiente, que expida la maxima autoridad, o su delegado, serd notificado a la
persona garante de la persona beneficiaria y/o familiares por parte de la administracién del convenio de
fomento, anexando el informe correspondiente.

5. Para la restitucion del saldo, se concederd (10) diez dias habiles contados a partir de la notificacion a la
persona garante de la persona beneficiaria, sus familiares, o, en su defecto, se acordard un convenio de
pago o se ejecutard la garantia correspondiente por el valor determinado en el informe financiero de cierre.

6. En caso de que el valor a reembolsar sea restituido voluntaria y directamente por la persona garante o
familiares de la persona beneficiaria, la administracion del convenio de fomento pondrd en conocimiento a
la instancia de control financiero, quien a su vez solicitard a la Instituciéon Financiera Depositaria
corroborar el depdsito reportado por la persona garante.

7. En caso de que el incentivo no sea restituido voluntaria y directamente por la persona garante y/o
familiares, la administracion del convenio de fomento pondra en conocimiento a la Direccién de Asesoria
Juridica, con copia a la Coordinacién General Técnica y a la maxima autoridad, o su delegado, de la
Declaracién de Terminacién por causa de muerte del Convenio de fomento, y demds anexos, entregando
asi el expediente integro para dar inicio a la ejecucidon de garantias, pudiendo determinarse el cobro
mediante la via coactiva a través de la Contraloria General del Estado; de un proceso de Mediacién ante la
Procuraduria General del Estado; o en su defecto a través de la Instancia Judicial, o lo que fuere mads
conveniente a los intereses institucionales, con la finalidad de recuperar los recursos ptblicos.

8. Una vez que se verifique el reintegro de los valores por parte la persona garante y/o familiares, la maxima
autoridad dispondra a la administracion del convenio de fomento el cierre del expediente administrativo
con la inclusién del reintegro de valores y a la Direccién Técnica el manejo del expediente integro segin
las disposiciones correspondientes al archivo.

9. Luego de la ejecucion de las garantias, de la restitucién voluntaria del incentivo por parte de la persona
garante y/o familiares, o a través del proceso de cobro respectivo, la administracién del convenio de
fomento archivard el expediente adjuntando el registro del pago, que deberd contener una certificacién
emitida por la Direcciéon Administrativa Financiera.

Titulo VI
Notificacion del Acto Administrativo y requerimiento de pago voluntario.

Articulo 57.- La Resolucién de terminacién unilateral del convenio de fomento deberd ser notificada a la
persona beneficiaria por parte del Administrador del convenio de fomento, adjuntando el informe técnico —
financiero de cierre y el requerimiento de pago voluntario, con el fin de que surta los efectos establecidos en el
Cédigo Orgdnico Administrativo.

Articulo 58.- La notificacion se realizard por cualquiera de los siguientes medios y cumpliendo con lo
Instituto de Fomento a la Creatividad y la Innovacion H WEw
Direccion: Av. Atahualpa Oel-109 y Av. 10 de Agosto Cédigo postal: 170508 / Quito-Ecuador
Teléfonos: (02) 393 12 50/51/52/53/54/55/56/57/58/59

www.creatividad.gob.ec 28/31

* Documento firmado electrénicamente por Quipux



" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Resolucion Nro. | FCI-DE-2025-0010-R
Quito, D.M ., 11 defebrero de 2025

siguiente:

Notificacion personal.- El administrador entregard a la persona beneficiaria en caso de persona natural y al
representante legal en caso de personas juridicas, la Resolucién de terminacién unilateral del convenio de
fomento, copia del informe técnico — financiero de cierre y el requerimiento de pago voluntario. Deber4 requerir
la constancia de recepcioén del documento que deberd incluir nombres completos nimero de cedula, fecha y hora
de recepcion. De negarse a recibir se sentard una razén en la que se indique la negativa.

Notificacion por boletas.- Si no se encuentra personalmente a la persona beneficiaria, se le notificara con el
contenido del acto administrativo, copia del informe técnico — financiero de cierre y requerimiento de pago
voluntario por medio de dos boletas que se entregardn en dfas distintos en su domicilio o residencia a cualquier
persona de la familia. Si no se encuentra a persona alguna a quien entregarlas se fijardn en la puerta del lugar de
habitacidn y se sentard la respectiva razén.

La notificacion por boletas a la o el representante legal de una persona juridica se hard en su domicilio principal,
dentro de la jornada laboral, entregandolas a uno de sus dependientes o empleados, previa constatacion de que
se encuentra activo.

Notificacion por medios electrénicos.- Se procederd a notificar la Resolucién de terminacién unilateral, el
informe técnico — financiero de cierre y el requerimiento de pago voluntario a la persona beneficiaria al correo
electrénico que sefiald expresamente para recibir notificaciones y que consta en el convenio de fomento,
debiendo el Administrador tener una constancia del envio y de la efectiva recepcién de la notificacién por parte
de la persona beneficiaria.

Notificacion a través de medios de comunicacién.- De manera excepcional se podra notificar la resolucién de
terminacién unilateral por un medio de comunicacién a la persona beneficiaria, cumpliendo los requisitos
establecidos en el Cédigo Orgéanico General de Procesos.

Articulo 59.- Término para el pago de la obligacion.- El término para el pago de la obligacion serd de 10 dias
contados a partir de la fecha de notificacién del requerimiento de pago voluntario, conforme lo establece el
Cddigo Organico Administrativo.

Articulo 60.- Requerimiento de facilidades de pago.- El la persona beneficiaria deudor podrd requerir un
convenio de pago para el cumplimiento de la obligacién, los requisitos, restricciones y plazos serdn los
establecidos en el Cédigo Organico Administrativo.

Se debera suscribir entre el La persona beneficiaria y la maxima Autoridad del IFCI o su delegado, un convenio
de pago en el que ademds de las cldusulas que corresponda, se establezca que en caso del incumplimiento en el
pago de una de las cuotas se declarard el vencimiento anticipado de toda la obligacién.

Articulo 61.- Cumplimiento en el pago de la deuda.- Si el la persona beneficiaria realiza el pago total de la
obligacién, el Administrador del convenio dejard constancia de la restitucién de los valores y procederd al
archivo del expediente y convenio de fomento.

Titulo VII
Procedimiento de cobro judicial o coactivo de valores adeudados por convenios de fomento incumplidos.

Articulo 62.- Vencido el termino establecido en el requerimiento de pago voluntario o si se ha incumplido un
convenio de pago, el Administrador observard el siguiente procedimiento:
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® Deberd sentar una razén en la que indique que no se ha cumplido con el pago de la deuda o el saldo para el
caso de convenios de pago.

® Realizard el requerimiento al Director Ejecutivo para que se disponga a la Direccién de Asesoria Juridica
inicie el procedimiento de cobro por la via legal que corresponda, adjuntando la siguiente documentacion:

1. Copia certificada de la Resolucién de terminacién unilateral.

2. Original del requerimiento de pago voluntario con la razén de notificacién y la constancia de recepcion por
parte de la persona beneficiaria, en caso de notificacién por boletas ademds de la razén de notificacién la
evidencia de la notificacidn; y, para el caso de notificacién por correo electrénico la impresion del mail de
envio y la respuesta o confirmacién de recepcién por parte de la persona beneficiaria.

. Copia certificada del convenio de fomento

. Copia certificada de la garantia

. Certificacién del depdsito del incentivo a la cuenta de la persona beneficiaria

. Copia simple del informe técnico- financiero de cierre

. Copia simple del formulario BDE

. Copia simple de la postulacién.

0 NN N R W

Articulo 63.- Via para el cobro.- Cumplido lo establecido en el articulo anterior, la Direccién de Asesoria
Juridica analizar4 la via de cobro que corresponda ejecutar, ya sea a través de la via de ejecucion coactiva de la
Contraloria General del Estado o judicial.

Articulo 64.- Gestion e Impulso del cobro.- Corresponde a la Direccién de Asesoria preparar para la firma de
la méxima Autoridad la solicitud de cobro por la via coactiva de los valores a la Contraloria General del Estado
y dar seguimiento de las gestiones que se realicen por dicha institucién.

Para el caso de la via judicial, corresponde a la Direccién de Asesoria Juridica preparar los documentos e
informacion necesaria, elaborar la demanda para la firma de la maxima Autoridad y dar impulso al proceso
hasta la restitucion de los valores, debiendo agotar las instancias que corresponda hasta lograr el cobro o la
declaratoria de insolvencia.

Articulo 65.- Del pago de la deuda.- En caso de cobro por la via coactiva se informard a la Direccién
Administrativa Financiera y Administrador del Convenio de Fomento del pago de los valores recuperados, en
cuyo caso el administrador del convenio de fomento deberd sentar una razén en la cual conste que se ha
recuperado la totalidad del valor adeudado y procederd al archivo del expediente.

En caso de cobro por la via judicial, la Direccién de Asesoria Juridica informard a la Direccion Administrativa
Financiera y al Administrador del Convenio de Fomento adjuntando la providencia que ordene el archivo de la
demanda por pago de la deuda para que proceda con el archivo del expediente.

En caso de declaratoria de insolvencia, la Direccion de Asesoria Juridica, notificard a la Direccién
Administrativa Financiera y Administrador del Convenio de Fomento para que el expediente continue abierto
hasta el levantamiento de la insolvencia que exclusivamente serd con el pago de la totalidad de la deuda.
Intereses, costas y gastos que demande el proceso judicial de cobro e insolvencia.

DISPOSICIONES GENERALES
PRIMERA .- Disponer a la Unidad de Comunicacién Social la publicacién de la presente Resolucién, en la

pagina web institucional.

SEGUNDA .- De la ejecucién del presente Instructivo encdrguese a la Coordinacién General Técnica en el
ambito de sus competencias estatutarias.
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DISPOSICION DEROGATORIA

Derdguese la Resolucion No. IFCI-DE-2020-0029-R de 30 de noviembre de 2020, Resolucién Nro.
IFCI-DE-2023-0064-R, de 01 de septiembre de 2023, y Fe de Erratas emitida con Resolucién Nro.
IFCI-DE-2023-0067-R de 08 de septiembre de 2023, asi como cualquier otra norma de igual o menor jerarquia
que se contraponga a la presente Resolucion.

La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su publicacién en el

Registro Oficial
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