Movilidad Internacional

y Nacional

Paso 1

Iniciar sesidn / crear cuenta

Ingresa a: Si no tienes usuario ingresa
www.servicioscreatividad.gob.ec a éNo tiene una cuenta? vy
registra tus datos.

Iniciar sesién

Usuario *

Contrasefia *

Identificarse [] Recuérdeme

(Mo tiene una cuenta?

(Recordar su contrasefia?

iRecordar su usuario?

Ministerio de Instituto de Fomento
a la Creatividad y la Innovacion

Cultura y Patrimonio

Crear cuenta

* Campo obligatori

Nombres y Apellidos *

Usuario: Cédula en caso de persona natural o RUC en caso de persona

juridica*

<y

Contrasefa (Utiliza ocho caracteres como minimo con una combinacion

de letras mindsculas,maydsculas,nimeros y un simbolo) *

Confirme la contrasefia (Utiliza ocho caracteres como minimo con una

combinacién de letras mindsculas,maydsculas,nimeros y un simbolo) *
Direccion de correo electrénico *

Confirme la direccién de correo electranico *

Registrar Cancelar

sigue en la siguiente pagina

Ave
Gobierno

delEcuador

GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE



http://www.servicioscreatividad.gob.ec

Movilidad Internacional

y Nacional

Paso 2

Ingreso al Sistema de Postulacion

Si ya estas registrado, ingresa tu usuario y contrasefa. Se abrira el
menu de Sistema de Servicios en Linea, en el que se encuentra el
icono del sistema de postulacion.

Sistema de servicios en linea del IFCI

—

Base de datos de jurados

[

_
Sistema de Postulacion Listado Ecuatoriano del Audiovisual Red de Espacios Audiovisuales

©

Ver proyectos registrados

Haz click en Sistema de Postulaciéon. Se abrird el menu en
el que se muestran los diferentes botones de los dmbitos
de fomento y lineas transversales de la siguiente manera.

Instituto de Fomento
a la Creatividad y la Innovacion

CONVOCATORIAS IFCI
.
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Movilidad Internacional

y Nacional

Paso 3

Postulacion y registro del proyecto

Elige una de las opciones que se muestran y se desplegara el
menu de los Concursos Publicos de cada ambito de fomento.

Instituto de Fomento

a la Creatividad y la Innovacién
Editar perfil Salir del sistema

Movilidad Internacional y Nacional

Movilidad nacional individual
Movilidad nacional colectiva

Movilidad internacional individual

Movilidad internacional colectiva

En este concurso publico existen cuatro categorias. Por favor revisa en
bases técnicas la especificidad de cada una.

En este ejemplo vamos a postular al Concurso Publico Movilidad
internacional colectiva, para lo cual hacemos click en el link y se despliega
la siguiente pantalla.

Instituto de Fomento

a la Creatividad y la Innovacion
Editar perfil Salir del sistema
REGISTRO DE PROYECTOS PARA LA POSTULACION

Nombre del proyecto / proceso Presentacion de la agrupacion X en Bélgica @
Guardar el proyecto
3 sigue en la siguiente pagina
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Movilidad Internacional

y Nacional

En la pagina llamada Registro de proyectos para la postulaciéon ingresa
el nombre del proyecto. Para ejemplificar crearemos un proyecto al que
lo llamaremos Presentacion de la agrupacion X en Bélgica. Al ingresar la
informacion no utilizar ningun caracter especial como comillas o guiones.

Da click en Guardar el proyecto vy este se agregara a la lista de Estado
de Proyectos. Frente al nombre del proyecto aparecera el botdn llamado
Proyecto registrado para subir documentacion.

Instituto de Fomento
ala Creatividad y la Innovacién

Editar perfil Salir del sistema
REGISTRO DE PROYECTOS PARA LA POSTULACION

Nombre del proyecto / proceso @

Guardar el proyecto

Estado de los proyectos / procesos

Proyecto / proceso Accién

Proyecto / proceso registrado para subir documentacién ~ E)iminarproyecto

D ———

Presentacidn de la agrupacién X en Bélgica

Para subir la informacion y todos los documentos de la postulacion, da
click en Proyecto registrado para subir documentacion, y en la siguiente
pagina podras encontrar el orden en el que se deben llenar los datos, e
indicaciones generales sobre como completar los formularios.

Instituto de Fomento
a la Creatividad y la Innovacién

Editar perfil Salir del sistema

Proyecto/proceso: Presentacion de la agrupacion X en Bélgica

Ingrese la informacién en el siguiente orden ===-> Seleccionar -

(Recuerde que: para activar la subida de documentos, debe completar los tres primeros pasos)

No utilizar comillas simples para grabar informacién en las casillas de texto ejemplo: D'Mario o 'El camino es largo’
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Movilidad Internacional

y Nacional

En el listado que aparece frente al titulo Ingrese la informacion
en el siguiente orden, se muestra el orden en el que se debe
llenar la informacion.

Instituto de Fomento
a la Creatividad y la Innovacién

Editar perfil Salir del sistema

Proyecto/proceso: Presentacion de la agrupacion X en Bélgica

la inf ion en el siguiente orden ----> +/ Seleccionar

1.- Registro de informacién del proyecto/proceso

2.- Registro de objetivos y actividades del proyecto/proceso
3.- Registro de los beneficiarios indirectos

4.- Carga de documentos para postulacidn

(Recuerde que: para acti

No utilizar comillas simples para g

En primer lugar, escoge la opcion 1.- Registro de informaciéon del
proyecto/proceso

Llena la informacion del proyecto, de acuerdo a las especificidades del
Concurso Publico y la categoria que mejor se acople a tu proyecto, para lo
cual es necesario revisar las bases técnicas, en la parte correspondiente a
Registro de informacion del proyecto/proceso.

Registro de informacion del proyecto/proceso
Ambito de fomento
Creacién y produccién en artes vivas y escénicas [\
Objetivo general del proyecto/proceso Creacidn y produccién en artes plisticas y visuales N~
Creacién en artes literarias y narrativas; y produccidn editorial En los items
Creacién y produccitn en artes cinematogréficas y audiovisuales .
Creacién y produccién en artes musicales y sonoras con el ICOI"lIO v
encontraras
Descripcién del proyecto/p y su incidencia en el 4rea de influencia @ submenus
que se iran
desplegando,
“ escoge la opcion
Tipos de espacio @@ que se adapte a
tu proyecto
Subcategoria tipos de espacio @@
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Movilidad Internacional

y Nacional

Subcategoria tipos de espacio v @

Nombre del espacio @

Descripcién del espacio al que aplica

Pertinencia del espacio al que aplica

Institucién que organiza @
Teléfono de la institucién que organiza @

E-mail de la institucidén que organiza @
Link de la pagina oficial de la institucién que organiza @
Cargo del postulante - @

Pais donde se realiza el espacio al que acudirad v @

Ciudad

Pais donde se realiza el espacio al que acudira (segundo pais) (opcional) v @

Ciudad (segunda ciudad) (opcional)

Pais donde se realiza el espacio al que acudira (tercer pais) (opcional) v @

Ciudad (tercera ciudad) (opcional)

Luego de llenar la informacion de registro del proyecto, escoge la opcion
2.- Registro de objetivos y actividades del proyecto/proceso

Llena la informacion correspondiente a los objetivos, actividades, fechas de
ejecucion de la actividad, medios de verificacion, rubros de cobro y costos
de cada actividad como se muestra en las siguientes paginas.

Instituto de Fomento
a la Creatividad y la Innovacién

Editar perfil Salir del sistema

Proyecto/proceso: Presentacion de la agrupacion X en Bélgica

Ing la infi ién en el siguiente orden -—--> + Seleccionar
1.- Registro de informacién del proyecto/proceso
WGLELLLE R LD 2. Registro de objetivos y actividades del proyecto/proceso

3.- Registro de los beneficiarios indirectos
No utilizar comillas simples para R E T S L LT LG R R TE T ERTE L
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Movilidad Internacional

y Nacional

Da click en este apartado y se descargara un ejemplo de como debes
hacer el Registro de las actividades de participacion. —

En Fecha de inicio debes poner la fecha en la que inicia tu viaje y en la
Fecha de fin, cuando retornas a tu punto de salida.

Registro de las actividades de participacion

@qui y se desplegara un ejemplo de registro de actividades

ICronograma de actividades de participacién

Fecha de inicio 14/06/2023 0
Fecha de fin 30/06/2023 1

Informacién guardada si desea modifiarla vuelva a seleccionarla:

Fotos, Video, Acreditaciones, Afiches, Certificados de participacién

Medios de verificacion

(Escoja dos o mas)

Una vez que hayas desglosado todas tus actividades da click en Guardar itinerario.
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Movilidad Internacional

y Nacional

Cuando vayas a llenar los Rubros de gasto vy las Unidades de medida recuerda
revisar las bases técnicas (pagina 11) para colocar Unicamente los correspondientes
a este concurso publico.

Registro de gastos
Rubro de gasto Seleccionar h @
Unidad de medida Seleccionar v (@
Cantidad
Costo Unitario USD
Costo Total USD
Fuente de Fi iamient v
Gastos
Rubro de gasto Gastos generales v @
Unldad de medida Alimentacien e @
ICantidad 7.00
\ICosto unitario USD B8.00
[Costo total USD 56.00
Fuente de Financiamiento IFCI -
Fuente Costo
Fcl 56
Fondos propios
Fondos de terceros
Costo total 56
Rubro [Costo % de gasto por rubro
Gastos generales 56.00| 100
Costo total 56/ 100
Tabla resumen
Costo unitario | Costo total
Rubro Unidad de medida | Cantidad Medio de verificacién Fecha de incio Fecha de fin
usp usp
Fotos, Video, Acreditaciones,
astos generales Alimentacién 7.00| 8.00| 56.00/afiches, Certificados de| 2023-06-14 2023-06-30
rticipacidn
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Movilidad Internacional

y Nacional

Avanza al paso 3.- Registro de los beneficiarios indirectos y realiza el
registro. Aqui, es necesario que ingreses todos los datos de los beneficiarios
gue te van a acompanar en el viaje. Recuerda que la persona que postula es
beneficiario directo, por lo tanto no tiene que registrarse en este apartado.

Instituto de Fomento
a la Creatividad y la Innovacién

Editar perfil Salir del sistema

Proyecto/proceso: Presentacion de la agrupacion X en Bélgica

Ing lainf i6n en el siguiente orden ----> v Seleccionar

1.- Registro de informacién del proyecto/proceso

2.- Ragistro de objetivos y actividades del proyecto/proceso
3.- Registro de los beneficiarios indirectos

4.- Carga de documentos para postulacidn

(Recuerde que: para acti

Mo utilizar comillas simples para g

Beneficiarios indirectos
Equipo técnico del proyecto/proceso

Es la informacidn de las personas que participaran en la ejecucidn del proyecto, identificados como personal creativo técnico, artistico y complementario, asi como el de las empresas que
brindan servicios en la g i6n del Proyecto/P )

C.l/C.C. @ Nombres y Apellidos:
Sexo: Género: Etnia: Discapacidad: Cargo:

Seleccionar w | Seleccionar v Seleccionar v | Seleccionar v | Seleccionar v
Registros guardados

édula IApaIIidm y Nombres Is.m |Gimm |Eh1ia |Discapm:lm Fargn
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Movilidad Internacional

y Nacional

Una vez guardados los datos de los beneficiarios indirectos ve al ultimo
paso que es 4.- Carga de documentos para postulacion.

Instituto de Fomento
a la Creatividad y la Innovacion

Editar perfil Salir del sistema

Proyecto/proceso: Presentacion de la agrupacion X en Bélgica

g la infi ién en el siguiente orden ----> +/ Saeleccionar
1.- Registro de informacidn del proyectofproceso
(Recuerde que: para act 2.- Registro de objetivos y actividades del proyecto/proceso

3.- Registro de los beneficiarios indirectos
(T PRI PP S PPV NS 4.~ Carga de documentos para postulacion

Recuerda que este cuadro no se abrird si los anteriores pasos no estan
correctamente realizados.

En Documentos por subir carga cada uno de ellos a la plataforma.

Al final podras revisar cada uno de los documentos y verificar su estado.

Documentos por subir

Consideraciones importantes

Los documentos deben estar en formato pdf o xlsx y no pesar mas de 5 MB.

Si alguno de los requisitos solicitados no corresponde a la naturaleza de |a postulacién, se debe cargar en el sistema un documento PDF que indique "NO APLICA", a fin de que no
exista documentacion incompleta gue conlleve la descalificacion.

*documentos obligatorios

* Copia de pasaporte vigente o cédula de ciudadania @

Sin archivos seleccionados Cargar documento PDF

* Copia de documente de identidad o documento migratorio que certifique la residencia en el pais o copia de la visa de residencia @

Sin archivos seleccionados Cargar documento PDF
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Movilidad Internacional

y Nacional

* Carta de autorizacién para postulacion colectiva @

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados Cargar documento PDF

Carta de autorizacion para representar la obra o proyecto en el evento. @

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados Cargar documento PDF
A
£~
£
£
n

Cartas de la o las otras instituci entidades o que fi i ialmente el proyecto ()

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados Cargar documento PDF

Enlace al Dossier, catdlogo o presskit digital del proyecto, |a obra o el producto (no aplica para formacién y creacidn]@
Actualice el campo si desea llenar informacion

Enlace a muestra de la obra en soporte digital segin corresponda a la disciplina arﬁslica@

Actualice el campo si desea llenar informacién

Enlace a PITCH de venta del proyecto(?)

Actualice el campo si desea llenar informacion

Enlace a la obra finaliza da@

Actualice el campo si desea llenar informacion

Enlace a perfil del colectivo(?)

Actualice el campo si desea llenar informacion

Guardar toda la informacion escrita

Finalmente haz click en Confirmar participacion, si el proceso se ha realizado
de manera correcta, aparecera un botdn que sefalara que tu proyecto ya esta
postulado.

n
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Movilidad Internacional

y Nacional

Mayor informacion y dudas escribe a las siguientes
direcciones de correo electrénico:

= Fomento a las Artes como Mecanismo de
Rehabilitaciéon Social:

* Formacion artistica y cultural como mecanismo para
la rehabilitacion social:

plasticas.ifci@creatividad.gob.ec

* Revista de entrega periddica y repositorio de
escrituras de personas privadas de libertad:

literatura.ifci@creatividad.gob.ec

* Programacion artistica y cultural para personas
privadas de libertad:

musica.ifci@creatividad.gob.ec

=Festival Internacional de Artes Viva de Loja:
escenicas.ifci@creatividad.gob.ec

- Artes Musicales:
* Produccion y lanzamiento de EP (Musica popular y
académica)
* Composicion, lanzamiento y circulacion de obra
académica

musica.ifci@creatividad.gob.ec

-Artes Cinematogrificas y Audiovisuales:

* Produccidén de largometraje de ficcion o documental
* Post Produccion de largometraje de ficcion o
documental
* Produccién de largometraje ficcion y documental
para pueblos y nacionalidades
* Post produccion de largometraje de ficcion o
documental para pueblos y nacionalidades

audiovisuales.ifci@creatividad.gob.ec
12

Ve
Ministerio de Instituto de Fomento GOblerno

Cultura y Patrimonio a la Creatividad y la Innovacién delEcuador

GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE




